
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ВЕЙДЕЛЕВСКОГО РДЙОНА

БЕлгородской оБлАсти
п. Вейделевка

(( 12 (( 2022 г. .Т\Ь 3oi

Об утверждении административного
регламента предоставления
муниципальной услуги <<Подготовка
и утверждение документации по
планировке территории>>

На основании Федерального закона от б "-;о я 20ОЗгода JrJb 1з 1-Фзкоб общих принципах организации местного самоуправления в РоссийскойФедерации)), в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. j\b210-ФЗ (об организации предоставления государственных имунициII€tлъных услуг)), Указом Президента РФ от 07 мая zбtz года j\lb 601(об основных направлениях. совершенствования системы государственного
управления) п о с т а н о в л я ю:

1, Утвердить административный регламент предоставлениямуниципальной услуги <<подготовка и утверждение документации попланировке территории> (прилагается).
2, Признаъъ утратившим силу постановление администрацииВейдеЛевскогО района j\b 1 20 оТ 26.04.2022г. коб утвержденииадминистративного регламента предоставления муниципалъной услуги<<подготовка и утверждение документации по планировке территории))).з, ЗамесТителЮ начаJIЬника управления по организационно-

контрольной и кадровой работе - начал"""*у организационно-контрольного
отдела "qдминистрации района Гончаренко о.н. обеопечить опубликование.настоящего постановления В печатном средстве массовой информ ации<ИнфОрмациОнныЙ бюллетень Вейделевского района> и в сетевом издании
<<Пламя3 1>' (plamya3 1 .ru, пламя3 1 .ru).

4' Начальнику отдела делопроизводства, писем И по связям с
ОбЩеСТВеННОСТЬЮ И СМИ администрации района Авериной н;. ооБ.чить
размещение настояшdего постановления на официалъном сайтеадминистрации Вейделевского района Белгородской области.



5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на
первого заместителя главы администрации Вейделевского района по
стратегическому р€Iзвитию района Рябцева А.В.

Глава администрации
Вейделевского района А.В. Тарасенко



УТВВРЖЩЕН:
постановлением администрации

Вейделевского района
Белгородской области

4 '* 2022 г. .i\b зо f<< /2 >>

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги

<<Подготовка и утверждение документации по планировке территории>)

I. Общие положения

1.1. Предмет реryлирования административного регламента.

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной
услуги <<Подготовка и утверждение документации по планировке
территории) (далее - административный регламент, муниципапьная услуга
соответственно) определяет порядок предоставления муницип€tльной услуги
и стандарт предоставления муниципальной услуги, состав,
последовательность и сроки выполнения административных процедур по
предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их
выполн ения) в том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме, а также особенности выполнения
административных процедур в многофункцион€шьных центрах
предоставления государственных и муниципальных услуг, формы контроля
за предоставлением муниципальной услуги, досудебный (внесулебный)
порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа,

уполномоченного на предоставление муниципалъной услуги, его
должностных о лицl многофункционаIIьных центров предоставления
государственных и муницип€lJIьных услуг, их работников.

|.|.2. Щействие настоящего регламента распространяется на случаи
принятия решений о подготовке и утверждении документации по планировке
территории, указанные частях 4, 4.|, 5, 5.1 статьи 45 Градостроителъного
кодекса Российской ФедерациЙ (далеg - ГрК РФ).



|.2.2. От имени заявителей обращаться за предоставлением
муниципальной услуги имеют право их законные представители
или представители по доверенности, оформленной в установленном порядке.

|.2.З. Муниципальная услуга предоставляется заявителю отделом
архитектуры и градостроительства администрации Вейделевского района
Белгородской области (далее отдел) в соответствии с вариантом
предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам
заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого
отделом, а также результата, за предоставлением которого обратился
заявитель.

II. Стандарт предоставления муниципалъной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.|.|. Наименование муниципальной услуги
и утверждение документации по планировке территории).

<<Подготовка

2.2. Наименование органа, предоста вля ющего муниципальную
услуry.,

2.2.1. МуниципаJIьная услуга предоставляется отделом.
2.2.2. В случае подачи запроса через ГАУ БО кМФЦ) (далее - МФЦ)

решение об отказе в гIриеме запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги не может быть
принято должностным лицом МФЩ.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

о

2.3.1. Результатом предоставления муниципаJIьной услуги является:
- решение о подготовке документации по. планировке территории

(в виде правового акта администрации Вейделевского района);
решение о подготовке документации по внесению изменений

в документацию по планировке территории (в виде правового акта
администрации Вейделевского района) ;

- - решение. об отказе в подготовке документации по планировке
территории (в виде уведомления);

- решение об утверждении документации,по планировке территории
и утвержденная документация по планировке территории (в виде правового
акта администрации Вейделевского района);

_ решение об утверждении документации по внесению изменений
в документацию по планировКе территории и утвержденная документация
по внесению изменений в документацию по планировке территории (в виде
правового акта администрации Вейделевского района);



- решение об отклонении документации по планировке территории
и направлении ее на доработку (в виде правового акта администрации
Вейделевского района);

- исправление технической ошибки в правовом акте администрации
Вейделевского района.

2.З.2. Решения о предоставлении муниципальной услуги в виде
правового акта, ук€ванные в п.2.З J настоящего административного

регламента, имеют следующие реквизиты:
- фор*а нормативного правового акта;
- наименование органа, принявшего (издавшего) нормативный

правовой акт;
- наименование, отражающее предмет правового регулирования

нормативного правового акта;
- дату, место принятия (издания) нормативного правового акта и его

регистрационный номер ;

- подписи лиц, официально уполномоченных подписывать
соответствующие нормативные правовые акты.

Решения о предоставлении муниципальной услуги в виде

уведомления, указанные в п.2.З. 1 настоящего административного регламента,
имеют следующие реквизиты: 

rF

- регистрационный номер;
- дата регистрации;
- подпись должностного лица, уполномоченного на подписание

результата предоставления муниципЕIJIьной услуги.
2.З.З. Иrrформационная система, в которой фиксируется факт

получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги:
Платформа государственных сервисов.

2.З .4. Способ получения результата предоставления муницип€tльной

услуги:
- в виде электронного документа, заверенного цифровой подписью

в личном кабинете в федеральной государственной информационной
системе <<Единый портал государственных и муниципапьных услуг
(фу"*ций)) (далее - ЕПГУ), на регионаJIьном порт€tпе государственных и
муницип€Lпьных услуг и функций (далее - РllГУ);

' _ в виде экземпляра ,электронного документа, распечатанного
на, бумажном носителе, заверенного подписью и печатью МФt{.



- в случае поступления запроса об утверждении документации
по планировке территории при отсутствии необходимости проведения
публичных слушаниЙ или общественных обсуждений - 15 (пятнадтIать)

рабочих дней со дня проверки комплектности документов и регистрации
запроса о предоставлении услуги; (без учеmа срока соzласованuя НПД
администрации Вейделевского района/

- в случае поступления запроса об утверждении документации
по планировке территории при необходимости проведения публичных
слушаний или общественных обсуждений - до 80 (восъмидесяти) рабочих
дней (завuсum оm срока провеdенuя публuчньlх слуu,lанuй uлu обtцесmвенньlх
оQсужdенuй) со дня проверки комплектности документов и регистр ации
запроса о предоставлении услуги. (без учеmа срока соzласованuя НПД
администрации Вейделевского района)

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной
услуги.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих
предоставление муниципальной услуги размеIцается в информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет)) на официальном сайте
администрации Вейделевского раиона (http s : //vej de 1 ev sklj -

r3 1.gosweb.gosuslugi.ru), на ЕПГУ, на РПГУ, в федерапьном реестре.

2.6. Исчерпывающий перечень документово необходимых
для предоставления муниципальной услуги, подлежащих

представлению заявителем.

2.6.|. В целях получения муниципальной услуги заявителем
самостоятельно предоставляются следуюIцие документы :

_ при направлении запроса о принятии решения о подготовке
документации по планировке территории:

1) запрос о предоставлении услуги;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя

действовать от имени заявителя;
3) правоустанавливающие документы на объект капитЕlJIьного

строительства, в случае если сведения , о них отсутствуют в едином
государственном реестре недвижимости (далее - ЕГРН);

4) графические материаJIы к разрабатываемой документации (схема
границ территории, в отношении которой планируется осуществлять
подготовку документации по планировке территории);

5) пояснительная записка с описанием проекта и обоснованием

разработки (rrр" разработке документации впервые);
6) пояснительная записка с описанием изменений и обоснованием их

внесения (при внесении изменений в утвержденную документацию);



7) проект задания на выполнение
подготовки документации по планировке
инженерных изысканий);

- гlри направлении запроса об

инженерных изысканий (если для
территории требуется проведение

утверждении документации по
планировке территории :

1) запрос о предоставлении услуги;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя

действовать от имени заявителя;
3) правоустанавливающие документы на объект капитаJIьного

строительства, в случае если сведения о них отсутствуют в едином
г9сударственном реестре недвижимости (далее - ЕГРН);

4) основная часть проекта планировки территории;
5) матери€lлы по обоснованию проекта планировки территории;
6) основная часть проекта межевания территории;
7) материаJIы по обоснованию проекта межевания территории.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в

распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и иных органов, участвуюшшх в предоставлении
муниципальной услугио которые заявитель вправе представить по

собственной инициативе.

2.7 .|. В целях предоставления муниципальной услуги заявителем
самостоятельно моryт быть предоставлены следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на объект капитаJIьного
строительства.

2.7.2. Непредставление заявителем документов, указанных в пункте
2.7.1 раздела II настоящего регламента не является основанием для отк€ва
заявителю в пррдоставлении услуги.

2.7.3. Запрос о предоставлении муниципальной услуги должен
содержатъ:

1) полное наименование органа, предоставляющего услугу;
2) сведения, позволяющие идентифицировать заявителя,

содержащиеся в докуменtах, предусмотренных законодательством
Российской Федерации;

. 3) сведения, позволяющие идентифицировать представителя,
содержащиеся в документах, предусмотренных законодательством
Российской Федерации;

I4) дополнительные сведения, необходимые для предоставления
муниципаJIьной услуги :

- информация о наJlичии на территории объектов капитzIJIьного

строительства; '

_ сведения о наJIичии в ЕГРН сведений о правах на объекты
капит€IJIъного строительства в границах территории, в отношении которой



планируется принятие решение о подготовке документации по планировке
территории;

_ информация о планируемом виде строительных работ
(строительство или реконструкция) ;

- вид объектов для которых планируется разработать докуменТациЮ
по планировке территории (жилые объекты, нежилые объекты, линейные

объекты);
_ информация о виде документации по планировке территории (пРОеКТ

планировки территории и (или) проект межевания территории);
5) в случае обращения за услугой по принятию решения о подготовке

документации по планировке территории в дополнение к сведениям,

укiванным в пункте 4, необходимо указать:
_ информацию о первичной разработке документации по планиРОВКе

территории или о внесении изменений в ранее утвержденную документацию;
- информацию о необходимости выполнения инженерных иЗыскаНИй;

6) в случае обращения за услугой по утверждению докуменТаЦИИ
по планировКе террИториИ в допОлнение к сведениям, указанным в пункте 4,

необходимо указатъ:
- информацию о лице, принявшем решение о подготовке

документации по планировке территории (самостоятельно заявителем или

уполномоченным органом).
2.7.4. Отдел не вправе требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения,

возниКающие в связИ с предОставлением муниципzLIIьной услуги;
2) представления документов и информации, которые в соответствии

с нормаТивныМи правовыми актами Российской ФедераЦИИ, нормативными
правоВыми актами субъектов Российской Федерации и муниципапьными
правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляюIцих

муниципальнуlб услугу2 иных государственных органов, органов местного

управления и (или) подведомственных государственным органам и органам

местного управления организаций, участвующих в предоставлении

государственных услуг, за исключением документов, указанных в части 6

ста.iьи- 7 Федерального закона от 27 июля 201 0 года N9 210_Фз
(об организации предоставления государственных и муниципаJIъных услуг>;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необхОдимыХ

для получения государственных и муниципаJIъных услуг и связанных

с обращением в иные государственные органы, органы местного

самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения

документов и информ ации) предоставляемых в результате предоставления

таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9

ФедеральногО закон€t оТ 27 и}олЯ 2010 года J\b 210-ФЗ (об организации

предоСтавления государственных и мунициIIаJIьных услуг).



2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
(регистрации) документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги.

2.8.|. Основаниями для отк€Iза в приеме документов, необходимых
для предоставления муницип€lJIьной услуги, являются:

1) подача заявления (уведомления) в орган государственной власти,
орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых
не входит предоставление услуги;

2) неполное заполнение полей в интерактивной форме заявления на
ЕПГУ, РПГУ;

3) непредставление документов, являющихся обязательными для
предоставления муниципаJIьной услуги;

4) представленные документы утратили силу на момент обращения
за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ,
удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения
за предоставлением услуги указанным лицом);

5) ,редставленные документы содержат подчистки и исправления
текста, не заверенные в порядке, установлечном законодательством
Российской Федерации;

6) представленные в электронном виде документы содержат
повреждения, наJIичие которых не позволяет в полном объеме использовать
информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления

услуги;
7) подача заявления (уведомления) и документов, необходимых для

предоставления услуги, в электронной форме с нарушением требований,

установленных к предоставлению услуги в электронной форме;
8) выявление несоблюдения установленных статьей 11 Федерального

закона от б аlrреля 2011 г. J\b 63-ФЗ кОб электронной подписи) условий
признания дейртвительности усиленной квалифицированной электронной
подписи.

2.g.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.I. Приостановление предоставления муниципалъной услуги
действующим законодателъством не предусмотрено.

2.9.2. Исчерпывающий перечень .оснований для отказа
в предоставлении муниципальной услуги в случае направления запроса
о принятии решения о подготовке документации по планировке территории:

1) разработка документации ' по планировке территории
в соответствии с Градостроителъным кодеКсом РоссиЙскоЙ Федерации (далее

- ГрК РФ) не требуется, и заявитель не настаивает на ее разработке.;



2) заявителем является лицо, которым в соответствии
с ГрК РФ решение о подготовке документации по планировке территории
принимается самостоятельно ;

3) несоответствие проекта задания на выполнение инженерных
изысканий Правилам выполнения инженерных изысканий, необходимых для
подготовки документации по планировке территории, утвержденным
постановлением Правительства Российской Федерации от 31.03 .2017 J\b 402;

4) сведения о ранее принятом решении, укzванные заявителем,
отсутствуют у уполномоченного органа;

5) не допускается подготовка проекта межевания территории без
пQдготовки.проекта планировки в соответствии с ГрК РФ;

6) размещение объектов местного значения, для размещения которых
осуществляется подготовка документации по планировке территории,
не предусмотрено документами территори€IJIьного планирования в случаях,

установленных частью б статьи 45 ГрК РФ (за исключением случая,
предусмотренного частью б статьи 18 ГрК РФ).

2.9.З. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в предоставлении услуги в случае направления запроса
об утверждении документации по планировке территории:

1) документация по планировке терриюрии не соответствует
требованиям, установленным частъю 10 статьи 45 ГрК РФ;

2) по итогам проверки не подтверждено право заявителя принимать

решение о подготовке документации по планировке территории;
3) несоответствие представленных документов решению о подготовке

документации по планировке территории; 
,

4) сведения о ранее принятом решении, указанные заявителем,
отсутствуют у уполномоченного органа;

5) получено отрицательное заключение о результатах публичных
слушаний l общественных обсуждений (в случае проведения публичных
слушаний l общественных обсуждений);

б) докуЙентация по планировке территории по составу и содержанию
не соответствует требованиям, установленным статьями 42,43 ГрК РФ.

2.9.4. Муниципчшьная услуга предоставляется на безвозмездноЙ
основе.' 2.9.5. Максимzшьный срок ожидания в очереди при подаче заявления
о предоставлении муниципальной "услуги и при получении результата
предоставления муницип€lJIьной услуги не должен превышать 15 минут.

2.9.6. Регистрация заявления на окЕ}зание муниципалъноЙ услуги
осуществляется в день подачи документов, если заявление и документы
поданы в электронной форме через ЕПГУ (РПГУ) до 16 часов рабочего дня.

Заявление и документы, поданные через РПГУ (ЕПГУ) после 1б часов

рабочего дня либо в нерабочий день, регистрируются в ОтДеле
на следующий рабочнй день. t

2.10. Требования к месту предоставления муниципальной услуги.



2.10.T . Прием получателей муниципальной услуги осуществляется
в специ€tльно выделенных для этих целей помещениях.

2.Т0.2. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются
сисТемами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха,
средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной
ситуации.

2.|0.З. В местах предоставления муниципальной услуги
предусматривается оборудование доступных мест общественного
пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

2.|0.4. Места ожидания предоставления муниципальной услуги
оýорудуются стульями (креслами) и столами.

2. 10.5. Места заполнения необходимых для получения
муниципальной услуги документов оборудуются стульями, столами,
обеспечиваются компьютерами с доступом в <<Интернет), бланками
документов, информационными стендами, содержащими информацию
о порядке предоставления государственных услуг, а также образцами
заполнения документов, необходимых для получе ния муницип€шьных услуг.

2.Т0.6. Требования к размещению и оформлению информационных
стендов:

- стенды, содержащие информацию о црафике приема |раждан,
о порядке предоставления муниципалъной услуги, образцы заполнения
заявления и переченъ представляемых документов, размещаются в фойе
здания администрации Вейделевского района;

- текст материаJIов, размещаемых на стендох, должен быть напечатан

удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее I4), основные
моменты и наиболее важные места выделены;

- информация, размещаемая на информационных стендах, должна
содержать дату размещения и регулярно обновляться.

2.|0.7 . Показатели доступности и качества муницип€tльной услуги:
- степень информированности граждан о порядке предоставления

муниципальной услуги (доступность информации о муниципаJIьной услуге,
возможность выбора способа получения информации);

- надлежащее размещение оборудования и носителей информ ации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инв€lJIидов
к Муницип€tльноЙ услуге с учетом ограничениЙ их жизнедеятельности;

дублирование необходимой" для инвЕlJIидов звуковой и зрительной
информ ации, а также надписеЙ, знаков и иной текстовой и графической

1'информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля,
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

своевременность предоставления муниципальной услуги
в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим
административным р егламентом ;

- условия доGтупа к зданию администрации Вейделевского района,
обеспечение пешеходной доступности для заявителей от остановок
общественного транспорта, наJIичие необходимого количества парковочных



месТ (наличие бесплатных парковочных мест для парковки специаJIьных
автотранспортных средств для инвалидов);

- УСЛОВИЯ ДЛя беСпрепятственного пользования средствами связи
И ИНфорМации (включая средства, обеспечивающие дублирование звуковыми
сигн€LПамИ световыХ сигн€IJIоВ светофороВ и устройств, регулирующих
движение пешеходов через транспортные коммуникации);

- обеспечение свободного достугIа заявителей в помещение
аДМИНИСТраЦии ВеЙделевского раЙона, в том числе беспрепятственного
ДОСТУПа инВ€IJIиДоВ (наличие поручнеЙ, пандуса или других средств,
обеспечивающих беспрепятственный доступ инваJIидов);

возможностъ самостоятельного передвижения по территории
аДМИНистраЦии ВеЙделевского раЙона, входа и выхода из него, посадки в
транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием
кресла_коляски;

- сопровождение инваJIидов, имеющих стойкие расстройства функции
ЗРения и самостоятельного передвижения при ок€вании муниципалъной
услуги;

ДОПУСК В аДМинистрацию ВеЙделевского раЙона собаки-проводника
при нЕlJIичии документа, подтверждающего ее специ€шьное обучение и
ВЫДаВаеМоГо По форме и в порядке, которые определяются федеральным
органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и
реализации государственной политики и нормативно-правовому
регулированию в сфере соци€tпьной защиты населения;

- оказание работниками администрации Вейделевского района,
предоставляющими муницип€tльную услугу населению, помощи инв€LIIидам в
ПреоДолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими
лицами

2.1L Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.||.|. Перечень услуг, которые являются необходимыми
и обязателъными для предоставления муниципаJIьноЙ услуги, ок€tзываемых
за счет средств заявителя:

1) подготовка графических материаJIов разрабатываемой
ДоКУМентации (схемы границ территории, в отношении котороЙ планируется
осУществлять подготовку документации по планировке территории);

2) подготовка пояснительной записки с описанием проекта
и обоснованием разработки (пр" разработке документации впервые);

3i подготовка проекта задания навыполнение инженерных изысканий
(если для подготовки документации по планировке территории требуется
проведение инженерн.ых изысканий) ;

4) разработка проекта плfанировки территории;
5) разработка проекта межевания территории.



2.||.2. Перечень информационных систем, используемых для

предоставления муниципальной услуги: платформа государственных

сервисов.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

з.1 .1 . ПереченЬ вариаНтоВ предоСтавления муниципальной услуги:

. 1) обращение заявителя в целях принятия решения о подготовке

документации по планировке территории;
2) обращение заявителя в целях принятия решения о подготовке

документации по планировке территории по внесению изменений в ранее

утвержденную документацию по планировке территории;

3) обращение заявителя в целях утверждения документации по

планировке территории :

- с проведением публичных слушаний;
без проведения публичных слушаний;

4) обращение заявителя в целях полученуlя дубликата документа,

выданного по результатам предоставления муниципzLпьной услуги;
5) обращение заявителя в целях исправления технической(-их)

ошибки(-ок) В правовом акте, являющимся результатом предоставления

муницип€lJIьной услуги.
з.I.2. Исчерпывающий переченъ основаниЙ для отказа

в предоставлении услуги В случае обращения заявителя за исправлением

технической(-их) ошибки(-ок) в правовом акте, являющимся результатом
lrредоставления муниципаJIьной услуги :

1) несоответствие категории заявителя установленному кругу лиц;

2) отсУтствие факта допуЩения техниЧеской ошибки(-их) ошибки(-

ок) В правовом акте, являющимся результатом предоставления

муниципаJIьной услуги.
3.1 .3. В любой момент до истечения . срока предоставления

муниципальной услуги заявителъ вправе направить заявление об

оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без

рассмотрения посредством ЕПГУ, РГГУ.

3.2. ДДминистратиВная процеДура,,Профилирование заявителя>)

з|z.l. Ддминистративная lrроцедура кпрофилирование заявителя>

определяет вариант гIредоставления муницип€Lльной услуги на основе:

- типа (признаков) заявителя;
- сведений, псiлученных в ходе предварительного опроса заявителя

либо сведений, полученных в ходе предварительного прохождения

заявителем экспертной системы на ЕпгУ либо РПГУ;



информационных систем, препятствующих подаче
внешних

запроса
на предоставление муниципапьнои услуги;

- результата, за предоставлением которого обратился заявитель.
В приложении J\b 8 к настоящему административному регламенту

приведен перечень общих признаков, по которым объединяются категории
заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых
соответствует одному варианту предоставления муницип€Lпьной услуги.

З.2.2. Вариант предоставления мунициlrальной услуги определяется
и предъявляется заявителю :

. 1) путем предварительного устного анкетирования заявителя и
ан€IJIиза предоставленных документов в ходе личного приема в МФЩ, по

результатам которых заявителю предлагается подходящий вариант
предоставления муницип€Lпьной услуги;

2) при заполнении интерактивного запроса на ЕПГУ, РПГУ
в автоматическом режиме в ходе прохождения заявителем экспертной
системы.

3.3. Вариант предоставления муниципальной услуги <<обращение
заявителя в целях принятия решения о подготовке документации

по планировке территории>).

З.З.1. Результатом предоставления муницип€lJIьной услуги является.
_ решение о подготовке документации по планировке территории
(в виде правового акта ОМС) или решение об отказе в подготовке

документации по планировке территории (в виде уведомления).
З.З.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя

следующие административные процедуры :

- tIроверка документов и регистрация заявления;
- получеrч4е сведений посредством системы электронного

межведомственного взаимодействия (далее - СМЭВ);
- рассмотрение документов и сведений;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

. - выдача результата на бумажном носителе (опционаJIьно);
3.З.3. АдминистративнЬя процедура <Проверка документов

и регистрация заявления)) включает в себя .следующие административные
действия:

- контроль комплектности предоставленных документов;
- подтверждение полномочий представителя заявителя;
- регистрация заявления;
- принятие решени я об отказе в приеме документов;
- направление решения об отк€}зе в приеме документов заявителю.
З.З.4. Основанием для dачала административной процедуры является

- данных, поступивших в профиль заявителя из



посредством ЕПГУ, РПГУ заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

З.З.5. В заявлении о предоставлении муниципальной услуги
необходимо указывать сведения, предусмотренные п. 2.7.З настоящего
административного регламента.

З.З.6. Наименование документов (категорий документов),
необходимых для предоставления муниципаJIьной услуги в соответствии с
нормативными правовыми актами и обязательных для представления
заявителями при обращении заявителя в целях принятия решения о
подготовке документации по планировке территории:
. 1) запрос о предоставлении муниципалъной услуги;

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
действовать от имени заявителя;

3) правоустанавливающие документы на объект капитЕlJIьного
строительства, в случае если сведения о них отсутствуют в едином
государственном реестре недвижимости (далее - ЕГРН);

4) графические матери€шы к разрабатываемой документации (схема
границ территории, в отношении которой планируется осуществлять
подготовку документации по планировке территории);

5) пояснительная записка с описанием проекта и обоснованием

разработки (.rри разработке документации впервые);
6) проект задания на выполнение инженерных изысканий (если для

подготовки документации по планировке территории требуется проведение
инженерных изысканий).

З.З.7 . Наименование . документов (категориft документов),
необходимых для предоставления муницип€uIьной услуги в соответствии
с нормативными правовыми актами и представляемых заявителями
по собственной инициативе при обращении заявителя в целях получения
разрешения на строительство (реконструкцию):

1) правоустанавливающие документы на объект капит€Lпьного
строительства.'

3.3.8. Щокументы, предусмотренные подпунктами З.З.6 и З.3.7 пункта
З.4 раздела III настоящего административного регламента, должны быть
направлены в электронной форме.

3 .З .9. Требов ания , к
представляемых для получения муниципztпьнои услуги:

, 1) документы, прилагаемые к заявлению, формируются в виде
отдельных файлов и подписываются TeIvI видом электронной подписи,
использование которой допускается при обращении за получением
муницип€lJIьных услуг законодателъством Российской Федерации;

2) количество файлов должно соответствовать количеству
документов, представляемых заявителем;

3) наименование файла должно , соответствовать наименованию
документа на бумажном носителе;

4) наименование файла должно содержать уникальные признаки
идентификации документа (номер документа, дата);

формату электронных документов,



5) Электронные документы, представленные в виде скан-образов
Документов, изготавливаются путем сканирования оригинаJIа документа

с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:
графическоЙ подписи лица, печати, углового штампа бланка (если имеют ся);

6) документы представляются в следующих форматах файлов:- pdf, rtf, doc, docx, xls, xlsx (дrr" документов с текстовым
содержанием);

- pdf, d*g, dxf (дл" документов с содержанием векторной графической
информации);

- pdf, jpeg (дл" документов с содержанием семантических данных);
. 7) документы в электронном виде должны содержать:

- текстовые фрагменты (включаются в документ как текст
с возможностью копирования);

графические изображения ;

8) структура документа в электронном виде включает:
_ содержание и поиск данного документа;
- закладки по оглавлению и перечню содержащихся в документе

таблиц и рисунков;
9) сканирование документов осуществляется:
а) непосредственно с оригин€ша документа в масштабе 1 :1

(не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi;
б) в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических

изображений;
в) в режиме полной цветопередачи при нЕLIIичии в документе цветных

графических изображений либо цветного текста,
г) в режиме ((оттенки серого) при наличии в документе изображений,

отличных от цветного изображения.
3.3.10. Установление личности заявителя (представителя заявителя)

осуществляется посредством идентификации и аутентификации с
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18
статьи |4.| Фёдерального закона от 27 .07 . 2006 года J\b 149-ФЗ кОб
информации, информационных технологиях и о защите информации>
(использование указанного способа установления личности возможно после
внедрения в МФЦ соответствующих информационных систем,
обеспечивающих возможность ре€tлизации требований подпункта 2.1 пункта
4 статьи |6 Федерального закона от 27..07 .2010 J\Ъ 210-ФЗ).

В случае направления заявления посредством ЕПГУ либо РПГУ
сведения издокумента, удостоверяющего личность заявителя, представителя,
проверяются при подтверждении учетной записи в ЕСИА.

3.3. 1 1 . Заявление может быть подано представителем заявителя,
входящего в круг лиц: указанный в п. 1.3 настоящего административного

регламента.
З.3.12. Основания для прднятия решения об отказе в приеме запроса и

документов и (или) информ ации уkазаны в п. 2.9 настоящего
администр ативного регламента.



З.З.|З. Контроль комплектности . предоставленных документов
осуществляется путем проверки :

- соответствия запроса о предоставлении услуги полномочиям отдела
по предоставлению услуги;

- полноты и правильности заполнения полей в форме заявления
на ЕПГУ, РПГУ;

- состава документов в соответствии с пунктом 2.6 рчвдела II
настоящего административного регламента;

- нчUIичия в представленных документах подчисток и исправлениI"I
текста, не заверенных в порядке, установленном законодателъством
Российской Федерации;

- наJIичия повреждений, в представленных в электронном виде
документах, не позволяющих в полном объеме использовать информацию
и сведения) содержащиеся в них;

- соответствия документов требованиям, учитывающим особенности
предоставления услуги в электронной форме.

З.З.|4. Подтверждение полномочий представителя заявителя
осуществляется путем проверки :

- срока действия документа, удостоверяющего личность; документа,
удостоверяющего полномочия представителя заявLrгеля, в случае обращения
за предоставлением услуги указанным лицом;

- наличия в документе, подтверждающем полномочия представителя
заявителя подчисток и исправлений текста, не заверенных в порядке,

установленном законодательством Российской Федерации;
- н€шичия в документе,. подтверждающем полномочия представителя

заявителя повреждений, не позволяющих в полном объеме использовать
информацию и сведения, содержащиеся в нем;

- соответствия документа, подтверждающего полномочия
представителя заявителя требованиям, учитывающим особенности
предоставления услуги в электронной форме.

З.З.15. Регистрация заявления осуществляется в ВИС при отсутствии
оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.9 раздела II
настоящего административного регламента.

З.З.16. В случае выявления оснований для отказа в приеме
документов, в соответствии, с пунктом 2.9 раздела II настоящего
административного регламента, в ВИС формируется уведомление об отказе в
приеме документов по форме согласно приложению J\b 1 . Уведомление об
отказё в приеме документов направляет в электронном виде в личный
кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ.

З.3.1,7 . Максимальный срок выполнения административной
процедуры -1 рабочий день. Заявление, поданное до 16:00 рабочего дня,
регистрируется в день подачи. Заявление, поданное после 16:00 рабочего дня,
либо в нерабочий день, регисrрируется не позднее первого рабочего дня,
следующего за днем его подачи.

3.3.18. В приеме заявления о предоставлении муниципальной

услуги участвуют:



Администрация в части приема заявления
поступивших через ЕПГУ, РПГУ;

мФЦ В частИ приема и регистрации заявления и документов,
поданных в МФЦ путем личного обращения.

з.з.|9. Щолжностным лицом, ответственным за проверку документов
и регистрацию заявления является специ€rлист отдела.

з.з.20. КриТериИ принятиЯ решениЯ соответствие документов,
следующим требов анияi

- в полномочия администрации Вейделевского района входит
оказание муниципutльной услуги, о предоставлении которой подан запрос;

комплектность документов соответствует требованиям
установленным законодательством Российской ФедераЦИИ, в том числе
настоящим административным регламентом;

_ поля заявления корректно заполнены;
- в представленных документах отсутствуют подчистки и исправления

текста, не заверенных В порядке, установленном законодательством
Российской Федерации;

- В Представленных документах отсутствуют повреждения,
не позволяющие В полном объеме использовать информацию и сведения,
содержащиеся в них; rF

- преДсТаВленные документы не утратили силу на момент обращения
за услугой;

- заявЛение и преДставлеНные документЫ соответствуЮт требОВ€}НИЯМ;

учитывающим особенности предоставления услуги в электронной форме.з.з.2|. Результатом административной процедуры является
зарегистрированное заявление или уведомление об откzIзе в приеме
документов.

з.з.22. Результат административной процедуры
в электронной форме в ВИС.

фиксируется

3.4. Адlkинистративная процедура <Получение сведений СМЭВ)

З.4.|. Административная процедура <Получение сведений СМЭВ)
включает в себя следующие административные действия:

- НаПРаВление меЖведоЙственных (внутриведомственных) запросов;
ПОлУчение ответов на межведомственные (внутриведомственные)

запрооы.
З.4.2. Основанием для нач€ша административной процедуры является

ЗареГистqированное в ВИС заявление о предоставлении услуги,
З.4.З. Межведомственные запросы направляются посредством СМЭВ.

При отсутствии технической возможности использования СМЭВ
информационное взаимодеЙствие может осуществляться почтовым
ОТПРаВЛениеМ, курьером или в 5лектронном виде по телекоммуникационным
канапам связи

и документов,



3.4.4. Максима-тrьный срок административной процедуры - 5 (гrять)

рабочих дней.
З.4.5. ,Щолжностным лицом, ответственным за нацравление

межведомственньIх запросов явJUIется специ€lJIист отдела.
3.4.6. Критерием принятия решения является отс)лствие док)rментов,

предусмотренных 2.7 настоящего административного регламента.
3.4.7. Результатом административной цроцедуры явJuIются ответы

на межведомственные запросы.
3.4.8. Результат административной процед(ры фиксируется в СМЭВ.

При отсутствии технической возможности использования СМЭВ, ответы
на межведомственные запросы регистрируются в журнале входящей
корреспонденции ОМС.

3.4.9. Поставщиками сведений, необходимых для предоставJIениrI
ц{униципЕlJIьной усJryги, явJLяются:

1) Федеральнм налогов€ц служба (далее - ФНС России);
2) Федеральная сrryжба гбсударственной регистрации, кадастра

и картографии (далее - Росреестр).
В ФНС России запрашиваются сведения из Единого

государственного реестра юридическLD( лиц (далее - ЕГРЮJD и сведения
из Единого государственного реестра индивидуаJIьЕых цредцринимателей
(далее - ЕГРИП) с целью определения принадлежцости заJIвитеJuI к круry
лиц зЕUIвителеЙ, указанноIчry в п. 1.2 настоящего административного
регламента,

В Росреестре запрашивalются сведения из ЕГРН с целью
определения Е€UIи.Iия/отсутствия оснований для отказа в предоставлении
м)лиципalJIьIIой усJryги.

Основанием для направления межведомственньIх запросов
являются положения настоящего административIlого регламента.

З.4.10. СведеЕиrI, запрашиваемые из ЕГРЮЛ,
3.4. 1 1. Атрибутивный состав запроса:
1) ИНН;'
2) огрн.
3.4. 1 2. Атрибутивный состав ответа:
l) полное наименование юриди!Iеского лица;
2) краткое наименованиq юридического лица;
3) организационно правов.rя форма;
4) сведепия о состояции юридического лица;'5)ИНН;

6) ОГРН;
- 7),датарегистрации;

8) код регистрирующего органа;
9) наименование регистрирующего оргаЕа;
l0) адрес юрилrческого лица;
11) сведения об учредителях - Российских ЮЛ;
12) сведения об учредителях - иностранньж ЮЛ;
1З) сведения об учредителях - физических лицЕtх;



14) сведения о физический лицах, имеющих право действовать без
доверенности.

З.4.13. Сведения из ЕГРI/tП.
З.4.1 5. Атрибутивный состав запроса:
1) ОГРНИП;
Dчпм
З.4.1 6. Атрибутивный состав ответа:
1) основной регистрационный номер индивиду€tльного

предпринимателя;
2) вид предпринимателя ;

. З) сведения о статусе;
4) наименование регистрирующего органа, в котором находится

регистрационное дело;
5) фамилия;
б) имя;
7) отчество;
8) пол;
9) дата рождения;
10) место рождения;
11)ИНН;
|2) вид гражданства;
13) страна) гражданином которой является ФЛ;
14) сведения о документе, подтверждающем право ФЛ временно

или постоянно проживать на территории РФ;
15) сведения о документе, подтверждающем приобретение

дееспособности несовершеннолетним;
1 6) количество видов экономической деятельности;
17) код по ОКВЭД;
1 8) тип сведений;
19) наименование вида деятельности
20) дата'постановки на учет;
21) причина постановки на учет;
22) дата снятия с учета;
2З) причина снятия с учета;
24) наименование наJIогового органа;
25) сведения о регистрации в качестве индивиду€lJIьного

предпринимателя до 01 .0 |.2004.' 26) свеДения о количестве записей, внесенных в ЕГРИП"
на основании представительных документов.

З.4.17. Сведения из ЕГРН (в отношении объекта реконструкции)
З.4.1 8. Атрибутивный состав запроса:
1) кадастровый номер.
З.4.1 9. Атрибутивный cqcTaB ответа:
1) правообладателъ;
2) номер гос}дарственной регистрации права;
3 ) наименования документа-основания;



4) дата выдачи документа-основания;
5) вид права;
6) объект права;
7) назначение объекта;
8) площадь объекта, кв.м;
9) адрес (местоположение);
10) кадастровый номер;
11) ограничение прав и обременение'объекта недвижимости
З.4.19. Сведения из ЕГРН (в отношенииземельного участка).
З.4.20. Атрибутивный состав запроса:

, 1) кадастровый номер.
З.4.21 . Атрибутивный состав ответа:
1) кадастровый номер;
2) номер кадастрового квартала;
3) дата присвоения кадастрового номера;
4) ранее присвоенный государственный учетный номер;
5) местоположение;
6) площадь;
7) кадастровые номера расположенных в пределах земельного

участка объектов недвижимости; t

8) категория земель;
9) виды разрешенного использования.

3.5. Адмицистративная процедура <<Рассмотрение документов, и сведений>>

3,5.1. Административная процедура <<Рассмотрение документов
и сведений> вкJIючает в себя следующие административные действия;

- проверка соответствия документов и сведений установленным
критериrIм дл8принятия решеция;

- приюIтие решениJI о предоставJIении муЕиципальной услуги;
- принrIтие решения об отказе в цредоставJIении муциципальной

услуги;
. 3.5.2. основанием для начала административной процедуры явJIяется

ЕaUIичие всех документов и 'сведений, необходимых для предостаыIения
устIуги, в том числе пол)леЕных в результате межведомственЕых запросов., 3.5.3. ,Щолжностное лицо отдела осуществJuIет проверку док).ментов
и сведений установлеЕным критериям дJuI принятия решения.

З.5.4. Максимальньтй срок админиётративной цроцедуры' 15 (пятнЬдцать) рабочих дней.
З.5.6.,Щолжностным лицом, ответственным за рассмотрение

документов и сведений является специЕuIист отдела.
3.5.7. Критерии принятЙя решеция:
- представленный документ подтверждает полномочия цредставителя

зaивителя;



- сведения об индивиду€tJIьном предпринимателе, указанные
заявителем, содержатся в ЕГРИП;

- размещение объектов местного значения,
осуществляется подготовка документации по
предусмотрено документами территори€lJIьного
установленных частью б статьи 45 ГрК РФ
предусмотренного частью б статъи 18 ГрК РФ);

- требуется разработка документации по
в соответствии с ГрК РФ;

- заявитель не является лицом, которым в соответствии
С ГрК РФ реШение О подгоТовке документациИ пО планировке территории
принимается самостоятельно ;

- допускается подготовка проекта межевания территории без
подгоТовки проекТа планировки в соотВетствии с ГрК РФ;

- соответствие проекта задания на выполнение инженерных
изысканиiт Правилам выполнения инженерных изысканий, необходимых для
подготовки документации по планировке территории, утвержденным
постаНовленИем Правительства РоссиЙскоЙ Федерации от 31.03 .2OI7 J\b 401;

3.5.8. Результатом административной iF процедуры является
установление н€Lпичия или отсутствия основаниЙ для откЕIза
в предоставлении муницип€шьной услуги.

з.5.9. Результат фиксируется в электронной форме в ВИС.

3.б. АдминистраТивная процеДура <<Принятие решения)>

з.6.1. Административная процедура кПринятие решения) включает
в себя следующие административные действия: подготовка

утверждение результата услуги.
- ПРИНЯТgе решения о предоставлении муницип€шьной услуги;
- фОРrИРОВаНие решения о предоставлении муниципалъной услуги;
- принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной

услуги;
фОРмироВание отказа в предоставлении муниципаJIьной услуги.

З.6.2. ОСнОваниеМ для нЁrчала административной процедуры является
установление н€Lпичия или отсутствия основаниЙ для отказа
в предоставлении муниципа-пьной услуги

З.6.З. ДОлЖностное лицо отдела подготавливает и оформляет
резулЬтат_оказаниЯ муниципаJIьной услуги путем'заполнения интерактивной
формы в ЁИС, направляет его на утверждение.

з.6.4. Щолжностное лицо, уполномоченное на подписание результата
предоставления муниципальной услуги пQдписывает результат оказания
услуги электронной цифровой пЬдписью в ВИС.

З.6.5. МаксимаJIьный срок административной процедуры - 1 час.

для размещения которых
планировке территории,

планирования в случаях,
(за исключением сл)rчая,

планировке территории



З.6.6. Щолжностным лицом, ответственным за принятие решения
является нач€шьник отдела архитектуры и градостроительства
аДМинистрации Вейделевского района (далее - нач€шьник отдела).

З.6.7 . Критерии принятия решения:
- н€IJIичие оснований для отказа в предоставлении муниципальной

услуги.
3.6.8. Результатом административной процедуры является

подписанное электронной цифровой подписъю:
- решение о подготовке документации по планировке территории;
- решение об отказе в подготовке документации по планировке

территории.
Форма решения о подготовке документации rrо планировке

территории, приведена в приложении J\b2 к настоящему регламенту.
Форма решения об отказе в подготовке документации по планировке

территории приведена в приложении J\Ъ 4 к настоящему регламенту.
З.6.9. Результат административной процедуры фиксируется

в электронноЙ форме в ВИС и направляется заявителю в личныЙ кабинет
на ЕПГУ (РПГУ).

3.7. Административная процедура <<Ввlдача результата на
бумажном носителе (опционально))>

З.7 .1. Административная процедура <<Выдача результата на бумажном
носителе (опционально)>> включает в себя следующие административные
действия:

- выдача результата в виде экземпляра электронного документа,
распечатанного на бумажном носителе, заверенного подписью и печатью
МФЦ / Отдела.

З.7 .2. Основанием для начала административной процедуры является
подписание р9зультата муниципальной услуги электронной цифровой
подписью.

З.7 .З. Электронный документ распечатывается и заверяется lтодписью
уполномоченного сотрудника и печатью МФЦОтдела.

" З.7.4. МаксимаJIьный срок административной процедуры - 1 день.
З.7 .5. Щолжностным лйцом, ответственным за выдачу результата

на бумажном носителе является специалист отдела.
. З.7 .6. Критерии принятия решения:

- наJIичие в запросе об оказании муниципальной услуги отметки
о получении результата услуги на бумажном носйтеле.

3.7 .7 . Результатом административной процедуры является выдача

результата муниципальной услуги в виде экземпляра электронного
документа, распечатанного на бумажном носителе, заверенного подписью
и печатью МФЦ / Отдела. 

l



3.8. Вариант предоставления муниципальной услуги <<Обращение
заявителя в целях принятия решения о подготовке документации по

внесению изменений в ранее утвержденную документацию по
планировке территории>).

3.8. 1 . Результатом предоставления муниципчLгIьной услуги является.
- решение о подготовке документации по внесению изменений в

ранее утвержденную документацию по планировке территории (в виде
правового акта администрации Вейделевского района) или решение об
отк€ве в подготовке документации по внесению изменений в ранее
утвержденную документацию по планировке территории (в виде

уведомления).
З.8.2. Предоставление муниципа_пьной услуги включает в себя

следующие административные процедуры:
- проверка документов и регистрация заявления;
- получение сведений посредством системы электронного

межведомственного взаимодействия (далее - СМЭВ);
- рассмотрение документов и сведений1'
- принятие решения о предоставлении муниццпальной услуги;
- выдача результата на бумажном носителе (опционаJIьно);
3.8.3. Административная процедура кПроверка документов

и регистрация заявления>> включает в себя следующие административные
действия:

- контроль комплектности предоставленных документов;
- подтверждение полномочий представител я заявителя;
- регистрация заявления;
- принятие решения об отказе в приеме документов;
- направление решения об отказе в приеме документов заявителю.
3.8.4. Основанием для начаIIа административной процедуры является

поступление в, ведомственную информационную систему (далее ВИС)
посредством ЕПГУ, РПГУ заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципчIJIьной услуги в электронной форме.

3.8.5. В заявлении о предоставлении муниципальной услуги
необходимо указывать сведения, предусмотренные п. 2.7.З настоящего
административного регламента.

З.8.6. Наименование документов (категорий документов),
необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с 

.

нормативными правовыми актами и обязательных для представления
заявителями при обращении заявителя в целЯх принятия решения о
подготовке документации по планировке территории:

1) запрос о предоставлении муницип€lJIьной услуги;
2) документ, подтверждающий полцомочия представителя заявителя

действовать от имени заявителd;



3) правоустанавливающие документы на объект капитшIьНого
строительства, в случае если сведения о них отсутствуют в едином
государственном реестре недвижимости (далее - ЕГРН);

4) графические материшIы к разрабатываемой документации (схема
границ территории, в отношении которой планируется осуществлятъ
подготовку документации по планировке территории);

5) пояснительная записка с описанием изменений и обоснованиеМ их
внесения (при внесении изменений в утвержденную документацию);

6) проект задания на выполнение инженерных изысканиЙ (если Для

подготовки документации по планировке территории требуется проведение

инженерных изысканий).
3.8.7. Наименование документов (категориЙ документов),

необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответсТВИИ

с нормативными правовыми актами и представляемых заявителями

по собственной инициативе при обращении заявителя в целях получения

разрешения на строительство (реконструкцию):
1) правоустанавливающие документы на объект капитЕLПЬнОГО

строительства.
3.8.8. Щокументы, предусмотренные подпунктами З.9.6 и З.9.7 пункТа

З.4 раздела III настоящего административного регламента, должны быть

направлены в электронной форме.
3.8.9. Требования к формату электронных докуменТоВ,

представляемых для получения муницип€IJIьной услуги:
1) документы, прилагаемые к заявлению, формируются в виде

отдельных файлов И подписываются тем видом электронной подписи,
использование которой допускается при обращении за получением
муниципаJIьных услуг законодательством Российской ФедерациИ;

2) количество файлов допжно соответствоватъ колиЧеСТВУ

документов, представляемых заявителем;
3) наименование файла должно соответствовать наименованию

документа на dумажном носителе;
4) наименование файла должно содержать уникальные признаки

идентификации документа (номер документа, дата);
5) электронные документы, представленные в виде скан-образов

документов, изготавливаются путем сканирования оригинала документа
. с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а Именно:

графуческой подписи лица, печати, углового штампа бланка (если иМеЮТСЯ);

6) документы представляются в следующих форматах файлОВ:
- pdf, rtf, doc, docx, xls, xlsx (для. документов с текстовым

содержанием);
- pdf, d*g, dxf (для документов с содержанием векторной графической

7) документы в электронном виде должны содержать:
- текстовые фрагменты (включаются в документ как текст
с возможностъю копирования);



- графические изображения;
8) структура документа в электронном виде включает:
- содержание и поиск данного документа;
- закладки по оглавлению и перечню содержащихся

таблиц и рисунков;
9) сканирование документов осуществляется:
а) НепОсредственно с оригинаJIа документа в масштабе
(не допускается сканирование с копий) с разрешением
б) В черно-белом режиме при отсутствии в документе графических

изображений;

. в) в режиме полной цветопередачи при н€шичии в документе цветных
графических изображений либо цветного текста;

г) в режиМе ((оттенки серого) при н€шичии в документе изображений,
отличных от цветного изображения.

3.8.10. Установление личности заявителя (представителя заявителя)
осуществляется посредством идентификации и аутентификации с
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18
статьи |4.| Федерального закона от 27.07. 2006 года Nq 149_ФЗ (об
информ ации, информационных технологиях И о защите информации)
(использование указанного способа установления Jп4чности возможно после
внедрениЯ В мФЦ соответствуЮщих информационных систем,
обеспечивающих возможность реаJIизации требов аниЙ подпункта 2.1 пункта
4 статьи 1б Федерального закона от 27 .07 .2010 Ng 210-ФЗ).

В случае направления заявления посредством ЕПГУ либо РПГУ
сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя,
проверяются при подтверждении учетной записи в ЕСИА.

3.8. 1 1 . ЗаявленИе может бытъ подано представителем заявителя,
входящего в круг Лиц, указанный в п. 1.3 настоящего административного
регламента.

3.8.12. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и
ДОКУМеНТОВ И'(или) информации ук€ваны в п. 2.9 настоящего
административного регламента.

3.8.13. Контроль комплектности предоставленных документов
осуществляется путем проверки:

сооТВеТствия запроса , о предоставлении муниципальной услуги
полномочиям администрации Вейделевского района по предоставлению
услуги;

- полноты, и правильности заполнения полей в форме заявления
на ЕПГУ, РПГУ;

- состава документов в соответствии с пунктом 2.6 р€вдела II
настоящего административного регламента;

, наличия в представленных документах подчисток и исправлений
текста, не заверенных в п9рядке, установленном законодательством
Российской Федерации;

в документе

1:1

300 dpi;



- наJIичия повреждений, в представленных в электронном виде
документах, не позволяющих в полном объеме использовать информацию
и сведения, содержащиеся в них;

- соответствия документов требованиям, уt{итывa!ющим особенности
предоставления услуги в электронной форме.

3.8.14. Подтверждение полномочий представитеJIя заJIвителя
осуществляется путем проверки :

срока действия документа, удостоверяющего личность; документа,
удостоверяющего полЕомочия цредставителя змвитеJuI, в сJDлае обращения
за предоставлением муниципальной услуги укЕванным лицом;

. - нФIичия в док)rменте, подтвержд ощем полномочия цредставитеJIя
зЕUIвитеJIя подчисток и исправлений текста, не заверенньIх в порядке,

установленном законодательством Российской Федерации;
н€lJIичия в документе, подтверждающем полномочия представитеJUI

зЕUIвителя повреждений, не позволяющих в полном объеме использовать
информацию и сведения, содержаццеся в нем;

- соответствия докумеЕта, подтверждающего полномочия
представителя зaUIвителя требованиям, учитывЕлющим особенности
предоставлепия услуги в электронtlой форме.

3.8.15. Регистрация змвления осуществляется в ВИС при отсутствии
оснований для отказа в приеме документов, укЕlзzlнньIх в IryHKTe 2.9 раздела II
НаСТОЯЩеГО аДМИНИСТРаТИВНОГО РеГЛfiN,IеЕТа.

3.8.1б. В сл)лае выявJIения оснований для отказа в приеме

документов, в соответствии с пунктом 2.9 раздела II настоящего
административного регламеЕта! в ВИС формируется уведомлепие об отказе в

приеме документов по форме согласно приложению Ns1. Уведомление об
отказе в приеме документов направJIяет в электонЕом виде в личный
кабинет заrIвитеJuI на ЕПГУ, РIГУ.

3.8.17. Максима-rrьный срок выполненIrI административной
процедуры -l рабочий день. Заявление, поданное до 16:00 рабочего дня,

регистрируется'в день подачи. Змвление, поданное после 16:00 рабочего дняо
либо в нерабочий день, регистрируется це позднее первого рабочего дrrя,
следующего за днем его подачи.

3.8.18. В приеме змвления о цредоставлении I\[униципальной

услуги участвуют:
Администрация в части приема зaUIвлениJI и документов,

поступивших через ЕПГУ, РIГУ;'МФЦ 
- в части приема и регистрации зaUIвJIения и док)aп,lеЕтов, .

поданных в МФЩ тryтем личногЬ обращения.
. 3.8.19. ,Щолжностным лицом, ответственным за проверку документов

и регистрацию з€Uвления является специшIист отдела.
3.8.20. Критерии принятиJI решения - соответствие документов,

следующим требовання:
- в полномочия Отдела входит оказание муниципЕrльной услуги, о

предоставлении которой подаЕ зацрос;



- комплектность документов соответствует требованиям
установленным законодательством Российской ФедераЦИИ, в том числе
настоящим административным регламентом;

_ поля заявления корректно заполнены;
- В Представленных документах отсутствуют подчистки и исправления

текста, не заверенных в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации;

- в представленных документах отсутствуют повреждения,
не ПоЗВоляющие в полном объеме использовать информацию и сведения,
содержащиеся в них;

представленные документы не утратили силу на момент обращения
за услугой;

- заявление и представленные документы соответствуют требованиям,
учитывающим особенности предоставления муниципальной услуги в
электронной форме.

3.8.21 . Резулътатом административной процедуры является
зарегистрированное заявление или уведомление об отказе в приеме
документов.

3.8.22. Результат
в электронной форме в ВИС.

3.9. Административная процедура <<Получение сведений СМЭВ)
включает в себя следующие административные деЙствия:

3.9.1. Административная процедура <<Получение сведений СМЭВ)
включает в себя следующие административные действия:

- направление межведомственных (внутриведомственных) запросов;
- получение ответов на межведомственные (внутриведомственные)

запросы.
З.9.2. Оqнованием для начала административной процедуры является

зарегистрированное в ВИС заявление о предоставлении услуги.
3.9.З. Межведомственные запросы направляются посредством СМЭВ.

При отсутствии технической возможности использования СМЭВ
информационное взаимодеЙствие может осуществляться почтовым
отправлением, курьером или в Электронном виде по телекоммуникационным
каналам связи.

.З.9.4. Максимальный срок административной процедуры 5 (пять)

рабочих дней
З.9.5. Лолжностным лицом, ответственным за направление,

межведомственных запросов является специ€IJIист отдела.
З.9.6. Критерием принятия решения является отсутствие документов,

предусмотренных 2.7 настоящего административного регламента.
3.9.7 . Результатом адмйнистративной процедуры являются ответы

на межведомственные запросы,

административнои процедуры фиксируется



3.9.8. Результат административной процедуры фиксируется в СМЭВ.
при отсутствии технической возможности использования 

- 
Смэв, ответы

на межведомственные запросы регистрируются в журнапе входящей
корреспонденции ОМС.

з.9.9. Поставщиками сведений, необходимых для
муницип€Lпьной услуги, являются :

1) Федер€шьная н€IJIоговая служба (далее _ ФнС России);
2) Федералъная служба государственной регистрации, кадастра

и картографии (далее - Росреестр).
В ФнС России запрашиваются сведения из Единого

государствеНногО реестра юридических лиц (далее _ ЕгрЮЛ) и сведения
из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
(далее - ЕгрИП) с целъю определения принадлежности заявителя к кругу
лиц заявителей, указанному в п. |.2 настоящего административного
регламента.

в Росреестре запрашиваются сведения из
определения наJIичияlотсутствия основаниЙ для отказа
муниципЕuIьной услуги.

основанием для направления межведомственных запросов
являются положения настоящего административного регламента.

З.9.10. Сведения, запрашиваемые из ЕГРЮЛ.
З .9.1 1 . Атрибутивный состав заlrроса:
1)ИНН;
2) огрн.
З.9.12. Атрибутивный состав ответа:
1) полное наименование юридического лица;
2) краткое наименование юридического лица;
3) организационно правовая форма;
4) сведения о состо янии юридического лица;
5) ИНН;
6) ОГРН;
7) дата регистр ации;
8) код регистрирующего органа;
9) наименование регистрирующего органа;
10) адрес юридического лица;
1 1) сведения об учредителях - Российских ЮЛ;
12) сведения об учредителях - иностранных ЮЛ;

" 
1 3) сведения об учредителях - физических лицах;
14) сведения о физический лицах, имеющих право действовать без

доверенности.
З.9.13. Сведения из ЕГРVtrI.
З.9.1 4. Атрибутивный состав запроса:
1) ОГРНИП; . .

2)I,Ш+I.
З.9.1 5. Атрибутивный состав ответа:

предоставления

ЕГРН с целью
в предоставлении



1) основной регистрационный номер индивиду€tльного
предпринимателя;

2) вид предпринимателя;
3) сведения о статусе;
4) наименование регистрирующего органа, в котором находится

регистрационное дело;
5) фамилия;
6) имя;
7) отчество;
8) пол;

. 9) дата рождения;
10) место рождения;
11)ИНН;
12) вид гражданства;
13) страна) гражданином которой является ФЛ;
14) сведения о документе, подтверждающем право ФЛ временно

или постоянно проживать на территории РФ;
15) сведения о документе, подтверждающем приобретение

дееспособности несовершеннолетним ;

1 6) количество видов экономической деятелвности;
17) код по ОКВЭД;
1 8) тип сведений;
19) наименование вида деятельности
20) дата постановки на учет;
21) причина постановки на учет;
22) дата снятия с учета;
2З) лричина снятия с учета;
24) наименование н€шогового органа;
25) сведения о регистрации в качестве индивидуzlJIьного

предпринимателя до 01 .0I .2004.
26) свбдения о количестве записей, внесенных в ЕГРИП

на основании представительных документов.
З.9.16. Сведения из ЕГРН (в отношении объекта реконструкции)
З.g.17. Атрибутивный состав запроса:
1) кадастровый номер.
З.9. 1 8. Атрибутивный состав ответа:
1) правообладатель;
2) номер государственной регистрации права;
3 ) наименования документа-основания;
4) дат а выдачи документа-основания ;

5) вид права;
6) объект права;
7) назначение объекта; t

8) площадь объекта, кв.м;
9) адрес (местоположение);
10) кадастровый номер;



1 1) ограничение прав и обременение объекта недвижимости
З.9.19. СВеДения из ЕГРН (в отношении земельного участка).
З .9.20. Атрибутивный состав запроса:
1) кадастровый номер.
З.9.21. Атрибутивный состав ответа:
1) кадастровый номер;
2) номер кадастрового кварт€IJIа;
3) дата присвоения кадастрового номера;
4) ранее присвоенный государственный учетный номер;
5) местоположение;

. б) площадь;
7) каДастровые номера расположенных в пределах земельного

участка объектов недвижимости ;

8) категория земель;
9) виды разрешенного использования.

3.10. Административная процедура <<Рассмотрение документов и
сведений>>

3.10. 1 . Административная процедура <Рассiлотрение документови
СВеДениЙ> включает в себя следующие административные деЙствия:

- проверка соответствия документов и сведений установленным
критериям для принятия решения;

- принятие решения о предоставлении муниципаJIьной услуги;
- Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной

услуги;
З.I0.2. Основанием для начаJIа административной процедуры является

н€шиЧие всех документов и сведений, необходимых для предоставления
услуги, в том числе полученных в результате межведомственных запросов.

3.10.3. Дрлжностное лицо отдела осуществляет проверку документов
и сведений установленным критериям для принятия решения.

3. 10.4. Максимальный срок административной процедуры
15 (пятнадцать) рабочих дней.

3. 1 0.5. Должностным лицом, ответственным за рассмотрение
документов и сведений являетсЯ начальник отдела.

3. 10.6. Критерии принятия решЬния:
, - пРеДсТаВленныЙ документ подтверждает полномочия представителя

заявителя;
- сРеДеНИя об индивидуаJIьном преДпринимателе, укЕванные

заявителем, содержатся в ЕГРИП;
- размещение объектов местного значения, для размещения которых

осуществляется подготовка документации по планировке территории,
предусмотрено документами fерритори€lльного планирования в случаях,
установленных частью б статьи 45 ГрК РФ (за исключением случая,
предусмотренного частью б статъи 18 ГрК РФ);



- ТРебУеТся разработка документации по планировке территории
в соответствии с ГрК РФ;

- заявитель не является лицом, которым в соответствии
С ГРК РФ решение о подготовке документации по планировке территории
принимается самостоятельно ;

- Допускается подготовка проекта межевания территории без
подготовки проекта планировки в соответствии с ГрК РФ;

- соответствие проекта задания на выполнение инженерных
изысканий Правилам выполнения инженерных изысканий, необходимых для
подготовки документации по планировке территории, утвержденным
постановлением Правительства Российской Федерации от 3 1.03 .2017 J\Ъ 401;

З .|0.7 . Результатом административной процедуры является
установление наJIичия или отсутствия оснований для отказа
в предоставлении муниципальной услуги.

3.10.8. Результат фиксируется в электронной форме в ВИС.

3.1 1. Административная процедура <<Принятие решения)>

3. 1 1. 1. Административная процедура <Принятие решения)) включает
в себя следующие административные действия: подготовка и

утверждение результата муниципаJIьной услуги.
- принятие решения о предоставлении муниципаJIьной услуги;
- форrирование решения о предоставлении муницип€rпьной услуги;
- lrринятие решения об отказе в предоставлении муниципалъной

услуги;
- форrирование отк€lза в предоставлении муницип€uIьной услуги.
3.11.2. Основанием для начЕшIа административной процедуры является

установление н€Lпичия или отсутствия оснований для отказа
в предоставлении муниципальной услуги.

3.1 1 .3. .Щолжностное лицо отдела подготавливает и оформляет

результат ок€tзания услуги путем заполнения интерактивной формы в ВИС,
направляет его на утверждение.

3.1 1.4. Щолжностное лицо, уполнойоченное на подписание результата
предоставления муниципальной услуги подписывает результат оказания

услуги электронной цифровой подписью в ВИС.
3.11.5. МаксимаJIьный срок адЙинистративной процедуры - 1 час.

- 3.1 1.6. Щолжностным лицом, ответственным за принятие решения
является нач€Lпьник отдела архитектуры и градостроительства
администрации Вейделевского района.

З.i t .7. Критерии принятия решения:
- н€lJIичие оснований для отказа в предоставлении муниципальной

подписанное электронной цифровой подписью:
- решение о подготовке документации по планировке территории;

является



- решение об отказе в подготовке документации по планировке
территории.

Форма решения о подготовке документации по планировке
территории, приведена в приложении JЮ2 к настоящему регламенту.

Форма решения об отказе в подготовке документации по планировке
территории приведена в приложении J\Ъ 4 к настоящему регламенту.

3.1 1 .9. Результат административной процедуры фиксируется
в электронной форме в ВИС и направляется заявителю в личный кабинет
на ЕПГУ (РПГУ).

3.|2. Административная процедура <<Выдача результата на
бумажном носителе (опционально)>

З.|2.|. Административная процедура <<Выдача результата на
бумажном носителе (опционально)>> включает в себя следующие
административные действия :

_ выдача результата в виде экземпляра электронного документа,
распечатанного на бумажном носителе, заверенного подписью и печатью
МФЦ / Отдела. ..

З.|2.2. Основанием для начапа административной процедуры является
подписание результата муниципалъной услуги электронной цифровой
подписью.

3.I2.З. Электронный документ распечатывается и заверяется
подписью уполномоченного сотрудника и печатью МФЦОтдела.

З.|2.4. Максим€tJIьный срок административной процедуры - 1 день.
З.|2.5. Щолжностным лицом, ответственным за выдачу результата

на бумажном носителе является специчLлист отдела.
З .12.6. Критер ии принятия решения :

_ наlrичие в запросе об оказании муниципальной услуги отметки
о получении рФзультата услуги на бумажном носителе.

З.|2.7 . Результатом административной процедуры является выдача

результата муниципальной услуги в виде экземпляра электронного

документа, распечатанного на бумажном носителе, заверенного поДПиСЬЮ

и печатью МФЦ / Отдела.

3.13. Вариант предоставлен"" *у*rиципальной услуги <<обращение
"заявителя в целях утверждения документации по планировке

территории)>.

,

3.13. 1 . Результатом предоставления муниципальноЙ услуГи
является.

_ решение ,об утверждении документации по планироВКе

территории и утвержденная документация По планировке ТеРРИТОРИИ ИЛИ

решение об отклонении документации по планировке терриТории



и направлении ее на доработку (в виде правового акта администрации
В ейделевского района).

З.IЗ.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя
следующие административные процедуры:

а) в случае утверждения документации по планировке территории
без проведения публичных слушаний или общественных обсуждений:

_ проверка документов и регистрация заявления;
- получение сведений посредством системы электронного

межведомственного взаимодействия (далее - СМЭВ);
- рассмотрение документов и сведений;

принrIтие решения о предоставлении муницип€lльной услуги;
- выдача результата на бумажном носителе (опцион€lJIьно);
б) 

" 
случае утверждения документации по планировке территории

с проведением публичных слушаниil или общественных обсуждений:
_ проверка документов и регистрация заявления;
- получение сведений посредством системы электронного

межведомственного взаимодействия (далее * СМЭВ);
- рассмотрение документов и сведений;
- проведение публичных слушаний или общественных обсуждений;
- принятие решения о предоставлении мунициftальной услуги;
- форrирование и направление решения;
- выдача результата на бумажном носителе (опцион€uIьно).
3. 13.3. Административная процедура <<Проверка документов

и регистрация заявления)) включает в себя следующие административные
действия:

- контроль комплектности предоставленных документов;
- подтверждение полномочий представителя заявителя;
_ регистрация заявления;
- принятие решения об отказе в приеме документов;
- направление решения об отказе в приеме документов заявителю.
З.13.4. ОЪнованием для начаJIа административной процедуры является

поступление в ведомственную информационную систему (далее ВИС)
посредством ЕПГУ, РПГУ заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципаJIьной услуги в электронной форме.

3. 13.5. В заявлении о. предоставлении муниципальной услуги
необходимо ук€tзывать сведения, предусмотренные п. 2.7.З настоящего
административно го р егламента.

3. 13.б. Е[аименование документов (категорий документов),
необходимых для предоставления муницип€IJIьноЙ услуги в соответствии с
норМативными правовыми актами и обязательных для представления
заявителями при обращении заявителя в целях принятия решения о
подготовке документации по планировке территории:

1) запрос о предоставлении муниципалъной услуги;
2) документ, подтверждающий полномочия представител я заявитеJuI

действовать от имени заявителя;



3) правоустанавливающие документы на объект капитального
строительства, в случае если сведения о них отсутствуют в едином
государственном реестре недвижимости (далее - ЕГРН);

4) графические матери€шы к разрабатываемой документации (схема
границ территории, в отношении которой планируется осуществлять
подготовку документации по планировке территории);

5) пояснительная записка с описанием изменений и обоснованием их
внесения (при внесении изменений в утвержденную документацию);

6) проект задания на выполнение инженерных изысканий (если дJuI
подготовки документации по планировке территории требуется проведение
инженерных изысканий).

З.|З.7 . Наименование документов (категорий документов),
необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги в соответствии
с нормативными правовыми актами и представляемых заявителями
По собственноЙ инициативе при обращении заявителя в целях получения
разрешения на строительство (реконструкцию) :

1) правоустанавливакiщие документы на объект капит€uIьного
строителъства.

3. 13.8. Щокументы, предусмотренные подпунктами 3. 13.6 и З.|З.7
пункта 3.13 р€вдела III настоящего административнЬго регламента, должны
быть направлены в электронной форме.

3. 13.9. Требов ания к формату электронных документов,
представляемых для получения муницип€Lпьной услуги :

1) документы, прилагаемые к заявлению, формируются в виде
отдельных фаЙлов и подписываются тем видом электронноЙ подписи,
использование которой допускается при обращении за пол}п{ением
муницип€IJIьных услуг законодательством Российской Федерации;

2) количество файлов должно соответствовать количеству
документов, представляемых заявителем;

3) наименование файла должно соответствовать наименованию
документа на буiлажном носителе;

4) наименование файла должно содержать уник€шьные признаки
идентификации документа (номер документа, дата);

5) электронные документы, представленные в виде скан-обр€вов
дОКУМентов, изготавливаются путем сканирования оригинала документа

с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:
графической подписи лица, печати, углового штампа бланка (если имеются);

6) документы представляются в следующих форматах файлов:- Pdf, rtl doc, docx, xls, xlsx (дл" документов с текстовым
содержанием);

- pdf, d-g, dxf (для документов с содержанием векторной графической
информации);

- pdf jpeg (дп" документов с содержанИем семантических данных);
7) документы в электронном виде должны содержать:
- текстовые фрагменты (включаются в документ как текст
с возможностью копирования);



- графические изображения;
8) структура документа в электронном виде вкJIючает:
- содержание и поиск данного документа;
- закладки по оглавлению и перечню содержащихся в документе

таблиц и рисунков;
9) сканирование документов осуществляется:
а) непосредственно с оригинЕLпа документа в масштабе 1:1

(не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi;
б) в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических

изображений;
. в) в режиме полной цветопередачи при наJIичии в документе цветных

графических изображений либо цветного текста,
г) в режиме (оттенки серого) при нчшичии в документе изображений,

отличных от цветного изображения.
3. 13. 10. Установление личности заявителя (представителя заявителя)

осуществляется посредством идентификации и аутентификации с
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18
статьи 14. 1 Федерального закона от 27 .07 . 200б года J\Ъ 149-ФЗ кОб
информации, информационных технологиях и о защите информации))
(использование ук€tзанного способа установления лйчности возможно после
внедрения в МФЦ соответствующих информационных систем,
обеспечивающих возможность ре€tлизации требований подпункта 2. 1 пункта
4 статьи |6 Федерального закона от 27 .07 .2010 j\Ъ 210-ФЗ).

В случае направления заявления посредством ЕПГУ либо РПГУ
сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя,
проверяются при подтверждении учетной записи в ЕСИА.

3. 13. 1 1 . Заявление может быть подано представителем заявителя,
входящего в круг лиц, ук€}занный в п. 1.3 настоящего административного
регламента.

3. 13 .I2. Основания для принятия решения об отк€ве в приеме запроса

укzваны в п. 2.9 настоящегои документов' и (или) информации
административно го регламента.

3. 13. 13. Контроль комплектности предоставленных документов
осуществляется путем проверки :

соответствия запроса , о предоставлении муниципальной услуги
полномочиям администрации Вейделlевского района по предоставлению
услуги;

- полноты' и правильности заполнения полей в форме заявления
на ЕПГУ, РПГУ;

- состава документов в соответствии с пунктом 2.6 раздела II
настоящего административного регламента;

- наличия в представленных документах подчисток, и исправлений
текста, не заверенЕых в Iюрядке, установленном законодательством
Российской Федерации;



- наличия повреждении, в представленных в электронном виде
ДокУментах, не позволяющих в полном объеме использовать информацию
и сведения) содержащиеся в них;

- соответствия документов требованиям, учитывающим особенности
предоставления муниципаJIьной услуги в электронной форме.

3. 13 .I4. Подтверждение полномочий представителя заявитеJuI
осуществляется путем проверки :

- срока деЙствия документа, удостоверяющего личность; документа,
удостоверяющего полномочия представителя заявителя, в случае обращения
за предоставлением услуги указанным лицом;

наличия в документе, подтверждающем полномочия представитеJUI
заявителя подчисток и исправлений текста, не заверенных в порядке,
установленном законодательством Российской Федерации1,

наличия в документе, подтверждающем полномочия представитеJUI
заявителя повреждений, не позволяющих в полном объеме использовать
информацию и сведения) содержащиеся в нем;

- соответствия документа, подтверждающего полномочия
представителя заявителя требованиям, учитывающим особенности
предоставления услуги в электронной форме.

З. 13. 15. Регистр ация заявления осуществляетСя в ВИС при отсутствии
оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.9 р*дела II
настоящего административного регламента.

3. 13. 16. В случае выявления оснований для отк€}за в приеме
документов, в соответствии с пунктом 2.9 раздела II настоящего
административного регламента, в ВИС формируется уведомление об отказе в
приеме документов по форме согласно приложению J\b 1 . Уведомление об
откЕIзе в приеме документов направляет в электронном виде в личный
кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ.

3. 13 .I7 . Максимальный срок выполнения административной
ПроцеДУры -1 рабочиЙ день. Заявление, поданное до 16:00 рабочего дня,
реГистрируется f день подачи. Заявление, поданное после 16:00 рабочего дня,
либо В нерабочиЙ день, регистрируется не позднее первого рабочего дня,
следующего за днем его подачи.

3.t3.18. В приеме заявления о предоставлении муниципальной
услуiи участвуют:

АДминистрация в части приема заявления и документов,
поступивших через ЕПГУ, РПГУ;

МФЦ В 'Части tIриема и регистрации заявления и документов,
поданных в МФЦ путем личного обращения.

3.13.19. Щолжностным лицом, ответственным за проверку документов
и регистрацию заявления является специ€rлист отдела.

3. 13 .20. Критерии принятия решения соответствие документов,
следующим требования: t

- В полномочия администрации Вейделевского района входит
оказание услуги, о предоставлении которой подан запрос;



- комплектность документов соответствует требованиям

установленным законодательством Российской Федерации, в том числе
настоящим административным регламентом;

- поля зЕuIвления корректно заполнены;
_ в представленных документах отсутствуют подчистки и исправления

текста, не заверенных в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации;

- в представленных документах отсутствуют повреждения,
не позволяющие в полном объеме использовать информацию и сведения,
содержащиеся в них;

представленные документы не утратили силу на момент обращения
за услугой;

заявлен ие и представJIенные документы соответствуют требованиям,

учитывающим особенности предоставления услуги в электронной форме.
3. 13 .2| . Результатом административной процедуры является

зарегистрированное заявление или уведомление об откЕве в приеме

документов.
3.1З .22. Результат административной процедуры фиксируется

в электронной форме в ВИС.

3.14. Административная процедура <<Получение сведений СМЭВ>

3.14.1. Административная процедура <<Получение сведений СМЭВ>
включает в себя следующие административные действия:

- направление межведомственных (внутриведомственных) запросов;
- получение ответов на межведомственные (внутриведомственные)

запросы.
З.I4.2. Основанием для начz}JIа административной процедуры является

зарегистрированное в ВИС заявление о предоставлении муниципальной

услуги. о

3.14.3. Межведомственные запросы направляются посредством
СМЭВ. При отсутствии технической возможности. исполъзования СМЭВ
информационное взаимодействие может осуществляться почтовым
отправлением, курьером или в электронном виде по телекоммуникационным
каналам связи

3 .|4.4. Максимальный срок административной процедуры - 5 (пять)

рабочиХ дней
3. 14.5. Должностным лицом, ответственным за направление

межведомqтвенных запросов является специаJIист отдела.
З.14.6. Критерием принятия решения является отсутствие документов,

предусмотренных 2.7 настоящего административного регламента.
З.I4.7. Результа.гом административной процедуры являются ответы

на межведомственные запросы.
З.|4.8. Результат административной процедуры фиксируется в СМЭВ.

При отсутствии технической возможности использования СМЭВ, ответы



на межведомственные запросы регистрируются в журнале входящеи
корреспонденции отдела.

З.I4.9. Поставщиками сведений, необходимых для предоставления
муницип€шьной услуги, являются :

1) Федер€tльная н€uIоговая служба (далее - ФНС России);
2) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра

и картографии (далее - Росреестр).
В ФНС России запрашивalются сведеЕия из Единого

государственною реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ) и сведения
из Единого государствеЕного реестра индивидуЕlльных предпринимателей
(далее - ЕГРИП) с целью определения принадлежности зuulвителя к круry
лиц заrIвителей, указанному в п. 1.2 настоящего административного
регламента.

В Росреестре запрашиваются сведеЕия из ЕГРН с целью
определения наличия/отсугствиJI оснований для отк{ва в предоставлении
муницип€шьной усrryги.

Основанием для нацравления межведомственЕых запросов
являются положения настоящего адмиЕистративного реглап{ента.

3.14.10. Сведения, запрашиваемые из ЕГРЮЛ.
3. 14. 1 l. Атрибутивный состав запроса:
1)ИНН;
2) огрн.
3.5. 1 1, Атрибутивный состав ответа:
1) полное наимеЕование юридического лица;
2) краткое наименование,юридического лица;
3) организационно правов.uI форма;
4) сведения о состоянии юридического лица;
5) ИНН;
6) ОГРН;
7) дата регистрации;
8) код реfiлстрирующего органа;
9) нмменование регистрирующего органа;
10) адрес юридического лица;
11) сведения об уrредителях - Российских ЮЛ;
12) сведения об уrредителях - иностранньтх ЮЛ;

,l3) сведения об 1^rредител"* - 6r.".r"aких лицах;
14) сведенйя о физический лицalх, имеющих право действовать без

доверенности
. 3.14.12. Сведения из ЕГРИП.

3. 14. 13. Атрибутивный состав запроса:
l) ОГРНИП;
2) инн.
3.14.14. Атрибутивный состав ответа:
l) основной регистрационный номер индивидуaшьного

предпринимателя;



2) вид предпринимателя ;

3) сведения о статусе;
4) наименование регистрирующего органа, в котором находится

регистрационное дело;
5) фамилия;
6) имя;
7) отчество;
8) пол;
9) дата рождения;
10) место рождения;

. 11)ИНН;
12) вид гражданства;
13) страна, гражданином которой является ФЛ;
14) сведения о документе, подтверждающем право ФЛ временно

или постоянно проживать на территории РФ;
15) сведения о документе, подтверждающем приобретение

дееспособности несовершеннолетним ;

1 6) количество видов экономической деятельности;
17) код по ОКВЭЛ;
18) тип сведений; t

19) наименование вида деятельности
20) дата постановки на учет;
21) причина постановки на учет;
22) дата снятия с учета;
23) причина снятия с учета;
24) наименование н€lJIогового органа;
25) сведения о регистрации в качестве индивиду€tпьного

ПРеДПРЖi'1'#ff"О' 
:' '-111rестве записей, внесенных в ЕГРИП

на основании представительных документов.
З.|4.15. СЬедения из ЕГРН (" отношении объекта реконструкции)
З.|4.1 6. Атрибутивный состав запроса:
1) кадастровый номер.
З.|4.1 7. Атрибутивный состав ответа:
1) правообладатель;
2) номер государственной регистрации права;
3 ) наименования документа-основ ания;
4) дата выдачи документа-основания;
5) вид права;

G 6) бъект права;
7) назначение объекта;
8) площадь объекта, кв.м;
9) адрес (местоположение);
l0) кадастровый номер;

j 
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З.14.19. Атрибутивный состав запроса:
1) кадастровый номер.
З .14.20. Атрибутивный состав ответа:
1) кадастровый номер;
2) номер кадастрового квартала;
3) дата присвоения кадастрового номера;
4) ранее присвоенный государственный учетный номер;
5) местоположение;
6) площадь;
7) кадастровые номера расположенных в пределах земельного

участка объектов недвижимости ;

8) категория земель;
9) виды разрешенного использования.

3.15. Административная процедура <<Рассмотрение документов
и сведений>>

3. 1 5. 1 . Административная процедура <<Рассмотрение документов
и сведений>> включает в себя следующие адмIцIистративные действия:
а) в сл)п{ае направления запроса об утверждении документации по

планировке территории без проведения общественных обсуждений или
публичных слушаний:

- проверка соответствия документов и сведений установленным
критериям для принятия решения;

- принrIтие решения о предоставлении муницип€lJIьной услуги;
- принятие решениrI об отказе в предоставлении муниципальной

услуги;
б) 

" 
случае направления запроса об утверждении документации

по планировке территории с проведением обществеFIных обсуждений
или публичных слушаний :

- проверка соответствия документов и сведений установленным
критериям для принятия решения;

- принятие решения о проведении публичных слушаний или
общественных обсуждений.

З.15.2. Основанием для нЪчала административной процедуры является
нЕLпичие всех документов и сведений, необходимых для предоставления
услуги; в том числе полученных в результате межведомственных запросов.

3.15.3. Щолжностное лицо отдела осуществляет проверку документов
и сведени4 установленным критериям для принятия решения.

3. 15.4. Максимальный срок административной процедуры
без учета срока проведения публичных слушаний или общественных
обсуждений 15 (пятнадцать) рабочих дней.

3. 15.5. Щолжностным hицом, ответственным за рассмотрение
Документов и сведений является начЕuIьник отдела архитекryры и
градостроительства администрации Вейделевского района.



З. 1 5.б. Критерии приItятия решения:
а) в слl.чае подачи запроса об утверждении документации по

планировке территории без публичньтх слушаний илIи общественных
обсуждений:

- представленный документ подтверждает полномочия представитеJIя
з€швителя;

- сведения об индивидуarльном предпринимателе, указанные
з€цвителем, содержатся в ЕГРИП;

- документация по планировке территории соответствует докуп(ентiлý4
территориЕtльного планирования;

. - док)r,Iентация по плЕtнировке территории соответствует программам
комплексного развития коммунальной, транспортной, социальной
инфраструкryры;

документация по планировке территории соответствует нормативаI\,t
градостроительного проектирования ;

- документация по IuIаЕировке территории соответствует требованиям
технических регламентов;

- ДОКУrчIеНТаЦИЯ ПО ПЛаНИРОВКе ТеРРИТОРИИ СООТВеТСТВУеТ СВОД€U\,I

правил с учетом материtrлов и результатов инженерных изысканий;
- документация по плalнировке территории tоответствует правилап{

землепользов аLIия и застройки;
- ДОIСУIчIеIrТаЦИЯ ПО ПЛаНЦРОВКе ТеРРИТОРИИ СООТВеТСТВУеТ

лесохозяйствеЕному регламенту;
- документациJI по планировке территории соответствует положению

об особо охраняемой црцродной,территории;
- документация по планировке территории соответствует

комплексным схемаDI орг{lнизации дорожцого двюкения;
- докумеЕтация по планировке территории соответствует требованиям

по обеспеченtдо эффективности оргаЕизации дорожного движения,
укванными в части 1 статьи ll Федерального закона <Об организации
дорожного движёния в Российской Федерации и о внесении изменений

в отдельЕые законодательные акты Российской Федерации>;
- док)rмеЕтациrl по планировке территории соответствует границЕлпd

территорий объектов культурного наследия, включеЕных в единьй
госудiарственньтЙ реестр объектов культурЕого наследия (памятников
истории и культуры) народов Российской Федерадии;

- документациrI по планировке территории соответствует границ€ll\,r
территорий выявлённьIх объектов культурЕого наследия;

- докуI\{ентация по планировке территории соответствует границаr,r
. зон с особыми условиями использоваЕия территорий;

- по итогам проверки подтверждено право зzшвитеJUI принимать
решение о подготовке документации по шIанировке территории;

- по итогам гIроверки установлено' соответствие представленных
документов решению о подготовке документации по планировке территории;



- описание границ территории, относительно которой разработана
документация по планировке территории, подтверждает, что зaцвление
напрzвлено в соответствующий уполЕомоченный орган;

- ДОКУrчIеНТаЦия по планироВКе территории по сОСтаВУ И СОДеРr(аНИЮ
соответствует требовалиям, установленным статьями 42, 43 ГрК РФ;

б) в слуlае подачи запроса об утвержлении докуNлентации по
планировке территории с проведением гryбличных слушаний игм
общественных обсуждений:

- представленЕый документ подтверждает полномочиrI представитеJIя
заrIвителя;

сведения об индивидуальном предпринимателе, указанные
зЕuIвителем, содержатся в ЕГРИП;

- ДОКУМеНТаЦИrI ПО ПЛаНИРОВКе ТеРРИтОРии СООтВетстВУет ДОКУМеНТЕlП,I

тёрриториального планирования;
документация по планировке территории соответствует проrраммам

комплексного развития коммунапьной, транспортной, социальной
инфраструкryры;

- докумеIIтация по плalнировке территории соответствует нормативzлп,I
градостроительного проектирования ;

- док)rментация по тuIанировке территории соо'тветствует требованиям
технических регламентов;

- документация по планировке территории соответствует сводЕlм
прaвил с }четом материЕuIов и результатов инжеЕерных изысканий;

- документация по планировке территории соответствует правилЕrм
землепользования и застройки;

- документация по планировке территории соответствует
лесохозяйственIrому регламеЕту;

- документация по планировке территории соответствует положению
об особо охраняемой природной территории;

_ дочrментация по плацировке территории соответствует
aкомплексным схемам организации дорожного движения;

- документация по планировке территории соответствует требованиям
по обеспеченrло эффективности организации дорожного движения,
указанными в части 1 статьи 11 Федерального закона <Об организации
доро)iкного движения в Российской Федерации и о внесении изменений

. в отдельные закоItодательные акты Российской Федерации>;
-, документациrI по планировке территории соответствует границам

территорий объеkтов культурного Еаследия, вкJIюченных в единый.
государственный реестр объектов культурного цаследия (памятников

. истории и r<ультуры) народов Российской Федерации;
- докр{ентация по планировке территории соответствует границЕlп,l

территорий выявленньIх объектов культурного наследия;
- документация. по планировке террйтории соответствует граница]\,I

зон с особыми условиями использования территорий;
- по итогам проверки подтверждено право з€швителя принимать

решение о подготовке документации по планировке территории;



- по итогам проверки установлено соответствие представленных
документов решению о подготовке документации по планировке территории;

- описание границ территории, относительно которой разработана
документация по планировке территории, подтверждает, что заявление
направлено в соответствующий уполномоченный орган;

- документация по планировке территории по составу и содержанию
соответствует требованиям, установленным статъями 42, 4З ГрК РФ;

- получено положительное заключение о результатах публичных
слушаний или общественных обсуждений документации (в сл)п{ае
проведения ггубличных слушан ий или общественных обсуждений).

. З.I5.7 , Результатом административной процедуры является:
а) в случае отсутствия необходимости проведения публичных

слушаний или общественных обсуждений установление наJIичия или
отсутствия оснований для отк€ва в предоставлении муниципальной услуги;

б) в случае необходимости проведения публичных слушаний или
общественных обсуждений - решение о назначении публичных слушаний
ИЛИ общественных обсуждениЙ в случае отсутствия оснований для отказа в
предоставлении муниципальной услуги или установление н€IJIичия таких
оснований.

3.15.8. Результат фиксируется в электронной форме в ВИС.

3.1б. Административная процедура <<Проведение публичных
слушаний или общественных обсуждений>>

3. 16. 1 . Административная процедура <<Проведение
слушаниЙ или общественных обсуждениЙ>> включает в себя

публичных

административные действия :

- опубликование оповещения, размещение

следующие

проекта
И информационных материаJIов в информационно-телекоммуникационной
СеТи Интерн€т,r проведение экспозиции проекта, проведение собрания
участников публичных слушаний;

- Проведение публичных слушаний или общественных обсуждений;
- оформление протокола публичных слушаний или общественных

обсуждений;
- подготовка и огryбликование заключения о результатах публичных

слушан ий или общественных обсуждений.
3.|6.2. Осн.ованием для начаJIа административной процедуры является

РеШеНИе О IIроВеДении общественных обсуждений,илипубличных слушаниЙ.
3.1б.3. После принятия решения о проведении публичных слушаний

ИЛИ общественных обсуждениЙ ответственное лицо обеспечивает подготовку
ОПОВеЩеНиrI о начале публичных слушаниЙ и его опубликование в порядке,
УСТаноВленном для пуб.ликации нормативных. правовых актов администр ации
Вейделевского района и иной оФициальной информации, а также размещение
ПРОеКТа И информационных матери€uIов в информационно-
ТелекоМмуникационной сети <<Интернет)), проведение экспозиции проекта. В



случае принятия решения о проведении публичных слушаний - организатор
публичных слушаний, определенный администрацией Вейделевского района
проводит собр ания участников публичных слушаний.

Замечания и предложения, поступившие в ходе общественных
обсуждений или публичных слушаний фиксируются в протоколе публичных
слушан ий или общественных обсуждений.

На основании протокола осуществляется подготовка заключения
о результатах публичных слушаний или общественных обсуждений,
содержащее аргументированные рекомендации организатора общественных
обсуждений или гryбличных слушаний о целесообразности или
нец9лесообразности учета внесенных участниками общественных
обсуждений или публичных слушаний предложений и замечаний и выводы
по результатам общественньж обсуждений или публичных слушаний.

З.16.4. Максим€Lпьный срок административной процедуры - 40 (сорок)

рабочих дней.
3.16.5. Щолжностным лицом, ответственным за проведение публичных

слушаний или общественных обсуждений является нач€Lпьник отдела
архитектуры и градостроительства администрации Вейделевского района.

3. 16.6. Критерии принятия решения:
- представленная документация по планировfе территории подлежит

рассмотрению на публичных слуш аниях или общественных обсуждениях.
З.16.7 . Результатом административной процедуры является

установление напичия или отсутствия оснований для отк€}за
в предоставлении муниципальной услуги на основании опубликованного
заключение о результатах публичных слушаний или общественных
обсуждений.

3.16.8. Результат административной процедуры
в электронной форме в ВИС.

фиксируется

3.17. Административная процедура <<Принятие решения>>

З.I7 .1. АдминистративнЕuI процедура <<Принятие решения) включает
в себя следующие административные действия:

. - принrIтие решения о предоставлении муницип€шьной услуги;
- фор*ирование решения о предоставлении муницип€IJIъной услуги;
принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной

услуги;-
- форrирование отказа в предоставлении муниципаJIьной услуги.
З.IZ.2. Основанием для начала административной процедуры является

установление напичия или отсутствия оснований для oTкutзa
в предоставлении муницип€lльной услуги.

З.|7 .З. Должно.стное лицо отдела . подготавливает и оформляет
результат ок€}зания услуги путей заполнениrI интерактивной формы в ВИС,
направляет его на утверждение.



З.|7 .4. .Щолжностное лицо, уполномоченное на подписание результата
предоставления муниципальной услуги подписывает результат оказания
услуги электронной цифровой подписью в ВИС.

3.I7 .5. Максимальный срок административной процедуры - 1 час.
З.|7 .6. .Щолжностным лицом, ответственным за принятие решения

является начаJIьник отдела.
З.I7 .7 . Критерии принятия решения:
- н€uIичие оснований дJuI отказа в предоставлении муниципальной

услуги.
3.17.8. Результатом административной процедуры является

подписанное электронной цифровой подписью:
- решение о подготовке документации по планировке территории;
- решение об откzве в подготовке документации по планировке

территории.
Форма решения об утверждении документации по планировке

территории приведена в приложении М5 к настоящему регламенту.
Форма решения об утверждении документации по внесению

изменений в документацию по планировке территории приведена в
приложении J\Ъб к настоящему регламенту.

Форма решения об отклонении докумеЁтации по планировке
территории на доработку приведена в приложении J\9 б к настоящему
регламенту.

З.|7 .9. Результат административной процедуры фиксируется
в электронной форме в ВИС и направляется заявителю в личный кабинет
на ЕПГУ (РПГУ).

3.18. Административная процедура <<Выдача результата на
бумажном носителе (опционально))>

3. 18. 1 . Административная процедура <<Выдача результата на
бумажном носителе (опционально)>> вкJIючает в себя следующие
административные действия

- выдача результата в виде экземпляра электронного документа,
распечатанного на бумажном носителе, заверенного подписью и печатью
МФЦ / Отдела.

З.18.2. Основанием для нач€ша административной процедуры является
подписание результата муниципапьной услуги электронной цифровой
подписью.

3. 1Р.3. Электронный документ распечатывается и заверяется
подписью уполномоченного сотрудника и печатью МФI!отдела.

3.18.4. Максимальный срок административной процедуры - 1 день.
3.18.5. Щолжностным лицом, ответственным за выдачу результата

на бумажном носителе является ёпециалист отдела.
3. 1 8.6. Критерии принятия решения:



- наличие в запросе об оказании муницип€шьноЙ услуги отметки
о получении результата услуги на бумажном носителе.

3. 18.7. Результатом административной процедуры является выдача
результата муниципальной услуги в виде экземпляра электронного
документа, распечатанного на бумажном носителе, заверенного подписью
и печатью МФЦ / Отдела.

3.19. Вариант предоставления муниципальной услуги <<обращение
заявителя в целях получения дубликата документа, выданного по

результатам предоставления муниципальной услуги>>.

3.19.1. Результатом предоставления
является выдача повторного экземпляра
утверждении документации по планировке

муниципальной услуги
(дубликата) решения об

3.19.2. Пр.доставление муниципальной услуги включает в себя
доработку.

следующие административные процедуры :

1) прием заявления и документов и (или)
необходимых дJuI предоставления муницип€шьной усJIуги;2) принятие решения о предоставлении (об

или об отклонении ее на

информации,

отказе в
предоставлении) муницип€шьной услуги ;

3) предоставление результата муницип€шьной услуги.
3. 19.3. Основанием для начала административной процедуры

является поступление в ведомственную информационную систему (далее -
ВИС) посредством ЕПГУ, РПГУ заявления и документов, необходимых
для предоставления муницип€шьной услуги в электронной форме.

З.|9.4. В заявлении о предоставлении муниципальной услуги
необходимо ук€tзывать сведения, предусмотренные п. 2.7.З настоящего
административного регламента.

3. 19.5. Наименование документов (категорий документов),
необходимых для предоставления муницип€lJIьноЙ услуги в соответствии с
нормативными правовыми актами и обязательных для представления
заявителями при обращении заявителя в целях получения разрешения на
строительство (реконструкцию) :,

1) запрос о предоставлении услуги;
2) ДокУМенТ, подтверждающий полномочия представителя

заявителя действо.вать от имени заявителя.
3. 19.6. Щокументы, предусмотренные подпунктом 3. 19.5 пункта

3. 19 раЗдела III настоящего административного регламента, должны быть
направлены в электронной форме.

З.|9.7 . Требов ания к формату электронных документов,
пр едставляемых для п о.луче ния 

lo суд ар стве нно й услуги :

1) документы, прилагаемые к заявлению, формир)rются в виде
ОТДеЛЬНых фаЙлов и подписываются тем видом электронноЙ подписи,



исПолъЗование которои допускается при оОращении за получением
МУниципЕIJIьных услуг законодательством Российской Федерации;

2) коЛиЧество файлов должно соответствовать количеству
документов, представляемых заявителем;

3) наименование файла должно соответствовать наименованию
документа на бумажном носителе;

4) наименование файла должно содержать уник€lJIьные признаки
идентификации документа (номер документа, дата);

5) электронные документы, представленные в виде скан-образов
документов, изготавливаются путем сканирования оригинала документа

. е сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:
графическоЙ подписи лица, печати, углового штампа бланка (если
имеются);

6) документы представляются в следующих форматах файлов:- pdf, rtf, doc, docx, xls, xlsx (дл" документов с текстовым
содержанием);

- pdf, d-g, dxf (дп" документов с содержанием векторной
графической информации);

- pdf, jpeg (дп" документов с содержанием семантических данных);
7) документы в электронном виде должны со,.frержать:
- текстовые фрагменты (включаются в документ как текст
с возможностью копирования);
- графические изображения;
8) структура документа в электронном виде включает:
_ содержание и поиск данного документа;
- Закладки по оглавлению и перечню содержащихся в документе

таблиц и рисунков;
9) сканирование документов осуществляется:
а) непосредственно с оригинЕшIа документа в масштабе 1:1
(не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi;
б) 

" 
чернЪ-белом режиме при отсутст вии в документе графических

изображений;
в) В режиме полной цветопередачи при наличии в документе

цветных графических изображений либо цветного текста;
Г) В РеЖиМе ((оттенки серого) при нЕIJIичии в документе

изображений, отличных от цветного изображения.

J. 19.8. Установление личности заявителя (представителя зzulвителя)
осуществляется посредством идентификации и аутентификации
с использованием информационных технологий, предусмотренных частью
1 8 статьи |4.| Федерального закона от 27 .07 . 2006 года Nq 149-ФЗ
КОб ИНформаЦИи, информационных технологиях и о защите информации)
(ИСПОЛЬЗование указанного способа установления личности возможно
ПОСЛе Внедрения в МФЦ соо.тветствующих информационных систем,
Обеспечивающих возможность реализации требов аний подпункта 2.|
Пункта 4 статьи |6 Федерального закона от 27 .07 .2010 J\Ъ 210-ФЗ).



В случае направления заявления посредством ЕПГУ либо РПГУ
сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя,
представителя, проверяются при подтверждении учетной записи в ЕСИА.

3. 19.9. Заявление может быть подано представителем заявителя,
входящего в круг лиц, ук€ванный в п. 1.3 настоящего административного
регламента.

3. 19. 10. Основания для принятия решения об откЕlзе в приеме
запроса и документов и (или) информации указаны в п. 2.9 настоящего
административного регламента.

3. 19. 1 1 . Контроль комплектности предоставленных документов
осуJцествляется путем проверки :

- соответствия запроса о предоставлении муниципальной услуги
полномочиям отдела по предоставлению услуги;

полноты и правильности заполнения полей в форме заявления
(уведомления) на ЕПГУ, РПГУ;

- состава документов в соответствии с пунктом 2.6 р€вдела II
настоящего административного регламента;

- наличия в представленных документах подчисток и исправлений
текста, не заверенных в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации; 

rF

- наличия повреждений, в представленных в электронном виде
документах, не позволяющих в полном объеме использовать информацию
и сведения, содержащиеся в них;

- соответствия документов требованиям, учитывающим
особенности предоставления муницип€шьноЙ услуги в электронной форме.

З.I9.|2. Подтверждение полномочий представителя заявителя
осуществляется путем проверки :

- срока деЙствия документа, удостоверяющего личность; документа,
УДостоверяющего полномочия представителя Заявителя, в случае
обращения за предоставлением муницип€шьной услуги указанным лицом;

- НаЛичия' в документе, подтверждающем полномочия
представителя заявителя подчисток и исправлений текста, не заверенных в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличия в документе, подтверждающем полномочия
предётавителя заявителя повре}IGдениЙ, не позволяющих в полном объеме
испQльзовать информацию и сведения,"содержащиеся в нем;

- соответствия документа, подтверждающего полномочия
представителя заявителя требованиям, )п{итывающим особенности
предоставления услуги в электронной форме.

3. 19. 13. Регистрация заявления осуществляется в ВИС при
оТсутствии оснований для отк€Iза в приеме документов, указанных в
ПУнкТе 2.9 раздела II настоящего административного регламента.

З . 1 9. 1 4. В случае выявле ния оснований для отказа в приеме
ДОкУМентов, в соответствии с пунктом 2.9 р€вдела II настоящего
аДМинистративного регламента, в ВИС формируется уведомление об
оТк€}Зе в приеме документов по форме согласно приложению Nq 1.



уведомление об отказе В приеме документов направляет в электронном
виде в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ.

3. 19. 15. Максимальный срок выполнения административной
ПРОЦеДУРЫ -1 рабочиЙ день. Заявление, поданное до 16:00 рабочего дня,
регистрируется в день подачи. Заявление, поданное после 16:00 рабочего
ДНЯ, Либо В нерабочиЙ день, регистрируется не позднее первого рабочего
дня, следующего за днем его подачи.

3.19.16. В приеме заявления о предоставлении муниципалъной
услуги участвуют:

АДминистрация в части приема заявления и документов,
поqтупивших через ЕПГУ, РПГУ;

МФЦ В части приема и регистрации заявления и документов,
поданных в МФЦ путем личного обращения.

З.|9.|7 . .Щолжностным лицом, ответственным за проверку
документов и регистрацию заявления является специалист отдела.

3 . 1 9. 1 8. Критерии принятия решения соответствие документов,
следующим требования:

- В Полномочия специ€tJIиста отдела входит оказание
МУНИЦиП€lJIЬноЙ услуги, о предоставлении котороЙ подан запрос;

- коМПлектность документов соответсЪвует требованиям
УСТаноВленным законодательством Российской Федерации, в том числе
настоящим административным регламентом;

- поля з€UIвления корректно заполнены;
- В Представленных документах отсутствуют подчистки и

исправлениrI текста, Не заверенных в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации;

- В Представленных документах отсутствуют повреждения,
Не ПОЗВОЛЯЮЩИе В полном объеме использовать информацию и сведения,
содержащиеся в них;

- Представленные документы не утратили силу на момент
обраще ния за мt'ниципчшьной услугой;

, Заявление и представленные документы соответствуют
требованиям, учитывающим особенности предоставления муниципальной
услуги в электронной форме.

з.19.19. Результатом административной процедуры является
зарегистрированное заявление или уведомление об отк€Iзе в приеме
документов.

3. 19 .20. Результат административной процедуры фиксируется
в электронной форме в ВИС

3.20. Административная процедура <<Принятие решения>

3.20. 1 . Административriая процедура кПринятие решения)
включает в себя следующие административные действия:

- ПриняТие решения о предоставлении муницигIаJIьной услуги;



- фОРrироВание решения о предоставлении муниципаJIьной услуги;
- ПРинrIТие решения об отк€tзе в предоставлении муниципалъной

услуги;
- фОр*ироВание отказа в предоставлении муницип€lJIьной услуги.
з.20.2. основанием для нач€ша административной процедуры

является установление наличия или отсутствия оснований для отк€Iза
в предоставлении муницип€Lпьной услуги.

З .20.З. Щолжностное лицо отдела подготавливает и оформлlяет
реЗУлЬТат окЕIзания услуги путем заполнения интерактивной формы в ВИС,
направляет его на утверждение и подписание уполномоченному лицу
оТДела на подписание результата предоставления муниципальной услуги.

З .20.4. .Щолжностное лицо, уполномоченное на подписание
реЗУлЬТата предоставления муниципаJIьной услуги подписывает результат
оказания услуги электронной цифровой подписью в Вис.

З.20.5. Максимальный срок административной процедуры - 1 час.
З.20.6. ЩОлжностным лицом, ответственным за принятие решения

является специ€UIист отдела.
З.20.7. Критерии принятия решения:
- НаЛИЧие основаниЙ для отказа в предоставлении муниципальной

услуги. *

3.20.8. РезУльтатом административной процедуры является
подписанное электронной цифровой подписью разрешение на
СТРОИТеЛЬсТВо объекта капитчLпьного строительства или решение об отказе
в предоставлении муницип€lльной услуги.

Форма раЗрешениrI на строительство, приведена в приложении J\b2
к настоящему регламенту.

ФОРМа УВеДоМления об отказе в предоставлении муниципальной
услугИ привеДена в приЛожениИ Ng 1 к настоящему регламенту.

З .20.9. Результат административной процедуры фиксируется
в электронной форме в Вис и направляется заявителю в личный кабинет
на ЕПГУ (РПГ9.

3.23. АДминистративная процедура <<Выдача результата на
бумажном носителе (опционально))>

3 .2|.I. Административная процедура <<Выдача результата на
бумажном носителе (опционально)>> включает в себя следующие
административные действия :

- выдача резулътата в виде экземпляра электронного документа,
распечатанного на бумажном носителе, заверенного подписью и печатью
МФЦ/ Отдела.

з.2|.2. основаниеМ для начала административной процедуры
является подписание результdта муниципальной услуги электронной
цифровой подписью.



3.2|.З. Электронный документ распечатывается и заверяется
подписью уполномоченного сотрудника и печатью МФI!Отдела.

З.2I.4. Максимальный срок административной процедуры 1

рабочий день.
З.2|.5. ,,Щолжностным лицом, ответственным за выдачу результата

на бумажном носителе является специ€Lпист отдела.

3.22. Вариант предоставления муниципальной услуги <<обращение
заявителя в целях исправления технической(-их) ошибки(-ок)

в правовом акте, являющимся результатом предоставления услуги>).

З.22.I. Результатом предоставления муниципальной услуги
является внесение изменений в правовые акты, являющиеся результатом
предоставления муниципальной услуги в части устранения технических
ошибок.

З.22.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя
следующие административные процедуры :

1) прием заявления и документов и (или) информ ации,
необходимых дJuI предоставления муницип€Lпьной ущуги;

2) принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) муниципальной услуги;

3) предоставление результата муницип€Lпьной услуги.
З.22.З. Основанием для нач€IJIа административной процедуры

является поступление в ведомственную информационную систему (далее -
ВИС) посредством ЕПГУ, РПГУ заявления и документов, необходимых
для предоставления муницип€lльной услуги в электронной форме.

З.22.4. В заявлении о предоставлении муниципальной услуги
необходимо указывать сведения, предусмотренные п. 2.7.З настоящего
административно го р егламента.

З.22.5. Наименование документов (категорий документов),
необходимых для предоставления муницип€IJIьной услуги в соответствии с
нормативными правовыми актами и обязательных для представления
заявителями при обращении заявителя в целях получения разрешения на
строительство (реконструкцию) :,

1) запрос о предоставлении муниципальной услуги;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя

заявителя действовать от имени заявителя.
З.22.6. Щокументы, предусмотренные подпунктом З.22.5 пункта

3.22 раздеда III настоящего административного регламента, должны быть
направлены в электронной форме.

З.22.7 . Требования к формату электронных документов,
представляемых для получения муницип€шьной услуги:

1) документы, прилагаемые к заявлению, формируются в виде
отдельных файлов и подписываются тем видом электронной подписи,



использование которой допускается при обращении за получением
муниципЕIJIьных услуг законодательством Российской Федерации;

2) количество файлов должно соответствовать количеству
документов, представляемых заявителем;

3) наименование файла должно соответствовать наименованию
документа на бумажном носителе;

4) наименование файла должно содержать уникаJIьные признаки
идентификации документа (номер документа, дата);

5) электронные документы, представленные в виде скан-обр€}зов
документов, изготавливаются путем сканирования оригинала документа

. с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:
графическоЙ подписи лица, печати, углового штампа бланка (если
имеются);

6) документы представляются в следующих форматах файлов:
- pdf, rtf, doc, docx, xls, xlsx (дл" документов с текстовым

содержанием);
- pdf, d*g, dxf (дл" документов с содержанием векторной

графической информации) ;

- pdf, jpeg (для документов с содерж€lЕием семацтических данных);
7) докумепты в элекгронном виде должны содёржать:
- текстовые фрагменты (включаются в док)rмент как текст
с возможностью копирования);
- графические изображения;
8) структура документа в электронном виде вкJIючает:
_ содержание и поиск данЕого документа;
- закJIадки по оглЕвлению и перечню содержащихся в документе

таблиц и рисунков;
9) сканирование док)rментов осуществляется:
а) непосредственЕо с оригинаJIа дочrмента в масштабе 1 :1

(не допускается скЕlнирование с копий) с разрешением 300 dpi;
б) в чернб-белом режиме при отсутствии в документе графических

изображепий;
в) в режиме полной цветопередачи при нllлиtlии в док)л\4ецте

цветных графических изображений либо цветного текста;
.) в режиме (отгенки серого>> при н€tпичии в документе

изображений, отличньrх от цветного изображения.
3.22.8. У стаgовлеЕие личЕости змвитеJIя (представителя заявителя)

осуществляется 'посредством идентификации и аутентификации
с использованием информациоЕньIх технологий, предусмотренных частью

. 18 статьи, 14.1 ФедеральItого закона от 27.07.2006 года Ns 149-ФЗ
кОб информации, информациоЕньIх технологиях и о защите информации>
(использовшrие укЕц}анного способа установления лиrIности возможно
после внедреЕия в МФЩ соответствующих информационцых систем,
обеспечивающих возможность реализации требований подпункта 2.1
гryнкта 4 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N9 2l0-ФЗ).



В случае направления заявления посредством ЕПГУ либо РПГУ
сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя,
представителя, проверяются при подтверждении учетной записи в ЕСИА.

З.22.9. Заявление может бытъ подано представителем заявителя,
входящего в круг лиц, ук€ванный в п. 1.3 настоящего административного
регламента.

З.22.|0. Основания для принятия решения об отказе в приеме
запроса и документов и (или) информации ук€ваны в п. 2.9 настоящего
административного р егламента.

З.22.1 1. Контроль комплектности предоставленных документов
осуIцествляется путем проверки :

- соответствия запроса о предоставлении муниципальной услуги
полномочиям отдела по предоставлению услуги;

- полноты и правильности заполнения полей в форме заявления
(уведомления) на ЕПГУ, РПГУ;

- состава документов в соответствии с пунктом 2.6 р€вдела II
настоящего административного регламента;

- наличия в представленных документах подчисток и исправлений
текста, не заверенных в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации; 
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- наличия повреждений, в представленных в электронном виде
документах, не позволяющих в полном объеме использовать информацию
и сведения) содержащиеся в них;

- соответствия документов требованиям, учитывающим
особенности предоставления муниципаJIьной услуги в электронной форме.

З.22.|2. Подтверждение полномочий представителя заявителя
осуществляется путем проверки :

- срока действия документа, удостоверяющего личность; документа,
удостоверяющего полномочия представителя Заявителя, в случае
обращениrI за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом;

- наличия' в документе, подтверждающем полномочия
представителя заявителя подчисток и исправлений текста, не заверенных в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличия в документе, подтверждающем полномочия
предЬтавителя заrIвителя повреждений, не позволяющих в полном объеме
испQльзовать информацию и сведения,"содержащиеся в нем;

- соответствия документа, подтверждающего полномочия
представителя заявителя требованиям, у{итывающим особенности
предоставления муницип€шьной услуги в электронной форме.

З.2Z.|З. Регистрация заявления осуществляется в ВИС при
отсутствии оснований для отказа в приеме документов, указанных в
пункте 2.9 раздела II настоящего административного регламента.

з.22.|4. В случае выявления осногiаний для отк€}за в приеме
документов, в соответствии с ttунктом 2.9 р€вдела II настоящего
административного регламента, в ВИС формируется уведомление об
отказе в приеме документов по форме согласно приложению J\Ъ 1 .



Уведомление об отказе в приеме документов направляет в электронном
виде в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ.

З.22. 15. Максимальный срок выполнения административной
процедуры -1 рабочий день. Заявление, поданное до 16:00 рабочего дня,
регистрируется в день подачи. Заявление, поданное после 16:00 рабочего
дня, либо в нерабочий день, регистрируется не позднее первого рабочего
дня, следующего за днем его подачи.

З.22.16. В приеме заявления о предоставлении муниципальной
услуги участвуют:

АдминистрациrI в части приема заявления и документов,
поQryпивших через Е,ПГУ, РПГУ;

МФЦ в части приема и регистрации заявления и документов,
поданных в МФЦ путем личного обращения.

3.22.|7 . .Щолжностным лицом, ответственным за проверку
документов и регистрацию заявления является специЕtпист отдела.

З.22.18. Критерии принятия решения соответствие документов,
следующим требования

- в полномочия управления входит ок€вание муниципальной

услуги, о предоставлении которой подан запрос;
- комплектность документов соответсТвует требованиям

установленным законодательством Российской Федерации, в том числе
настоящим административным регламентом;

- поля заявления корректно заполнены;
- в представленных документах отсутствуют подчистки и

исправлениrI текста, не заверенных в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации ;

- в представленных документах отсутствуют повреждения,
не позволяющие в полном объеме исполъзовать информацию и сведения,
содержащиеся в них;

- представленные документы не утратили силу на момент
обращениrI за мfниципальной услугой;

- заявление и представленные документы соответствуют
требованиям, учитывающим особенности предоставления муниципаJIьной
услуги в электронной форме.' 

3 .22.|9. Результатом административной процедуры является
зарегистрированное заявление или уведомление об отк€Iзе в приеме
документов.

3.22.20. Результат административной процедуры фиксируется
в электронной форме в ВИС.

3.23. Административная процедура <<Принятие решения>

З.2З.|. Административная процедура кПринятие решения))
включает в себя следующие административные действия:

- принятие решения о предоставлении муниципапьной услуги;



- форrироВание решения о предоставлении муниципаJIъной услуги;
- ПРИ}ШТие решения об отказе в предоставлении муниципальной

услуги;
- форrирование отк€lза в предоставлении муницип€шьной услуги.
З.2З.2. Основанием для начала административной процедуры

ЯВЛяеТся установление наличия или отсутствия оснований для отк€ва
в предоставлении муницип€tльной услуги.

З.2З.З. .Щолжностное лицо отдела подготавливает и оформляет
реЗультат оказания услуги путем заполнения интерактивной формы в ВИС,
направляет его на утверждение и подписание уполномоченному лицу
оТдела на подписание результата предоставления муниципальной услуги.

З.2З.4. Щолжностное лицо, уполномоченное на подписание
реЗультата предоставления муниципаJIьной услуги подписывает результат
ок€вания услуги электронной цифровой подписью в Вис.

З.2З.5. Максимальный срок административной процедуры - 1 час.
З.2З.6. Щолжностным лицом, ответственным за принятие решения

является начаIIьник отдела архитектуры и |радостроительства
администрации Вейделевского района.

3.2З.7. Критерии принятия решения:
- наличие оснований для отказа в предоставIrении муниципалъной

услуги.
З .2З .8. Резулътатом административной процедуры является

ПоДПисанное электронной цифровой rтодписью разрешение на
СТРОИТелЬство объекта капит€lJIьного строительства или решение об отк€}зе
в предоставлении муниципапьной услуги.

Форма разрешениrI на строительство, приведена в приложении J\Ъ2
к настояIцему регламенту.

Форма УВедомления об отказе в предоставлении муниципальной
услуги приведенав приложениим 1 к настоящемурегламенту.

З.2З.9. Результат административной процедуры фиксируется
В ЭЛеКТРонноЙ форме в ВИС и направляется з€uIRителю в личный кабинет
на ЕПГУ (РПГУ).
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З.24.I. Административная процедура <<Выдача результата на
бумажном носителе (опционально)>> включает в себя следующие
административные действия :

- Выдача результата в виде экземпляра электронного документа,
распечатанного на бумажном носителе, заверенного подписью и печатью
МФЦ/ Отдела

З.24.|. Основа""., дл;
является подписание результата
цифровой подписью.

нач€ша административной процедуры
муниципальной услуги электронной



з.24.2. ЭлектРонный докуменТ распечатывается и заверяется

подписью уполномоченного сотрудника и печать МФI!ОтдеЛа.
З.24.З. МаксимаJIьный срок административноЙ процедУрЫ

1 рабочий день.
з.24.4. Щолжностным лицом, ответственным за выдачу резулътата

на бумажном носителе является началъник отдела архитектуры и

гр ад остроител ьства администр ации В ейд елевского р айона.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной
услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля.

текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги
производится начальником отдела.

специалисты, ответственные за выполнение административных

процедУр (действий), несут персонаJIьную ответственностъ:
- за соблюДение срокоВ предоСтавлеНия муниципz}JIьной услуги;
- за провеДение проверки ныIичия и пр€}вильности оформления

документов, необходимых для принятия решения о предоставлении

муницип€IJIьной услуги.
ПерсончLпьная ответсТвенность специ€Lпистов отдела закрепляется в их

должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых
и внеплановых проверок.

контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения

И исполНениЕt специ€шистамИ отдела положениЙ настоящего

административного регламента, иных нормативных правовых актов.

периодичностъ проведения проверок носит плановый характер

и внеплановый характер:
плановые проверки - один раз в год;

- внеплановые проверки 
j 

по конкретному обращению заявителей.

по результатам проведеннъiх проверок в случае выявления

нарушений прав. заявителей осуществляется привлечение винОВНЫХ ЛИЦ

к ответственности В соответствии с законодательством Российской
Федерации.

по результатам пров9денных проверок в случае выявления

нарушений соблюдения сотрудниками отдела, ответственными
за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего

административного регламента, виновные лица несут дисциплинарную

4.3. Ответственность должностных лиц.



ответственность в соответствии с деиствующим законодателъством
Российской Федерации.

Ответственные сотрудники отдела, предоставляющие услугу, несут
персонЕtльную ответственность за действия (бездействие)
и за принимаемые решения, осуществляемые в ходе предоставления
муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством.
ПерсонаJIьная ответственность сотрудников отдела закрепляется
в их должностных регламентах в соответствии с требованиями
законодательства.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за
предоставлением муниципальнои услуги.

4.4.I. Контроль за предоставлением муниципальной услуги
осуществляется посредством открытости деятельности государственного
органа, получения полной, актуальной и достоверной информации
об административных процедурах и возможности досудебного рассмотрения
жалоб в процессе оказания муницип€lJIьной услуги.

При проверке могут рассматриваться вср вопросы, связанные
с предоставлением муниципальной услуги. Проверка также может
проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.4.2. Администрация Вейделевского района обеспечивает заявителю
возможность оценить качество выполнения каждой из административных
процедур предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Администрацией Вейделевского района должна бытъ обеспечена
возможность заявителю оценить на РПГУ (ЕПГУ) качество выполнения
административной процедуры непосредственно после ее завершения в
порядке, установленном пунктом 10 Правил оценки гражданами
эффективности деятельности руководителеи территори€tльных органов

органов исполнительной власти (и* структурныхфедеральных
подразделений) и территори€tльных органов государственных внебюджетных
фондов (их регионЕLпьных отделений) с учетом качества предоставления ими
государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки
как основания для принятия ретrIений о досрочном прекращении исполнения
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей (далее
- Правила оценки эффективности), утвержденных постановлением
Правительства Российской Федерации
от |2 декабря 201-2 года J\Ъ |284 кОб оценке гражданами эффективности
деятельности руководителей территори€lJIьных органов федер€шьных органов
исполнительной власти (их структурных подразделений) и территори€Lпьных
органов государственных внебюджетных фондов ("* регионаJIьных
отделений) с учетом к.ачества предоставления ими государственных услуг,
а также о применении результатов указанной оценки как основания для
принrIтия решении о досрочном прекращении исполнения
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей>>.



Лля оценки качества выполнения в электронной форме
аДМинистративных процедур предоставления муниципальной услуги должны
исПоЛьЗоваться критерии, установленные пунктом 4 Правил оценки
эффективности, и иные критерии.

Оценка заявителем качества выполнения административной
процедуры не может являться обязательным условием продолжения
предоставления муниципаJIьной услуги.

Полученные оценки качества выполнения административных
процедур обобщаются и анаJIизируются с использованием
автоматизированной информационной системы <Информационно-
анаIIитическая система мониторинга качества государственных услуг)).

Y. Щосудебный (внесулебный) порядок обжалования решений и
деЙствиЙ (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную

услугу, а также его должностных лиц

5. 1 . Заявители имеют право на досудебное (внесулебное) обжа-гlование

решениЙ и деЙствиЙ (бездеЙствия) Администрации, принятых
(осуществляемых) должностными лицами Администрации, в ходе
предоставления муниципальной услуги. Лосудебный (внесудебный) порядок
обжалования не искJIючает возможность обжалования решений и действий
(бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
муниципальноЙ услуги, в судебном порядке. ЩосудебныЙ (внесудебныЙ)
Порядок обжалования не является для Заявителя обязательным.

5.2. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа,
Предоставляющего муниципЕшьную услугу, а также его должностных лиц:

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года М 210-ФЗ "Об организации
Предоставления государственных и муниципаJIьных услуг" (Собрание
Законодательстве РоссиЙскоЙ Федерации, 2 августа 2010 года, J\Ъ 3 1, ст.
4|79).

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих
случаях:

- НОРУШеНИе СРОКа реГистрации запроса Заявителя о предоставлении
муниципЕIJIьной услуги ;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- -ТРебование у Заявителя документов, не предусмотренных.

НОРМаТивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
ПРаВОВыМ4 актами БелгородскоЙ области, ВеЙделевского раЙона для
предоставления муницип€lJIьной услуги;

- откЕtз в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правов.ыми актами Российской Федерации, нормативными
ПраВоВыМи актами БелгородсiоЙ области, ВеЙделевского раЙона для
предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;

- отк€lз в предоставлении муницип€lJIьной услуги, если основания отказа
Не пРеДУсмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с



ниМи иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,
НОРМаТИВныМи правовыми актами БелгородскоЙ области, ВеЙделевского
района;

- Затребование с Заявителя при предоставлении муниципЕtльной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области,
Вейделевского района;

- отк€tз Администрации, должностного лица Администрации в
исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение
установленного срока таких исправлений;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по резулътатам
предоставления муниципаJIьной услуги;

приостановление предоставления муниципальной услуги, если
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и
принrIтыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
Белгородской области, Вейделевского района;

- требование у Заявителя при предоставлении муниципа.пьной услуги
ДокУМентов или информ ации, отсутствие и (или) недdстоверность которых не
ук€tзыв€Llrись при первоначаJIъном отк€ве в приеме документов, необходимых
ДЛя предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
МУниципальноЙ услуги, зd исключением случаев, предусмотренных
действующим законодательством.

5.4. В случае обжапования действий (бездействия) должностного лица
жалоба подается на имя руководителя Администрации.

5.5. Жалоба может быть направлена по почте, размещена на
официальном сайте Администрации в сети Интернет, с использованием
ЕПГУДПГУ, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

5.6. Основанием для нач€IJIа процедуры досудебного (внесулебного)
обжалования де?ствий (бездействия) должностных лиц Администрации,
оТВетственных за предоставление муниципальной услуги, является подача
заявителем жалобы.

5.7 . Жалоба должна содержать:
- НаиМенование Администрации, должностного лица Администрации,

решения и действия (бездействие) которого обжалуются;
- фамилиЮ, имя, отчество (последнее - при наJIичии), сведения о месте

ЖИТеЛЬСТВа Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о"
МеСТОНахоЖДеНИи Заявителя - юридического лица, а также номер (номера)
КОНТаКТного телефона, адрес (адреса) электронноЙ почты (пр" наличии) и
ПОЧТОВЫЙ адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

- СВеДения об обжалуемых решениях и деЙствиях (бездействии)
Администрации, должностного лица Администрации;

- ДОВоды, на основании которых Заявитель не согласен с решением и
ДеЙСтвиеМ (бездействием) Администрации, должностного лица
АдмиНистрации. ЗаявиТелеМ могуТ быть представлены документы (.rр"



нЕlJIичии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.
5.8. В слуIае подачи жа-шобы через представителя Заявителя также

представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление
действий от имени Заявителя. В качестве документа, подтверждающего
полномочия на осуществление действий от имени Заявителя, может быть
представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской
Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской
Федерации доверенность, заверенная печатью Заявителя (rrр" нzlJIичии
печати) и подписанная руководителем Заявителя или уполномоченным этим
руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о
н€вначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое

физическое лицо обладает правом действовать от имени Заявителя без

доверенности.
5.9. При подаче жалобы в электронном виде документы, укzванные в

пункте 5.7 рЕIздела 5 Регламента, могут быть представлены в форме
электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой
предусмотрен законом об электронной подписиi при этом документ,
удостоверяющ ий личность Заявителя, не требуется.

5. 10. Администрация обеспечивает:
1) оснащение мест приема жалоб;
2) информирование Заявителей о порядке обжалования решений и

действий (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации,
ответственных за предоставление муниципальной услуги, посредством
размещения информ ации на информационных стендах в местах
предоставления муниципапьных услуг, на сайте Администрации, на
ЕПГУДПГУ;

3) консультирование Заявителей о порядке обжалования решений и
действий (бездеЙствия) Администрации, должностных лиц Администрации,
ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе по
телефону, электронной почте, при личном приеме.

5. 1 1 . Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению
в следующие сроки:

- в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня регистрации жалобы;
- не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалоба

подлежит регистрации;
- в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня регистр ации жалобы в слу{ае

обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации в
приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений; - ,

- в иные сроки в случаях, установленных нормативными правовыми
актами Правительства Российской Федерации.

Срок передачи жалобы должностному лицу, уполномоченному на ее



рассмотрение, не должен превышать 1 (одного) рабочего дня.
5.I2. В сл)п{ае если принятие решения по жалобе не входит в

компетенцию Администрации, то в течение 3 (трех) рабочих дней со дня ее

регистрации должностное лицо Администрации направляет жалобу в

уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме
информирует Заявителя о перенаправлении жалобы. При этом срок
рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации в уполномоченном на
ее рассмотрение органе.

5.13. Основанийдля приостановления рассмотрения жалобы не имеется.
5.|4. По результатам рассмотрения жа_побы Администрация принимает

одцо из следующих решений:
- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого

решения, исправления допущенных Администрации опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципаJIьной услуги документах,
возврата организации денежных средств, взимание которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Белгородской области, а также в иных
формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.
5. 1 5. Ответ по результатам рассмотрения kалобы подписывается

должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение жалобы.
5.16. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальной услугу,

рассмотревшего ж€Lпобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии)
его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решениrI, включая сведения о
должностном лице, решение или действие (бездействие) которого
обжалуется;

в) фамилия- имя, отчество (при нzшичии) или наименование Заявителя;
г) основания для принятия решения по жчlJIобе;

д) принятое'по жалобе решение;
е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата
муниципальной услуги;

й) сведения о порядке обж€шлования принятого по жЕшобе решения.
5.|7. Отказ в удовлетворении жалобы может осуществляться в случаях:
1) наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного

суда по ж€шобе о том же предмете и по тем же основаниям;
2) подачи жаJIобы Заявителем, полномочия которого не подтверждены в

порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с

требованиями Регламента в отношении того же Заявителя и по тому же
предмету ж€Lлобы. - ,

5.18. Жалобы Заявителей остаются без рассмотрения в следующих
случаях:

1) если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего



ЖаЛОбУ, и почтовыЙ адрес, по которому должен быть направлен ответ;
2) если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные

выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а
ТаКЖе Членов его семьи (при этом сообщается гражданину, направившему
такую жалобу, о недопустимости злоупотребления правом);

3) если текст жалобы не поддается прочтению (об отк€lзе в рассмотрении
такоЙ жалобы в течение 7 (семи) дней со дня регистр ации жалобы
сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и
почтовый адрес поддаются прочтению);

4) если в жалобе гражданина содержится вопрос, но который ему
мнQгократно .давались письменные ответы по существу в связи с ранее
наПраВляемыми обращениями в Администрации и при этом в обращении не
Приводятся новые доводы или обстоятельства (о безоснователъности
оЧереДного обращения и преIФащении переписки с гражданином по данному
вопросу уведомляется гражданин, направивший такую жалобу);

5) если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может
бЫть Дан без р€вглашения сведений, составляющих государственную или
ИНУЮ ОхраняеМУю Федераlrьным законом, таЙну (гражданину, направившему
ТаКУЮ жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу
поставленного в нем вопроса в связи с недопуётимостью р€tзглашения
вышеукЕ}занных сведений).

5.19. В слу{ае установления в ходе или по результатам рассмотрения
Жалобы признаков состава административного правонарушения или
преступления должностное лицо такого органа, наделенное полномочиями
ПО РаССМотрению ж€шоб, незамедлительно направляет имеющиеся материЕlJIы
В УПолномоченные органы в соответствии с их компетенцией.

5.20. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю
В ПисьМенноЙ форме и по желанию Заявителя в электронной форме
наПравляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2I. В слУЧае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
Заявителю, в срЬк указанном в пункте 5.20 раздела 5 Регламента, дается
ИНфОРмация о деЙствиях) осуществляемых органом, предоставляющим
муницип€шьную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных
НаРУШеНиЙ При оказании муниципальноЙ услуги ) а также принос ятся
иЗвиЁения за доставленные неудобства и ук€tзывается информация о
Д€tЛЬЕеЙШих деЙствиях, которые необходимо совершить Заявителю в целях
получения муниципальной услуги.

5.22. В слУчае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в,
ответе ЗаявиТелю, В сроК ук€ваНноМ В пункте 5,20 раздела 5 Регламента,
даются арrументированные разъяснения о причинах принrIтого решения, а
ТаКЖе информация о порядке обж€шIования цринятого решения.

5.2З. Заявитель вправе обжаловать решения по жалобе вышестоящим
должностным лицам и в судебном порядке.

5.24. Заявитель имеет право на получение информации и документов,
необходимых дJuI обоснования и рассмотрения жалобы.

5.25. Информирование Заявителей о порядке подачи и рассмотрения



жапобы осуществляется в порядке, установленном Регламентом для
информирования по вопросам предоставления муниципzIJIьной услуги.
5.26. Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному

размещению на ЕПГУ/РПГУ.



Приложение NЬ 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
<<Подготовка и утверждение документации

по планировке территории)>

Форма решенпя об отказе
п р и е м е д о ку - 

" il,:r? ff :ff : ж# ", #i' о 
" 

о о ст а В л е н и я

(н аuм е н о в ан u е упо лн о Jvl о ч е н н о z о о р z ан а ]w е с mн о z о с aJvl оупр а в л ен uя)
Кому

(фоruлllя, 1,1л4я, оmчесmво - dля
zражdан u ИП)

(полно е наvl]иенованuе
орzанuзацuu - dля юрuduческuх
лuц) 

rF

рЕшЕниЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

принrIто решение об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления услуги, в связи с (основанuе dля оmказа):

Nq

J\ъ

Мотивированное обоснование причины отказа:

,Щополнительно информируем : Q,лказьлваеmся
uнфорпtацl,,tя, необхоduмая dля усmраненuя прuчuн оmказа, а mакже uная
dополнumельная uнфорfuIацuя прu н алuчuu).

Отказ. в приеме документов не препятствует повторному обращению за
предоставлением муницип€Lпьной услуги.

.ЩаннЫй отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем
направлениrI"жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

С (dолэtсносmь

уполн омоченноео лuца ор2ан а,

р суlц е с mвляю u| е е о прuн яmu е

решенuя)

(поOпuсь) (uнuцuалы)



Приложение ЛЬ 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
<<Подготовка и утверждение документации

по планировке территории>

Форма решения о подготовке документации по планировке
территории

, (наuлtенованuе уполноJчlоченноzо opzaHa ллесmноzо ссlJчlоуправленuя)

РЕШЕНИЕ О ПОДГОТОВКЕ

(вud dокуtиенmацuu по планuровке mеррumорuu)

В соответствии с Градостроительным Кодексом Российской Федерации,
(норл,tаmuвньlй правовой акm, реzулuрующuй dеяmелъносmь по

поdzоmовке dокул,tенmацuu по планuровке mеррumорuu), на основании

.Щата

обращения
1.

J\lb

от J\b

осуществить подготовку
принято решение:

(вud dокулиенmацuu по планuровке mеррumорuu: проекm планuровкu
mеррumорuu / про екm Jvеж е ванuя mеррumорuu), ограниченной

(опuсанuе zранuц mеррumорuu) в
соответствии со схемой границ подготовки документации по планировке
территории согласно приложению к настоящему решению.

2. Подготовленный (Bud dокуtпенmацuu по
планuровке mеррumорuu: проекm планuровкtl mеррumорuu / проекm межеванuя
m еррumорuu) пр dдставить в (наъuиенованuе

уполноfutоченно?о opzaHa JvlecmHozo саJчlоуправленuя) для утверждения в срок не
позднее (ср о к по dzo mо вкu do кулwенmацuu
по планuро вке mеррumорuu).

поdzоmовкu dокулленmацuu по планuровке mеррumорuu).

(dолэtсносrпь

уполномочен н оzо лuца ореан а,
G осуtцесmвляйtцеzо прuняmuе

решенuя)

(поdпuсь) (uнuцuалы)



Приложение NЬ 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
<<Подготовка и утверждение документации

по планировке территории>>

Форма решения о подготовке документации по внесению
изменений в документацию по планировке территории

(н аuм е н о в анu е упо лн о л4 о ч ен н о z о ор z ан а Iи е с mн о z о с сlJчl оупр а в л ен uя)

РЕШЕНИЕ О ПОДГОТОВКЕ ДОКУМЕНТАЦИИ ПО ВНЕСВНИЮ
ИЗМЕНЕНИЙВ

(вud dокуменmацuu по планuровке mеррumорuu)

м

в соответствии с Градостроительным Кодексом
Федерации, (н орллаmuвньlй право вой акm,

Щата

dеяmельносmь по
на основании
от

поdzоmовке dокулtенmацuu по планuровке
обращения

J\b

Российской
реzулuруюu4uй
mеррumорuu),

(заявumель)
принято решение:

1. (заявumель) осуществить подготовку

по планuровке mеррumорuu) в части (свеdенuя о часmu
dокуменmацuu по планuровке mеррumорull, в коmорую вносяmся uзfuлененuя)

в границах (опuсанuе zранuц mеррumорuu)
в соответствии сб схемой границ подготовки документации по планировке
территории согласно приложению к настоящему решению.

2. Подготовленную документацию по внесению изменений
представитъ в (наuлwенованuе уполно]чlоченноzо opzaHa
Mecm'Hozo саJиоуправленuя) дл" утверждения в срок не позднее

(срок).
Приложение: (схелла zранuц поdzоmовкu

dокуменmацuu по hланuровке mеррumорuu).

(dолжносmь

уполномоченн оео лuца ореан а,

о суul е сmвля юlц е z о п рu н яmu е

реulенuя)

(поdпuсь) (uнuцuалы)



Приложение ЛЬ 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
<<Подготовка и утверждение документации

по планировке территории>>

Форма решения об отказе в подготовке документации по
планировке территории

(н аut л ен о в ан u е уп ол н о Jи оч ен н о z о о ре ан а м е с m н о е о с ал| оупр авл е н uя)

Кому
(фал,tuлuя, l)л4я, оmчесmво - dля zражdан u
ип)

.Щата

(полное наuJйенованuе
ореанuзацuu - dля юрuduческuх лuц)

рЕшЕниЕ
об отказе в предоставлении услуги

м

По результатам рассмотрения документов, представленных
(dama запроса на преdосmавленuе услуzи) J\Ъ

ЗапpocанапpedocmавЛенuеуcлуZu)нaoснoBaHИИПyнкTa<<
Административного регламента предоставления муниципальной услуги,

уmвержdенuu AdMuHucmpamunHozo реzлсlлиенmа), Вам отказано в
предоставлении муниципальной услуги по принятию решения о подготовке
документации по планировке территории в связи с (основанuе dля оmказа):

Мотивированное обоснование для отказа:

.Щополнительно информируем:
S,lказьlваеmся uнформацtlя, необхоduмая dля усmраненuя прuчuн опlказа, а
mакже uная dополнumельная uнфорJчIацuя прu налuчuu).

Отказ от предоставления, муниципальной услуги не препятствует
ПоВТорному обращению за предоставлеЁrием муниципulJIьноЙ услуги.

Щанный отк€}з может быть обжалован в досудебном порядке путем
НаПРаВлениrI жа_побы в уполномоченныЙ орган, а также в судебном порядке.

(dолэlсносmь

уполномоченн о2о лuца opzaH а,

о суu| е с mвляюu| е z о прuняmu е

решенuя) '

(поdпuсь) (uнuцuалы)



Приложение ЛЬ 5
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
<<Подготовка и утверждение документации

по планировке территории)

Форма решения об утверждении документации по планировке
территории

(н аuм е н о в ан u е упо лн о fuIo ч е нн о z о о р z ан а Jw е с mн о z о с аrй оупр ав л е н uя)

РЕШЕНИЕ ОБ УТВЕРЖДЕНИИ

(Bud dокулленmацuu по планuровке mеррumорuu: проекm планuровкu mеррumорuu / проекm
л4 е ж е в анuя m е ррum о рuu)

.Щата

В соответствии с Градостроительным Кодексом Рбссийской Федерации,

уmвержdенuю

(норл,tаmuвньlй правовой акm, ре?улuруюu4uй dеяmельносmь по
dокуменmацuu по планuровке mеррumорuu), на основании

обращениrI (заявumель) от
с учетом протокола публичных слушаний l общественных обсуждений

и заключения о результатах публичных слушаний

Nq

J\b

l общественных обсуждений ', принято решение утвердить
(Bud dокулwенmацuu по планuровке mеррumорuu:

проекm планuровкu mеррumорuu / проекm л4ежеванuя mеррumорuu)
(наuлиенованuе проекmа) в границах
(опuсанuе 2ранuц mеррumорuu) согласно

приложению к настоящему решению.

.(dолсtсносmь
УПОЛН OJy| ОЧ еН Н О2О ЛUЦ а ОРе аН а,

о суLц е с mвляюu4 ez о прuняmu е

решенuя)

(поdпась) (uнuцuалы)

' В случае, еслu dля уmвrрпОrпuя dокул,tенmацuu по планuровке mеррumорuu mребуеmся
провеdенuе публuчньlх слуuланuй uлu обtцесmвенных обсужdенuй.



Приложение ЛЬ б
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
<<Подготовка и утверждение документации

по планировке территории)

Форма решенпя об утверждении документации по внесеник)
изменений в документацию по планировке территории

(н аuли е н о в ан u е упо лн о ]ио ч е нн о z о о р z ан а м е с mн о z о с ал| оупр ав л е н uя)

РЕШЕНИЕ ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ДОКУМЕНТАЦИИ ПО ВНЕСЕНИЮ
ИЗМЕНЕИИВ

(Bud dокупtенmацuu по планuровке mеррumорuu: проекm планuровкu mеррumорuu / проекm
л4 е эю е в ан uя m е ррum о р uu)

Щата

В соответствии с Градостроительным Кодексом Российской Федерации,
(норпtаmuвньlй право вой акm, реzулuруюu4uй

dеяmельносmъ по уmвержdенuю dокуwtенmацuu по планuровке mеррumорuu),
на основании обращения (заявumель) от
Jф-,сyЧеToМПpoToкoЛaпyбличнЬIxслyшaниЙloбЩестBеннЬIх
обсуждений и заключения о результатах публичных

J\b

слушаний l общественных обсуждений , принято решение
утвердитъ документацию (наuменованuе проекmа) по внесению
изменений в документацию, утвержденную
Qэеквuзumьl реu.lенuя об уmвержdенuu dокупtенmацuu по планuровке
mеррumорuu), в части (свеdенuя о часmu
dокуtиенmацuu по планuровке mеррumорuu, в коmорую вносяmся uзл4ененuя), в
границах о (опuсанuе zранuц mеррumорuu) согласно
приложению к настоящему решению.

Приложение: проект планировки территории

(dолсtсносmь

уполн омоченн о2о лuца орzан а,

о суu4 е сmвляюu4 е2 о прuн яmu е

реulенuя)

(поdпuсь) (uнuцuальt)

' В случае, еслu dля уmвrр*dr"uя dоiуtwенmацuu по планuровке mеррumорuu mребуеmся
провеdенuе публuчных слуu.lанuй uлu общесmвенньlх обсужdенuй.

2



Приложение NЬ 7

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

<<Подготовка и утверждение документации
по планировке территории>

Форма решенпя об отклонении документации по планироВКе
территории на доработку

(н аuлл е н о в ан u е уп о лн о л4 о ч е н н о z о о р Z ан а л4 е с mн о Z о с ал4 оупр ав л е н uя)

РВШЕНИЕ ОБ ОТКЛОНЕНИИДОКУМЕНТАЦИИ ПО ПЛАНИРОВКЕ
НАДОРАБОТКУ

(Bud dокуtwеНmацuu по плаНuровке mеррumорuu: проекm планuровкu mеррumорuu / проекm

л4 е ж е в анuя m е ррumо рuu)

Щата

В соответствии с Градостроительным Кодексом Российской ФедераЦИИ,

уmвержdенuю

(норл,tаmuвньlй правовой акm, реzулuрующuй dеяmельносmь по

dокуменmацuu по планuровке mеррumорuu), на основании
обращениrI (заявumель) от
с учетом протокола публичных слушаний l общественных обсУЖДеНИЙ

и заключения о резулътатах публичных слушаний

/ общественных обсуждений , принято решение отклонить на

доработку (вud dокуменmацuu по планuровке

mеррumорuu;
mеррumорuu)

проекm планuровкu mеррumорuu / проекm л4ежеванuя
(наutиенованuе проекmа) в |раницах

(опuсанuе zранuц mеррumорuu) согласно
приложению J\b 1 к настоящему решению по причинам, указаннЫМ
в приложении N92 к настоящему решению.

. (dолсtсносmь

уполномоченноzо лuца ореан а,

о cyul е сmвляюlц е 2 о прu н ящu е

решенuя)

(поdпuсь) (uнuцuалы)

',
' В случае, еслLt dля уmвержdенuя dокул,tенmацuu по планuровке mеррumорuu mребуеmСЯ

про в еd енuе публuчных слуurанuй uлu о бu4е сmв eHHblx о б сужd енuй.

*Ng

J\b



Приложение NЬ 8
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
<<Подготовка и утверждение документации

по планировке территории>)

Перечень общих признаков, по которым объединяются
категории заявителей

Физические и юридические лица, индивидуальные
прqдприниматели, обеспечивающие подготовку документацию
по планировке территории.

На определение варианта предоставления муниципальной услуги
оказывает влияние ряд факторов: основание для обращения за
предоставлением муниципальной услуги, тип заявителя, наличие
представителя заявителя, является ли заявитель единственным
правообладателем на объект недвижимости, зарегистрировано ли право на
объект в ЕГРН.

Комбинации признаков заявителей, *"*о" я изкоторых
соответствует одному варианту предоставления муниципальной

услуги:

1. Физические и юридические лица, индивидуulJIьные
предприниматели, обратившиеся в целях принятия решения о подготовке
документации по планировке территории.

2. Физические и юридические лица, индивидуЕLпьные
предприниматели, обратившиеся в целях принятия решения о подготовке
документации шо планировке территории по внесению изменений в ранее
утвержденную документацию по планировке территории.

З. Физические и юридические лица, индивидуаJIьные
предприниматели, обратившиеся обращение заявителя в целях утверждения
документации по планировке территории :

- с проведением публичных слущаний;
- без проведения публичных слушаний.
4. Физические и юридические лица, индивидуальные предпринимателц

в целях получения дубликата документа, выданного по результатам
предоставления муниципztJIьной услуги

4. Физические и юридические лица, индивиду€IJIьные
предприниматели, обратившиеся в целях исправления технической(-их)
ошибки(-ок) в правором акте, являющимGя результатом предоставления
услуги.
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