
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ВЕЙДЕЛЕВСКОГО РАЙОНА

БЕЛГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ
п. Вейделевка

(с .tt- 2022 г. Jф ъсч

Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги
<<Выдача разрешения на ввод объекта в
эксплуатацию)> на территории муниципального
района <<Вейделевский район>> АЁ

На основании Федерального закона от б октябр я 200З года j\Ъ 13 1-ФЗ кОб
общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации)), в соответствии с Федерaлъным законом от 27 июля 2010 г. J\b 2\0-
ФЗ кОб организации предоставления государственньж и муницип€LlrьньIх

услуг), Указом Президента РФ от 07 мая 2012 года J\b 601 кОб ocHoBHbIx
направлениях совершенствования системы государственного управления)) п о с
тановляю:

1 . Утвердить административный регламент предоставления муниципальной

услуги кВыдачъ разрешения на ввод объекта в эксплуатацию) на территории
муниципЕtIIьного района кВейделевский район> (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление администрации
Вейделевского района J\Ъ121 от 26.04.2022 г. кОб утверждении
административного регламента предоставления муниципЕtпьной усJtуги <Выдача

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)) на территории муниципчlльного

района кВейделевский район>.
З. Заместителю начапьника управления по организационно-контрольноЙ и

кадровой работе нач€Lпьнику организационно-контрольного отдела
администрации района Гончаренко О.Н. обеспечить огryбликование настоящего
постановJIения в печатном средстве массовой информ ации кИнформационный
бюллетень Вейделевского района)) и в сетевом издании <<ПламяЗ 1> (рlаmуа3.ru,
пламя3 1.ru).

4. Начальнику . отдела делопроизводства, писем и по связяМ с

общественностью и СМИ администрации района (Аверина Н.В.) обеспечитъ

размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации
Вейделевского района.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложитЬ На



первого заместителя главы администрации

стратегическому рiIзвитию района Рябцева А.В. лll

Глава администрации
Вейделевского района

Вейделевского района по

А.В. Тарасенко



УТВВРЖЩЕН:
Постановлением администрации

Вейделевского района
Белгородской области

(_ц

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги <<Выдача разрешения

на ввод объекта в эксплуатацию>) на территории муниципального
района <<Вейделевский район>>

I. Общие положения
1.1. Предмет реryлирования административного регламента.

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальноЙ

услуги отделом архитектуры и градостроительства администрации
Вейделевского района (далее отдел) <<Выдача разрешения на ввод объекта
в эксплуатацию) (далее - административный регламент, муницип€Lпьная

услуга соответственно) определяет порядок предоставления муниципапьной

услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги, СосТаВ,

последовательность и сроки выполнения административных процедур По

предоставлению муниципальной услуги, требования к поряДкУ их
выполнения, в том числе особенности выполнения административнЫХ
процедур в электронной форме, а также особенности выполнения
административных процедур в многофункционаJIьных ценТрах
предоставления государственных и муниципаJIьных услуг, формы контроля
за предоставлением муниципальной услуги, досудебный (внесудебный)
порядок обжалования решений и действий (бездействия) отдела, еГо

должностных 'лицl многофункцион€uIьных центров предоставления
государственных и муниципаJIьных услуг, их работников.

I.2.L Щействие настоящего регламента распространяется на объекТы,

указанные пункте З части б статьи 5 1 Градостроительного коДеКСа

РосСийской Федерации (далее -.ГрК РФ).

1.2. Кру. заявителей и основания получения муниципальноЙ
услуги

t.i.t Муницип€шьная услуга предоставляется застройщику, то есТъ

физическому или юридическому лицу и индивидуальному

предпринимателю, обеспечивающему на принадлежащем ему земельном

участке или на земельном учdстке иного, правообладателя (которому при

осуществлении бюджетных инвестицпЙ в объекты капитаJIьного

строительства государственной (муниципальной) собственности органы

государственной власти (госуларственные органы), Государственная

корпор ация по атомной энергии <росатом), Государственная корпорация по



космической деятельности ((роскосмос)), органы управления
государственными внебюджетными фондами или органы местного
самоуправления перед€tли в случаях, установленных бюджетныN{

законодательством Российской Федерации, на основании соглашений свои
полномочия государственного (муниципаJIьного) заказчика или которому
в соответствии со статьей 13.3 Федерального закона от 29 июля 2017 гоДа

J\b 218_ФЗ кО публично-правовой компании по защите прав граждан

участников долевого строительства при несостоятельности (банкротстве)
застройщиков и о внесении изменений в отдельные законодательные акты
Российской Федерации) перед€tли на основании соглашениЙ свои функции
застройщика) строительство, реконструкцию, капитаJIьныЙ ремонт, сноС

объектов капитаJIъного строительства, а также выполнение инженерных
изысканий, подготовку проектной документации для их строителъства,

реконструкции, капитЕLгIьного ремонта.
|.2.2. От имени заявителей обращаться за предоставлением

муниципальной услуги имеют право , их законные представители
или представители по доверенности, оформленной в установленном поряДке.

|.2.З. МуниципаJIьная услуга предоставляется заявителЮ

муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления
муниципальной услуги, соответствующим признакам заявиТелЯ,

оIIределенным в результате анкетирования, проводимого органом,
предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также резульТаТа,
за предоставлением которого обратился заявитель.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
2.2.1. Н4lаменование муницип€IJIьной услуги - <<Выдача разрешения на

ввод объекта в эксплуатацию))

2.2. Наименование органа, предоставля ющего муни ци паЛ ЬНУЮ

, услуry.

2.2.1 . МуниципыIьная услуга предоставляется отделом.
2.2.2. В случае подачи запроса через ГАУ БО (МФЦ) решение об

отк€lзе в приеме запроQаи документов и (или) информации, необходиМых ДЛЯ

предоставления муниципальной услуги не может быть принято должностным
лицом ГАУ БО кМФЦ).

2.3. Результат предоставления муниципальной УсЛУГИ.

2.З .1 . Результатом предоставления муницип€tJIьноЙ услуги являеТСЯ:



- выдача заявителю р€врешения на ввод объекта в эксплуатацию
либо отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
с указанием причин откЕIза;

- внесение изменений в ранее выданное разрешение на ввод объекта
в эксплуатацию либо отказ во внесении изменениiт в разрешение на ввод
объекта в эксплуатацию;

- выдача повторного экземпляра (дубликата) разрешения на
строительство;

- исправление технической ошибки в рzIзрешении на строительство
либо отказ в исправлении технической ошибки.

2.З.2.Решения о предоставлении муницип€IJIьной услуги, указанные
в п.2.З.|. настоящего административного регламента, имеют следующие

реквизиты:
- регистрационный номер;
- дата регистрации;
- подпись должностного лица, уполномоченного на подписание

результата предоставления муниципаJIьной услуги.
2.З.З. И"формационная система, в которой фиксируется факт

получения заявителем результата предоставления муницип€lJIьной услуги:
Платформа государственных сервисов.

2.З.4. Способ получения результата предоставления муниципаJIьной

услуги:
- в виде электронного .документа, заверенного цифровой подписью

в личном кабинете в федералъной государственной информационной
системе <Единый порт€}л государственных и муницип€IJIьных услуг
(фу"пций)) (далее - ЕПГУ), на регион€}JIьном порт€tJIе государственных и
муниципальных услуг и функций (далее - РПГУ);

- в виде экземпляра электронного документа, распечатанного
на бумажном fiосителе, заверенного подписью и печатью ГАУ БО кМФIf>/
отдела

2.4. Срок предоставления муницишальной услуги.

2.4.I. Муницип€}JIьная' услуга предоставляется в течение 5 (пяти)

рабочих дней со дня проверки комплектности документов и регистрации
заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на ЕПГУ,
рпгу.

При подаче заявителем запроса и документов и (или) информации,
I vнеооходимых для предоставления муниципаJIьнои услуги

в многофункционаJIьном центре данный запрос направляется
специаJIистами ГАУ БО кМФЦ) в ЕПГУ.

Максимальньiй срок fiредоставления муниципальной услуги для
всех вариантов предоставления составляет 5 рабочих дней.



2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной
услуги.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих
предоставление муниципальной услуги размещается в информационно-
телекоммуникационной сети кИнтернет)) на официальном сайте
администрации Вейделевского раиона (htф s ://vej delev skij -
rЗ 1 .gosweb.gosuslugi.ru/), на ЕПГУ, на РПГУ, в федеральном реестре.

2.6. Исчерпывающий перечень документово необходимых
для предоставления муниципальной услуги, подлежащих

представлению заявителем.

2.6.|. В целях получения муниципальной услуги заявителем
предоставляются следующие документы :

1) запрос о предоставлении услуги;
2) документ, подтверждающий полномочия ъпредставителя заявителя

действовать от имени заявителя;
З) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том

числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении
публичного сервитута (в случае, если необходимые документы и сведения
о правах на земельный участок отсутствуют в ЕГРН,
а также в случае отсутствия укЕванных документов и сведений в органах
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органах местного
самоуправления, уполномоченных на управление и распоряжение
земельными участками, находящимися в государственной, муниципальной
собственности, а также государственная собственность на которые
не разграниченф;

4) акт приемки объекта капит€uIьного строительства (в случае
осуществления строительства, реконструкции на основании договора
строительного подряда и объект капитЕLпьного строительства не подлежап
государственному строительному надзору);

5) акт, подтверждающий соответствие параметров построенного,

реконструированного объекта капит€uIьного строителъства проектной

документации, в том числе требованиям энергетической эффективности
и требованиям оснащенности объекта кацит€Lпьного строительства
приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный
лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим
строительство ) и застройщиком или техническим закалзчиком в слУчае

осуществления строительства, реконструiсции на основании догоВора
строительного подряда, а также лицом, осуществляющим строительный
контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании

договора в случае если проверка проводиласъ застройщиком);



6) акт о подкJIючении (технологическом присоединении)
построенного, реконструированного объекта капит€uIьного строительства
к сетям инженерно-технического обеспечения (в случае, если такое
подключение (технологическое присоединение)
предусмотрено проектной документацией);

7) схема, отображающая расположение
реконструированного объекта капит€lJIьного строительства, расположение
сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка
и.планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом,
осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительсТВО,

и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления
строительства, реконструкции на основании договора строителъного
подряда), за исключением случаев строительства, реконструкции линеЙноГо

объекта;
8) документ, подтверждающий заключение договора обязательного

страхования гражданской ответственности владельца опасного объеКТа

за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии
с законодательством Российской Федерации об обязательном страховаНИИ

гражданской ответственности владельца опасного объекта за приЧинение

вреда в результате аварии на опасном объекте;
9) технический план объекта капитаJIьного строитеЛЬСТва,

подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13 ИЮЛЯ

20|5 года Jф 218-ФЗ <<О государственноЙ регистрации недвижимости));
10) договор или договоры, заключенные между застроЙщиком и иныМ

лицом (иными лицами), в случае, если обязанность по финансироВанИЮ
строителъства или реконструкции здания, сооружения возложена на Иное

лицо (иных лиц), и предусматривающие возникновение права собственности
застройщика и(или) иногО лица (иных лИЦ) на построенные,

реконструировlнные здание, сооружение или на все расположенные в таком

здании, сооружении помещени& машино-места, а также Документы,
подтверждаЮщие исполнение застройщиком и иным лицом (иными лицами)

обязателъств по указанным договорам и содержащие согласие указаНногО
лиЦа (указанных лиц) на осущ9ствление государственной регисТраЦИИ ПРаВа

собственности указанного лица (указанных лиц) на указанные объекты.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых ДЛЯ "

предоставления муниципальной услугиr, которые нахОДЯТСЯ В

распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении
муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по

собстренной инициативе.

2.7 .|. В целях предоставления муниципалъноЙ услуги заявителем пО

собственной инициативе могут бытъ предоставлены следующие документы:

этого объекта

построенного,



1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в тоМ
числе соглашение об установлении сервитуто, решение об установлении
публичного сервитута;

3) градостроительный план земельного участка, представленныЙ для
получения разрешения на строительство ) или в случае строительства,

реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проекТ
межевания территории (за исключением случаев, при которых для
строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка

документации по планировке территории), проект планировки территории
в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, ДЛЯ

р€вмещения которого не требуется обр€Iзование земельного участка;
4) разрешение на строительство;
5) заключение органа государственного строительного надзора

(в случае, если предусмотрено осуществление государственного
строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 ГрК РФ)
о соответствии построенного, реконструированного объекта капит€tIIъного

строительства укЕванным в пункте 1 части 5 статьи 49 ГрК РФ требованиям
гIроектной документации (включая проектную документацию, в котороЙ

учтены изменения, внесенные в соответствии с частями 3.8 и З.9 статьи 49

ГрК РФ), в том числе требованиям энергетической эффективности
и требованиям оснащенности объекта капит€uIьного строительства
приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение

уполномоченного на осуществление федерального государственноГо
экологического надзора федерального органа исполнительной власти,

выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 ГрК РФ;
б) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта

культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны
объектов культурного наследия, определенным Федеральным законОМ

от 25 июня 2002 года J\Ъ 73-ФЗ кОб объектах культурного наследия
(памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации),
при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта
и его приспособления для современного использования.' 2.7 .2. Непредставление . заявителем документов, ук€ванных в пункТе

2.7 .1 раздела II настоящего регламента не является основанием для откаЗа

заявителю в предоставлении услуги.
23.З. Запрос о lrредоставлении муниципа-шьноЙ услуги должен

содержать:
1) полное наименование органа, предоставляющего услугу;
2) сведения, позволяющие идентифиц"ровать заявиТеЛЯ,

содержащиеся в документах, предусмотренных законодателъством
Российской Федерации; о

3) сведения, позволяющие идентифицировать предсТаВиТеЛЯ,

содержащиеся в документах, предусмотренных законодательством

Российской Федерации;



5) согласие застройщика на осуществление государственной

регистрации права собственности застройщика на построенные,

реконструированные здание, сооружение и (или) на все расположенные в
ТаКИХ ЗДаНИИ, СООРУЖеНИИ ПОМеЩеНИЩ NiIаШИНО-МеСТа В СЛУЧае, еСЛИ

строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись
застройщиком без привлечения средств иных лиц;

б) согласие застройщика и иного лица (иных лиц) на осуществление
государственной регистр ации права собственности застройщика и (или)

указанного лица (указанных лиц) на построенные, реконструированные
здание, сооружение и (или) на все расположенные в таких здании,
сооружении помещения, машино-места в случае, если строительство,

реконструкция здания, сооружения осуществлялись с привлечением средств
иных лиц;

7) сведения об уплате государственной пошлины за осуществление
государственной регистрации прав ;

8) адрес (адреса) электронной почты для связи с застройщиком, иным
лицом (иными лицами) в случае, если строительство или реконструкция
здания, сооружения осуществлялись с привлечениеvI средств иных лиц;

9) дополнительные сведения, необходимые для предоставления
муниципаJIьной услуги :

- тип представителя . заявителя (личное обращение, обращение
представител я заявителя) ;

- о н€lJIичии в ЕГРН сведений о правах на земельный участок;
10) в случае обращения за услугой по выдаче разрешения

на ввод объекта в эксплуатацию для предоставления муниципальной

услуги в дополнение к сведениям ук€ванным в пункте 4, необходимо

ук€}зать следуtйцие сведения: 
t

- тип объекта строительствафеконструкции (объект капитапьного
строительства (кроме объектов ИЖС, садовых
и линейных объектов) или линейный объект);

- информация о заключении договора подряда;
- информация о необходимости подключения к сетям инженерно-

технического обеспечения ;

- информация об отнесении объекта к объектам культурного наследия;
_ информация о lrоднадзорности объекта государственному

экологическому надзору;
_ информация об отнесении объекта к опасным объектам;
- информация о выдаче разрешения на строительство в отношениИ

этапа строительства;
11) в случае обращения за услугой по внесению изменений в ранее

выданное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию в дополнение к

индивидуальныи

домов



сведениям) ук€ванным в пунктах 9 и 10 необходимо ук€Iзать следующие
дополнительные сведения:

_ информация о причинах приостановления осуществления
государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации
прав (отказа в осуществлении государственного кадастрового учета и (или)
государственной регистрации прав);

- документы, предусмотренные частью 3 статьи 55 ГрК РФ, в которые
были внесены изменения в связи с подготовкой технического плана;

12) перечень прилагаемых к запросу документов и (или)
1информации;

13) наименование документов (категорий документов), необходимых
для предоставления муниципальной услуги в соответствии
с нормативными правовыми актами и обязательных для представления
заявителями, а также требов ания к представлению ук€ванных документов
(катего рий документо в) ;

14) наименование документов (категорий документов),
необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии
с нормативными правовыми актами и представляемых заявителями
по собственной инициативе, а также требования к представлениЮ

ук€ванных документов (категорий документов).
2.7 .4. Способы подачи запроса:
- в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ;
_ в электронной форме через многофункциональный центр

в соответствии с соглашением с соглашением о взаимодействии межДу
многофункцион€IJIьным центром и отделом.'

2.7.5. Отдел не вправе требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативнымЁ правовыми актами, регулирующими отношенИЯ)
возникающие в связи с предоставлением муниципаJIьной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов. Российской Федерации и муниципапьныМи
правовыми актами находятся в раапоряжении органов, предоставляющих
муниципЕ}JIьную услугу, иных государственных органов, органов местного

упраЁления и (или) подведомственных государственным органам и органаN{

местного управления организаций, участвующих в предоставлении
муниципЕlJIьных услуг, за исключением документов, указанных в части 6

статьи 7 Федерального закона от 27 июля 201 0 года J\b 2 10-ФЗ
кОб организации предоставления государственных и муниципапьных УслУГ);

3) осуществления действий, в том числе согласованиЙ, необхоДиМых

для получения государственных и муниципаJIьных услуг и связанных
с обращением в иные государственные органы, органы местнОГО

самоуправления, организации, за исключением полуrения услуг и получения

документов и информации, предоставляемых в результате предоставления



таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9

Федерального закона от 27 июля 2010 года J\Ъ 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муниципалъных услуг).

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
(регистрации) локументов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги.

- 2.8.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых

для предоставления муницип€шьной услуги, являются:
1) подача заявления (уведомления) в орган государственноЙ власТи,

орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых
не входит предоставление услуги;

2) неполное заполнение полей в интерактивной форме заявления
(уведомления) на ЕПГУ, РПГУ;

3) непредставление документов, являющихся обязательными для
предоставления мунициrrапьной услугиi *

4) представленные документы утратили силу на момент обращения
за услугой (документ, удостоверяющий личность; докУМенТ,

удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обраЩенИЯ

за предоставлением услуги указанным лицом);
5) представленные документы содержат подчистки и исправления

текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации;

б) представленные в электронном виде документы соДерЖаТ

повреждения, нЕIJIичие которых не позволяет в полном объеме испольЗоВаТЬ

информацию и сведения, содержащиеся в документах для предостаВления

услугиi .
7) подача заявления (уведомления) и документов, необходиМых ДлЯ

предоставления услуги, в электронной форме с нарушением требОваНИй,

установленных к предоставлению услуги в электронной форме;
8) выявление несоблюдения установленных статьей 11 ФедералЬноГо

закона от б апреля 20Т1 г. Ng 63-ФЗ (Об электронной подписи) условиЙ
признания действительности усиленной квалифицированной элекТронной
подIIиси.

2.9.Исчерпывающий перечень оснований для приостановЛеНИЯ
предоставления или отказа в предоставлении муниципальНоЙ УСЛУГИ.

2.9.I. Приостановлени9 предоставления муниципальноЙ УСЛУГИ

действующим законодательством не предусмотрено.
2.9.2. Исчерпывающий переченъ основаниЙ для оТК€}За

В предоставлении муницИп€lJIьной услуги В случае обращения заявителя за

получением разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:



1) несоответствие категории заявителя установленному кругу лиц
(застройщик либо его представитель)

2) отсутствие документов, ук€ванных в частяхЗ и 4 статьи 55 ГрК РФ;
3) несоответствие объекта капитчuIьного строительства требованиям

к строительству, реконструкции объекта капитаJIьного строительства,
установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения
на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае
строительства, реконструкции, капит€uIьного ремонта линейного объекта
требованиям проекта планировки территории и проекта межевания
территории (за исключением случаев, при которых для строительства,
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации
по планировке территории), требованиям, установленным проектом
планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию
линейного объекта, для размещения которого не требуется образование
земелъного участка;

4) несоответствие объекта капит€Lпьного строительства требованиям,

установленным в разрешении на строительство, зd исключением случаев
изменения площади объекта капитаJIьного строrIтельства в соответствии
с частью 6.2 статьи 55 ГрК РФ;

5) несоответствие параметров построенного, реконструированного
объекта капитаJIьного строительства проектной документации,
за исключением случаев изменения площади объекта капит€UIьного
строительства в соответствии с частъю 6.2 статьи 55 ГрК РФ;

б) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному
использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным
в соответствии с земельным и иным законодательством Российской
Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию,
за исключением случаев, если указанные о|раничения предусмотрены

решением об }становлении или изменении зоны с особыми условиями
использования территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом
9 части 7 статьи 51 ГрК РФ, и строящийся, реконструируемый объект
капит€lJIьного строительства, в связи с размещением которого установлена
илй изменена зона с особь.lми условиями использования территории,
не введен в эксплуатацию

Различие данных о площади объекта капитаJIъного строительства,
ov

указанной в техническом плане такого объекта, не более чем на пять
процентов по отношению к данным о площади такого объекта капитаJIьного
строительства, указанной в проектной документации и (или) разрешении на
строительство, не является основанием для отказа в выдаче разрешения на
ввод объекта в эксплуатацию при условии соответствия указанных
в техническом плаflе количества этажей, помещений (.rри наличии)
и машино-мест (при наJIичии) проектной документации и (или) разрешению
на строительство.



2.9.З Исчерпывающий перечень оснований для отказа В

предоставлении услуги в случае обращения заявителя за внесениеМ

изменений в ранее выданное разрешение на ввод объекта в эксплуатациЮ:
1) несоответствие категории заявителя установленному крУГУ Лиц

(застройщик либо его представитель);
2) отсутствие необходимых для предоставления государственноЙ

услуги документов: технического плана и иных документов,
предусмотренных пунктами 2.6 и 2.7, в случае внесения в них изМенениЙ В

связи с подготовкой технического плана объекта капитального строительства
в соответствии с частью 5.1 статьи 55 ГрК РФ.

3) несоответствие объекта капит€lJIьного строительства требоваНИяМ

к строителъству, реконструкции объекта капит€Lпьного строителЬСТВа,

установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения
на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае

строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта
требованиям проекта планировки территории и проекта меЖеВаНИЯ

территории (за исключением случаев, при которых для строительства,

реконструкции линейного объекта не требуется цодготовка документации
по планировке территории), требованиям) установленным проектом

планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию
линейного объекта, для размещения которого не требуется образование

земелъного участка;
4) несоответствие объекта капитаJIьного строительства требоваНИЯМ,

установленным В разрешении на строительство, За исключением случаев

изменения rrлощади объекта капитального строительства в соответствии

с частъю 6.2 статьи 55 ГрК РФ;
5) несоответствие параметров построенного, реконструированного

объекта капит€lJIьного строительства проектной документации,
за исключенLlем случаев изменения площади объекта капитапъного

строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 ГрК РФ;
6) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному

использованию земельного участка и (или) о|раничениям, устанОвленныМ
в соответствии с земельны}d и иным законодательством Российской

Федерации на дату выдачи р€врешQния на ввод объекта в эксплУатацию,

за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены

решениеМ об устанОвлениИ илИ изменении зоны с особыми условияI\4и
использования территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом

9 части,7 статъи 51 ГрК РФ, и строящийся, реконструирУеМЫЙ ОбЪеКТ

капитаJIьного строительства, в связи с размещением которого установлена
или изменена зона С особыми условиями использования территории,

не введен в эксплуатацию; ,

7) отсутствие в заявлении о внесениц изменений в разрешение на ввод

объекта В эксплуатацию реквизитов ранее выданного разрешения на ввод

объекта в эксплуатацию.



2.9.4. Исчерпывающий перечень основаниЙ для отказа
в предоставлении услуги в случае обращения заявителя за получениеМ
повторного экземпляра (дубликата) разрешения на ввод объекта
в эксплуатацию:

1) несоответствие категории заявителя установленному кругу лиц
(застройщик либо его представитель).

2.9.5. Исчерпывающий перечень основаниЙ для отказа
в предоставлении услуги в случае обращения заявителя за исправлениеМ
технической(-их) ошибки(-ок) в разрешении на ввод объекта
в эксплуатацию:

1) несоответствие категории заявителя установленному кругу лиц
(застройщик либо его представитель);

2) отсутствие факта допущения технической ошибки(-их) ошибки(-ок)
в р€врешении на ввод объекта в эксплуатацию.

2.9.6. МуниципчlJIьная услуга предоставляется на безвозмездноЙ
основе

2.9.7 . МаксимаJIьный срок ожидания в очереди при подаче заявления о

предоставлении муниципальной услуги и при получении реЗУлЬТаТа
предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минУт.

2.9.8. Регистрация заявления на оказание муниципальноЙ услУГи
осуществляется в день подачи документов, если заявление и документы
поданы в электронной форме через ЕПГУ (РПГУ) до 1б часов рабочего ДНЯ.

Заявление и документы, поданные через ЕПГУ (РПГУ) поСЛе

16 часов рабочего дня либо в нерабочий день, регистрируются в оТДеЛе

на следующий рабочий день.

2.10. Требования к помещениямл в которых предоставляется
муниципальная услуга.

2.|01. Прием получателей муниципаJIъноЙ услуги осуществляется
в специ€tJIьно выделенных для этих целеи помещениях.

. 2.10.2. Места предоставления муниципаJIьноЙ услуги оборулуются
системами кондиционироваНия (охлаждения и нагревания) ВоЗДУХа,

средствами пожаротушения и оповеiцения о возникновении чрезвычаЙНОЙ

ситуации.
2.|0.З. В местах предоставления муниципальноЙ услУги

предусматривается оборудование доступных мест общестВенноГО

пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителеЙ.

2.|О.4. Места ожидания предоставления муниципальноЙ УсЛУГИ

оборудуются стульями (креслами) и столами.
2.|0.5. Меёта запблнения необходимых для получения

муниципальной услуги документов оборудуются стульями, столами,

обеспечиваются компьютерами с достугiом в <<интернет)), бланками

документов, информационными стендами, содержащими информацию

о порядке предоставления муниципаJIьных услуг, а также образцами



заполнения документов, необходимых для получения муницип€шьных

услуг.
2.Т0.6. Требования к р€вмещению и оформлению информационных

стендов:
- стенды, содержащие информацию о графике приема граждан,

о порядке предоставления муниципальной услуги, образцы заполнения
заявления и перечень представляемых документов, размещаются в фойе
администрации Вейделевского района;

- текст материалов, р€lзмещаемых на стендах, должен быть
напечатан }добным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее Т4),

основные моменты и наиболее важные места выделены;
- информация, размещаемая на информационных стендах, должна

содержать дату размещения и регулярно обновляться.
2.|0.7 . Показатели доступности и качества муниципilIьной услуги:
- доступность электронных форпл документов, необходимых для

предоставления услуги ;

- возможность подачи запрос на получение муниципЕLпьной услуги
и документов в электронной форме; 

сF

- своевременное предоставление муницип€IJIьной услуги;
- предоставление муниципальной услуги в соответствии

с вариантом предоставления услуги;
- удобство информирования заявителя о ходе предоставления

МУНИЦИП€UIЬНОИ УСЛУГИ;
- удобство получения результата предоставления услуги;
- степень информированности |раждан о порядке предоставления

муниципальной услуги (доступность информ ации о муниципальной

услуге, возможность выбора способа получения информации);
- надлежащее размещение оборудования и носителей информ ации,

необходимых'для обеспечения беспрепятственного доступа инвшIидов
к муниципаJIьной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвчLпидов звуковой и зрителъной
информ ации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным
Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

шрифтом

_ своевременность предоставления муниципаJIьнои услуги
в соответствии со стандартом ее предоставления, установленны}л
настоящим административным регламентом;

_,условия доступа к зданию администрации Вейделевского района,
обеспечение пешеходной доступности для заявителей от остановок
общественного транспорта, нЕIJIичие необходимого количестВа
парковочных мест (наличие бесплатных п,арковочных мест для парковки
специаJIьных автотранспортных средств для инвалидов);

_ условия для беспрепятственного пользования средствами свяЗИ

и информ ации (включая средства, обеспечивающие дублирование



звуковыми сигн€шами световых сигнаJIов светофоров и устройсТВ,
регулирующих движение пешеходов через транспортные коммуникации);

_ обеспечение свободного доступа заявителей в помещение отдела,

в том числе беспрепятственного доступа инв€IJIидов (наличие поручней,
пандус а или других средств, обеспечиваютIIих беспрепятственный досТУП
инв€uIидов);

_ возможность самостоятельного' передвижения по территории
администрации Вейделевского района, входа и выхода из неГо, ПоСаДКИ В

транспортное средство и высадки из него, В том числе с использованием
кресла-коляски;

- сопровождение инваJIидов, имеющих стойкие расстройства
функции зрения и самостоятельного передвижения при оказании
муницип€IJIьной услуги ;

_ допуск в здание администрации Вейделевского района собаки-
проводника при напичии документа, подтверждающего ее специrLпьное

обучение и выдаваемого по форме
и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной
власти, осуществляющим функции по выработке и реilлиЗациИ
государственной политики И нормативно-правовому регулированию в

сфере соци€шьной защиты населения;
- оказание работниками отдела, предоставляющими

муниципчIJIьную услугу населению, помощи инвалидам в ПреоДОЛеНИИ

барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицаМи.
2.10.8. Иные требования, в том числе учитывающие особенносТи

предоставления муниципаJIьной услуги в электронной форме.
2.|0.9. Переченъ услуг, которые являются необходимыМи

и обязательными для предоставления муниципzLпьной услуги, оказываемых

за счет средств заявителя:
1) подгбтовка проекта планировки территории;
2) подготовка проекта межевания территории;
3) получение градостроительного плана земеJIьного УчасТКа;
4) подготовка проектной документации;
5) получение положительного заключения экспертизы ПроекТнОЙ

документации объекта капит€UIьного строительства, положителъного
заключения государственной экологической экспертизы проектной

документации.
2.10.10. Переченъ информационных систем, используеМых ДлЯ

предоставления муниципаJIънои услуги:
сервисов.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедуро Требования к порядку их выполнения

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

3.1 .1 . ПереченЬ вариаНтоВ предоСтавл9ния муниципаJIьной услуги:

платформа государственных



1) обращение заявителя в целях
на ввод объекта в эксплуатацию;

2) обращение заявителя в целях внесения изменений в ранее
выданное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию;

3) обращение заявителя в целях получениядубликата документа,
выданного по результатам предоставления муниципаJIьной услуги;

4) обращение заявителя в целях исправления технической(-их)
ошибки(-ок) в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию.

. З.|.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в предоставлении услуги в случае обращения заявителя за исправлениеМ
технической(-их) ошибки(-ок) в разрешении на строительство:

1) несоответствие категории заявителя установленному кругу лиц
(застройщик либо его представитель);

2) отсутствие факта допущения технической ошибки(-их) ошибки
(-ок) в разрешении на строительство.

3. 1 .3. В любой момент до истечения срока предоставления
муниципальной услуги заявителъ вправе направить заявление об
оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без

рассмотрения посредством ЕПГУ, РПГУ.

3.2. Адм и н истративная п роцедура <Профили рован ие зая вителя>)

З.2.|. Административная процедура <Профилирование заявителя)
определяет вариант предоставления муниципальной услуги на основе:

- типа (признаков) заявителя;
- сведений' полученных в ходе предварительного опроса заявителя

либо сведений, полученных в ходе предварительного прохождения
заявителем эк9пертной системы на ЕПГУ либо РПГУ;

_ данных, поступивших в профиль заявителя из внеШНИХ

информационных систем, препятствующих подаче ЗаПРОСа

на предоставление муниципыIьной услуги;
результата, за предоставлением которого обратился заявителЬ.

В приложении J\b З к ЁастояFеrу административному регламенту
приведен перечень общих признаков, по которым объединяются категории
заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых
соответствует одному варианту предоставления муницип€Lпьной услУги.

З .?.2. Вариант предоставления муницип€IJIьноЙ услуги определяется

и предъявляется заявителю:
1) путем предварителъного устного анкетирования заявиТеЛя И

аналиЗа преДоставЛеfiныХ документов в ходе личного приема в МФЩ, по

результатам которых заяврfгелю предлагается подходящий вариант

предоставления муниципапьной услуги ;

2) при заполнении интерактивного запроса на ЕПГУ, РПГУ
в автоматическом режиме в ходе прохождения заявителем экспертной

системы.

получения разрешения



3.3. Вариант предоставления муниципальной услуги <<обращение

заявителя в целях получения разрешения на ввод объекта в
эксплуатацию (реконструкц ию)>>

З.3.1. Результатом lrредоставления муниципальноЙ услуги является

выдача р€врешения на ввод объекта в эксплуатацию или отк€}з в выдаЧе

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с ук€ванием причин оТКаЗа.
'2. 1 . Предоставление муниципальной услуги включает в себЯэ .э.Z

следующие административные процедуры :

_ прием запроса и документов и регистрация заявления;
- получение сведений посредством системы электроннОГО

межведомственного взаимодействия (далее - СМЭВ);
- рассмотрение документов и сведений;
- принятие решения;
_ выдача результата на бумажном носителе (опциончIJIьно).

З.З.З. Административная процедура кПрием запроса и документов
и регистрация заявления) включает в себя следующие администраТивные

действия:
- контроль комплектности предоставленных документов;
_ подтверждение полномочий представителя заявителя;
- регистрация заявления;
- принятие решения об отказе в приеме документов.
З.З.4. Основанием для нач€ша административноЙ процеДУрЫ

является поступление в ведомственную информационную систеМУ (далее -
ВИС) посредством ЕПГУ, РПГУ заявления и документов, необходимых

для предоставления муницип€tльной услуги в электронной форме.
З.3.5. В заявлении о предоставлении муниципалъноЙ усЛУГи

необходимо уs€tзывать сведения, предусмотренные п. 2.7.З насТояЩеГО

административного регламента.
З.З.6. Наименование документов (категориЙ документов),

необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с

нормативными правовыми актами И обязательных для представления

заявителями при обращении зhявителя в целях получения разрешения на

строительство (реконструкцию) :

1) запрос о предоставлении услуги;
2) документ, подтверждающиЙ полномочия представиТеJIя'

заявителя действовать от имени заявителя;
3) правоустанавливающие документы на земельный участок, в

том числе соглашение об установлении сервитута, решение об

установлении публичного сервитута (в случае, если необходимые

документы и сведения о прdвах на земельный участок отсутствуют в

Егрн, а также в случае отсутствия указанных документов и сведений в

органах испОлнитеЛьноЙ властИ субъекта Российской ФедераЦИИ, органах

местного самоуправления, уполномоченных на управление и

распоряжение земельными участками, находящимися в государственной,



муниципаJIьной собственности, а также государственная собственность на
которые не р€lзграничена);

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае
осуществления строительства, реконструкции на основании договора
строительного подр яда и объект капит€lJIьного строительства не подлежЕtл

государственному строительному надзору);
5) акт, подтверждающий соответствие параметров построенного,

реконструированного объекта капитального строительства проектной
документации, в том числе требованиям энергетической эффективности
и требованиям оснащенности объекта . капитЕLllьного строительства
приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный
лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим
строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае
осуществления строительства, реконструкции на основании договора
строительного подряда, а также лицом, осуществляющим строительный
контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании
договора в случае если проверка проводилась застройщиком);

б) акт о подключении (технологиче€ком присоединении)
построенного, реконструированного объекта капитаJIьного строительства
к сетям инженерно-технического обеспечения (в случае, если такое
подключение (технологическое присоединение) этого объекта
предусмотрено проектной документацией);

7) схема, отображающая расположение построенного,

реконструированного объекта капитаJIьного строительства, расположение
сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка
и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом,
осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строителъствс,
и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления
строительства,' реконструкции на основании договора строительного
подряда), за исключением случаев строительства, реконструкции
линейного объекта;

8) документ, подтверждающий заключение договора обязательного
страхования гражданской отвеIственности владельца опасного объекта за

причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии
с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании
гражданской ответственности владелъца опасного объекта за причинение.
вреда в результате аварии на опасном объекте;

9) технический план объекта капит€uIьного строителъства,
подготовленный в соответствии с ФедераJIьным законом от 13 июля 2015

года J\b 218-ФЗ <<О государственной регистрации недвижимости);
10) договор или договоры, заключенные между застроЙщиком и иныМ

лицом (иными лицами), в случае, если обязанность по финансироВанию
строительства или реконструкции здания, сооружения возложена на иное

лицо (иных лиц), и предусматривающие возникновение права собственности
застройщика и(или) иного лица (иных лиц) на посТроенНЫе,



реконструированные здание, сооружение или на все расположенные в таком

здании, сооружении помещения, машино-места, а также документы,
подтверждаЮщие исполНение застроЙщиком и иным лицом (иными лицами)

обязательств по ук€ванным договорам и содержащие согласие указаНногО
лица (указанных лиц) на осуществление государственной регистрации права

собственности указанного лица (указанных лиц) на укЕlзанные объекты.

з.з.7 . НаИменование документов (категорий документов),
необходимых для предоставления муниципаJIьной услуги в соответствии

с . норматиRными правоВыми актами И предсТавляемых заявителями

по собственной инициативе при обращении заявителя в целях получения

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:
1) правоустанавливающие документы на земельныЙ участок, В тоМ

числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлени[I
публичного сервитута;

3) градостроительный план земельного участка, представленный для
получения разрешения на строительство ) или в случае строительства,

реконструкции линейного объекта проект планировки территории и IIроект

межевания территории (за исключением слуIffIев, при которых для

строителъства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка

документации по планировке территории), проект планировки территории

в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для

размещения которого не требуется образование земельного участка;
4) разрешение на строительство;
5) заключение органа государственного строительного надзора

(в случае, если предусмотрено осуществление государственного

строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 ГРК РФ)
о соответствии построенного, реконструированного объекта капитЕlJIьного

строиТельства указанныМ в пункте 1 части 5 статьи 49 ГрК РФ требованиям

,rро.пrной доýментации (включая проектную документацию, в которой

учтены изменения) внесенные в соотВетствии с частями 3.8 и З.9 статьи 49

ГрК рФ), в том числе требованиям энергетической эффективности

и требованиям оснащенности объекта капитаIIьного строительства

приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение

уполномоченного на осуществление федерального государственного

экологического надзора федерального органа исполнительной власти,

выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 ГРК РФ;
6) акт приемки выполненных работ . по сохранению объекта

культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны

объектов кулътурного наследия, определенным Федералъным законом

оТ 25 июнЯ 2002 года J\b 73-ФЗ коб объектах культурного наследия

(памяТникаХ историИ И культУры) народоВ Российской Федерации),

при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта

и его приспособления для современного использования.



3 .3 .8 . Документы, предусмотренные подпунктами з .з .6 и з -з .7

пункта 3.3 раЗдела III насТоящегО админИстратИвногО регламента, должны
быть направлены в электронной форме.

з.з.9. Требов ания к формату электронных документов,
представляемых для получения государственной услуги:

1) документы, прилагаемые к заявлению, формируются в виде

отдельных файлов и подписываются тем видом электРонноЙ подписи,

использование которой допускается при обращении за получением

го9ударственных услуг законодательством Российской Фелерации;

2) количество файлов должно соответствовать количеству

документов, представляемых заявителем;
з) наименование файла должно соответствоватъ наименованию

документа на бумажном носителе;
4) наименование файла должно содержать уникztпьные признаки

идентификации документа (номер документа, дата);jl электронные документы, представленные в виде скан-образов

документов, изготавливаются путем сканирования оригин€ша документа
с сохранением всех аутентичных признаков гlодлинности, а именно:

графиЧескоЙ rrодписИ лица, печатИ, углового штампа бланка (если

имеются);
6) документы представляются в следующих форматах файлов:
- pdf, rtf, doc,

содержанием);
docx, xls, xlsx (для документов с текстовым

- pdf, d-g, dxf (дл" документов с содержанием векторной

графической информации) ;

- pdf, jpeg (дrrя документов с содержанием семантических ДаННЫХ);

7) документы в электронном виде должны содерЖаТЬ:

- текстовые фрагменты (включаются в документ как текст

с возмоЯностью копирования);
- графические изображения;
8) структура документа в электронном виде включает:

- содержание и IIоиск данного документа;
закладки по оглавлению и перечню содержащихся В документе

таблиц и рисунков;
9) сканирование документов осуществляется:
а) непосредственно с оригинала документа в масштабе 1 :1

(не допускаеТся сканирование с копий) с разрешениеМ 300 dpi;

б) 
" 

черно-белом режиме при отсутствии в документе графических

изображений;
в) в режиме полной цветопередачи при наJIичии в документе

цветных графическик изображqний либо цветного текста;

г) в режиме ((оттенки серого) при наJIичии в документе

изображений, отличных от цветного изображения.

з.з.10. Установление личности заявителя (предстаВителЯ заявителя)

осущеСтвляетсЯ посреДствоМ идентификации и аутентификации



с использованием информационных технологий, предусмотренных частью

18 статьи |4.| Федерального закона от 27 .07 .2006 года J\b 149-Фз

коб информ ации, информационных технологи ях и о защите информации)

(использование ук€ванного способа установления личности возможно

после внедрениЯ В мФЦ соответствуЮщих информационных систем,

обеспечивающих возможность речIJIиз ации требов аний подпункта 2-|

пункта 4 стать и Iб Федерального закона от 27 .07 .2010 Jt 210-Фз).

в случае направления заявления посредством Епгу либо рпгу
сведения из документа, Удостоверяющего личность заявителя,

представителя, проверяются при подтверждении учетной записи в ЕсиА.
3.3.1 1 . Заявление может быть подано представителем заявителя,

входящего в круг ЛИЦ, ук€ванный в п. 1.3 настоящего административного

регламента.
з.з.12. основания для принятия реш9ния об отказе в приеме запроса

И документоВ И (или) информации указаны в п. 2.9 настоящего

административного регламента.
3.3.13. Контроль комплектности предоставленных документов

осуществляется путем проверки: t

соответствия запроса о предоставлении услуги полномочиям отдела

по предоставлению услуги;
- полноты И правильности заполнения полей в форме заявления

(уведомления) на ЕПГУ, РПГУ;
_ состава документов в соответствии с пунктом 2.6 раздела II

настояIцего административного регламента;
- н€lJIичия в представленных документах подчистоК и испРавлений

текста, не заверенных в порядке, установленном законодателъством

Российской Федерации;
- н€lJIичия повреждений, в представленных в электронном виде

документах, не/ позволяющих В полном объеме использовать информацию

и сведения) содержащиеся в них;
- соответствия документов требованиям, учитывающим особенности

предоставления услуги в электронной форме.
3.з.|4. Подтверждение полномочий представителя

осуществляется путем проверки :

. - срока действия документа, Удостоверяющего личностъ; документа,

удостоверяющего полномочия представителя Заявителя, в случае обращения

за предоставлением услуги указанным лицом;
- н€lJIичия в документе, подтверждающем полномочия представителя

заявителя подчисток И исправлений текста, не заверенных в порядке,

установленном законодательством Российской Федерации;

- н€lJIичия в документе, .подтверждающем полномочия представителя

заявителя повреждений, не позволяющих в полном объеме использовать

заявителя

информацию и сведения) содержащиеся в нем;



- соответствия документа, подтверждающего полномочия

представителя заявителя требованиям, учитыВающиМ особеНностИ

предоставления услуги в электронной форме.
з.з.15. Регистрация заявления осуществляется в вис при отсутствии

основанийдля отказа в приеМе докуМентов, указанных в пункте 2.9 раздела II

настоящего административного регламента.
3.3.t6. В случае выявления оснований для отк€ва в приеме

документов, В соответствии с пунктом 2.9 раздела II настоящего

административного регламента, в Вис формируется уведомление об отказе в

приеме документов по форме согласно приложению Jю1. Уведомление об

отказе В приеме документов направляет в электронном виде в личный

кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ.
з.з.|7 . МаксимаЛъный сроК выполНения административной

процедуры -1 рабочий день. Заявление, поданное до 17:00 рабочего ДНЯ,

регистрируется в день подачи. Заявление, поданное посЛе Т7:00 рабочего дня,

либо ; нерабочий день, регистрируется нё позднее первого рабочего Дня,

следующего за днем его подачи.
з.з.18. В приеме заявлениЯ о предОставленци муниципаJIьной услуги

участвуют:
Ддминистрация в части приема заявления и докуменТОВ, ПОСТУПИВШИХ

через ЕПГУ, РПГУ;
мФЦ в части приема и регистрации заявления и документов,

поданных в МФЦ путем личного обращения.
3.3.19. ,.ЩолжностныМ лицом, ответственным за проверку документов

и регистрацию заявления является главныЙ специаJIисТ отдела (далее

главный специалист).
з .з .20. КриТериИ принятиЯ решения соответствие документов,

следующим требованияi

_ комплектность документов соответствует

установленным законодательством Российской Федерации,

настоящим административным,регламентом;
- поля заявления корректно зацолнены;
- в представленных документах отсутствуют подчистки и исправления

тексть, не заверенных в порядке, установленном законодательством

Российской Федерации;
- в представленных документах отсутствуют повреждения,

входит оказание услуги,

требованиям
в том числе

не позволяющие В полном объеме использовать информацию и сведения,

за услугой;
соответствуют требованиям,- заявление и представленные документы соответствуют треоован_

учитывающим особенности предоставления услуги в электронной форме.



3.З.2|. Результатом административной процедуры являеТся

зарегистрированное заявление или уведомление об откаЗе В ПРИеМе

документов.
З.3.22. Результат процедуры фиксируется

в электронной форме в ВИС.

3.4. Административная процедура <<Получение сведений СМЭВ>

, З.4.|. Административная процедура <<Получение сведениЙ СМЭВ)
включает в себя следующие административные действия:

- направление межведомственных запросов;
- получение ответов на межведомственные запросы.
З.4.2. Основанием для начыIа административноЙ процедУры

является зарегистрированное в ВИС заявление о предоставлении УСЛУГИ.
З.4.З. Межведомственные запросы направляются посредствоМ

СМЭВ. При отсутствии технической возможности использования СМЭВ
информационное взаимодействие может осуrтIествляться гIочТОВЫМ

отправлением, курьером или в

телекоммуникационным канаJIам связи.
электронном виде по

З.4.4. Максимальный срок административноЙ процедуры З

рабочих дня.
З.4.5. Должностным лицом, ответственным за направЛенИе

межведомственных запросов является главный специ€IJIист.

З.4.6. Критерием принятия решения является отсутствие

документов, предусмотренных 2.7 настоящего администраТиВНОГО

регламента.
З.4.7. Результатом административноЙ процедуры являются оТВеТЫ

на межведомсц}енные запросы.
3.4.8. Результат административной процедуры фиксирУеТСЯ

в СМЭВ. При отсутствии технической возможности использования СМЭВ,
ответы на межведомственные запросы регистрируются в журнале

входящей корреспонденции отдела.
З.4.9. Поставщиками сЁедениЙ, необходимых для предостаВЛенИя

муницип€lJIьной услуг и, являются :

1) Федеральная ншIоговая служба (далее - ФНС России);
2) Федеральная служба государственноЙ регистрации, каДаСТРа

и картографии (далее - Росреестр).
Ы ФНС России запрашиваются сведения из Единого

государствеНногО реестРа юриДических лиц (далее - ЕгрЮЛ) и сведения

из Единого государственного реестра инди.видуальных предпринимателей

(далее _ ЕгрИП) С цельЮ оlrрёделениЯ принаДлежности заявителя к кругу

лиц заявителей, указанному в п. |.2 настоящего административного

регламента.

административнои



В Росреестре запрашиваются сведения из ЕГРН с целЬЮ

определения наJIичия/отсутствия оснований для отказа в предоставлении
муниципапьной услуги.

основанием для направления межведомственных запросов

являются IIоложения настоящего административного регламента.
З.4.10. Сведения, запрашиваемые из ЕГРЮЛ.
3.4.1 1. Атрибутивный состав запроса:
1)ИНН;

. 2) огрн.
3.5. 1 1 . Атрибутивный состав ответа:

1) полное наименование юридического лица;

2) краткое наименование юридического лица;

3) организационно правовая форма;
4) сведения о состоянии юридического лица;
5) ИНН;
6) ОГРН;
7) дата регистрации;
8) код регистрирующего органа;
9) наименование регистрирующего органа;
10) адрес юридического лица;
11) сведения об учредителях - Российских ЮЛ;
t 2) сведения об учредителях - иностранных ЮЛ;
13) сведения об учредителях - физических лицах;
14) сведения о физический лицах, имеющих право действовать без

доверенности.
З.4.12. Сведения из ЕГРИП.
З.4.13. Атрибутивный состав запроса:
1) ОГРНИП;
2)чIJл1..
З.4.14. Атрибутивный состав ответа:

1) основной регистрационный номер индивидуuшъного

предпринимателя;
2) вид предпринимателя;
3) сведения о статусе;
4) наименование регистрирующего органа, в котором находится

регисiрационное дело;
5) фамилия;
6),имя;
7) отчество;
8) пол;
9) дата рождеш,ш; ,

10) место рождения;
11)ИНН;
|2) вид гражданства;
13) страна, гражданином которой является Фл;



14) сведения о документе, подтверждающем право ФЛ временно

илипостоянно проживатъ на территории РФ;
15) сведения о документе, подтверждаюIцем приобретение

дееспособности несовершеннолетним ;

1 6) количество видов экономической деятельности;
17) код по ОКВЭД;
1 8) тип сведений;
19) наименование вида деятельности

. 20) дата постановки на учет;
2 1) причина постановки на учет;
22) дата снятия с учета;
23) причина снятия с учета;
24) наименование наJIогового органа;

25) сведениЯ О регисТрации в качестве индивиду€tJIьного

предпринимателя до 01 .0 | .2004.
26) сведения о количестве записей, внесенных в Егрип

наосноВанииПреДсТаВиТеЛЬныхДокУМеНТоВ.
з.5.14. Сведения из ЕГРН (" отноше нии объекта реконструкции)
З.5.1 5. Атрибутивный состав запроса:

1) кадастровый номер.
3.5. 1 6. Атрибутивный состав ответа:

1) правообладатель;
2) номер государственной регистрации права;

3 ) наименования документа-основ ания;

4) джа выдачи документа-основания;
5) вид права;
б) объект права;
7) назначение объекта;
8) площtrдъ объекта, кв.м;

9) адрес (местоположение);
10) кадастровый номер;
11) ограничение прав и обременение объекта недвижимости

з .5.I7 . Сведен ия kB ЕГРН (в отношении земельного участка).

З.5. 1 8. Атрибутивный состав запроса:

1) кадастровый номер.' 
3.5.19. Атрибутивный состав ответа:

1) кадастровый номер;
2) номер кадастрового квартала;

3) дата присвоения кадастрового номера;

4) ранее присВоенныЙ государственный учетный номер;

5) местоположение; I

6) площадь;
7) кадастровые номера расположенных в пределах земельного

участка объектов недвижимости;
8) категория земель;



9) виды разрешенного использования,

з.5. Мминистративная процедура <<рассмотрение документов
и сведений>>

3.5.1 . Ддминистративная процедура <<Рассмотрение документов и

сведений>> включает в себя следующие административные действия:

- проверка соответствия документов и сведений установленным
критериям для принятия решения.

з.5.2. основанием для начапа административной процедуры является

наJIичие всех документов и сведений, необходимых для предоставления

услуги, в том числе полученных в резулътате межведомственных запросов.

3.5.3. Щолжностное лицо отдела осуществляеТ проверку наJI.ичия и

правилъности оформления документов, укЕваНныХ В пунктаХ 2.6.| и 2,7,|

и осмотр объекта капит€lJIьного строительства.

в ходе осмотра построенного, Реконструированного объекта

капит€IJIъного строительства осуществляется гIроверка соответствия такого

объекта требованиям, указанным в разрешении на строительство,

требованияМ к строительству, Р€конструкции объекта капитаJIьного

строителъства, установленным на дату выдачи представленного для

получе ния разрешения на строительство градостроительного плана

земельного участка, или в случае строительства, рекоНструкциИ линейНогО

объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания

территории (зu исключением случаев, при которых для строительства,

реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации

по планировке территории), требованиям, установленным проектом

планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию

линейного обфкта, для размещения которого не требуется образование

земельного участка, а также разрешенному использованию земелъного

участка, ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным

законодательством Российской Федера,\ии, требованиям проектной

документации, в том числе требованиям энергетической эффективности

и требованиям оснащенности объекта капит€UIьного строительства

приборами учета используемых энерiетических ресурсов.
в случае, если при строителъстве, Реконструкции объекта

кагIитального строительства осуществляется государственный строительный

надзор в соответствии с частью 1 статьи 54 ГрК рФ, осмотр такого объекта

органом, выдавшим разрешение на строительство, не проводится,

з.5.4.Макои*-i"urй срок административной процедуры - 2 рабочих

дня.
3.5.5. ДоЛжностныМ 'лицоМ, ответственным за рассмотрение

документов и сведениiт является нач€IJIьник отдела ,

З.5.6. Критерии принятия решения:
соответствие документов, следующим требов ания:



_ заявление подано лицом, являющимся ЗаСТРОЙЩИКОМ ) ИЛИ ЛИЦОМ,

обеспечивающим строителъство на земельных участках, принадлежащих

другим правообладателям ;

- представленный документ подтверждает полномочия представителя

заявителя;
- документы, необходимые для предоставления услуги получены

в гIолном объеме;
- сведения) указанные в документах, соответствуют сведениям

tIредставленным заявителем ;

- правоустанавливающие документы
подтверждают право заявителя;

на земелъный участок

схема, отображающая расположение пострОенного,

реконструированного объекта капитапьного строительства соответствует

ГраДосТроиТелЬноМУПланУЗеМелъноГоУчасТка;
- сведения) содержащиеся в документах, подтверждают соответствие

построенного, реконструированного объекта капитаJIьного строительства

требованиям, установленным в проектной документации;
- сведения) содержащиеся в документах, fIодтверждают соответствие

построенного, реконструированного объекта капитаJIьного строительства

требованиям, установленным в рчIзрешении на строительство;
- сведе ния) содержащиеся В акте приемки объекта капит€}JIьного

строительства, соответствуют сведениям, содержащимся в разрешении
на строительство;

- сведения) содержащиеся в акте приемки объекта капит€lJIьного

строительства, соответствуют сведениям, содержащимся в проектной

документации;
- сведе ния) содержащиеся В договоре обязательного страхования

гражданской ответственности владельца опасного объекта, соответствуют

объекту каrrитаfiьного строительства;
соответствие объекта следующим требов анияi
- объект капитzlJIьного строительства соответствует разрешенному

использованию земелъного участка, указанному в выписке из ЕГРН;
объект капитаJIьного , строительства соответствуеТ требоВаниям,

установленным градостроительным планом земельного участка;

- объекТ капит€tJIьногО строителъства соответствует требованиям,

установJtrенным в разрешении на строительство;
- объект капитаJIьного строиТельства соответствует требованиям

проекта планировки территории и проекта межевания территории;

- объект капит€шьного . строительства соответствует разрешенному

использованию земелъного участка и (или) о|ранИченияМ, устаНовленныМ
в соответствии с земельным И иным законодательством Российской

Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;



- объект капитаJIьного строителъства соответствует техническим

условиям, указанным в градостроительном плане земельного участка.
з.5.7 . Результатом административной процедуры является

установление наJIичия или отсутствия основаниЙ для отказа

в предоставлении муниципаJIьной услуги.
3.5.8. Результат фиксируется в электронной форме в ВИС,

3.б. ДдминистраТивная процеДура <<Принятие решения>

з.6.1. Ддминистративная процедура кПринятие решения> включает

в себя следующие административные действия:
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
- форrирование решения о предоставлении услуги;
- принятие решения об отказе в предоставлении услуги;
- формирование отказа в предоставлении услуги.
з.6.2. основанием для начаJIа административной процедуры является

установление наJIичия или отсутствия основаниЙ для отказа

в предоставлении муниципаJIьной услуги.
з.6.з. Щолжностное лицо Управления подготавливает и оформляет

результат оказ ания услуги путем заполнения интерактивной формы в вис,

направляет его на утверждение и подIIисание уполномоченному лицу отдела

на поДписанИе резуЛьтата предоСтавлеНия муницип€}JIьной услуги.
з.6.4. Щолжностное лицо, уполномоченное на подписание результата

предоставления муниципалъной услуги подписывает резулътат оказания

услуги электронной цифровой подписью в ВИС,
з.6.5. Максим€IJIьный срок административной процедуры - 1 час,

з.6.6. ,.ЩолЖностныМ лицом, ответственным за принятие решения
является начадDник отдела.

З.6.7 . Критерии принятия решения:
- наJIичие основа ний для отказа в предоставлении муниципальной

услуги
з.6.8. Результатом административной процедуры является

подпиСанное электРонноЙ цифроВой поДписью разрешение на ввод объекта

в эксплуатацию или решение об откаье в предоставлении услуги,
, Форма разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, приведена

в приложении JЮ2 к настояIцему регламенту,
Форма уведомления об отказе в . предоставлениИ муницИпальноЙ

услуги приведена в приложении Ng 1 к настоящему регламенту,
з.6.9. Резулътат административной процедуры фиксируется

в электронной форч. в вис и направляется заявителю в личный кабинет

на ЕПГУ (РIГУ). О

3.'7. ДдминистратиВная Процедура <<Выдача результата на

бумажном носителе (опционально)>)



з.7 .1. Ддминистративная процедура <<Выдача результата на бумажном

носителе (опционально)>> включает в себя следующие административные

действия:
- выдача результата в виде экземпляра электронного документа,

распечатанного на бумажном носителе, заверенного подписью и печатью

МФЦ / отдела.
з.7 .2. основаниеМ для начаJIа административной процедуры является

11одпиСание резулЬтата муниципальноЙ услуги электронной цифровой

пqдписью.
3.] .з. Электронный документ распечатывается и заверяется подписью

уполномоченного сотРУдника и печатью МФI-I/отдела.

' 3.7.4. МаксимаJIьныЙ сроК админИстративной процедуры - 1 денъ.

з.7 .5. Щолжностным лицом, ответственным за выдачу резулътата
на бумажном носителе является главный специ€lJIист.

З.7 .6. Критерии принятия решения:
- н€IJIичие в запросе об оказании муниципальной услуги отметки

о получении резулътата услуги на бумажном носителе.

з.7 .7 . Резулътатом административной процедуры является выдача

результата муниципальной услуги в виде экземпляра электронного

документа, распечатанного на бумажном носителе, заверенного подписью

и fIечатью МФL{ /отдела.

3.8. Вариант предоставления муниципальной услуги <<обращение

заявителя в целях внесения изменений в ранее выданное разрешение
на ввод объекта в эксплуатацию>.

з.8.1. РезУльтатом преДоставЛения муниципаJIьной услуги является

внесение измеJIений в ранее выданное разрешение на ввод объекта в

эксплуатацию либо отказ во внесении изменений В разреШение на ввоД

объекта в эксплуатацию.
з.8.2. Пр.доставление муниципальноЙ услуги включаеТ В себЯ

следующие административные процедуры :

- прием запроса и документов и регистрация заявления;

получение сведений поёредством системы электРонногО

межведомственного взаимодействия (далее - СМЭВ);
- рассмотрение документов и сведениiт;

- принятие решения;
- выдача результата на бумажном носителе (опционulJIьно).

3.8.3. ДдмИнистративнаЯ IIроцеДура кПрием запроса и документов

и регистрация заявления) включает в себя следующие административные

действия: '

- контроль комплектности предоставленных документов;
- подтверждение полномочий представителя заявителя;

- регистрация заявления;
принятие решения об отказе в приеме документов.



з.8.4. основанием для нач€ша административной процедуры

являеТся посТупленИе в веДомственнуЮ инфорМационНую сиСтемУ (далее -
вис) посредЬr"о, Епгу, рпгУ заявления и документоВ, необХодимыХ

длЯ предоСтавлеНия муНиципzlJIьноЙ услугИ в электронной форме.
3.8.5. В заявлениИ О предоСтавлении муниципалъной услуги

необходимо указывать сведения, предусмотренные п. 2-7.З настоящего

административного регламента.
3.8.6. Наименование документов (категорий документов),

не9бходимых для предоставления муницип€lJIьной услуги в соответствии

с нормативными правовыми актамИ и обяЗательныХ длЯ предсТавлениЯ

заявителями при обращении заявителя в целях внесения изменения в ранее

выданное разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:

1) запрос о предоставлении услуги;
2) документ, подтверждающий , полномочия IIредставителя

заявителя действовать от имени заявителя;

3) техниЧеский плаН объекта капитаJIьного строительства,

подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015

года Ng 218_ФЗ <<о госУдарственной регистрации недвижимости);

аТакжесЛеДУЮЩиеДокУМенТы'есЛиВТакиеДокУМенТыВнесены
измене ния В связи с подготовкой технического плана объекта

капит€lJIьного строителъства в соответствии с частью 5.1 статьи 55 ГрК РФ:

1) правоустанавливающие документы на земелъный участок, в

том числе соглашение об, установлении сервитут&, решение об

установлении публичного сервитута (в случае, если необходимые

документы и сведения о правах на земельный участок отсутствуют в

Егрн, а также в случае отсутствия указанных документов и сведений в

органах исполнительной власти субъекта Р.оссийской ФедераЦИИ, органах

местного самоуправления, уполномоченных на управление и

распоряжение Земельными участками, находящимися в государственной,

муницип€IJIьной собственности, а также государственная собственность на

которые не разграничена);
2) акт приемки объекта капитаJIьного строительства (в случае

осуществления строительства2 реконструкции на основании договора

строиТельноГо подр яда и объект капит€[пьного строительства не подлежаJI

государственному строителъному надзору);

3) акт, подтверждающий соответствие параметров построенного,.

реконструированного объекта капитаJIьного строиТельства проектной

документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и

..рaбоuаниям оснащенности объекта капит€tJIъного строителъства

приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный

лицом, осущеСтвляIощиМ qтроителъствО (лицом, оСуществляющим

строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае

осуществления строительства, реконструкщии на основании договора

строительного подряда, а также лицом, осущеСтвляющиМ строиТельныЙ



контроль, В случае осуществления строительного контроля на основании

договор&, В случае если проверка проводиласъ застройщиком);

4) акТ О подклЮчениИ (технологическом присоединении)

построенного, реконструированного объекта капитального строительства к

сетям инженерно-технического обеспечения (в случае, если такое

подключение (технологическое присоединение) этого объекта

предусмотрено проектной документацией);
5) схема, отображающая расположение построенного,

реконструированноГо объекта каПитаJIъного строителъства, расположение

сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка

и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом,

осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство,

и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления

строительства, реконструкции на основании договора строителъного

подряда), за искJIючением случаев строительства, реконструкции

линейного объекта;
б) документ, подтверждающий заключение договора обязательного

страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за

цричинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии

с законодur.п"ствоМ Российской Федерации об обязательном страховании

гражданской ответственности владелъца опасного объекта за причинение

вреда в результате аварии на опасном объекте;^ i) договор или договоры, заключенные между застройщиком и иным

лицом (иными лицами), в случае, если обязанностъ по финансированию

строительства или реконструкции здания, сооружения возложена на иное

лицо (иных лиц), и предусматривающие возникновение права собственности

застройIцика и(или) иного лица (ИНЫХ ЛИЦ) На ПОСТРОеННЫе'

реконструированные здание, сооружение или на все расположенные в таком

зданиИ, .ооРfжениИ помеЩения, машиНо-места, а также документы,

подтверждающие исполнение застройщиком и иным лицом (иными лицами)

обязателъств по указанныМ договОраМ и содержащие согласие указаНногО

лица (указанных лиц) на осуществление государственной регистрации права

собственности указанного лица (указанных лиц) на указанные объекты.

3.8.7. Наименование документоВ (категориil документов),

необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии

с нормативными правовыми актами И представляемых заявителями

по aобaruенной инициативе при обращении заявителя в цепях внесения

изменеrтий В ранее выданное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию,

если В такие документы внесены измене ния в связи с подготовкой

технического плана объекта капитального строительства в соответствии с

частъю 5.1 статьи 55,ГрК РФ: l

1) правоустанавливающие документы на

числе соглашение об установлении сервитуто,
земелъный участок, в том

решение об установлении

публичного сервитута;



3) градостроительный план земелъного участка, представленныи для

получения разрешения на строительство ) или в случае строительства,

реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект

межевания территории (за исключением случаев, при которых для

строительства, реконструкции линейного объекта не требуется IIодготовка

документации по планировке территории), проект планировки территории

в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для

размеIцения которого не требуется обрzвование земельного участка;

. 4) разрешение на строительство;
5) заключение органа государственного строительного надзора

(в случае, если предусмотрено осуществление государственного

строителъного надзора в соответствии с частью 1 статъи 54 Грк рФ)

о соответствии построенного, реконструированного объекта капитаJIьного

строиТельства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 ГрК РФ требованиям

,rро.*rной документации (включая проектную документацию, в которой

учтены изменения) внесенные в соответствии с частями 3.8 и 3.9 статьи 49

ipц рФ), В тоМ числе требованиям . энергетической эффективности

и требованиям оснащенности объекта капI4t€шьного строителъства

приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение

уполномоченного на осуществление федерального государственного

экологического надзора федерального , органа исполнительной власти,

выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 ГрК РФ;

6) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта

культурного наследия, утвержденный соответствуюIцим органом охраны

объектов культУрного наследия, определенным Федеральным законом

оТ 25 июня 20о2 года Ng 73_ФЗ коб объектах культурного наследия

(памяТникаХ историИ И кулътУры) народоВ Российской Федерации)),

при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта

и его 11риспосбления для современного исполъзования,

3.8.8. Документы, предусмотреннъlе подпунктами 3.8.6 и 3.8.7

пункта 3.8 раЗдела III насТоящегО административного регламента, должны

быть направлены в электронной форме,
3.8.9. Требов ания l< формату электронных документов,

представляемых для lrолучения государственной услуги:
1) документы, прилагаемые к заявленИЮ, формИруютсЯ В виде

отдельных фаилов и подписъfваются тем видоМ ЭЛеКТРОННОЙ ПОДПИСИ,.

исполъзование которой допускается при обращении за I'олучением

государственных услуг законодательством Российской Федерации;

2) количество файлов должно соответствовать количеству

документов, представляемых заявителем;

3) наименование файда должно соответствоватъ наименованию

документа на бумажном носителе;
4) наименование файла должно содержать

идентИфикацИи докУмента (номеР документа, дата);
уник€tльные признаки



5) электРонные документы, предсТавленные в виде скан-обр€Iзов

документов, изготавливаются путем сканирования оригинала документа
с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:

графиЧескоЙ подписи лица, печати, углового штампа бланка (если

имеются);
6) докУменты представляются в следующих форматах файлов:

- pdf, rtf, doc, docx, xls, xlsx (дл" документов с текстовым

документов с содержанием векторнои

графической информации) ;д д 
- pdf' jp.g (Дп" документоВ с содержаниеМ семанТических данных);

7) документы в электронном виде должны содержать,

- текстовые фрагменты (включаются в документ как текст

с возможностью копирования);
- графические изображения;
8) структура документа в электронном виде включает:

- содержание и поиск данного доку\дента;
- закладки по оглавлению и перечню содержащихся в документе

таблиц и рисунков;
9) сканирование документов осуществляется:

а) непосредственно с оригинаJIа документа в масштабе 1 :1

(не допускаеТся сканирование с копий) с разрешениеМ 300 dpi;

б) 
" 

черно-белом режиме при отсутствии в документе графических

изображений;
в) в режиме полной цветопередачи при наJlиt

цветных графических изображений либо цветного текста;
наJIичии в документеv

полнои

г) в режиме ((оттенки серого)) при наличии в документе

изображений, отличных от цветного изображения.

з.8. 1 0. УсТановление личноСти заявителя (представителя заявителя)

осуществляется посредством идентификации и аутентификации

с использованием информационных технологий, предусмотренных частью

1 8 статъи I4.| Федерального закона от 27 .о7.2006 года Nq 149-Фз

коб информ ации, информационных технологиях и о защите информации)

(использование ук€ванного спосоOа устаноtsJlения JIичп(

после_ внедрениЯ В мФЦ соответствуЮщих информационных систем,

обеспечивающих возможность реализации требов аний, подпункта 2.|

пункта 4 статьи |6 Федерального закона от 27.07.,2010 J\ь_2ю-Фз).

В, случае направления заявления посредством Епгу либо рпгу

сведения из документа, Удостоверяющего личность заявителя,

представителя, проверяются при подтверждении учетной зациси в ЕсиА.
з.8.11. Заявлеflие можЕт быть подано IIредставителеМ заявиТеля,

входящего в круг Лиц, указанный в п. 1.3 настоящего административного

регламента.

способа установления личности возможно



3.8.12. основания для принятия решения об отказе в приеме запроса

и документов и (или) информ ации указаны в п. 2.9 настоящего

административного регламента.
3.8.13. Контроль комплектности предоставленных документов

осуществляется путем проверки:
- соответствия запроса о предоставлении услуги полномочиям

отдела по предоставлению услуги;
- полноты и правильности заполнения полей В форме заявлениЯ

(уврдомления) на ЕПГУ, РПГУ;
- состава документов в соответствии с пунктом 2.6 раздела II

насТояЩеГоаДМинисТраТиВноГореГЛаМенТа;
наJIичия в представленных документах подчиСтоК и испРавлений

текста, не заверенных в IIорядке, установленном законодательством

Российской Федерации;
- н€lJIичия повреждений, в представленных в электронном виде

документах, не позволяющих в полном объеме использовать информацию

и сведения, содержащиеся в них;
- соответствия документов требованI4ям, учитывающим

особенности предоставления услуги в электронной форме,
3.8.14. Подтверждение полномочий представителя заявителя

осуществляется путем проверки:
- срока действия документа, Удостоверяющего личность; документа,

удосто"aр"rоrцaaо полномочия представителя Заявителя, в случае

обращения за предоставлением услуги указанным лицом;
_ наличия в документе, подтверждающем полномочия

представителя заявителя подчисток и исправлений текста, не заверенных в

порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- ншIичия в документе, подтверждающем полномочия

представител я Заявителя повреждений, не позволяющих в полном объеме

использовать информацию и сведения, содержащиеся в нем;

- соотВетствия документа, подтверждающего гIолномочия

представителя заявителя требованиям, учитывающим особенности

предоставления услуги в электронной форм9,
3.8.15. Регистрация заявления осуществляется в вис при

отсутст вии осноВаНИй ДЛЯ ОТКаЗа В ПРИеМе ДОКУМеНТОВ' УКаЗаННЫХ В

пункте 2.9 раздела II настоящего администратИвногО реглаМента.
з.8.16. в случае выявления основаниЙ для отказа В приеме

документов, В соответствиИ С пунктоМ 2.9 раздела II настоящего

административного регламента, в вис формируется уведомление об

отказе В приеме документоВ по форме согласно приложению Nq 1 ,

уведомление об отказе в приеме документов направляет в электронном

виде в личный кабинет заявителя на Епгу, рпгу,
3.8.17. Максимальный срок выполнения административной

процеДуры - 1 рабочий день. Заявление, поданное до 17:00 рабочего дня,

ре,.истрируеТся в день подачи. Заявление, поданное после 17:00 рабочего



дня, либо в нерабочий денъ, регистрируется не позднее перврго рабочего

дня, следующего за днем его подачи,
3.8.1 8. В приеме заявления о предоставлении муниципальной

услуги участвуют:
ддминистрация в части приема заявления и документов,

поступивших через ЕПГУ, РПГУ;
мФц в части приема и регистрации заявлениЯ и докУментов,

поданных в МФЦ путем личного обрапIениЯ,

. з.8.19. Щолжностным лицом, , ответственным за проверку

документов и регистрацию заявления является главный специалист,

з.8.20. Критерии принятия решения соответствие документов,

следующим требования:;
- в полномочия управления

о предоставлении которой подан запрос;
_ комплектностъ документов соответствует

установленным законодателЬствоМ Российской ФедераЦИИ,

насТояЩиМаДМинисТраТиВныМреГЛаМенТоМ;
- поля заявления корректно заполнены; iF

- в представленных документах отсутствуют подчистки и

исправления текста, Не заверенных В порядке, установленном

законодателъством Российской Федерации;,

документы соответствуют
предоставления услуги в

входит оказание услуги,

требованиям
в том числе

.ВПреДсТаВленныхДокУМенТахоТсУТсТВУЮТПоВреЖДения'
не ,,озволяющие в полном объеме исполъзовать информацию и сведения,

содержащиеся в них;
- представленные документы не

обращения за услугой;
- заявление и представленные

утратили силу на момент

процедуры является
об отказе в приеме

требованиям, учитывающим особенности

электронной фOрме.
3.8.2t. результатом административнои

ЗареГисТрироВанноеЗаяВЛениеИЛИУВеДоМЛение

в электронной форме в ВИС.

' 
з.9. МмиНистраТивнаЯ процеДура <<ПолУчение сведеНий СМЭВ,}

3:9.1. ДдминистраТивная процеДура кПолучение сведений СМЭВ)

включает в себя следующие административные действия:
.наПраВЛениеМежВеДоМсТВенныхЗаПросоВ;
- получение ответов на межведомственные запросы,

3.9.z. основаниеМ для начzша административной процедуры

является зарегистрированное в вис заявление о предоставлении услуги,

з.g.3. Межведомственные запросы направляются посредством

смэв. При отсутствии технической возможности использования смэв



информационное взаимодействие может осуществлятъся почтовым

курьером или в электронном виде поотправлением,

рабочих дня.
З.9.5. Лолжностным лицом,

межведомственных запросов является

ЕГРН с целью
в предоставлении

ответственным за направлени(,
главный специЕlJIист.

3.g.6. Критерием принятия решения является отсутствие

до$ументов, предусмотренных 2.7 настоящего административного

регламента.
з.9.7. Результатом административной процедуры являются ответы

на межведомственные запросы,

3.9.8. Результат административной процедуры фиксируется в

смэв. При отсутствии технической возможности использования Смэв,
ответЫ на межвеДомственные запросы регистрируются в журнаIе

входящей корреспонденции Управления,
з.g.9. Поставщиками сведений, необходимых для предоСтавлениЯ

муниципаJIьной услуги, являются] *

1) ФедераJIьная нztJIоговая служба (далее - ФнС России);

2) Федер€tJIьная служба государственноЙ реГисТР аЦИИ, КаДаСТРа

и картографии (далее - Росреестр).
В ФнС России запрашивают,ся сведения из Единого

государственного реестра юридических лиц (ДаЛее - ЕГРЮЛ) И СВеДеНИЯ

из Единого государственного реестра индивиДуальных предпринимателей

(далее - ЕгрИП) с целью определения принадлежности заявителя к кругу

лиц заявителей, указанному в п. |.2 настоящего административного

регламента.
в росреестре запрашиваются сведения из

определения нtrличияlотсутствия оснований для отказа

муниципаJIьной услуги.
основанием для направления межведомственных

являются положения настоящего административного регламента.
з.9. 1 0. сведен ия, запрашиваемые из Егрюл.
З.9.1 1. Атрибутивный состав запроса:

1)ИНН;
2) огрн.
З.9.12. Атрибутивный состав ответа:

1) полное наименование юридического лица;

2) краткое наименование юридического лица;

3) организационно правовая форма;
4) сведения о состояницюридического лица;

5) ИНН;
б) ОГРН;
7) джа регистрации;
8) код регистрирующего органа;

запросов



9) наименование регистрирующего органа;

10) алгес юридического лица;

1 1) свЬдения об учредителях 
_ российских Iол;

12) сведения об учредителях - иностранных ЮЛ;

1 3) сведения об учредителях - физических лицах;

14) сведения о физический лицах, имеющих право действовать без

доверенности.
з .9.13. Сведения из ЕГРИП,

. З .9 .|4. Атрибутивный состав запроса:

1) ОГРНИП;
2) инн.
З.9.1 5. Атрибутивный состав ответа:

1) основной регистрационный номер

предпринимателя;
2) вид предпринимателя ;

3) сведения о статусе;
4) наименование регистрирующего органа, в котором находится

регистрационное 
дело; 

iЁ

5) фамилия;
6) имя;
7) отчество;
8) пол;
9) дата рождения;
10) место рождения;
11)ИНН;
12) вид гражданства;
13) страна, гражданином которой является Фл;
14) сведения о документе, подтверждающем право ФЛ временно

илипостоянно trроживать на территории рФ;

t 5) сведения о документе, подтверждающем приобретение

дееспособности несовершеннолетним;
1 6) количество видов экономической деятелъности;

17) код по ОКВЭД;
1 8) тип сведений;
19) наименование вида деятельности
20) дата fiостановки на учет;
21) причина постановки на учет;
22) джа снятия с учета;
2З) причина снятия с учета;
24) наименование налогового органа;

25) сведения о регистрации качестве индивидуального

предпринимателя до 01.01 ,20О4, l

26) сведения о количестве записей, внесенных в ЕгриП на

осноВаНИИIIреДсТаВиТеЛъныхДокУМенТоВ.
з.9.16. сведения из Егрн (u отношенииобъекта реКОНСТРУКЦИИ)

индивиду€tJIъного



3.9.1 7. Атрибутивный состав запроса:

1) кадастровый номер.
З .9.1 8. Атрибутивный состав ответа:

1) правообладатель;
2) номер гос}дарственной регистрации права;

3 ) наименования документа-основания;'
4) джа выдачи документа-основания;
5) вид права;

. 6) объект права;
7) назначение объекта;
8) плоluадь объекта, кв.м;

9) адрес (местоположение);
10) кадастровый номер;
11) ограничение прав и обременение объекта недвижимости

з.9.19. Сведения из ЕГРН (" отношении земельного участка).
З.9.20. Атрибутивный состав запроса:

1) кадастровый номер.
З.9.21. Атрибутивный состав ответа: iF

1) кадастровый номер;
2) номер кадастрового квартаJIа;

3) дата присвоения кадастрового номера;

4) ранее присвоенный государственный учетный номер;

5) местоположение;
6) площадъ;
7) кадастровые номера расположенных в пределах земельного

участка объектов недвижимости;
8) категория земель;
9) виды разрешенного исполъзования,

3.10. МминистраТивная процеДура <<Рассмотрение документов
и сведений>>

з.10.1. Ддминистративная процедура <<Рассмотрение документов

и сведений>> включает В себя следуюIцие административные действия:

- проверка соответствия документов и сведений установленным

критериям для принятия решения.
3.10.2. Основанием для начаIIа

является, наJIичие всех документов и

предоставления услуги, в том числе

межведомственных запросов.

административной процедуры
'сведений, необходимых для

полученных в результате

3.10.3. Щолжностное лицо отдела осуществляет проверку наличия и

правильности оформления технического плана, а также прочих

документов, предуСмотреНныХ пунктами2.6 И 2.7 настоящего

административного регламента в случае, Предусмотренном частью 5,2

статьи 55 ГрК РФ.



3. 10.4. Максимальный срок административной процедуры 2

рабочих дня.
3.10.5. ДоЛжностныМ лицом, ответственным за рассмотрение

документов и сведениЙ является начаJIьник отдела.

3 . 1 0.6. Критерии принятия решения :

- заявление подано лицом, являющимся ЗаСТРОЙЩИКОМ ) ИЛИ ЛИЦОМ,

обеспечивающим строителъство на земельных участках, принадлежащих

другим правообладателям;
представленный документ подтверждает полномочиЯ предсТавителЯ

заявителя;
- документы, необходимые для предоставления услуги получены

в полном объеме;
- сведения, указанные в документах, соответствуют сведениям

представленным заявителем;
- правоустанавливаюIцие документы

подтверждают право заявителя;

на земельный участок

- схема, отображающая расположение построенного,

реконструированного объекта капитчLIIьного строительства соответствует

ГраДосТроиТелъноМУПЛанУЗеМеЛЬноГоУЧасТка;
- сведения) содержащиеся в документах, подтверждают соответствие

построенного, реконструированного объекта капит€tJIьного строительства

требованиям, установленным в проектной документации;
- сведения, содержащиеся в документах, подтверждают соответствие

построенного, реконструированного объекта капит€Lпьного строительства

требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- сведе ния, содержащиеся В акте приемки объекта капитаJIьного

строительства, соответствуют сведениям, содержащимся в разрешении
на строительство;

- сведе нйя, содержащиеся в акте приемки объекта капитаJIьного

строителъства, соответствуют сведениям, содержащимся в проектной

документации;
- сведе ния) содержащиеся В договоре обязательного страхования

гражданской ответственности ,владелъца опасного объекта, соответствуют

объекту капитаJIьного строительства; .

соответствие объекта следующим требов ания:

- объект ,капитаJIьного строительства соответствует разрешенному
использованию земельного участка, указанному в выписке из ЕГРН;

- объект капитаJIьного строительства соответствует требованиям,

установленным градостроительным планом,земелъного участка;
- объекТ капитаJIьногО строительства соответствует требованиям,

установленным в разрешении нр строительство;
- объект капитаJIьного строителъства соответствует требованиям

ПроекТаПланироВкиТерриТориииПроекТаМежеВанияТерриТории;
объект капитаJIьного строительства соответствуеТ разреШенномУ

использованию земельного участка и (или) огранИченияМ, устаНовленныМ



в соответствии с земельным и иным законодательством Российской

Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- объект капитаJIъного строительства соответствует техническим

условиям, указанным в градостроительном плане земельного участка.
з.10.7. Результатом административной процедуры является

установление нЕlJIичия или отсутствия оснований для отказа

в предоставлении муниципzшьной услуги,
3.10.8. Результат фиксируется в электронной форме в ВИС,

3.11. ддминистративная процедура <<принятие решения)

3.1 1 .1 . ДдмиНистраТивнаЯ процеДура кПринятие решения)
включает в себя следующие административные действия:

- принятие решения о предоставлении муниципаJIьной услуги;
- форrирование решения о lтредоставлении муниципалъной услуги;
- принятие р.-.*r"" об отказе в предоставлении муниципальной

услуги; * v

- форМироваНие отказа В предоСтавлеНии муниципшIьнои услуги.
з.1,.2. основанием для начала административной процедуры

является установление наJIичия или отсутствия основаниЙ для отказа

в предоставлении муниципальной услуги, ,

з.11.З. ЩоЛжностное лицо управления подготавливает и оформляет

результат оказ анияуслуги путем заполнения интерактивной формы в Вис,

направляет его на утверждение и подписание уполномоченному лиЦУ

управления на подписание резулътата предоставления муниципальной

услуги
з.||.4. .Щолжностное лицо, уполномоченное на подIIисание

резулЬтата предоСтавлеНия муницип'IJIьной услуги подписывает результат

оказания услуги электроннои цифровой подписью в вис,
3.11.5. МаксимаJIьный срок административной процедуры - 1 час,

3.11.6. ЩолжНостныМ лицом, ответственным за принятие решения

является начаJIьник отдела.
3.1 1 .7. Критерии принятия решения: _

н€tJIичие оснований для откdза в предоставлениИ муницИп€шьноИ

услуги
з.1 1.8. Результатом административной процедуры является,

подписанное электронной цифровой подписью разрешение на

строительство объекта капитаJIьного строителъств а или решение об отказе

в предоставлении услуги.
Форма разрецrения на ввод объекта в эксплуатацию, приведена в

приложении Ng2 к настоящем/регламенту; _ _

Форма уведомления об отказе в предоставлении муниципальнои

услугИ привеДена в приЛожениИ N9 1 к настОящему регламенту,



3. 1 1 .9. Резулътат административной процедуры фиксируется

в электронной форме в Вис и направляется заявителю в личный кабинет

на ЕПГУ (РIГУ).

3.|2. Мминистративная процедура <<Выдача результата на

бумажном носителе (опционально))>

3.I2.|. Ддминистративная процедура <<Выдача результата на

бумажном носителе (опционально)>> включает в себя следующие

административные деиствия :

выдача результата в

распечатанного на бумажном
ГАУ БО кМФЦ)/ отдела.

З.|2.2. Основанием для
является подIIисание результата
цифровой подписью.

З.|2.З. Электронный
подписью уIIолномоченного
кМФЩ>>/отдела.

з.|2.4. Максимальный

виде экземпляра электронного документа,
носиТеле'ЗаВеренноГоПоДПисъЮиПеЧаТъЮ

начаJIа ЬдминистративноЙ процедуры
муниципальной услуги электронной

документ распечатывается и заверяется

сотрудника и *печатъю ГАУ БО

срок административной процедуры 1

рабочий день.
з.|z.5. Щолжностным лицом, ответственным за выдачу результата

на бумажном носителе является главный специаJIист.

З.|2.6. Критерии принятия решения:
- наличие В запросе об оказании муниципальной услуги отметки

о получении результата услуги на бумажном носителе.

з.I2.7 . РезУлътатом административной процедуры является выдача

результата муниципальной услуги в виде экземпляра электронного

документа, распечатанного на бумажном носителе, заверенного подписъю

и печатью ГАУ БО кМФЦ>>/ отдела,

. 3.13. ВарианТ предоставления муниципальной услуги <<обращение

заявителя в целях получ'ения Дубликата документа, выданного

по результатам предоставлёния муниципальной услуги)),

3.13. 1 . РезулЬтатоМ предоСтавления . муниципальной услуги

является' выдача повторного экземпляра (дубликата) разрешения на

строительство.
з.|3.z. Предоставление муниципальной услуги включает в себя

следующие административные,процедуры: ;

1) прием заявления и документов и (или)

необходимых для rrредоставления муниципаjIьной услуги;
2) принятие решения о предоставлении (об

предоставлен ии) муниципЕLIIьной услуги ;

информации,

отказе в



3) предоставление результата муницип€lJIьной услуги.
3.13.3. Основанием для нач€ша административной процедуры

является поступление в ведомственную информационную систему (далее -
ВИС) посредством ЕПГУ, РПГУ заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципаJIьной услуги в электронной форме.

З.|З.4. В заявлении о предоставлении муниципальноЙ услуги
необходимо указывать сведения, предусмотренные п. 2.7.З настоящего
административного р егламента.

. З. 13.5. Наименование документов (категорий документов),
необходимых для предоставления муниципалъной услуги в соответствии с

нормативными правовыми актами и обязательных для представления
заявителями при обращении заявителя в целях получения разрешения на
строительство (реконструкцию) :

1) запрос о предоставлении услуги;
2) документ, подтверждающий полномочия

заявителя действовать от имени заявителя.
представителя

3.13.5 пункта
должны быть

З.IЗ.6. Щокументы, предусмотренные подпунктом
3.13 раздела III настоящего административного регfiамента,
направлены в электронной форме.

З.|З .7 . Требов ания к формату электронных документов,
представляемых для получения государственнои услуги :

1) документы, прилагаемые к заявлению, формируются в виде

отдельных файлов и подписываются тем видом электронноЙ подписи,
исполъзование которой допускается при обращении за получениеМ
государственных услуг законодательством Российской Федерации;

2) количество файлов должно соответствоватъ количествУ

документов, представляемых заявителем ;

3) наименование файла должно соответствовать наименованиЮ

документа на бfмажном носителе;
4) наименование файла должно содержать уник€tльные приЗНаки

идентификации документа (номер документа, дата);
5) электронные документы, представленные в виде скан-образоВ

документов, изготавливаются путем сканирования оригиныIа документа
с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:

графической подписи лица, lrечати, углового штампа бланка (если

имеются);
6) документы представляются в следующих форматах файлов:
_ Ъdf, rtf, doc, docx, xls, xlsx (для документов с текстовыМ

содержанием);
- pdf d*g, dxf (Дл" документоВ с содержанием векторной

графической информаIдии); е

_ pdf jpeg (дл" документов с содержанием семантических данных);
7) документы в электронном виде должны содержать:
_ текстовые фрагменты (включаются в документ как тексТ

с возможностью копирования);



- графические изображения;
8) структура документа в электронном виде включает:

- содержание и поиск данного документа;
- закладки по оглавлению и IIеречню содержащихся в документе

таблиц и рисунков;
9) сканирование документов осуществляется:

а) непосредственно с оригинала документа в масштабе 1 :1

(не допускаеТся сканирование с копий) с разрешениеМ 300 dpi;

. б) 
" ".р"о-белом режиме при отсутсТвиИ в документе графических

изображений;
в) в режиме полной цветопередачи при наJIичии в документе

цветных графических изображений либо цветного текста;

г) в режиме ((оттенки серого)) при наJIичии в документе

изображений, отличных от цветного изображения.

з. 1З.8. Установление личности заявителя (представителя заявителя)

осущеСтвляетсЯ посреДствоМ идентификации и аутентификации

с использованием информационных технолOгий, предусмотренных частью

1 8 статьи 13 . 1 Федералъного закона оТ 27 .07 .?ю06 года j\b 149-Фз

(об информ ации) информационных технологиях и о защите информации))

(использование указанного способа установления личности возможно

после внедре ниЯ В мФЦ соответствующих информационных систем,

обеспечивающих возможностъ ре€шизации требов аний подпункта 2,|

пункта 4 стать и Iб Федерального закона от 27 .07 .2010 Nq 210_Фз).

в случае направления заявления посредством Епгу либо рпгу
сведения из документа, Удостоверяющего личность заявителя,

предсТавителя, проверяются при подтверждении учетной записи в ЕсиА,
3.13.9. Заявление можеТ быть подано представителем заявителя,

входящего в круг Лицl указанный в п. 1.3 настоящего административного

регламента. 
О

з.13.10. основания для принятия решения об отказе в приеме

запроса и документов и (илИ) инфОрмациИ указанЫ В п. 2-9 наСтоящегО

административного регламента., 
3.13.1 1 . Контроль комплектности предоставленных документов

осуществляется путем проверки :

- соответствия запроса о предоставлении услуги полномочиям

отдела по предоставлению услуги;
- полноты и правильности заполнения полеЙ В форме заявлениЯ

(уведом.lтения) на ЕПГУ, РПГУ;
- состава документов в соответствии с пунктом 2.6 раздела II

насТояЩеГоаДМинисТраТиВноГореГЛаМенТа;
- наличия в представлечных документах подчисток и исправлений

текста, не заверенных в порядке, установленном законодательством

Российской Федерации;



- наJIичия повреждений, в представленных в электронном виде

документах2 не позволяющих В полном объеме использоватъ информацию

и сведения, содержащиеся в них;
- соответствия документов требованиям, учитывающим

особенности предоставления услуги в электронной форме,
3.13 .|2. Подтверждение полноМочий представителя заявителя

осуществляется путем проверки:
- срока действия документа, Удостоверяющего личность; документа,

удостоверяющего полномочия представителя Заявителя, в случае

обращения за предоставлением услуги указанным лицом;
.наJIиЧияВДокУМенТе'ПоДТВержДаЮЩеМПолноМоЧия

представителя заявителя подчисток и исправлений текста, не заверенных в

порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
.ншIиЧияВДокУМенТе'ПоДТВержДаЮIцеМПолноМоЧия

представител я заявителя повреждений, не позволяющих в полном объеме

использовать информацию и сведения, содержащиеся в нем;

- соответствия документа, подтверждающего полномочия

tIредставителя заявителя требованиям, учитывающим особенности

предоставления услуги в электронной форме,
3.13.13. Регистрация заявления осуществляется в виС при

отсутст вии оснОВаНИй ДЛЯ ОТКаЗа В ПРИеМе ДОКУМеНТОВ' УКаЗаННЫХ В

пункте 2.9 рждела II настояIцего административного регламента,

з.lз.t4. в случае выявления основаниiт для отказа в приеме

документов, В соответствиИ С пунктоМ 2.9 раздела II настоящего

административного регламента, В вис формируется уведомление об

отк€lзе в приеме документов по форме согласно приложению J\b 1 ,

уведомп.""ъ об отказе в приеме документов направляет в электронном

виде в личный кабинет заявителя на Епгу, рпгу.
з.lз.15., Максимальный срок выполнения административной

процеДуры - 1 рабоЧий день. Заявление, поданное до 17:00 рабочего дня,

регистрируется в день подачи. Заявление, поданное после 17:00 рабочего

дня, либо в нерабочий день, регистрируется не позднее первого рабочего

днi, следующего за днем его п9дачи,

3.13. t 6. В приеме заявления о

услуги участвуют:

предоставлении муниципаJIьнои

ддминистрация в части приема заявления и документов,.

поданных в МФЦ путем личного обращения,

3.1З .|7 . .ЩолжНостныМ лицом, ответственным за проверку

документов и регистрацию за4вления является главный специаJIист отдела,

з.lз.ls. Критерии принятия решениЯ соответствие документов'

следующим требованияi
- в полномочия

о предоставлении которой

заявления и документов,

управления входит оказание услуги,
подан запрос;



- комплектность документов соответствует ТребоВаНИЯМ

установленным законодательством Российской ФедераIIии, в ТОМ ЧИСЛе

настоящим административным регламентом;
- поля заявления корректно заполнены;
- в представленных документах отсутствуют подчистки и

исправления текста, Не заверенных в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации;

- в представленных документах отсутствуют повреждения,

не fIозВоляюЩие В полноМ объеме исполЬзоватЬ информацию и сведения,

содержащиеся в них;
- представленные документы не утратили силу на момент

обращения за услугой;
- заявление и представленные документы соответствуют

требованиям, учитывающим осоьенности предоставления услуги в

электронной форме.
3.13.19. РезулътатоМ административной процедуры является

зарегистрированное заявление или уведомление об отказе в приеNIе

документов. 
сF

3. 1З .2о. Резулътат административной процедуры фиксируется
в электронной форме в ВИС.

3.|4. АдминистраТивная процеДура <<Принятие решения>>

3.I4.|. ДдмиНистраТивнаЯ процедура кПринятие решения)
включает в себя следующие административные действия:

- принЯтие решения о предоставлении муниципЕIJIьной услуги;
- формирование решения о предоставлении муницип€lльной услуги;
- принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной

услуги;
- форrирование отказа В предоставлении муниципалъной услуги.
з.|4.2. основанием для начаJIа административной процедуры

является установление наIIичия или отсутствия основаниiт. для отк€Iза

в предоставлении муниципаJIьнОЙ услуги.
3 .|4.З. .Щолжностное лицо упрdвления подготавливает и оформляеТ

результат оказ анияуслуги путем заполнения интерактивной формы в ВИС,
направляет его на утверждение и подписание уполномоченному лИЦУ

отдела на подписание результата предоставления муниципалъной услуги.
з.|4.з. ДолжНостное лицо, уполномоченное на подписание

резулЬтата предоСтавлеНия муНиципаJIьной услуги подписывает резулътат
оказания услуги электроннои цифровой подписъю в виС

3.|4.4.IVlаксийальный сРок административной процедуры - 1 час.

3.|4.5. Щолжностным лицом, ответственным за принятие решения
является начаJIьник отдела.

З .14.6. Критерии принятия решения:



- наJIичие основаниЙ для отказа В предоставлении муниципЕUIьнои

услуги.
3.|4.7 . РезультатоМ административной процедуры является

подписанное электронной цифровой подписью разрешение на

строителъство объекта капитального строителъств а или решение об откЕlзе

в предоставлении услуги.
Форма разрешения на строительство, приведена в приЛожениИ Nq2

к настоящему регламенту.
. Форма уведомления об отказе в предоставлении муниципаJIьнои

услуги приведена в приложении J\b 1 к настоящему регламенту.
з.14.8. Результат административноЙ процедуры фиксиРуетсЯ

в электронной форме в Вис и направляется заявителю в личный кабинет

на ЕПГУ (РtГУ).

3.|5. Ддминистративная процедура <<Выдача реЗУЛьТаТа На

бумажном носителе (опционально))>

з.15.1 . Ддминистративная процедура <ВЁrдача результата на

бумажном носителе (опционалъно)>> включает в себя следующие

административные действия :

- выдача результата в виде экземпляра электронного документа,

распечатанного на бумажном носителе, заверенного IIодписью и печатъю

ГАУ БО кМФЦ)/ отдела
з. 15.1 . основанием для начаJIа административной процедуры

является подписание резулътата муниципалъной услуги электронной

цифровой подписью.
З.|5.2. Электронный

подписью упOлномоченного
кМФЩ>>/отдела.

3.15.3. Максималъный

документ распечатывается и заверяется

сотрудника и печатью ГАУ БО

срок административной процедуры 1

рабочий день.
. з.15.4. Щолжностным лицом, ответственным за выдачу результата

на бумажноМ носителе являетсЯ главный специаJIист.

. 3.1б. Вариант предоставления муниципальной услуги <<обращение

заявит,нЁтн#нт*н;;,#"";:Ёх1!;iН"-J,:."и(-ок)в

з.16.1. РезулЬтатоМ предоСтавления муниципалъной услуги
является выдача повторного, экземпляра (дубликата) разрешения на

строителъство.
з.|6.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя

следующие административные процедуры :



1) прием заявления и документов и (или)
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) принятие решения о предоставлении (об

предоставлен ии) муницип€tJIъной услуги ;

3) предоставление результата муницип€Lпьной услуги.
3.16.3. Основанием для начапа административноЙ процедУры

является поступление в ведомственную информационную систеМУ (ДаЛее -
ВИС) посредством ЕПГУ, РПГУ заявления и документов, необходиМых

для.предоставления муниципчtпьной услуги в электронной фоРМе.' 
З.16.4. В заявлении о предоставлении муниципальноЙ усЛУГИ

необхОдимО указыватЬ сведения, предуСмЬтреНные п. 2.7.З настоящего

административного регламента.
З. 1б.5. Наименование документов (категорий документОв),

необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с

нормативными правовыми актами И обязательных для представления

заявителями при обращении заявителя В цепях получения разрешения на

строительство (реконструкцию) :

1) запрос о предоставлении услуги; ср

2) документ, подтверждающий полномочия представителя

заявителя действовать от имени заявителя.
3. 1 1 67 .6. Щокументы, предусмотренные подпунктом 3. 1 б.5 пункта

3.16 рi}здела III настоящего административного регламента, должны быть

направлены в электронной форме.
з.|6.7 . Требов ания к формату электронных документов,

представляемых для получения государственнои услуги :

1) документы, прилагаемые к заявлению, формируются в виде

отдельных файлов и подписываются тем видом электронноЙ подписи,

исполъзование которой допускается при обращении за получением

государственных услуг законодателъством РоссиЙскоЙ ФедераЦИИ;

2) количество файлов должно соответствоватъ количеству

документов, представляемых заявителем;
3) наименование файла должно соответствоватъ наименованию

документа на бумажном носителе;
4) наименование файла должно содержать уникаJIьные признакИ

идентификации документа (номер документq дата);
5) электронные документы, представленные в виде скан-образов

документов, изготавливаЮтся пуТем сканирования оригин€UIа документа
с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:

графиЧескоЙ подписИ лица, печатИ, углОвого штампа бланка (если

имеются);
6) документы цредставляются в следующих форматах файлов:
- pdf, rtf, doc, docx, xls, xlsx (Для документов с текстовым

содержанием); _- pdf, d*g, dxf (для документов с содержанием векторнои

информации,

откz}зе в

графической информации) ;



_ pdf, jpeg (для документов с содержанием семантическиХ ДаННЫХ);

7) документы в электронном виде должны содержать:

- текстовые фрагменты (включаются в документ как текст

с возможностъю копирования);
- графические изображения;
8) структура документа в электронном виде включает:

- содержание и поиск данного документа;
- закладки по оглавлению и перечню содержащихся в документе

таблиц и рисунков;
9) сканирование документов осуществляется:
а) непосредственно с оригинаJIа документа в масштабе 1 :1

(не до11ускается сканирование с копий) с разрешениеМ 300 dpi;

б) в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических

изображений;
в) в режиме полной цветопередачи при наJlи,

цветных графических изображений либо цветного текста;
при наJlичии в документев) в режиме полнои

г) в режиме ((оттенки серого)) при наличии в документе

изображений, отличных оТ цветного изображения. rF

з. 1 б.8. Установление личности заявителя (представителя заявителя)

осущеСтвляетсЯ посреДствоМ идентификации и аутентификации

с использованием информационных технологий, предусмотренных частью

1 8 статьи |4.| Федерального закона от 21 .о7.2006 года J\b 149-Фз

коб информ ации, информационных технологиях и о защите информации)

(использование указанного способа установления личности возможно

после внедрениЯ В мФЦ соответствуЮчих информационных систем,

обеспечивающих возможностъ ре€шиз ации требований подпункта 2-I

пункта 4 статьи \6 Федерального закона от 2J.07.2010 J\b 210_Фз).

в случае направления заявления посредством Епгу либо рпгу
сведения из . документа, Удостоверяющего личностъ заявителя,

представителя, проверяются при подтверждении учетной записи в ЕсиА,
з.|6.9. Заявление может быть подано представителем заявителя,

входящего В круг Лиц: указанный в п. 1.3 настоящего административного

регjlамента.
з.16.10. основания для прицятия решения об отказе В приеме

запроса и документов и (или) инфорМаIJиИ указанЫ В п. 2.9 наСтояIцегО

административного регламента.
3.16. 1 1 . Контроль комплектности предоставленных документов

осуществляется путем проверки :

- соответствия запроса о предоставлении услуги полномочиям

отдела по предоставлению услуги;
- полноты и правильности заполнения полеЙ В форме заявлениЯ

(уведомления) на ЕПГУ, РПГУ;
- состава документов в соответствии с пунктом 2.6 раздела II

насТояЩеГоаДМинисТраТиВноГореГЛаМенТа;



- н€lJIич ия В предсТавленных документах подчисток и исправлении

текста, не заверенных В порядке, установленном законодательством

Российской Федерации;
- наJтичия повреждений, в представленных в электронном виде

документах, не позволяющих в полном объеме исfIользовать информацию

и сведения, содержащиеся в них;
- соответствия документов требованиям, учитывающим

особенности предоставления услуги в электронной форме,

. з.|6.|2. подтверждение полномочий представителя заявителя

осуществляется путем проверки:
- срока действия документа, Удостоверяющего личность; документа,

удостоверяющего полномочия представителя Заявителя, в случае

обращения за предоставлением услуги указанным лицом;

-наЛичияВДокУМенТе'ПоДТВержДаЮЩеМПоЛноМоЧия
,,редставител я заявителя подчисток и исправлений текста, не заверенных в

порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

-наJIиЧияВДокУМенТе'ПоДТВержДаЮЩеМпоЛноМоЧия
предсТавителя заявителя повреждений, не позволяIQщих в полном объеме

исполъзоватъ информацию и сведения, содержащиеся в нем;

- соответствия документа, подтверждающего полномочия

предсТавителя заявиТеля требованиям, учитываюIцим особенности

предоставления услуги в электронной форме,
3. t 6.13. Регистр ация .заявле ния осуществляется в виС при

отсутст вии оснований ДЛЯ ОТКаЗа В ПРИеМе ДОКУМеНТОВ' УКаЗаННЫХ В

пункте 2.9 раздела II настоящего административного регламента,

зм;.|4. в случае выявления оснований для отказа В приеме

документов, в соответствии с ,ry_"Irylu 
_ 
2.9 раздела II настоящего

административного регламента, в вис' формируется уведомление об

отк€}зе в приёме документов по форме согласно приложению }lb t .

уведомп.""ъ об отказе В приеме документов направляет в электронном

виде в личный кабинет заявителя на Епгу, рпгу.
3.16.15. Максимальный срок выполнения административной

прочеЛуры -1 рабочИй денЬ. ЗаявЛение, поданНое до 1б:00 рабочего дня,

регистрируется в денъ подачи. Заявление, поданное после 16:00 рабочего

дня, либо в нерабочий день, регистрируется не позднее первого рабочего

дня, следующего за днем его подачи,

3.16.16. В приеме заявления о предоставлении муниципальной

услуги участвуют:
ддминистрация в части приема заявления и документов,

поступивших через ЕПГУ, РПГУ;
мФц в чаети приеча и регистрации заявления и документов,

поданных в мФц путем личного обраrцения.

з.|6.|7 . ЩолжностныМ лицом, ответственным за проверку

документоВ и регистрациЮ заявления является главный специаJIист,



3.16.18. Критерии принятия решения соответствие документов,
следующим требованияi

_ в полномочия управления входит оказание Услуги,
о предоставлении которой подан запрос;

- комплектность документов соответствует требованиям

установленным законодательством Российской ФедераЦИИ, в том числе

настоящим административным регламентом;
- поля заявления корректно заполнены;

. - в представленных документах отсутствуют подчистки и

исправления текста, Не заверенных в порядке, установленном
законодателъством Российской Федерации;

- В представленных документах отсутствуют повреждения,

не позволяющие В полном объеме использовать информацию и сведения,

содержащиеся в них;
.ПреДсТаВЛенныеДокУМенТыНе.УТраТИЛИсилУнаМоМенТ

обращения за услугой;
документы соответствуют
предQставления услуги в

- заявление и представленные
требованиям, учитывающим особенности

электронной форме.
3.16.19. результатом административной

зарегистрированное заявление или уведомление
документов.

3.|6.20. результат административной процедуры фиксируется
в электронной форме в ВИС.

3.|7 .Ддминистративная процеДура <<Принятие решения))

з.|7 .|. .АдмИнистративнаЯ процедура <Принятие решения)
включает в себя следующие административные действия:

- принятие решения о предоставлении муниципапьной услуги;
- фрrирование решения о предоставлении муниципаJIьной услуги;
принятие решения об отказе в предоставлении муницИпальноЙ

услуги;
- фор*ирование отказа в предоётавлении муницип€ШьноЙ услуги.

, з.1 7 .2. Qснованием для начаJIа административной процедуры

является установление н€lJIичия или отсутствия оснований для отказа

в предоставлении муниципальной услуги
з.|7 .з. Щолжностное лицо управления подготавливает и оформляет

резулътат оказания услуги путем заполнения интерактивной формы в Вис,
направляет его на утверждение и подписание уполномоченному лИЦУ

отдела на поДписанИе резуЛьтаt'а предоСтавлеНия муницип€IJIьной услуги.
з.I7 .4. ,Щолжностное лицо, уполномоченное на подписание

резулЬтата предоСтавлеНия муНицип€lJIъной услуги подписывает результат

оказания услуги электронной цифровой подписью в вис,
3.|7 .5. МаксимаJIьный срок административной процедуры - 1 час,

процедуры является
об отказе в приеме



З.I7.6. .Щолжностным лицом, ответственным за принятие решенрiя
является начаJIьник отдела.

З.|7 .7. Критерии принятия решения:
_ наJIичие оснований для отказа в предоставлении муниципальНОЙ

услуги.
3.17.8. Результатом административноЙ процедуры являеТся

подписанное электронной цифровой подписью разрешение на ввод

объекта в эксплуатацию или решение об отказе в предоставлении услуги.

. Форма разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, приВеДеНа В

приложении J\b2 к настоящему регламенту.
Форма уведоМления об отказе В предоставлении муниципальной

услуги приведена в приложении Ng 1 к настоящему регламенту.
з.|7 .9. Резулътат административной процедуры фиксируется

в электронной форме в Вис и направляетс я заявителю в личный кабинет

на ЕПГУ (РПГУ).

3.18. Ддминистративная процедура <<Выдача результата на

бумажном носителе (опционалыlо)>>

3. 18. 1 . Ддминистративная процедура <Выдача результата на

бумажном носителе (опционально)>> включает в себя следующие

административные действия :

- выдача результата в виде экземпляра электронного документа,

распечатанного на бумажном носителе, заверенного подписъю и печатью

ГАУ БО кМФЦ)/ отдела.
3.|8.2. Основанием для начаJIа административноЙ проЦеДУРЫ

является подписание результата муниципальной услуги электронной

цифровой подпLUэью.
3. 18.3. ЭлектРонный докуменТ распечатывается и заверяется

подписью уполномоченного сотрудника и печатью ГАу БО (МФЦ>/одела.

3.18.4. Максимальный срок административноЙ процедУРЫ

1 рабочий день.
3.18.5. Щолжностным лицом, ответственным за выдачу результата

на бумажном носителе является главный специаJIист.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением
муниципальнои услуги

4.|. Порядок осуществления текущего контроля.

Текуший контроль за предоставлением
производится первым заместителем начаJIьника

Управления.

муницип€lJIънои услуги
Управл ения, начаIIьникоNI



Специалисты, ответственные за выполнение административных
процедур (действий), несут персон€lлъную ответственность:

- за соблюдение сроков предоставления муниципЕIJIьной услуги;
- за проведение проверки нчuIичия и правильности оформлениЯ

документов, необходимых для принятия решения о предоставлениИ

муниципалъной услуги.
Персон€lJIьная ответственность специ€Lпистов отдела закрепляется В ИХ

должностных регламентах в соответствии с требованиями законодателЬСТВа.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых
и внеплановых проверок.

Контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения
и исполнения специаJIистами отдела положениЙ настоящего

административного регламента, иных нормативных правовых актов.

периодичность проведения проверок носит плановый характер

и внеплановый характер:
- плановые проверки - один раз в годе 

Ъ

- внеплановые проверки - по конкретному обращению заявителей.

по результатам проведенных проверок в случае выявления

нарушений прав заявителей осуществляется IIривлечение виновных лиц

к ответственности В соответствии с законодательством Российской
Федерации.

4.3. Ответственность должностных лиц.

по результатам проведенных проверок в случае выявления

нарушений соблюдения сотрудниками отдела, ответственными

за предоставле'ние муниципалъной услуги, положений настоящего

административного регламента, виновные лица несут дисциплинарную
ответственность в соответствии с действующим законодательством

Российской Федерации.
' ответственные сотрудники отдела, предоставляющие услугу, несут

персональную ответственность " за действия (бездействие)

и за принимаемые решения, осуществляемые в ходе предоставления

муниципальной услуги В соответствии с действующим законодателъством*

ПерсонаJIьная ответственность сотрудников. отдела закрепляется

в их должностных регламентах в соответствии с требованиями

законодательства.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за

предоставлением муниципальнои услуги.

4.4.|. Контроль за предоставлением муницип€lJIьнои услуги
осуществляется посредством открытости , деятельности государственного



органа, получения полной, акту€tпьной И достоверной информ ации
об административных процедурах и возможности досудебного рассмотрения
жалоб в процессе оказания муницип€IJIьной услуги.

ПРИ ПРОВеРке Могут рассматриваться все вопросы, связанные
с предоставлением муниципальной услуги. Проверка также может
проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.4.2. Отдел обеспечивает заявителю возможность оценить качество
выполнения каждой из административных процедур предоставления
муницип€Lпьной услуги в электронной форме.' ОТДеЛОМ ДоЛЖна быть обеспечена возможность заявителю оценитъ на
рпгу (Епгу) качество выполнения административной процедуры
непосредственно после ее завершения в порядке, установленном пунктом 10
Правил оценки гражданами эффективности деятельности руководителей
терриТори€tлЬныХ органоВ федеральныХ органов исполнительной власти (их
структурных подрiвделений) и территори€tльных органов государственных
внебюДжетных фондов (их регион€IJIьных отделений) с учетом качества
предоставления ими муниципапьных услуг, о также применения результатов
ук€ванной оценки как основания для принятцq ..решений о досрочном
прекращении исполнения соответствующими руководителями своих
должностных обязанностей (далее - Правила оценки эффективности),
утвержденных постановлениеМ Правительства Российской Федерации от
|2 декабря 201'2 года Nq1284 коб оценке гражданами эффективности
деятельности руководителей территориальных органов федерчlльных органов
исполнительной власти (их структурных подр€}зделений) и территори€tльных
органоВ государствеНныХ внебюДжетных фондов ("" регионаJIьных
отделений) с учетом качества предоставления имИ муницип€tJIьных услуг, а
также о примеНении резулътатоВ укЕ}занной оценки как основания для
принrIтия решений о досроЧноМ прекращении исполнения
соответствуЮщLьdи руководителями своих должностных обязанностей>>.

fuя оценки качества выполнения в электронной форме
административных процедур предоставления муниципальной услуги должны
использоваться критерии, установленные пунктом 4 Правил оценки
эффективности, и иные критерии.

Оценка заявиТелем качества выполнения административной
процедуры не может являться обязательным условием продолжения
предоставления муницип€шъной услуги

полученные оценки качества выполнения административных
процеДур, обобщаются И ан€IJIизируются с исполъзованием
автоматизированной информационной системы кинформационно-
анаJIитическая система мониторинга качества государственных услуг)) .

v. Щосудебньrп i"".сулебный) порядок обжалования решений
И ДеЙСТВиЙ (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, многофункционального центра,
работника многофункционального центра



5.1 . Заявители имеют право на досудебное (внесулебное) обжалоВание

решений и действий (бездействия) администрации Вейделевского раЙона
Белгородской области (лалее - Администрация), принятых (осУЩестВЛяеМЫХ)

должностными лицами Администрации, в ходе предоставления

муниципальной услуги. Щосудебный (внесулебный) порядок обжалования Не

исключаеТ возмоЖностЬ обжалования решений и действий (бездействия),

приняТых (осУществЛяемых) в ходе предоСтавления муницип€Lльной услуги, в

судебном порядке. Щосудебный (внесулебный) порядок обжалования не

является для заявителя обязателъным.
5.2. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа,

предоставляющего муницип€шьную услугу, а также его должностных лиц:

- ФедераJIьный закон от 27 июля 2010 года Nq 210-ФЗ "об организации

предоСтавлениЯ государственныХ И муниципЕtJIьных услуг" (Собрание

законодателъства Российской ФедераЦИИ, 2 августа 2010 года, J\Ъ 3 1, ст.
4|79).

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих

случаях:
- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении

муницип€IJIьной услуги ;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов, не предусмотренных

нормаТивнымИ правоВыми актами Российской ФедераI!ии, нормативными

правовыми актами Белгородской области, Вейделевского района для

предоставления муниципаJIьной услуги;
- отказ В приеме документов, предоставление которых предусмотрено

нормаТивными правовыми актами Российской ФедераЦИИ, нормативными

правовыми актtми Белгородской области, Вейделевского района для

предоставления муниципаJIьной услуги, у заявителя;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа

не предусмотрены федеральными законами и принятыми В соответствиИ С

нимй иными нормативными правовыми актами Российской ФедераЦИИ,

нормативными правовыми актами Белгородской области, Вейделевского

района;
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальнои услугц

платы, не предусмотреннои нормативными правовыми актами Российской

ФедераЦИИ, нормаТивнымИ правоВыми актами Белгородской области,

Вейделевского района;
- отказ Ддминистрации, должностного лица Администрации в

исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение

установленного срока таких исправлений;
- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам

предоставления муницип€tJIьной услуги;



- прИостанОвление предоСтавлениЯ мунициtI€lJIьной услуги, если

основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами

Российской Федерации, законамИ и иныМи норМативнЫми правовымИ актамИ

Белгородской области, Вейделевского района; v

- требование у заявителя при предоставлении муниципальнои услуги

документов илиинформ оцииэ отсутствие и (или) недостоверность которых не

указываJIись при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых

дл8 предоставления муниципалъной услуги, либо в предоставлении

муниципальной услуги, З0 исключением случаев, предусмотренных

действующим законодательством,
5.4. в случае обжалования действиЙ (бездеЙствия) должнОстногО лица

жалоба подается на имя руководителя Администрации,

5.5. жалоба может бытъ направлена по почте, размещена на
информационно-официальном саите Администрации в

телекоммуникационной <<Интернет)), с использованием ЕПГУ/РПГУ, а также

может быть принята при личном приеме заявителя,

5.6. основанием для начаJIа процедуры досудебногО

обжалования действий (бездействия) должностных лиц

ответственных за предоставление муниципалъной услуги,
заявителем жалобы.

5.7 . Жалоба должна содержать:

- наименование Ддминистрации, должностного лица

(внесулебного)
Администрации,
является подача

Администрации,

решения и действия (бездействие) которого обжапуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наJIичии), сведения о месте

жительства заявителя - физического лица либо наимеНование, сведения О

местоНахожде ниИ заявиТеля - ЮРидического лица, а также номер (номера)

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и

почтовый адре{ по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- свеДениЯ об обжалУемыХ решениях и действиях (бездействии)

ддминистрации, должностного лица Ддминистрации;

-ДоВоДы,наосноВаНИИкоТорыхЗаяВИТелЬнесоГЛасенсрешениеМИ
действием (бездействием) ддминистр ации, Должностного лица

ддминистрации. Заявителем могут. быть представлены документы (при

,-"ч"и), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии,

5.8. В случае подачи жалобы через представителя заявителя также

представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление

дъйствий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего

полномочия на осуществление действий от имени Заявителя, может быть

шредставлена: 
_

1) оформленная В соответствии с. законодательством Российской

Федерации доверенность (дл" физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской

Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наJIичии

печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим



руководителем лицом (для юридических лиц);

з) копия решения о назнач ении или об избраниИ либО прикЕва О

назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое

физическое Ъ"цо обладает правом действовать от имени заявителя без

доверенности.
5.9. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в

пункте 5.7 раздела 5 Регламента, могут бытъ представлены в форме

электРонныХ документов, подписанных электронной подписъЮ, вид которой

пр9дусмотрен законом об электронной подписи, при этом документ,

удостоверяюIций личностъ заявителя, не требуется,

5. 1 0. Администрация обеспечивает:

1) оснащение мест приема жалоб; ч

2) информирование заявителей о порядке обжалования решении и

дейстВий (беЗдейЪтВия) АДминисТрации, должностных лиц Администрации,

ответственных за предоставление муниципалъной услуги, посредством

размещения информации на информационных стендах в местах

предоставления муниципальных услуг, на сайте Администрации, на

ЕПГУ/РПГУ; 
ip

з) консулътирование заявителей о порядке обжалования решений и

дейстВий (беЗдейстВия) ЛДминисТрации, должностных лиц Администрации,

ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе по

телефону, электронной почте, при личном приеме.

5.11. жалоба, поступившая в лдминистрацию, подлежит рассмотрению

в следующие сроки: Е
- в тече""Ё 15 (пятнадцаТи) рабочих дней со дня регистрации жалобы;

- не позднее .п.дуощего рабочего дня со дня поступления жалоба

подлежит регистрации;
- в теч."". 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации жалобы в случае

обжалования оtказа Администрации, должностного лица Администрации в

приеме документов у заявителя либо в ис''равлении допущенных опечаток и

ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких

исправлений;
в иные сроки в случаях, установленных нормативными правовыми

актами Правителъства Российской Федерации.

срок передачи жалобы должностному Лицу, уполномоченному на ее

рассмотрение, Не должен превышать 1 (одного) рабочего дня,

5.|2. в случае ..пй принятие решения по жалобе не входит в

компетенцию Ддминистрации, то в течение З (трех) рабочих дней со дня ее

регистрации должностное лицо Администрации направляет жалобу в

уполнОмоченныЙ на ее рассмотрение орган и в писъменной форме

информирует заявителя О перенаправлении жалобы. При этом срок

рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистр ации в уполномоченном на

ее рассмотрение органе.
5.13. основ анийдля приостановле ния рассмоТрениЯ жалобЫ не имеется,

5.14. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает



одно из следующих решении:
- Удовлетворяет жалобу, в том числе В форме отмены принятого

решения, исправления допуlценных Администрации опечаток и ошибок в

выданных В результате предоставления мун"ц"r-ьной услуги документах,

возврата организации денежных средств, взимание которых не

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской ФедераЦИИ,

нормативными правовыми актами Белгородской области, а также В иныХ

формах;
. - отказывает в удовлетворении жалобы,

5.15. ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается

должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение жалобы,

5.1б. В ответе по резулътатам рассмотрения жалобы указываются:
а) наименование органа, Предоставляющего муниципальной услугу,

рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии)

его должностного лица, принявшего решение тrо жалобе;

б) номер, дата, место принятия , решения, включая сведения о

должностном лице, решение или действие (бездействие) которого

"u*тffi;* лиядМя2 отчество (при н€lJIичии) или 
"uri*."ование 

Заявителя;

г) основания для принятия решения по ж€шобе;

д) принятое по жалобе решение;
е) " .ny"u., еслИ жалоба признана обоснованной, - сроки устранения

выявленных нарушений, В тоМ чисJIе , срок предоставления результата

муниципальной услуги;
ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.|7. отказ в удовлетворении жалобы может осуществлятЬся В случаях:

1) наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного

суда по ж€IJIобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подачи ){алобы заявителем, полномочия которого не подтверждены

порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) нiшичия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии

требованиями административного регламента в отношении того же заявителя

и по тому же предмету жалобы.,
5.18. Жалобы заявителей остаются без рассмотрения в следующих

случаях:
1) если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего

жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные

выражения, угрозы жизни, здоровью и имуЩествУ должнОстногО лица' а

также членов его семьи (rrри этом сообщается гражданину, направившему

такую жалобу, о недоt{устимосчи злоупотребле ния правом) ;

з) если текст жалобы не поддается прочтению (об отказе в рассмотрении

такой жалобы в течение 7 (семи) iней со дня регистрации жалобы

сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и

почтовый адрес поддаются прочтению);



4) если в жЕtJIобе гражданина содержится вопрос, на которыи ему

многоКратнО даваJIисъ писъменные ответы по существу в связи с ранее

направляемыми обращениями в Администрации и при этом в обращении не

приводятся новые доводы или обстоятельства (о безоснователъности

очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному

вопросу уведомляется гражданин, направивший такую жалобу);

5) если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может

быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или

иную охраняеNtую Федеральным законом, тайну (гражданину, направившему

такую жалобу, .ообщается о невозможности дать ответ по существу

поставленного В нем вопроса В связи с недопустимостью р€вглашения

вышеуказанных сведений),
5.19. в случае устанОвлениЯ В ходе или пО резулЬтатаМ рассмОтрениЯ

жалобы признаков состава административного правонарушения или

преступления должностное лицо такого органа, наделенное полномочиями

по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материаJIы

в уполномоченные органы в соответствии с их комгIетенцией,

5.2О. Не позднее ДНЯ, следующего за днем приtития решения, заявителю

В письменноЙ форме И пО желаниЮ заявиТеля в электронной форме

направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы,

5.2|. В случае признания жалобЫ подлеЖащеЙ УдовлетвореНию В ответе

заявитеЛЮ, В сроК указаНноМ В пункте 5.20 раздела 5 Регламента, дается

информация 0 действ иях, осуществляемых органом, предоставляющим

муниципалъную услугу, В целях незамедлительного устранения выявленных

наруше ний при оказании муниципальной услуги ) а также приносятая

извинения за доставленные неудобства и указывается информация о

даJIьнейших действ иях) которые необходимо совершить заявителю в целях

получе ния муниципалъной услуги,
5.z2. В 

'сr?учае признания жалобы не подлежащей Удовлетворению в

ответе Заявителю, в срок указанном в пункте 5.z0 раздела 5

административного регламента, даются аргументированные разъяснения о

причинах принятого решения, а такж. 
""формация 

о порядке обжалования

принятого решения.
5 .2з. Заявителъ вправе обжаловатъ решения по жалобе вышестоящим

должностным лицам и в судебном порядке,

5.24. Заявитель имеет право на получение информации и докУментов'

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы,

5.25. Информирование заявителей О порядке подачИ и расСмотрениЯ

жалобы осуществляется В порядке, установленном административныNI

регламентом для информированиЯ пО воtIросаМ предоСтавлениЯ

муниципаJIъной услуги, t

5 .26 . Информация, указанная

размещению на ЕПГУ/РПГУ,
в данном разделе, подлежит обязателъному



Приложение J\b 1

к административному регламенту
rrредоставления муниципаJIьной услуги

<<Выдача разрешения на ввод объекта
в эксплуатацию)

Форма решения об отказе в предоставлении услуги /об отказе

в приеме документово необходимых для предоставления услуги

Кому:

пол ное наu^4ен ованuе орzанuзацuu

- dля юрuduческuх лuц)

рЕшЕниЕ

на основании поступившего запроса, зарегистрированного l

принято
на основанииi

,Щополнительно инф ормируем :

(указыва

дополнительнаJI информачия при наличии)

вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением

о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений,

щанный отказ может бытъ обжалован в досудебном порядке путем

направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке, "

tФ.И.О. должность уполномоченного
сотрудника}

Сведения о сертификате
электроннои

IIодписи



Приложение JS 2
к административному регламенту

предоставления муниципаJIъной услуги
<<Выдача разрешения на ввод объекта

в эксплуатацию))

Форма разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

стр.

Рua;r.u 1. РекlзиЗИТ'IэI разреl]lения на ввол объекта в эк

1.1. Дата разрешения на ввод объекта в

ксплуатацIlю:

1.2. IIомор ра:]реlfiения на1 l]i]оi_ц сrбъекта в

Kc{JJlyt}I ацрrю:

1.3. НаименоваIIIIе оргаIIа (оргаrrизации) :

1.4. ffата внgсения изNIенений или испра л

Раздел 2.Ин pl\,,ral 1ия rr заст:ройrr{ике

.1.1. Фаrми.llрtя:

.1 .2. Иivя:

.1 .3. отчество:

.1.4. ИIII{:

2.1.5. 0ГРНИII:
.2. СведоFIия о к}рид}Iческtll,I лi{це:

2.2.1. Поlrltое нв.иN,Iеноt}ание:

.2.2. ИНН:

.2.З. оГРII:

. 1 . Наиштеновzlние объекта каrrиталъного

оительства (этапа) в соответствии с проектной

ОКУIчIеНТаtЦИеi,i:

.2. Rrл,;l ВI,LIIоJLненF]ых рабо,т l] 01]HoшIeH1,Il4

к:га KatI LJ]]аJIъH ol]o строи,l]еjl ьс,гва:

.3. Адрес (rrлестополо}кение) объекта капитаJlы{ого строительства

з.3. l . Субъедт: Рtlссийсtсойt Феi{ерацtrtл:

З .Z . MIyr t tlr1ll ш ilJI ы1 ый iэ ай or1, ý{ у[{ 14, LI l4,I1 llJI I,I l ы li

кр_Y I,t гopoi{c К ой rrrcpv г l,j,T t И Bl,L Yтр }t гop о jIcK ilя

.рр''ор'я(ДляГС)рOДоВфедералъноГозt.лаченrtя)
io.ru*. субъекта РоgсиЙской Федерации,

дералыIая террит9рид

.3.3. Горсlдоltое иJl,и се-Ilъское шOселение в

е lчI,чницLl,шаljIьноl^о par1 он а (i]ltяt

муниr{игrального района) и;tи



айопа городского окр_чга (за исклIоLIенИеь"I

ий, строений" соору"iкеFIий" растIолох{енных
а федеральгtых территоррtях) :

3.3.4. Тигt и наиN{енование населенного пJнкты

.3.5. Наименование эJIемен,га пJIанировочнои

рукт,уры:
З .в . tlаи плен ов ан}1 е э л еN{ента уличн о-дор ох{н clil

З.3.7 . Тип и HON{ep зj{ания (соорухtениф
Раздел 4. Иr.rфорh{ация о зеN{ельном участке

.1. Кадастровыii ноъ{ер земелъного участка
земельных yllacTtcoB), в граниIIах котс}рогсr

ltоторых) р асш о-ш сl){tон rrбъект капитаUlън о го

роительотва ":

Р*дa" а СведеltИя о разРешениИ }Ia стрОL{телъсТво, I{a основаI{иlI которого

осущестоп"лосъ строителъство. рекоtlстрvкцlтя,объект0 к&шIIтшыIого строителъство

5.1. Дата разрешения на строителъств0:

.2. Нопrер ра:]решlения },la оl]роитеjlьстl}о:

5 . 3 . Н aerý{ell овани е органа (орга,лtлt зацлtлt ),

выдавшего разреше}Iие па строительство:

Раздел 6. Фактические показатели объекта каIIитального строителъства и сведения

о ,гехническом плане

.Х. НаиN{еI{оваI,Iие объекта капиталъного

роLIтел ъ ств а. шреду с ъ{ отр еI,III ого про eKTli oi1

ок,чмеIIтацией:

.х. 1. l]иД объекта капLIтаЛьного стрOите-IIьства:

.х.2. Назтlа,tеtrr,rе объе}ffа:

б.х.з. Кадастровый }Ioмep рекоIIструирова,I{ного
кта капиталъного строителъства,

_Х.4. Плопtаilь :забтроi"iклr (кв,м ) :

.Х.5. IIлощадь (кв.м):

.Х.5.1 . П;rоrцадь части объекrа кашитаJIъного

итеJIьст]ва (rcB.M):

6.х.6. [IлощаДь неNtилых Поh,lешеrrиr? (кв,lrt):

T.t. Общаяr IlJIOillаjIь ){{иJlых пOIчIеll1енllin (с

етоý{ ба:rконоI]. JIодN{ий, Bcpaн/l и террас) (rcB,

бХ_?r ()бщая площадъ жилых поIчIешений (

сключеIIием балкоltов, лодNtий, верал,Iд pI террас

кв. lл):

.х.8. Ko;t1,1,tgcT_l]o iiоN,tсillgни ii (ttt,t,yK }:

х. rO. Коли.lество жилых шо]\{ещецЦч (шryФ

в ToI\,1 tlисjlе квартир (rrrTyK):



Х. r2. Коллrчество IчIашино-NIýg (штуФ

.х. 13. ltолиtlество этrtжеи:

.х. 14. tз топ,t чисjlе] I{OJLиttес,I]]о lloj-{13e},{I{ыx

гажеи:

*. t 5. I3п,тестиI\{остъ (,lеловеФ

6.Х. 16. Высота (м):

.х. l7. K:lacc u".р.",rесlсой эффекr,ивнOсти (rrри

алtr.rии):

.Х.. 18. Иные шс}казатели:

.х.20. Страховой номер иFIд}IIJиду алы{ого

ицевого счета кадастрового инхtенера,

одготовIIвшего техIIический плаri :

и сведеtlия о техническом
Раздел 7. Фактические ш,оказатеJIи линейного объекта

пJIане

-l .Х. Н apr пл е l-t ов aII и е л l,r i-t eli t l огo об,ье кт,а,

редусN,Iотр ell лл ого про ектн оflt докум ентаци ept :

х. t . Кадастровый HOivIep реконстр"чированногс)
рtнеliного объекта:

"7 .Х.2, Проr:яхсенl-: остъ (м) :

х.2.1. I1ротях(ешIIосТъ ,ччастка I4ли части

инейного объекта (м):

7.Х.З. Категория (к-гrасф

.х.+. тVlощноо,r"ь (rrрошускная сttособностъ"

узооборот, иltтеtlсивtлость движеrrия):

,х.5.'I'ип (кабелъная линия электропередачи,

озд_Yшн ая линия электропередачи,, кабельно-

воздушrн ая JIи н и я эJlеtt,гроtl gре;дачи ), уровень

аlrряженlляt линиД э;rек,rрошередачи :

'l .х.6. Иrrые шоказатеjIи:

.х.7. Дата lr0дготовк!1 техниLIеского lrлана:

.х.8. С,граховой номер инilивI{,i{уаJIъного

иI_IgROго сче] а Kaj{ac,[ p0l]oг0 ин)tteнера,

инициалы, фамиjlияподписъ
доJIхtЕОсть ушОлноNlоtlенного лиЦ8t органа

(организаt{иlл), осу1цествляк)щего выдачУ

ра}решения на вI]сlд объек,га в
, эксI]JIуа"Iаllик)



Приложение N9 3

к административному регламенту
предоставления муницип€IJIьной услуги

<<Выдача разрешения на ввод объекта
в эксплуатацию>

перечень общих признаков, по которым объединяются

категории заявителей

ФизиЧеские И юридИческие лица, индивидуапьные

предприниматели, обеспечивающие на принадлежащем им земельном

участке или на земельном участке иного правообладателя (которому при

осуществлении бюджетных инвестиций в объекты капитtIJIьного

строительства государственной (муницигlальной) собственности органы

государственной власти (госуларственные органы), Государственная

корпорация по атомной энергии <росатом)), Госуларственная корпорация

по космической деятельности <<роскосмос), *органы управления

государственными внебюджетными фондами или органы местного

самоуправления передали в случаях, , установленных бюджетным

законодательством Российской ФедераЦИИ,на основании соглашений свои

полномочия государственного (муниципального) заказчика или которому в

соответствиИ сО статьей 13.3 Федерального закона от 29 июля 20]'7 года

N9 218-Фз ко публично-правовой компаниИ пО защите праВ граждаН

участНикоВ долевогО строиТельства при несостоятелъности (банкротстве)

застройщиков и о внесении изменений в отдельные законодательные акты

Российской Федерации) IIередали на основании соГлашенИй своИ функциИ

застройщика) строителъство, реконструкцИЮ, капитаJIьный ремонт, снос

объектов *urr"r6rrъного строительства, а также выполнение инженерных

изысканий, подготовку проa*rной документации для их строителъства,

реконструкции, капитального ремонта,
на определение варианта предоставления муниципальной услуги

окаiывает влияние рd фацторов: основание для обращения за

предоставлением муниципалъной услуги, тип заявителя, наJIичие

представителя заявителя, является ли заявителъ единственным

,rрu"ообладателей на объект недвижиМости, зарегиСтрироВанО ли право на

объект в ЕГРН

комбинации признаков заявителейо каждая из которых

соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги:

1. Физические и юридические лица, индивидуаJIьные

разрешения на ввод
предприниматели, обратившиеся в целях получения

объекта в эксплуатацию



2. ФизиЧеские И юридИческие лица, индивиду€lJIъные

предприниматели, обратившиеся В целях внесения изменений в ранее

выданное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию,

з. ФизиЧеские И юридИческие лица, индивидуZIJIьные

предприниматели, обратившиеся в целях получения дубликата документа,

выданного по результатам предоставления муницип€tпьной услуги,

4. ФизиЧеские И юридИческие лица, индивиду€lJIьные

предпРинимаТели, обратИвшиесЯ В целях,исправления технической(-их)

оьцбпи(-ок) в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию,
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