
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ВЕЙДЕЛЕВСКОГО РАЙОНА

БЕЛГОРОДСКОИ ОБЛАСТИ
п. Вейделевка

NпdГ

Об утверждении административного
регламента предоставления муниципальной
услуги

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года J\Ъ 210-ФЗ
<Об организации предоставления государственных и муниципaulьных услуг)>,
Федеральным законом от 29 декабря 20112 года Ns 273-ФЗ (Об образовании в
Российской Федерации), а также в целях приведения нормативных правоВых
актов Вейделевского района в соответствие с действующим законодательствоМ
постацовляю:

1. Утвердитъ административный регламент <<Постановка на учеТ И

направление детей в муницип€Llrьные образовательные органиЗации,

ре€}лизующие образовательные программы дошкольного образования на
территории муницип€Lльного района <Вейделевский район>> БелгородскОЙ
области>> (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление администраЦИИ
Вейделевского района от |9 ноября 2021 года J\b 22З кОб утверждении
административного регламента по предоставлению муниципальноЙ УсЛУГИ
<<Прием заявлений, постановка на r{ет и зачисление детей в образовательные
учреждения, реЕlлизующие основную общеобрzвовательную программУ
Дошкольного образования (детские сады) на территории Вейделевского района>.

" И ''' l0Юr,й 202з г.

администрации Вейделевского района Гончаренко О.Н. опубликовать цастоящее
постановление в печатном средстве массовой информации муницип€uIьноГо

района <<Вейделевский район> Белгородской области
бюллетень Вейделевского района.

<Информационный

4. Начальнику отдела делопроизводства, писем и по связям с
общественностью и СМИ администрации Вейделевского района АвериноЙ Н.В. 1l

р€вместить данное постан.овление на официальном сайте органов месТнОГО
самоуправления и в сетевом издании <<Г[памя 31> (plamya31, пламя3l.ру).



5. Контроль за исполнением Еастоящего постановлениrI возложить на
ВРИО заместителя главы администрации кого района по соци€rльной
политике администрации района Прудникову

Глава администрации
Вейде.певского района А.Алексеев
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Приложение

Утвержден
постановлением администрации

Вейделевского района
от <<-/-о >> иl4lrЯ--.

2023 г..}{Ъ Б

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги

<<Постановка на учет и направление детей в муниципальные
образовательные организацииl реализующие

образовательные программы дошкольного образования на терриТОРИИ
мунпцицального района <<Вейделевский район>> БелгородскоЙ облаСТИ>>

I. Общие положения

1.1. Предмет реryлирования Административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления мунициП€LllЬНОИ

услуги <<Постановка на учет и направление детей в мунициПulJIЬНЫе
образовательные
дошкольного

организации, реализующие
образования на территории

образовательные программы
муницип€tпьного района

<Вейделевский район>> Белгородской области>> (даrrее - АдминистРаТИВНЫЙ

регламент, Услуга) разработан в целях повышения качества и досТУПНОСТИ
предоставлениrI Услуги, определяет стандарт, сроки и последоВаТеЛЬНОСТЬ

действий (административных процедур) .rр" оQуществлении полнОМОЧИЙ ПО

предоставлению муниципальной услуги на территории муницип€lльнОГО РаЙОНа
<Вейделевский район> Белгородской области. Настоящий АдминисТРаТИВНЫЙ

регламент регулирует отношениrI, возникающие на основании пункТа б ЧаСТИ 1,

части 2 статъи 9, части 4.1 статьи 67 Федер€tльного закона от 29 декабРЯ 20|2 Г.

N 27З-ФЗ (Об образовании в Российской Федерации> при осущесТВЛеНИИ
полномочий по предоставлению Услуги <<Постановка на учет и напраВЛеНИе

детей в муницип€Llrьные образовательные организации, реаЛИЗУЮЩИе
образовательные программы дошкольного образования на ТеРРИТОРИИ

муницип€uIьного района <<Вейделевский район> Белгородской области>>.

1.2. Круг заявителей
nt

|.2.|.ЗаявителеМ ца . пол)Чение УслугИ .является родитель (законный



llредставитель) ребенка (далее - заявитель).
|.2.2. ЗаЯвителеМ на получение Услуги посредством федеральной

государственной информационной системы <Единый порт€ш государственных и

муницигtаJIьныХ услу; (функций)> (далее - ЕIгу) (https://www.gosuslugi.ru/)

иlилИ регионаЛьныХ порт€tлоВ государСтвенныХ И муницип€Lпьных услуг
(функциЙ) (далее - рггуrявляется родитель (законный гrредставитель) ребенка,
завершиВшиЙ прохожДение процедурЫ регистрации в федера-гlьной
государСтвенной Йнформационной системе <<Единая система идентификации и

uуr""r"6икациИ В инфраотруктуре, обеспечиваюцдей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, исполъзуемых для

предоставлениЯ государСтвенныХ и муницИп€UIьных услуг в электронной форме>
(да;rее - ЕСИА).

1.3. Требования к порядку информирования
о предоставлении Услуги

1.3.1 МуниципuUIьн€tя услуга должна быть представлена Заявителю в

соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (да.lrее

вариант).
|.з.2 Вариант, в соответствии с которым з€tявителю будет предоставлена

мунициП€lJIьнаЯ услуга, определяетсЯ В соответствии с настоящим

Административным реглаМентом' исходя из признакоВ з€IявитеЛя, а также из

результата предОставленИя муницИпальноЙ услуги, за предоставлением которой

обратился Заявителъ.
1.з.3. Информирование о порядке предоставления Услуги осуществляется:

- в упраВлениИ образования (309720, Белгородская область, п. Вейделевка,

ул. ЩенТрzlJIъная, 4зА, т.: 8 (4,72з7) 5-51-08, с 8.00 до 17.00 часов, перерыв на

обед с 12,00 до 13.00 часов, выходные дни - суббота, воскресенье;
- посредством размещения соответствующей информации в средствах

массовой информации, на официальном сайте управления образования

(http://vejd.ucoi.ru), ЕдинОм порт€UIе государственных услуг (https://gosuslugi.ru)

(да_lrее - ЕIIгу), регион€UIъноМ портЕtле государственных услуг Белгородской

областИ (www.gosuslugi3l.ru) (даЛее - РИГУ), 
" регион€tльной информационной

системе доступнОсти дошКольногО образования (https://uslugi.vsopen.ru) (далее -

риС ддо), на офици€lJIьных сайтах доо, на информационных стендах в местах

2.|. НаименованиеУслуги

наименование Усrryги - <<постановка на учет и направление детей в

муницип€lJIьные образовательные организации, реализующие образователъные *



программы дошкольного образования на территории муницип€}пьного раиона
<Вейделевский райою> Белгородской областп>.

2.2. наименование организаций, предоставляющихуслуry

2.2.|. Наименование органа, предоставляющего Услуги - управление
образования администрации Вейделевского района (далее - Уполномоченный
орган) и дошкольные образовательные организации (далее - Образовательная
организачия).

2.2.2.ПРи органИзациИ предоставления Усrryги Уполномоченный орган,

образовательная организация осуществляют взаимодействие с организациями и

)л{реждениями, органами местного самоуправления Вейделевского района.
2.2.з.в предоставлении муниципальной услуги не принимают участие

многофункционzlльные центры предоставления государственных и

муницип€Llrьных услуг (дшrее - МФЦ).

2.3. результатом предоставления муциципальной услуги

2.3.|. Результатом предоставления муниципалъноЙ услуги является:

- постановка детей на учет нуждающижся в предоставлениИ места В

образовательной организации И направление в Образоватепъную организацию;
- зачисление детей в Образовательные организации.
- мотивированный откzlз Заявителю В постановке на учёт получателя

муниципальной услуги;
- мотивированный откztз Заявителю в зачислении пол}п{ателя

муниципалъной услуги в Образователъную организацию.
2.з.2.результатом постановки ребенка на учет как нуждающегося в

предоставлении места в Образовательной организации и направление в

образовательную организацию является выдача сертификата по форме согласно

приложению J\Ъ 1 к АдминистративномУ регламенту и приказ управления
образования о направлении ребенка в Образовательную организацию.

2.з.з. Результатом зачисления ребенка в Образовательную организацию
является издание прик€ва о зачислении ребенка в Образователъную
оргаIrизацию.

2.3.4. Результатом. мотивированного отказа Заявителю в постановке на

учёт Пол)л{ателя муниципальной услуги является информирование Заявителя в

РИС ДДО о причинах отк€ва в постановке на учет.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.4.|. Максима-пьный сроК предоставлениЯ муниципальной услуги со днrI

регистрации з€uIвления для направлениrI в Образовательную организацию

cocTaBJu{eT 1 день.
2.4.2. СпециаЛист .УпОлномочеНногО органа осуществляет регистрацию

*



электронного з€uIвления в РИС ДДО и присваивает заявлению статус <<ЗаЯВЛеНИе

рассмотрено) в течение одного дня. Заявлению присваивается статус <<ЗаЯВЛеНИе

поступило).
2.4.З.,Щатой постановки на учет для направлениrI в Образовательную

организацию считается дата регистрации заявления в РИС ДДО.
2.4.4. Основное комплектование Образовательных организации

осущестВляетсЯ на учебНый гоД (по состоянию на 1 сентября текущего года), в

ост€LIIьное время проводится доукомплектование детьми групп по мере

высвобоЖдениrI и наJIичИясвободНых месТ в Образователъных организациях.
2.4.5. Сроки цредоставления получателю муницип€tlIьной услуги места в

образовательной организации зависят от желаемой даты начzLпа посещениlI

образовательной организации, указанной в заявлении дJuI направления в

ОбразовательrгуIо организацию. Специалист УполномоченноГо ОРГаНа,

направJIяет з€uIвителю результат, ук€ванный в подпункте З.З.5.2 ПУНКТ 3.З.5.

р€вдела 3 Административного регламента.
пол1..rателъ муниципальной услуги может получить место в

Образовательной организации согласно дате регистрации в РИС ДДО И С УrёТОМ
имеющихся У Заявителя прав на внеочередное, первоочередное
преимущественное устройство детей в Образовательную организацию.

2.4.6. Внеочередным правом для зачисления в ОбразовательнуЮ
организацию пользуются следующие категории граждан:

1) дети судей;
2) дети прокурорских работников;
З) дети сотрудников Следственного комитета Российской ФеДеРаЦИИ;

4) дети граждан, подвергшижся воздействию радиации вследствие
катастрофы на Чернобылъской АЭС.

2.4.7. Первоочередным правом для зачислениrI в Образовательную
организацию пользуются следующие категории граждан:

1) детИ погибшИх (пропавшиХ без вести), умерших, ставших инв€LIIидами

сотрудников и военнослужащих из числа указанных в пункте 1 постановлениrI

Правительства Российской Федерации оТ 9 февршrя 2004 года J\Гч 65 (о
дополниТельныХ гарантиЯх и коМпенсациrIх военнослужащим и сотрудникам

федеральных органов исполнительной власти, уrаствующим В

контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок И

общественную безопасность на территории Северо-Кавк€вскоГО РеГИОНа
Российской Федерации);

2) дети военнослужащих и сотрудников орГанов внутреННИХ ДеЛ,

государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы,
непосреДственнО участвоВавшиХ В борьбе с терроризмом на тефритории

Республики Щагестан и погибших (пропавших без вести), умершИХ, СТаВШИХ

иЕв€tIIидами в связи с выполнением служебных обязанностей;
3) детИ погибшИх (пропавшиХ без вести), умерших, ставших инв€lJIидами

военносЛужащиХ и сотруДникоВ федеральных органов исrrолнительной власти,

у{аствовавших в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите
*



граждан Российской Федер ации, проживающих на территориях

и Абжазии;
4) дети из многодетных семей (3 и более детей);
5) дети военнослужащих;

южной осетии

службы;
8) дети сотрудников органов внутренних дел;

9) дети-иIrв€Lлиды;
10) дети, один из родителей которых является инв€tлидом;

1 1) детИ сотруднИков органов уголовно-исполнительной системы;

12) детИ сотруднИков таможенных органов Российской Федерации;

13) дети сотрудников органов уголовно-исполнительной системы,

федеральноЙ ,rроr""'оrrожарноЙ службЫ ГосуларСтвенноЙ противопожарной

*ужб"r, органов по контролю за оборотом наркотических средств и

психотрОпныХ веществ, И таможенныХ органов Российской Федерации,

погибших (умерших) вследствие увечъя или иного повреждения здоровья,

полученНых В связи с выполнением служебных обязанностей;

14) дети сотрудников, умерших всJIедствие заболевания, полrIенного

в период прохождения службы В учреждениях и органах уголовно-
исполниТельноЙ системы, федеральнЬй противопожарной _сlryжбы
ГосударСтвенноЙ противоПо*uр"оЙ сrryжбы, органоВ по контролю за оборотом

наркотических средств И психотропных веществ, и таможенных органов

Российской Федерации;
15) детИ .рu*дu" Российской Федерации,уволенных со сrryжбы

в )л{реждениrIх и органах уголовно-исполнительноЙ системы, федеральноЙ

противоПожарной служб"I ГоЬуларСтвенной противопожарной службы, органов

по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и

таможенныХ органоВ Российской Федерации вследствие увечья или иного

ПоВрежДениЯЗДороВья'Пол)л{енныхВсВяЗисВыПолнениеМслУжебных
обязаннОстеЙ и искJIюЧившиХ возможНость д€lлЬнейшего прохождения службы в

r{режденияХ И органаХ уголовнО-исполнительной системы, федеральной

противоПожарной служб"I ГосуларСтвенной противоПожарной службы, органов

по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и

таможенных органов Российской Федерации;
16)дети |раждан Российской Федерации, умерпIих в течение одного года

после увольнениrI со службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной
системы, федеральной ,роъ""оrrожарной службы Государственной

противопожарноf, службы, органов по контролю за оборотом наркотических

средстВ и психоЦ)опных веществ и таможеннъгх органов Российской Федерации

вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных В связи С

выполнениеМ служебныХ обязаннОстей, либо вследствие заболевания,

пол)ченНого В периоД прохожДениrI сrryжбЫ в учреждениях и органах уголовно-
исполниТельноЙ системы, федеральноЙ противопожарной службы

*



ГосударСтвенноЙ rrротивоПожарноЙ сrryжбы, органоВ по контролю за оборотом
наркотических средств И психотропных веществ И таможенных органов

Российской Федерации, исключивших возможНость д€rльнейшего прохождения
службЫ В уIрежденияХ И органаХ уголовнО-исполнительной системы,

федеральноЙ противоПожарноЙ службы ГосударственноЙ противопожарной
сrryжбы, органов по контролю за оборотом наркотических средств и

психотрОпныХ вещестВ и таможенныХ органоВ Российской Федерации;
17) детИ сотруднИков полИции, поГибших (умерших) вследствие увечъя

или иного повреждения здоровъя, полученных в овязи с выполнением

служебных обязанностеЙ ;

18) детИ сотрудникоВ полициИ, умерших вследствие заболевания,

полгIенного в период прохождения службы в полиции;
19) детИ граждаН РоссийсКой Федерации, уволенных со службы в полиции

вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных В связи С

выполнением служебньж обязанностей и исключивших возможность

дальнейшего прохождения службы в полиции;
20) дети граждан Российской Федервщии, умерших в течение одного года

после увольнения со службы В полиции вследствие увечья или иного
поврежДениЯ здоровьЯ, пол)ленныХ В связи с выполнением служебных
обязанностей' либо вследствие заболевания, Пол)л{енного В период прохождения

службы В полиции, исключивших возможность да-шьнейшего прохождения

службы в полиции;
21) дети, находяЩиесЯ (находиВшиеся) на иждивении сотрудников

полиции, |раждан Российской Федерат\ии.
2.4.8. дети, в том числе усыновленные (удочеренные) или нахОдящиеся поД

опекой или попечитеJIьсТвом В семье, вкJIючая приемную семью либо в случuшх,

предусмОтренныХ законамИ субъектоВ РоссийскоЙ Федерации, патронатной

семье, имеет право преимущественного приема на обуrение в Образовательную
организацию, в которой обуlаются его брат и (или) сестра (полнородные и

неполноРодные, усыновЛенные (улочеренные), дети, опекунами (попечителями)

которых являются родители (законные представители) этого ребенка, или дети,

родителями (законными представителями) которых являются опекуны
(попечители) этого ребенка.

2.4.9. Зачисление детей в Образовательную организацию осуществляется в

течение 3 (трех) рабочих дней с даты закJIючения договора об образовании по

образователъным программам дошкольного образования.

2.5. Правовые основания предоставления услуги

2.5.|. Перечень нормативных правовых
предоставление муниципальной услуги (с указанием их

актов, регулирующих
реквизитов и источников

официаrrъного опубликования), рчlзмещается на официальном
,*

Министерства (образование3 1.рф), на Е,ПГУ.
саите



2.5.2. обеспечивает размещение и актуalлизацию перечня норМаТИВНЬIХ

правовых актов, реryлирующих предоставление муниципальноЙ УСЛУГИ, На

своем официальЕом сайте, в РИС ДДО, а также в соответствующих рzВДеЛаХ

регион€tльной информационной системы <<Реестр государсТВеННЫХ И

муницип€uIьных услуг (функций) Белгородской области

2.б. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

2.6.\. Исчерпывающий 11еречень документов, необходимых в

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставленияуслуги И

услуг, которые явJUIются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителеМ, СПОСОбЫ ИХ

получения Заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их
представления.

2.6.2.Необходимыми документами для предоставления муницИПаЛЬНОЙ

услуги в части приема заявления для направления в ОбраЗОВаТеЛЬНУЮ

организацию являются:
а) заявление о направлении в Образовательную организацию;
б) документ, удостоверяющий личность (паспорт |ражданина Российской

Федерации) родителя (законного представителя), либо оригинztП ДОКУМеНТа,

удостоверяющего личность иностранного |ражданина. Лицо без гРаЖДаНСТВа В

Российской Федерации дополнительно предъявляет вид на жиТеЛЬСТВО ИЛИ

удостоверение беженца;
в) документ, подтверждающий право представлять интересы РебеНКа (еСЛИ

заявитель не является родителем), - доверенность;
г) свидетельство о рождении ребенка (при регистрации акта граЖДаНСКОГО

состояниrI компетентным органом иностранного государства ПО ЗаКОНаМ

соответствующего иностранного государства вместе с Заверенным В

установленном порядке е переводом на русский язык).

д) документ, подтверждающий право на внеочередное, первоочередное и

преимущественное предоставление места в Образовательной орГаНИЗаЦИИ В

соответствии с действующим законодательством, указанный в ПРилОЖеНИИ J\b 4,

Заявителъ представляет по собственной инициативе.
При заполнении з€uIвления через ЕПГУ, РИС ДДО, ЗаявителЬ ЗапОЛНЯеТ

интерактивную форrу заявления с указанием информации, содержащейся
в документах, указанных в подпункте 2.6.2. настоящего пункта.

2.6.3..Щля зачисления ребенка в Образовательную организацию ЗаЯВИТеЛЮ

необходимо предоставить руководителю Образовательной ОРГаНИЗаЦИИ

следующий пакет документов:
а) заявление о приеме в Образовательную организацию.
в заявлении о приеме В ОбразовательЕую организацию Заявителем

ук€вываются следующие сведения :

,*

- фамили я, имя) отчество (последнее - при наличии) ребенка;



- дата и место рождениrI ребенка;
- фамиЛия, имя) ОтчествО (последНее - при наrrичии) родителей (законных

представителей) ребенка;
- адреС места жительства ребенка, его родителей (законных

представителей);
- контаКтные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.
- о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов

Российской Федерации) в том числе русского языка как родного языка.

примерная форма заявления О приеме в Образовательную организацию

р€}змещается Образовательной организацией на информационном стенде и на

официаЛьноМ сайте Образовательной организации в сети Интернет.
б) документ, удостоверяющий личность (паспорт цражданина Российской

Федерации) родителя (законного представителя), либо ориГиН€tП ДОК)rМеНТа,

удостоверяющего личность иностранного гражданина.
Российской Федерации дополнительно предъявляет

удостоверение беженца;
в)заключение психолого-медико-педагогической комиссии о создании

специаJIьных условий для полr{ения образования обучающемуся с

ограниченными возможностями здоровья (предоставJUIется по желанию

родителей);
г) документ, подтВерждаюЩий правО предстаВлятЪ интересы ребенка (если

заявитель не явJIяется родителем), - доверенность;
д) сБидетельство о рождении ребенка (при регистрации записи акта о

рождении ребенка за пределами Российской Федерации);
2.6.4.Исчерпывающий переченЬ докумеЕтов, необходимых в соответствии

с нормативными правовыми актами для предоставлениrI муницИП€rПЬНОЙ УСЛУГИ,

которые находятся в расПоряжении муницип€Lпьных органов, органов местного

самоуправлениrI и иных органов, и которые Заявитель вправе представить, а

также способы их получения Заявителями, порядок их предоставления.
2.6.5. К документам, необходимым для постановки на у{ет, которые

находятся В распоряжении других органов исполнительной власти,

государственных органов, органов местного самоуправлениrI, организации, И

получение которых в процессе оказаншI муницип€tльной услуги осуществляется

органом, предоставляющим муницип€tльную услугу, самостоятельно в

соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года N9 210-

ФЗ (об организации преДоставлеНия госуДарственНых И муницип€tlrьных услуг)
(далее - Федеральный закон JФ 210-ФЗ), относятся:

1) адреснzш справка (сведения о регистрации по месту жительства и месту

пребывания гражданина РоссийскоЙ Федерации);
2) документ, подтверждающий право иностранного гражданина или лица

без граЖдu"Ьr"u на пребЫвание (проживание) в Российской Федеращии (вид на

жительство, рЕврешение на временное.проживание, виза).
3) докуМент О наJIичиИ инвалидности и ее |руппе (при н€tличии) (справка

медико-соци€lльной экспертизы) ;

Лицо без гражданства в

вид на жительство или

*



4) свидетельство о рождении;
5) докуменТ, подтверждающиЙ факт прохождения военной службы,

увольнения с военной
обязанностей военной

гибели военнослужащего при исполнении
(удостоверение, справка из военного

службы,
службы

комиссариата);
6) докуМент, подТверждаЮщие фаКт прохождения службы в МВ.Щ России,

увольнения со службы В мвд России, гибели сотрудника при исполнении

обязаннОстеЙ службЫ в МВЩ РоссиИ (удостоверение, справка из МВ,.Щ России);

7) документ, подТверждающий факт прохождения .службы в TaMoжeHHbIx

органах, гибели сотрудника при исполнении обязанностей в таможенных
op.u"u" (удостоВерение, справка из центр€rльного таможенного управления);

8) докуМент, подТверждаЮщий факт прохождениrI службы в MIIC России,
гибели сотрудника при исполнении обязанностей в Мчс России (удостоверение,

справка из MiIC России);
9) документ О том, что семья является многодетной (удостоверение,

справка из министерства соци€rльной защиты населения И труда Белгородской
области)

2.6.6. Непредставление Заявителем ук€ванных документов не является

основанИем длЯ отказа заявитеЛю в преДоставлении государственной услуги.
2.6."l. ,Щокументы, ук.ванные в под11ункте 2.6.4 настоящего пункта,

Заявитель вправе представить самостоятельно при подаче З€uIВЛеНИЯ.

2.6.8. КоПии докуМентов должны быть заверены надлежащим образом,
либо заверяются работником Образовательной организации при сличении их с
оригин€tлом.

2.6.9. Правила приема В конкретнуЮ Образовательную организацию

устанавливаются В части' не уреryлированной законодательством об

образовании, Обр€вовательной организацией самостоятельно.
2.6.10. Заявление длЯ направлениЯ в Образователъную организацию

полrIателя государственной услуги может быть подано:
- Заявитеr"r rr""*по в ЩенТр сопровождения в течение всего года в рабочие

О""''-'11ЪЁЁ#Т,Ж;Жr;йЁfi 
ffi t;u,iug;.ь*tgо,о*.п,*ор*ц.,ц).

2.6.|1. При подаче заявлениrI в форме электронного документа зuUIвитель

должен осуществить аутентификацию на сайтах, воспользовавшись логином и

паролем, полу{енныМ при регистрации на ЕпгУ (доступ возможен только

пользователям, подтвердившим свою rrетную запись).
подача заявлений от незарегистрированньIх пользователей не

предусматривается.
2.6.|2.,,ЩОкументЫ, необхОдимые в соответствии с Административным

регламентом для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в

распоряжении органов местного самоуправления и иных органов, frаств/ющих
в предоставлении муницип€шьных . услуг, _ 

и которые Заявитель вправе

предоставить, в том числе в электронной форме, запрашиваются путем

межведомственного взаимодействия В установленном порядке органом,
t



а

предоставляющим муницип€tльную услугу, самостоятельно.
2.6.|З. Заявление о зачислении в Образовательную организацию может

быть подано при личном обращении в Образовательную организацию, почтой
либо в форме электронного документа.

2.6.14. Родители (законные представители) ребенка лично предоставляют
пакет документов руководителю Образовательной организации ИЛИ

уполномоченному им должностному лицу с приложением копий необходимых
документов, ук€Lзанных в подпункте 2.6.З настоящего пункта.

2.6.15. В сл)чае если заявление на зачисление в ОбразователЬнУЮ
организацию подано в электронной форме, в письменной форме по почТе,
Заявителю необходимо предоставить пакет документов, ук€}занный в подпункте
2.6.З настоящего пункта, в течение 3 (трех) рабочих дней в ОбразовательнУЮ
организацию.

2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основаниями для отк€tза в приёме документов, необходимых ДЛЯ
предоставлениrI муниципальной услуги, являются:

- обращение лица, не являющегося родителем (законным представителем);
- предоставление неполного пакета документов, перечислеЕных

подпункте 2.6.2 пункта 2.6 раздела II Административного регламента;
- н€lJIичие неполных, недостоверных (искаженных) сведений, указанных

приложении }{Ъ 5 в заявлении о направлении в Образовательную организациЮ;
При подаче электронного з€uIвления через ЕПГУ, РИС ДДО:
- нullrичие неполных сведений в заявлении согласно приложению Jtlb 5 К

настоящему Административному регламенту;
2.7.2. Оснований для отказа в предоставлении муниципальной УслУГИ

направления ребенка в ДОО - не предусмотрено.
2.7.2. Письменное решение об отк€ве в приёме документов, необхоДиМЫХ

для предоставления муниципальной услуги, оформляется по требованИЮ
заявителя, подписывается уполномоченным должностным лицом (работником) И

выдаётся (направляется) заявителю с ук€ванием причин отк€ва в срок не поЗДнее
первого рабочего дня, следующего за днем полr{ения от з€uIвителя докуменТОВ.

2.7.З. В случае подачи запроса в электронной форме с использованиеМ
ЕПГУ решение об отк€tзе в приёме документов, необходимых Для
предоставлениrI Услуги, подписывается уполномоченным должностным лицоМ
(работником) с использованием электронной подписи и направляется в личный
кабинет заявитеJuI на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующеГо С

момента регистрации запроса.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановлениЯ
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлениИ '*

. муниципальной услуги



основаНия длЯ приостаНовлениjI предоставления муниципальной услуги
отсутствуют.

2.9. Порядокl размер и основания взимания муниципальной пошлины
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

предоставление муницип€шъной услуги предоставляется на безвозмездной

основе.

2.10. МаксиМальЕый сроК ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной й услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги

максимальный срок ожидания приема (обслуживания) получателя

муниципЕtлъной услуги (Заявителя) не должен превышать 15 минут.

2.Lt.CpoK регистрации запроса заявителя о предоставлении Услуги

2.|t.1. Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении

муниципЕtльной услуги.
2.|2.2. РегистрациЯ запроса О предоставлениИ муницип€шьнои услуги

при обращёнии заявителя В Уполномоченный орган, Образовательную

организацию или направленного в электронной форме производится в день

поступления запроса.
2.I2.З. ЕслИ документЫ В виде электронного документа (комплекта

докуменТов) полУчены после окончаIIия рабочего времени Уполномоченного
органа, Образовательной организации, то днем их получени,I считается

следующиЙ рабочиЙ день. Если документы (копии документов) пол)л{ены в

выходнО й илИ пр€tздниЧныЙ день, днем их получения считается следующиЙ за

ним рабочиЙ день.

2.|2. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

2.12.1. ТребованиЯ к помещениrIм, в которых предоставляется

мунициП€lJIьн€ш услуга, к з€Lлу ожидания, местам для заполнения запросов о

предоставлениИ мунициП€tльноЙ услуги, информационным стендам с образцами

их заполнения И перечнеМ документов, необходимых для предоставлениJI

каждой муниципaльной услуги, р.вмещению и оформлению визуztльной,

текстовой и мультимедиЙной информации о порядке предоставления такоЙ

услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвчtлидов ук€ванных
объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о

соци€шьной защите инвutлидов.

t



здания организаций, непосредственно r{аствующих в предоставлении

муницип€tльной услуги, Уполномоченного органа, Образовательных

организаций, должны соответствовать всем требованиям к обеспечению

бъзопасности труда, оборудованы входом для свободного доступа (в том числе

для лиц с ограниченными возможностями здоровья) Заявителей в помещение,

щентральный вход в здание Уполномоченного органа, Образовательной

организации долЖен бытЬ оборудован информационной табличкой (вывеской),

содержащей следующую информацию :

- наименование;
- адрес;
- режим работы.
в помещениях Уполномоченного органа, Образовательной организации,

предоставлении МУНИЦИПULЛЬНОЙ УСЛУГИ,непосредственно )лIаствующих в rrрелUUIаБJIЕtlи._Lr lvIJгlrrцдrrшlDllvlr J v,LJ L !

предназНаченныХ для работы с посетителями, р€lзмещаются информационные
стенп*т обеспе.rиRатоIттие полччение посетителями информации остенды, обеспечивающие полу{ение
предоставлении муницип€rльной услуги.

Места ожиданиrI приемц места сдачи
посетителями, места для информирования

и полуrения
посетителей и

документов
заполнениrI
столами инеобходимых документов оборудуются стулъями (креслами) и

обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями,

рабочее место специztлистов, ответственных за предоставление

муниципztлъной услуги, оборудуется телефоном, персон€tльным компьютером с

возможностъю доступа К необходимым информационным базам данных,

печатающим устройством и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в

полном объеме организовать предоставление муницип€tльной услуги,
ПомещеНия, предНазначенНые длЯ предоставления муницип€tJIьной услуги,

обозначаются соответствующими табличками с укzванием номера кабинетц

названиЯ соответСтвующего подрЕtзделения, фамилии, имени, отчества,

наименоВ аниЯ должности специ€lJIиста, предоставляющего муницип€шьной

услугу.
при организации . мест для работы с ,посетителями должна быть

предусмотрена возможность свободного входа и выхода специ€tлистов и

посетителей из помещениrI при необходимости.
на территории, прилегающей к месторасположению Уполномоченного

органа, Образователъной организации оборулуются места для парковки

транспортныхсредств,в том числе для лиц с ограниченными возможностями

здоровья (доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным),

2.|2.2. Требования обесПечения доступности дJIя инвzUIидов объектов и

услуг с учетом имеющихся У них стойких расстройств функций организма и

ограничений жизнедеятельности.
2.|2.з.В соответствии с требованиями) установленными

законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской

ФедерациИ И .БелгороДскоЙ области, в управлении образования,

Образовательной организации, неПосредстВенно у{аствующих в IIредоставлении

*



муницип€tлъной услуги, обеспечиваются следующие условия досТУПНОСТИ
объектов для инвatлидов:

а) возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода иЗ нИХ;

б) возможность самостоятельного передвижения по территории объеКТа В

целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью

работников объекта, предоставляющих услуги, вспомогательных технолОГИЙ, а

также сменного кресла-коляски
в) возможность посадки в транспортное средство и высадки из неГо ПеРеД

входом в объект, в том числе с использованием .кресла-коляски И, ПРИ

необходимости, с помощью работников объекта;
г) сопровождение инв€lJIидов, имеющих стойкие нарушения фУНКЦИИ

зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

д) содействие инв€tлиду при входе в объект и выходе из него,
информирование инв€tлида о доступных маршрутах общественного транСПОРТа;

е) надлежащее размещение носителей информации, необходимой для
и услугам, с

дублирование
необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а ТаКЖе

надписей, знаков и иной текстовой и графической информации ЗнаКаМИ,

выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайл я и на контрастном фОНе;
ж) обеспечение допуска на объект, в котором предоставляются УСЛУГИ,

собаки-проводника при н€Lличии документа, подтверждающего ее специЕlЛЬНОе

об1..rение, выданного по форме и в порядке, утвержденных Прикuвом
Министерства труда и соци€шьной защиты Российской Федерации от 22 ИЮНЯ

20|5 года }lb 386н;
з) оказание иных видов постороннеЙ помощи.
2.\2,4. в соответствии с требованvIями, установленными

законодательными и иными нормативными правовыми актами РосСИйСКОй
Федерации и Белгородской области, в управлении образоваНИЯ,
Образовательных организациях, непосредственно уIаствующих В

предоставлении муниципа-гlьной услуги, инвалидам обеспечиваются сЛеДУЮЩИе

условия доступности услуг:
а) оказание инв€uIидам помощи, необходимой для получения в ДоСТУПНОЙ

дJIя них форме информации о правилах предоставления услуги, в тоМ чИСЛе Об

оформлении необходимьIх для получения услуги документов, о совершенИИ ИМИ

других необходимых для полу{ения услуги действий;
б) предоставление инв€uIидам по слуху при необходимости УСЛУГИ

с использованием русского жестового языка, вкJIючая обеспечение ДОПУСКа
на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

в) оказание работниками Министерства, Образовательньгх органиЗаЦИЙ,

обеспечения беспрепятственного доступа инвzulидов к объектам

у{етом ограничений их жизнедеятельности, в том числе

непосредственно )л{аствующих в предоставлении государственной
необходимоЙ инв€tлидам помощи в преодолении барьеров,
полrIению ими услуг наравне с другими лицами:'

услуги, инои
мешающих

,*



г) н€шичие копий документов, объявлений, инструкций о порядке

lrредоставления услуги (в том числе на информационном стенде), выполненных

рельефно-точечным шрифтом БраЙл я и на контрастном фоне.

2.13.показатели доступности И качества государственной услуги

2.|з.1. ПоказаТели достУпности и качества муницип€tJIьной услуги:
2.Iз.2. Показателями доступности и качества муниципалъной услуги

являются:
- степень информированности Заявителей о порядке предоставления

муницип€lльной услуги (доступностъ информации о мУниЦИПztЛЬНОЙ УСЛУГе,

возможность выбора способа полуrениrl информации);
- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии

сО стандартоМ ее предоставления, установленным Административным

регламентом;
- транспортн€ш доступность к месту предоставления муницип€шьнои

услуги, близость остановок общественного транспорта;
- обеспечение беспрепятственного доступа Заявителей к помещениям, в

которых предоставляется муницип€UIьн€ш услуга;
- возможностъ выбора заявителем формы обращениrI за предоставлением

мунициПальноЙ услугИ (лично, посредствоМ почтовой связи, в форме
электронного документооборота через ЕПГУ, РИС ДДО);

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны зЕlявителей на нарушение

требований стандарта предоставлениrI муниципа_пьной услуги.

2.|4.Иные требоВания, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных ценТраХ,

особенности предоставления муниципальной услуги по

экстерриториальному принципу и особенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме

2.|4.|. ДлЯ предоставления муниципальной услуги испопьзуются

следующие информационные системы: Епгу, риС ддо, ,Щосудебное
обжалование, федера-гrъная государственная информаuионная система

<Щосудебное обжаlrование).
2.|4.2. Услуги в многофункционzLльном центре не предоставляются.
2.|4.З. Услуга предоставляется посредством ЕПГУ, РИС ДДО,

III. Состав, последовательность, порядок
и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальных услуг:

,*



1) постановка ребенка на учет как нуждающегося в предоставлении места

в Образовательной организации и направление в Образовательную организацию;
2) зачис.пение ребенка в Образовательную организацию;
3) исправление дошущенных опечаток и ошибок в выданных в результате

предоставленI4я муниципальной услуги документах.

3.2. Профплирование заявителя

з.2.|. Способы определения и предъявления необходимогО ЗаявителЮ

варианта предоставления муниципа.rtьной услуги:
- посредством ЕПГУ, РПГУ, РИС ДДО

при личном обращении Заявителя в УполномоченныЙ орган,

Образовательную организацию посредством опроса.
з.2.2. Порядок определения и предъявления необходимогО заявителЮ

варианта предоставления муниципальной услуги:
- посреДствоМ ответоВ Заявителя на вопросы экспертной системы ЕПГУ,

РИС ДДО;
з.2.з. Перечень общих признаков, по которым объединяются категории

заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которыХ

соответствуеТ одномУ вариантУ предоставлениrI Услуги, приведён в приложении

лгs б к Административному регламенту.
з.2.4. ПО результатаМ получениЯ ответоВ оТ з€UIвитеJUI на вопросы

определяется полный переченъ комбинаций признаков в соответствии с

настоящим Ддминистративным регламентом, каждая из которых соответствует
одному варианту муниципапьной услуги.

з.2.6. Установленный по результатам профилирования
государственной услуги доводится до з€uIвителя в писъменной
искJIючающей неоднозначное понимание принятого решения.

вариант

форме,

3.3. ВарИант 1 <<ПостаНовка ребенка на учет как нуждающегося
в предоставленип места в Образовательной организации и направление

в Образовательную органпзацию>>

3.3.1. Вариант предоставления муниципальной услуги включает в себя

следующие административные процедуры:
- приём, регистрация и рассмотрение з€UIвления дJUt направлениЯ В

Образовательную организацию пол)л{атеJlя муниципальной услуги, подлежащего
обуrению по образовательной программе дошкольного образования и

нуждающегося в предоставлении места в образовательной оРГаНИЗаЦИИ;

- изменеНие (уточнение) сведений о получателе муниципutльной услуги или

Заявителе в РИС ДДО;
- формирование и направление межведомственных запросов в органы

(организации), у{аствующие В предоставлении муниципальной услуги; t
- издание прик€ва о направлении ребенка в Образовательную организацию;



- предоставление з€tявителю результата ок€lзаниямуниципЕLлъНой услуги.

3.3.2. Прием запроса и документов и (или) информациил неОбХОДИМЫХ

для предоставления муниципальной услуги

з.з.2.1 основанием для нач€UIа административноЙ процедурЫ являетсЯ

поступление заявления от Заявителя лично или в электронном виде с заявлением

о направлении В Образовательную организацию получателя муниципальной

услуги, подлежащего обуrению по образовательной программе дошкольного
образования и нуждающегося в предоставлении места в ОбразовательноЙ
организац Ии) на учёт для получения места в Образовательной организации.

з.з.2.2..Щля полУt{ения муниципальной услуги заявитель представляет
в орган, предоставляющий муницип€lльную услугу, следующие документы:

а) заявление о направлении в Образовательную организацию;
б) документ, удостоверяющий личность (паспорт гражданина Российской

Федерации) родителя (законного представителя), либо ориГИН€tЛ ДОКУМеНТа,

удостоверяющего личность иностранного гражданина. Лицо без гражданства в

Российской Федерации дополниТельно предъявляеТ виД на жительство или

удостоверение беженца;
в) докуМент, подТверждаЮщий праВо предсТавлятЬ интересы ребенка (если

заявитель не является родителем), - доверенность;
г) свидетелъство о рождении ребенка (при регистрации акта граждаЕского

состояния компетентным органом иностранного государства по законам

соответствующего иностранного государства вместе с заверенным в

установленном порядке переводом на русский язык).

д) документ, подтверждающий право на внеочередное, первоочередное
и преимущественное предоставление места в Образовательной организации в

соответСтвиИ с действУющиМ законодательствОм, ук€ванный в приложении J\b 4,

Заявитель представляет по собственной инициативе.
При заполнении заявлениrI череЗ Епгу, риС ддо, Заявителъ заполняет

интерактивную форrу заявления с ук€}занием информации, содержащейся в

документах, укzванных в подпункте 2.6.2 пункта 2.2 рzвдела II

Административного регламента.
3.3.2.З.,Щокументы, необходимые для предоставления Услryги, которые

находятся в распоряжении других государственных органов и иных органов,

участвующих В предоставлении муниципальной услуги, и которые Заявитель
вправе представитъ по собственной инициативе:

1) адресн€ut справка (сведения о регистрации по месту жительства и месту
пребывания гражданина Российской Федерации);

Z) документами, подтверждающими праrr() иноýrранttulU lрсt.,l1л4гlYlIl(, lLJl

лица без граЖданства на пребЫвание (проживание)в Российской Федерации (вид
подтверждающими право иностранного гражданина или2)



4) Свидетельство о рождении;
5) документ подтверждающие факт прохождения военной службы,

увольнения с военной службы, гибели военнослужащего при исПОЛНеНИИ

обязанностей военной
комиссариата);

службы (удостоверение, справка из военного

6) документ, подтверждающие факт прохождениrI сrryжбы в МВЩ России,

увольнения со службы в МВЩ России, гибели сотрудника при исПОЛНеНИИ

обязанностей службы в МВ.Щ России (удостоверение, справка из МВЩ РОССИИ);

7) документ, подтверждающий факт прохождения .службы в таМоЖеННЬIХ

органах, гибели сотрудника при исполнении обязанностей в ТаМОЖеННЫХ

органах (удостоверение, справка из центр€tльного таможенного угrравлеНИЯ);
8) документ, подтверждающий факт прохождениrI службы в МIIС РОССИИ,

гибели сотрудника при исполнении обязанностей в МЧС России (удостОВеРеНИе,

справка из MIIC России);
9) документ о том, что семья является многодетной (удостовеРеНИе,

справка из министерства соци€lльной защиты населения и труда БелгоРОДСКОЙ
области).

З.З.2.4.Способами установления личности (идентификации) ЗаяВИТеЛЯ

(представителя заявителя) являются: предъявление з€u{вителем ДОКУМеНТа,

удостоверяющего личность, при подаче заявлениrI (запроса) посреДсТвОМ ЕПГУ,
РИС ДДО - электроннЕuI подпись, вид которой предусмотрен законодаТеЛЬСТВОМ
Российской Федерации.

З.З.2.5. Основания для откzва в приёме документов у заявителя УК€ВаНЫ В

подпункте 2.7.1 пункта 2.7 разде.па II Административного регламента.
З.З.2.6.Орган, предоставляющий муницип€tльную услуry, и органы,

уrаствующие в приёме запроса о предоставлении муниципальноЙ УСЛУГИ:

управление образования администр ации Вейделевского района.
З.З.2.7. Приём з€uIвления и документов, необходимых для предосТаВЛеНИrl

муниципальной услуги, по выбору Заявителя независимо от еГО МеСТа

жительства или места пребывания не предусмотрен.
З.З.2.8.Срок регистрации запроса и документов, необходиМЫХ ДЛЯ

предоставления Услуги,, в органе, предоставляющем Услугу, соСТаВЛЯеТ 15

минут.

3.3.3. Межведомственное информационное взаимодействие

3.3.З.1. Основанием для нач€Llrа административной процедуры яВЛЯеТСЯ

непредставление з€uIвителем документов (сведений), ук€ванньгх в ПОДПУНКТе

З.3.2.З пункта 3.3 раздела З Административного регламента, которЫе ОН, В

соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 ГОДа J\Ъ 210-
ФЗ (Об организации предоставления государственных и муницип€tlrЬнЫХ УСЛУГ)
(далее - Закон J\b 210-ФЗ), вправе представлять по собственноЙ инициаТИВе.

з.З.з.2. Межведомственное информационное взаимодействие *
осуществленияосуществляется на бумажном носителе при невозможности



межведомственного запроса в электронной форме.
межведомственное информационное взаимодействие осуществляется:
- С МинистерствоМ внутренниХ деЛ Российской Федерации в целях

подтверждения сведений о регистрационном rIете по месry жительства и месту

пребываниЯ В РоссийскоЙ Федерации, сведения, подтверждающие факт
прохожДениЯ службЫ в МВЩ России, увольнения со службы в МВЩ России,

гибелИ сотруднИка прИ исполнеНии обязанностей службы в МВЩ России;
- С ФедераЛьной н€rлоговой службой Российской Федерации в целях

полrIенИя сведеНий О государСтвенноЙ регистрации рождения (запрос сведений

из ЕГР ЗАГС о государственной регистрации рождения);
- С СоциалЬныМ фондоМ РоссийсКой Федерации в целях получения

сведениЙ о н€UIичии инв€UIидности и ее группе (при наличии);
- с Министерством обороны, военным комиссариатом в целях полr{ения

сведений, подтверждающих факт прохождения военной службы, увольнения с

военной служб{ гибели военнослужащего при исполнении обязанностей

военной службы;
- с ЩенТр€UIьныМ таможеНныМ управлением в целях получениrI сведении,

подтверждающих факт прохождения службы в таможенных органах, гибели

сотрудЕика при исполнении обязанностей в таможенных органах;
- с минИстерствОм соци€tЛьной защитЫ населения и труда Белгородской

областИ В целяХ получениЯ сведениЙ, подтверждающих статус многодетной
семьи.

3.3.3.3. МежведОмственный запроС формируется и направляется

специ€tлистом, ответственным за подготовку межведомственного запроса.

з.з.з.4. Межведомственный запрос о представлении документов
и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на

бумажном носителе должен содержать следуюrцие сведениrI:

1) наименование органа, направляющего межведомственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется

межведомственный запрос;
3) наименование муниципальной услуги, а также, если имеется, номер

(идентификатор) такой услуги в реестре муницип€tJIъных услуг;
4) указание на положения нормативного правового акта, которыми

установЛено преДставление документа и (или) информации, необходимых дJUI

предоставления Услуги, И указание на реквизиты данного нормативного
правового акта;

5) сведениrI, необХодимые для представления документа и (или)

информации, установленные Ддминистративным регламентом предоставления

муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативнымИ

правовыми актами как необходимые для представления таких документов и

t



8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и
направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и
(или) адрес электронной почты данного лица для связи.

9) информация о факте полrIения согласия, предусмотренного частьЮ 5

статьи 7 Закона J\Ъ 210-ФЗ (.rр" направлении межведомственного запроса В

сJцлIае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Закона J\Ъ 210-ФЗ).
3.3.3.5. Срок направления межведомственного запроса - в течении 1

рабочего дня со дня регистрации запроса о предоставлении муниципальНОй

услуги.
З.З.2.6. Срок направлениrI ответа на межведомственный запроС О

представлении сведений (документов) или уведомления об отсУТСТВИИ
запрошенной информации для предоставления муниципа-гtьной услУги С

использованием межведомственного информационного взаимодействия Не

может превышать пяти рабочих дней со дня поступлениr{ межведомственнОГО
запроса в органы (организации).

3.3.3.8. В сл1..rае направления межведомственного запроса на бумажном
носителе почтовым отправлением срок исполнения административной
процедуры увеличивается на срок пересылки и доставки (вручения) писъмеННОй
корреспонденции организацией почтовой связи.

3.3.4. Принятие решения о предоставлении
(об отказе в предоставлении) мунпципальной услуги

3.3.4.1. Основанием начаJIа выполнения административной процеДУРЫ
является получение должностным лицом (работником), уполномоченныМ На

выполнение административной процедуры документов, необходимых ДЛЯ

оказаниrI муниципаrrьной услуги.
З.З.4.2. Основания для откuва в предоставлении муниципальной УСЛУГИ В

части постановки на учет:
- заявитель не соответствует категории лицl имеющих право На

предоставление услуги;
- предоставление недостоверной информации согласно поДПУнКТУ 2.7.|

пункта 2.7 раздела II Административного регламента.
- некорректное заполнение обязательных полей;
- оснований для отказа в предоставлении муниципа-ltьной услуги В ЧаСТИ

направлениrI в Образовательную организацию - не предусмотрено.
З.З.4.З. Решение о предоставлении муниципальЁой услуги приниМаеТСЯ

при одновременном соблюдении следующих критериев:
- достоверность сведений, содержащихся в представленных докумёнТаХ.
З.З.4.4. Срок принятия решения о предоставлении муниципальноЙ УСЛУГИ

составляет 15 мин.

03.3.5. Предоставление результата муниципальной услуги



3.3.5.1. Результат оказания муниципальной услуги предостаВляеТСЯ
Заявителю в Уполномоченном органе посредством РИС ДДО.

З.З.5.2. Щолжностное лицо, ответственное за предостаВЛеНИе
муниципальной услуги в части постановки на учет, меняет статус заявлениЯ На

<Заявление рассмотрено>).
3.3.5.3. ,Щолжностное лицо, ответственное за предосТаВЛеНИе

муниципальной услуги в части направления в Образовательную органиЗаЦИЮ,
меняет статус заявлениrI на <Направлен в ЩОО>.

З.З.5.4. Предоставление резуJIьтата оказания муниципальноЙ УСЛУГИ
осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня и исчисляюЩИЙСЯ СО

дня принятия
з.3.5.5.

решения о предоставлении муниципальной услуги.

места жительства
предусмотрено.

услугу, результата окzвания муниципальной услуги заявителю независиМО ОТ еГО
Предоставление органом, предоставляющим муницип€шьнои

(пребывания) в пределах Российской Федерации не

3.4. Вариант 2 <<Зачисление ребенка в Образовательную организацию>>

З.4.t Вариант предоставления муниципальной услуги включаеТ В СебЯ

следующие административные процедуры:
- приём, регистрациrI заявления о приеме в Образователъную органиЗаЦИЮ

получателя муниципальной услуги ;

- измёнение (уточнение) сведений о поJryп{ателе муниципutльной услУГИ
или Заявителе в РИС ДДО;

- издание приказа о зачислении ребенка в Образовательную органиЗаЦИЮ;
- предоставление з€UIвителю результата окuв ания муниципа-пьноЙ УСЛУГИ.

3.4.2. Приём, регистрация заявления о приеме в Образовательную
организацию получателя муциципальной услуги

3.4.2.1 Основанием для нач€uIа административной процедуры яВЛЯеТСЯ

поступление з€uIвления от Заявителя лично или в электронном виДе На ИМrI

руководителя Образовательной организации о зачислении поЛУЧаТеЛЯ

муниципа-пьной услуги, подлежащего обl"rению по образовательной прОГРаММе

дошкольного образования.
З.4.2.2. Щля пол1..rения муниципальной услуги заявитель предстаВляеТ В

Образовательную организацию, предоставляющий муниципztJIьнуЮ УСЛУГУ,
следующие документы:

а) заявление о приеме в Образователъную организацию.
б) документ, удостоверяющий личность (паспорт гражданина РОССИЙСКОЙ

Федерации) родителя (законного представителя), либо оригинzrл доКУМеНТа,

удостоверяющего личность иностранного гражданина. Лицо без граЖДаНСТВа В

Российской Федерации дополнительно предъявляет вид на житеЛЬСТВО ИЛИ *
удостоверение беженца;



в)заключение психолого-медико-педагогической комиссии о СОЗДаНИИ

образования обуrающемуся сспециЕLtIьных условий для получениrI
ограниченными возможностями здоровья (по желанию родителей);

г) документ, подтВерждаюЩий правО предстаВлятЬ интересы ребенка (если

заявитель не явJlяется родителем), - доверенность;
д) свидетельство о рождении ребенка (при регистрации записи акта о

рождении ребенка за пределами Российской Федерации);
з.4.2.з.Способами установления личности (идентификации) Заявителя

(представителя заявителя) являются: предъявление заявителем документа,

удостоверяющегО личностЬ, ПРИ подаче з€UIвления (запроса) посредством
ЕпгУ- электронная подписъ, вид которой предусмотрен законодательством
Российской Федерации.

з.4.4.4. основаНия длЯ отказа в приёме докуменТов у заявителя ук€ваны в

подпункте 2.7.З. пункта 2.7 р€}здела 2 настоящего Административного

регламента.
з.4.2.5. Приём з€UIвления и докУментов, необходимых для предоставлениrI

услуги' по выбору заявителя независимо от.его места жительства или места
пребывания не предусмотрен.

З.4.2.6.Срок регистрации запроса и документов, необходимых для
предоставлениr{ Услуги' В органе' предоставляющем Услугу, составляет 10

минут.

3.4.3.ПРинятие решениЯ о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муницппальной услуги

3.4.3.1. основаниеМ нач€ша выполнения административной процедуры
является получение должностным лицом (работником), уполнОМОЧеННЫМ На

выполнение административной процедуры документов, необходимых для
оказаниrI муниципальной услуги.

З.4.З.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальнОЙ УСЛУГИ:
- обращение лица, не являЮщегося родителем (законным представителем);
- предоставление неполного пакета документов, перечисленных в

подпункте 2.6.3 пункта 2.6 раздела 2 Ддминистративного регламента.
- не предоставление необходимых документов в соответствии С ПОДПУНКТУ

2.6.З. пункта 2.З раздела 2 Административного регламента. Ребенок ОСТаеТСЯ На

учете и направляется в Образовательную организацию после подтвержденшI

родителем (законным представителем) нуждаемости в тiредостаВлеНИИ МеСТа.

з.4.з.з. Срок принятияpешения о предоставлении муниципальной услуги

3.4.4. Предоставление результата муниципальной услуги

*

составляет t рабочий день.

з.4.4.|.
руководителя образовательной организации о зачислении получателя



муницип€tльной услуги в Образовательную организацию.
3.4.4.2. Способ фиксации результата административной процедуры - на

бумажном и электронном носителях.
З.З.З.З. .Щолжностное лицо, ответственное за предоставление

муниципа_гlьной услуги в части зачисления в Образовательную организацию,

З.З.4.5. Предоставление органом, предоставляющим муниципztльную
Услугу, результата ок€вания муниципальной услуги з€UIвителю независимо от его
Места жительства (пребывания) в пределах Российской Федерации не
предусмотрено либо возможно).

3.5. Вариант 3 <<Исrrравление допущецных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления мунцципальной услуги>>

Вариант предоставления муниципальной услуги включает в себя
следующие административные процедуры:

- приём, регистрация заявления для об исправлении допущенных опечаток
И (или) ошибок в выданных в результате предоставления муницип€tльной услуги
документах;

- прИнltтие решения об исправлении либо об откЕIзе в исправлении
ДоПущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления
муниципа_гlьной услуги документах;

- предоставления результата муниципальной услуги.

3.5.1. Вариант NЬ3 Приём, регистрация заявления для об исправлении
допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате

предоставления муниципальной услуги документах

3.5.1.1. Основание для начuulа административной процедуры:
Представление (направление) Заявителем в управление образования
аДМинистрации Вейделевского района заявлениrI об исправлении допущенньж
ОПечаток и (или) ошибок (далее заявление об исправлении допущеннъIх
ОШИбОк) в выданном в результате предоставления государственной услуги
ДОКУМенте - сертификате о постановке на очередь или' в электронном заявлении
в РИС ДДО.

З.5.1.2. Специ€uIистом, ответственным за выполнение административной
процедуры, является специ€rлист Уполномоченного органа.

3.5.1.3. Заявление об исправлении допущенных ошибок составляется
Заявителем в произвольной форме и представляется с приложением докуменТа,
содержащего допущенЕые опечатки и (или) ошибки. t}



3.5.1.4. Сотрудник Уполномоченного органа регистрирует заявление об
исправлении допущенных ошибок в журн€lле регистрации заявлений Об

исправлении ошибок (далее - Журн.tл регистрации) в день его поступления В

Уполномоченный орган.
3.5.1.5. Способами установления личности (идентификации) з€uIвиТеЛя

(представителя заявителя) являются: предъявление заявителем докуМенТа,
удостоверяющего личность, при подаче зuulвления (запроса) посредсТВОМ
ЕПГУ- электроннЕш подпись, вид которой предусмотрен законодатеЛЬсТВОМ
Российской Федерации.

3.5.1.5.ОснованиrIми для отк€Iза в приёме документов у ЗаявитеЛЯ Об

исправлении опечаток и ошибок являются:
- предоставление заявителем документов, содержащих повреждения,

подчистки, не заверенные в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации.

- представленные документы утратили силу на момент обращения за
государственной услугой (документ, удостоверяющий личность; докуменТ,
удостоверяющий полномочиrI представителя з€uIвителя, в случае обращенИЯ За

предоставлением услуги ук€}занным лицом);

- заявление подано лицом, не имеющим полномочий предстаВЛяТЬ
интересы з€UIвителя.

3.5.1.6. Орган, trродоставляющий муницип€tльную услугу, И

Уполномоченный орган.
3.5.1.7. Приём заявления и документов, необходимых для предоставЛенИЯ

Услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или МеСТа
пребывания не предусмотрен

3.5.1.8. Срок выполнения административной процедуры: 3 (rр") рабочих
дня со днrI регистрации заявления.

3.5.3. Принятие решения об исправлении либо об отказе
в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных В

результате предоставления муниципальной услуги документах

3.5.3. 1. Сотрудник Щентра сопровождения проводит проверку ук€ВанНЫХ
в заявлении для нацравлениrI сведений с целью выявлениrI факта наличиЯ ИЛИ
отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставлениЯ
муниципальной услуги документе.

з.5.з.2. В сл)п{ае выявления опечаток и (или)'ошибок в выданноМ В

результате предоставления ,муниципальной услуги документе сотрУДНИК
Уполномоченного органа, осуществляет исправление сведений, содерЖаЩИХ
опечатки и (или) ошибки в заявлении для направления РИС ДДО, и напраВЛЯеТ
Заявителю уведомление об исправлении ошибок с приложением исправленнОГО
документа взамен ранее выданного.

3.5.3.3. В слrIае отсутствиrI опечаток и (или) ошибок в выДанНОМ В О

результате предоставления государственной услуги документе соТРУДНИК



Уполномоченного органа готовит в

опечаток и (или) ошибок в
муниципальной услуги документе.

З.5.З.З. Исправление допущенных
выданном в резулътате предоставлениrI

адрес Заявителя уведомление об отсутствии
выданном в результате предоставлени,I

опечаток и (или) ошибок в документе,
муЕиципалъной услуги, осуществляется

без взимания платы.
з.5.з.4. Критерий принятиrI решения: проверка сведений, указанных в

заявлении)нанЕuIичие или отсутствие допущенных опечаток и (или) оШибОК

в выданНом В результате предоставлениrI муниципальной услуги документе,

з.5.з.5. ёро* принятия решения о предоставлении (об отк€ве в

rrредоставлении) муниципальной услуги составляет 2 рабочих дня,

3.5.4. ПредосТавление результата муниципальной услуги

з.5.4.1. РезульТат административной процедуры: исправление сведений,

содержащих опечатки и (или) ошибки, в выданном в результате предоставления

муницип€tльной услуги документе; направление Заявителю уведомления об

отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданном в резулътате предоставления

муниципальной услуги документе.
з.5.4.2. Способ фиксациИ результата выполнения административной

процедуры: сохранение В электронном виде и на бумажном носителе

исправленного документq уведоrrra""a об отсутствии опечаток и (или) ошибок

в выданном В результате предоставления муниципzrльной услуги документе,
з.5.4.З. Предоставление результата предоставления ок€вания

муницип€tльной услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней

и исчисляющийся со дня принятия решения о предоставлении муницип€шьной

услуги.
3.5.4.4. Предоставление органом, предоставляющиМ муницип€tльную

услугу' результата оказаниj{ муниципаJIьной услуги заявителю независимо от его

места жительства (пребывания) В пределах Российской Федерации не

предусмотрено.

IV. ФорМы контРоля за предоставлениеМ муницппальной услуги

4.1 Контроль за применением Ддминистративного регламента
осущестВляеТ наччUIьник управлениrI образования администрации Вейделевского

района.
4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности деиствии,

определённых административными процедурами по предоставлению

муницип€tльной услуги, и принятием решений осуществляется должностными
лицамИ УполноМоченногО органа, ответственными за организацию работы по

предоставлению муниципu}льной услуги-
Q



Полномочия должностных лиц на осуществление текущего контроЛя
определяются в положениях о структурных подразделениrIх, должностных
регламентах работников Уполномоченного органа.

4.3. Формами контроля за соблюдением предоставления муниципальной
услуги являются:

- проведение в установленном порядке контрольных проверок;
- рассмотрение отчётов и справок об осуществлении муниципальнОЙ

услуги.
4.4. Контрольные проверки предоставленI4я муниципальной усЛУГИ

осуществляются на основании правовых актов (приказов) Министерства либо
графика.

4.5. Проверки моryт быть плановыми (осуществляться на основаниИ
полугодовых или годовых планов работы Министерства) и внеплановыми (пО

обращениям Заявителей).
4.6. Предметом контроля является оценка полноты и качесТВа

предоставления муниципальной услуги, включая соблюдение
последовательности и сроков административных действий (администратиВныХ
процедур), входящих в неё, обоснованности и законности решений, принятыХ
сотрудниками Уполномоченного органа, Образовательных организациЙ В

процессе её предоставления, а также выявление и устранение допущеНнЫХ
нарушений.

4.7. Сотрудники Уполномоченного органа, Образовательных организаций,

участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персон€tльнУЮ
ответственность:

- за выполнение административных действий (административнЬIх
процедур) в соответствии с Административным регламентом;

- соблюдение последовательности административных дейстВИй
(административных процедур) и сроков их выполнения, установЛенНЫХ
Административным регламентом ;

- достоверность информации, представляемой в ходе предоставЛенИЯ
муниципальной услуги.

4.8. В сл}л{ае выявления нарушений в ходе исполНения
Административного регJIамента по результатам проведённых проВеРОК
ответственные лица привлекаются к ответственности в соответствии С

законодательством Российской Федер ации.
О случаях и причинах нарушения порядка и сроков осуtцествлениrl

административных процедур (действий) ответственные за их осуществление
сотрудники немедленно информируют своих непосредственных руководитеЛей,
а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

4.9. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со сТоРОНЫ
граждан, их объединений и организаций осуществляется посреДсТВОМ
открытости деятельности Уполномоченного органа, ОбразоватеЛЬНЫХ
организаций при предоставлении муниципальной услуги, пол}п{ениrI ПОЛНОй,

,*

актуальной и достоверной информации о порядке предостаВЛеНИrI



МУницип€L'IьноЙ услуги, независимости, искJIючени'I конфликта интересов при
осуществлении деятельности по предоставлению муниципЕIпьной услуги и
возможности досудебного рассмотрения обращений (жа_гrоб) в процессе
поJýления муниципа-пьной услуги.

полl"rатели муниципальной услуги вправе принимать участие в
электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам

удовлетворенности полнотой и качеством предоставлениrt муниципальной
услуги, соблюдения должностными лицами, r{аствующими в предоставлении
государственной услуги, положений Административного регламента, срокоВ и
последовательности действий административных процедур, предусмотренных
Административным регламентом.

V. Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) Уполномоченного органа, Образовательных

организацийl а так2ке их должностных лицл муниципальных служащих,

работников

5.1. Способы информирования заявителей
о порядке досудебного (внесулебного) обжалования

5.1.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесулебное) обжалование
решений и действий
Уполномоченного органа,

(бездействия),
Образовательных

должностных лиц, муниципaльных служащих, работников.

- при устном обращении в Уполномоченный орган с использованиеМ
средств телефонной связи в форме индивиду€LiIьного устного консультирования;

- при письменном обращении в Уполномоченный орган с использованиеМ
средств почтовой, факсимильной связи, электронной почты в
индивидуttльного письменного консультирования ;

форме

- при личном обращении заинтересованного лица в Уполномоченный орган в
часы приема в форме индивидуullrьного устного консультирования по вопросаМ
порядка и правил предоставления муниципальной услуги.

5.2. Формы и способы подачи заявителями жалобы

5.2.|. Заявитель вправе обжаловать решениrI и (или) действия
(бездействие) Уполномоченного органа, Образовательной организации И (ИЛИ)

принятых (осуществляемых)
организаций, а также их

5.t.2. Информацию о порядке подачи и рассмотрениf, жалобы моЖнО
полrIить:

Интернет на офици€uIьном сайте Министерства, на ЕПГУ (РПГУ);
информационных стендах в помещениях организации,

муниципальной услуги;

- в сети
-на

обеспечивающих предоставление



5.2.|. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в
ЭЛекТронноЙ форме в УполномоченныЙ орган. Жалоба на решения и деЙствия
(беЗдействие) руководителя органа, уполномоченного сотрудник4
предоставляющего муниципaльную услугу, рассматриваются непосредственно
наЧullrьником управления образования администрации Вейделевского района.

5.2.2. Жа_гrоба может быть направлена по почте, с использованием сети
Интернет, официа-шьного сайта Министерства, ЕПГУ, а также может быть
принята при личном приеме Заявителя.

5.З.2. Уполномоченные сотрудники управления образования
администрации Вейделевского района наделенные поJIномочи;Iми по
рассмотрению жалоб, несут ответствеIIность за нарушение порядка или сроков
Рассмотрения жалобы либо незаконный отказ или уклонение от принятия ее к
РаСсМотрению в соответствии с действующим законодательством Российской
Федерации.

t}



Приложение }lb 1
к Административному регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги
<<Постановка на учет и
направление детей в

дата регистрации зчUIвления

муниципальные образовательные
организацииl

реализующие образовательные
программы

дошкольного образования на
территории муниципального

района
<<Вейделевский район>>

Сертификат
о постановке ребенка на учет

Номер заявления
Ф.И.о. зчuIвитеJIя
Ф.И.О. ребенка
.Щата рождения
,Щата желаомого поступления в образовательную оргч}низацию
Предпочтительные образовательные организации
Стоимость услуги дошкольного образования

В слуrае изменениJI сведений, }кirзанных в заJ{влении (тел., адрес, Ф.И.О. ребенка), Ваrrл

НеОбходимо сообщить об этом в управлоние образованчIя администрации Вейделевского
района.

Информацию по очереди можно полг{ить в управлении образования администрации
Вейделевского района.

При отсугствии возможности предоставления ребенку места в образовательной
ОРГttнизации в указанные сроки можно временно воспользоваться услугЕtIчIи дошкольного
Образования, присмотра и ),хода в вариативньIх формах: груrrпах кратковременного
пребывания, негосударственных детских с&дж, у ИП по присмотру и уходу.

Портал муниципальньIх услуг: uslugi,vsopýn..ru.
Контактная информация (тел.):

*



Приложение.}l} 2
к Административному регламенry

по предоставлению
муницппальной услуги
<<IIостановка на учет и
направление детей в

муниципальные образовательные
ор.ганизацпиl

реализующие образовательные
программы

дошкольного образованпя на
территории муниципального

района
<<Вейделевский район>>

Журнал
регистрации заявлений о приеме в образовательную организацию

л}

п/п

Дата Ф.и.о.
заявптеля

IIомер
IIаправления

Регистрацпопный
помер заявленпя

Форма
lбпашепия

Прплагаемые
документы

Подпись
заявштеля о
получепип
Dаспискпппчнс

по в эл.
випеIlra I

1 l
z
J

*
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Приложение NЬ 3
к Административцому регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги
<<Постановка на учет и
направление детей в

муниципальные образовательные
организацииl

реализуюIцие образовательные
программы

дошкольного образования на
территорип муниципального

района
<<Вейделевский район>>

Расписка
о получении документов для зачисления
ребенка в образовательЕую организацию

Регистрационный номер з€uIвления Регистрационный номер зtu{вления
Расписка

О полуrении док}ментов на
ПОЛ}л{ение

государственной услуги
по обеспечению дошкольным

образованием

Расписка
О получении документов на полr{ение

государственной услуги по обеспечению
дошкольньпrл образовtшием

в
доо

в
доо

1. Заявление.
2. Копия документq улостоверяющего
личность одного из родителей (законного
представителя) ребенка.З. Копия свидетельства о рождении
ребенка.
4. Медицинская справка.
5. Свидетельство о регистрации ребенка
по месту жительства или по месту пребыв_ания
на закреппенной территории иJIи документ,
содержащий сведениJI о месте пребывания,
месте фактического проживаниJI ребенка
(нужное подчеркнугь).
6.

Руководитель (уполномоченirое лицо)
образовательной организации

1. Заявление.
2, Копия документа, удостоверяющего
личность одного из родителей (законного
представитеJIя) ребенка.З. Копия свидетельства о рождении ребенка.
4. Медицинская справка.
5. Свидетельство о регистрации ребенка по
месту жительства иJIи по месту пребывания
на закрешlенной территории илlи документ,
содержащий сведения о месте пребывания, месте

фактического проживания ребенка
(нужное подчеркнугь).
6,

Руковод"rель (уполномоченное лицо)
образовательной организации

Ф.И.О., lrодпись

заявитель

tt
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ФИО, подrшсь
Ф.и.о., подпись

, . Ф.И.О., подпись

заявrтгель
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Прилоясение NЬ 4
к Административцому регламенту

по предоставлению
муниципальной услуги
<<Постановка на учет и
направление детей в

муниципальные образовательные
организацпиl

реализующие образовательные
программы

дошкольного образования на
территории муниципального

района
<<Вейделевский район>>

,.Щокумент, подтверждающий право на внеочередное, первоочередное
И ПРеИМУщественное предоставление места в Образовательной организации

в соответствии с действующим законодательством

наименование льготы докчменты
Щети, родителей (законные представители) которьш имеют право

на внеочередное зачисление ребенка в Образовательные организации

Щети прокуроров (Федеральный закон от 17 января
1992 года Ns 2202-1 <О прокуратуре Российской
Федерации>)

Служебное удостоверение

Щети судей (Закон Российской Федерации от 26 июня
1992 года <<Зl,З2-| "О статусе судей в Российской
Федерации>)

Служебное удостоверение

Щети сотрудников Следственного комитета Российaкой
Федерации (Федеральньй закон от 28 декабря 2010 года
J\Ъ 403-ФЗ <о Следственном комитете Российской
Федерации>)

Служебное удостоверенио

,щети граждан, подвергшихся воздействию радиации
вследствИе катастрОфы на Чернобьшьской Аэс) (закон
Российской Федерации от 15 мая 1991 годаJrlЪ 1244-1(О социальной защите граждан, rrодвергшихся
воздействию радиации вследствие катастрофы
на Чернобыльской АЭС)

Удостоверение,
подтверждающее право
на компенсацию и льготы,
устzlновленные Законом
Российской Федерации
от 15 мая 1991 годаJtlЪ t244-1
<О социальной защите

граждан, подворгшихся
воздействию радиации
вследствие катастрофы
на Чернобьшьской АЭС)

Щети граждан из подрiвделений особого риска, а также
семе, потерявших кормильца из числа этих граждан

Служебное удостоверение
tl



наименование льготы докчменты
(Постановление Верховного Совета Российской
Федерации от 2] декабря 1991 года J\Ъ 2123-1)

Щети, родители (законные представители) которых имеют право
на первоочередное зачисление ребенка Образовательные организации

дети военнослужаIцих, rrроходящих военную службу
по контракту, уволенньIх с военной службы
при достижении ими предельного возраста пребывания на
военной службе, состоянию здоровья или в связи
с организационно-штатными мероприятиями
(Федеральный закон от 27 мая 1998 года Jф 76-ФЗ
ко статусе воеЕнослужатцих>)

Военный билет, Справка
(сведения) из военного
комиссариата

Щети из многодетньпr семей (Указ Президента Российской
Федерации от 5 мая |992 г. JtlЪ 4З 1 кО мерах
по социi}льной подлеDжке семей>)

Удостоверение. Справка
(сведения) Соцзатциты

,.Щети-инвалиды и дети, один из родителей KoTopbD(
явJuIется инвч}лидом (Указ Президента Российской
Федерации от 2 октября 1992 г. Jф l157
<О дополнительньD( мерах государственной поддержки
инвалидов>)

МедицинскаJI справка,
справка (сведения) из ПФР

,Щети сотрудников полиции (Федеральный закон
от 7 февра_пя 2011 года Ns З-ФЗ кО полиции>)

Служебное удостоверение

.Щети сотрудника полиции, погибшего (1мершего)
вследствие увечья или иного повреждения здоровья,
пол)..{енньIх в связи с выполнением служебньrх
обязанностей (Федеральньй закон от 7 февраля 201 1 года
Ns 3-ФЗ кО полиции>)

Справка (сведения) из УМВ,Щ
России

.Щети сотрудника полиции, умершего вследствие
заболевания, полученIIого в период прохождения службы
в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 года
Ns 3-ФЗ <<О полиции>>)

Спразка (сведения) из УМВЩ
России

.Щети гражданина Российской Федерации, уволенного
со службы в полиции вследствие увечья или иного
повреждеЕия здоровья, поJý/ченньIх в связи
с выполнением служебных обязанностей и исключивших
возможность дальнейшего прохождения службы
в полиции (Федера_lrьный закон от 7 февраля 2011 года
Ns 3-ФЗ <о полиции>)

Справка (сведения) из УМВ.Щ
России

.Щети гражданина Российской Федерации, умершего
в течение одного года после увольнения со службы
в полиции вследствие увечья или иного повреждеЕия
здоровья, полуIенных в связи с выполнением служебньrх
обязанностей, либо вследствие'заболевания, полученного
в период прохождения службы в полиции, исключивших
возможность дальнейшего прохождения службы
в полиции (Федера_пьный закон от 7 февраля 2011 годd
J\Ъ 3-ФЗ кО полиции>)

Справка (сведения) из УМВ,.Щ
России

,,Щети сотрудников органов внутренних дел, не
явJu{ющихся сотрудникЕl]uи полиции (Федеральный закон
от 7 февраля 2011 года J\Ъ З-ФЗ кО полиции>)

Справка (сведения) с места

работы (УМВД России)
lt



наименование льготы докчменты
,Щети сотрудников, имеющих специаJIьные зваЕия
и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-
исполнительной системы, федеральной противопожарной
службе Госуларственной противопожарной службы,
органах по контролю за оборотом наркотических средств
и психотрогIньD( веществ и таможенных органах
Российской Федерации (Федеральный закон от З0 декабря
201.2 г. J\Ъ 283-ФЗ "О социальньIх гарантиях сотрудникtlм
HeKoTopbD( федеральньIх органов исполнительной власти
и внесении изменений в отдельные законодательные zжты
Российской Федерации>)

Служебное удостоверение

,Щети сотрудника, имевшего специttльное звание
и проходившего службу в учреждениях и органах
уголовно-исполнительной системы, федера;lьной
противопожарной службе Госуларственной
противопожарной службы, органах по контроJIю
за оборотом наркотических средств и психотропньD(
веществ и тilпilоженных органах Российской Федерации,
погибшего (умершего) вследствие увечья или иного
IIовреждения здоровья, шолученньIх в связи
с выполнением служебньгх обязанностей (Федера-шьный
закон от 30 декабря 20112 rода Jtlb 283-ФЗ
кО соци!lльньD( гарантиях сотрудникаN{ HeKoTopbD(

федера_пьньж органов исполнительной власти и вIIесении
изменений в отдельные законодательные акты
Российской Федерации>)

Справка (сведения) с места

работы

.Щети сотрудника, имевшего специальное звание
и проходившего службу в rIреждениях и органах
уголовно-исполЕительнои системы, федера-шьной
противопожарной службе Госуларственной
противопожарной службы, органах по контроJIю
за оборотом наркотических средств и психотропньD(
веществ и тtlI\,Iоженных органах Российской Федерации,
р{ершего вследствие заболевания, полrIенного в период
прохождения службы в r{реждениях и органах
(Федера-lrьный закон от 30 декабря 2О12 rодаJ\Ъ 283-ФЗ
(О социаJIьньD( гарантиях сотрудникам HeKoTopbD(

федера_тlьньж органов исполнительной власти и внесении
изменений в отдельные законодательные акты
Российской Федерации>)

Справка (сведения) с места

работы

,Щети граждzlнина Российской Федерации, имевшего
специ€lльное звание и проходившего службу
в уц{реждениях и органах уголовно-исполнительной
системы, федеральной противоtIожарной службе
Государственной противопожарной службы, органах
по контролю за оборотом наркотических средств
и психотропньD( веществ и тilN4оженных органf}х
Российской Федерации, уволенного со службы
в уIреждениях и оргЕlнtж вследствие увечья или иного
повреждения здоровья, полrIенных в связи
с выполнением служебньrх'обязанностей и исклюIмвших

Справка (сведения) с места

работы

tl



наименование льготы докчменты
возможность дальнейшего rrрохождения службы
в учреждениях и органах (Федера-lrьный закон
от 30 декабря 2012 года Jrlb 283-ФЗ кО социальньD(
гарантиях сотрудникilN4 некоторьrх федерi}льньIх органов
исполнительной власти и внесении изменений в
отдельIIые законодательные акты
Федерации>)

Российской

.Щети гражданина Российской Федерации, имевшего
специa}льное звание и rrроходившего службу
в учреждениях и органах уголовно-исполнительной
системы, федеральной противопожарной службе
Государственной противопожарной службы, органz}х
по контролю за оборотом наркотических средств
и психотропньD( веществ и таможенных оргzшtlх
Российской Федерации, умершего в течение одного года
после увольнениJI со службы в r{реждениllх и органах
вследствие увечья или иного повреждения здоровья,
поJryченньIх в связи с выполнением служебньтх
обязанностей, либо вследствие заболевания, пол)ленного
в период прохождения службы в rIреждениях и оргаЕах,
искJIюtмвших возможность да-rrьнейшего прохождения
службы в rIреждениях и органi}х (Федеральньй закон
от 30 декабря 2012 года J\Ъ 283-ФЗ кО социальньIх
гарантиях сотрудникilм некоторьтх федеральньIх органов
исполнительной власти и внесении изменений в

Российской

Справка (сведения) с места
работы

.ЩеТИ, РоДители (закопные представители) которых имеют преимущественное право
на обyчение в Образовательной опганизации

.Щети имеют право IIреимущественного приема
в Образовательную организацию, в которой обулаются
его полнородные и неполнородные брат и (или) cecTpо)..

Справка из образовательной
организации

tt



Приложение }{Ь 5
к Административному регламенry

по предоставлению
муниципальной услуги
<<Постановка на учет и
направление детей в

муниципальные образовательшые
организаципл

реализующие образовательные
программы

дошкольного образования на
территории муниципального

района
<<Вейделевский район>>

Сведения,
содержащиеся в заявлении о направлении в образовательную организацию

наименование поля Формат обязательность
(даlнет)

Фаллилия ребенка текстовое поле Ща

Имя ребенка текстовое поле Ща

Отчество ребенка текстовое поле .Ща (при наличии)

.Щата рождения ребенка ,Щата в формате ДД.ММ.ГГГГ Да

Тип документа
или сведений,

идентифицирующих

ребенка

Запись акта гражданского состояния
о рожденииили

свидетельство о рождении

Ща

Серия докр(онтц
подтверждающего личность

ребенка

.Щля свидетельства о рождении,
вьцанного на территории

Российской Федерации - римскчul
цифра, дефис, 2 русских буквы.

(без пробелов)

обязательно
дJUI свидетельства

о рождении, вьцанного
на территории

Российской Федерации

Номер документа
или номер записи акта

гражданского состояния
о рождении,

идентифицирующие

ребенка

Щля записи акта гражданского
состояния о рождении - текстовая

строка без пробелов;
дJIя свидетельства о рождении,

вьцанноцо на территории
Российской Федерацпи- б цифр

Ща

0



наименование поля Формат обязательность
(даlнет)

Место вьцачи док)rмента,
подтверждtlющего личность

ребенка

Текстовая строка Нет

,Щата вьтлачи докуN{ента,
подтверждающего личность

ребенка

,Щата в формате ДД.ММ.ГГГГ Нет

Мрес места жительства
ребенка

Текстовая строка Да

Желаемая напрЕlвлонность
группы

Выбор из списка:
ОбщеразвивающаJI группа
Компенсир)rющая группа
Оздоровительнtш группа

Да

Вид компенсирующей
группы

Выбор из списка Ща (для
компенсирующей

группы)

Реквизиты док}мента,
подтверждzlющего

потребность в обl^rении
по адаптированной

прогр€lN,Iме

,.Щата вьцачи, кем вьцан, срок
действия

Да (для
компенсирующей

группы)

Профиль оздоровительной
группы

Выбор из списка Да (для
оздоровительной

группы)

Реквизиты док)л\dента,
подтверждtlющего

потребность
в оздоровительной группе

.Щата вьцачи, кем вьцан, срок
действия

Да (для
оздоровительной

группы)

согласие на
общеразвивающую группу

,Щаlнет, может заполЕяться при
выборе

не общеразвивающей группы

Нет

Согласие на группу
присмотра и ухода

.Ща/нет Нет

Желаемый режим
пребываrrия ребенка

в группе

Вьбор из списка:
Кратковременный режим
пребывания (до 5 часов)

Полный день (8 - 14 часов)
Круглосуточный режим

(24 часа)

Ща

Согласие ,Щаlнет, может заполняться Нет

*



наименование поля Формат обязательность
(даlнет)

на кратковременныи режим
пребывания

при выборе режимов более 5 часов
в день

Согласие на группу полного
дня

.Щаlнет, заполняется при выборе

режимов, отличающихся
от полного дня

Нет

Сведения о выборе языка
обуrения

Выбор из списка, по умолчанию
<русский>

Да

Фаллилия родитеJuI
(законного представителя)

ребенка

Текстовая строка Да

Имя родителя (законного
представителя) ребенка

Текстовая строка Ща

Отчество родитеjIя
(законного предстЕlвителя)

ребенка

Текстовая строка .Ща (при на.пичии)

Тип докулrлента,
подтверждающего личность

родитеJuI (законного
представителя) ребенка

Выбор из списка,
по }молчЕшию ((паспорт Российской

Федерации>

Да

Серия док)rмента,
подтверждчlющего личность

родитеJuI (законного
представителя) ребенка

.Щля паспорта
Российской Федерации- 4 цифры

Да птя паспорта
Российской Федерации

Номер документq
подтверждающего личность

родитеJuI (законного
предстЕtвителя) ребенка

,Щля паспорта
Российской Фелерации- б цифр

Да

Место вьцатIи докумеIIта,
подтверждilющего личЕость

родитеJuI (законного
представителя) ребенка

Текстовая строка Нет

.Щата вьцачи док)rмента,
подтверждающего личность

родителя

,Щата в формате ДД.ММ.ГГГГ Нет

Реквизиты докуN{ентов,
IIодтверждtlющих,

установление опеки
или попеIмтельства

(при необходимости)

Текстовая строка .Ща (при на.rrичии)

t



наименование поля Формат обязательность
(даlнет)

Мрес электронной почты
родителей (законньпr

представителей) ребенка

Текстовая строка Нет

Номер телефона родителей
(законньп< предстЕlвителей)

ребенка

Текстовая строка Да

Реквизиты докр[ентq
подтверждilющего прtlво

на специальные меры
поддержки (гарантии)
отдельньD( категорий
граждан и их семей

(при нали.ши)

,Щата выдачи, кем вьцан, срок
действия, категория детей
в соответствии с правом,

установленным НПА

.Ща (при на;lичии)

Желаемая дата приема ,Щата в формате ДД.ММ.ГГГГ.
Желаемая дата но может быть

рЕшьше текущей кzrлендарной даты.
Желаемая дата не может быть ранее
2 месяцев от даты рождения ребенка.

Желаемая дата должна иметь
конкретIIое значение: значения тиIIа

((как можно раньше)
не допустимы: если родители хотят

пол)п{ить место
((как можно раньше)), то дата приема

указывается идентично дате
постановки на rIет,

но не ptlнee 2 месяцев от даты
рождения ребенка.

При выборе только года желаемой
датой приема считается 1 сентября

укtцlitнного года

Ща

Перечень дошкольньIх
образовательньIх

организаций (далее - ДОО),
выбранньrх
для IIриема

Множественный выбор
(не более 3 ДОО )

из списка ДОО в муниципальном
образовании, отнесенном к адресу

проживания ребенка,
с указанием порядка приоритетности, 

доо

Да

Согласие на направление
в другие.ЩОО вне перечня

ДОО, выбранньгх для
приема, если нет мест

в выбршrньгх ЩОО

Даlнет Нет

Фшлилия(-ии), имя (имена), Указывается Nlя каждого желаемого Нет

*



наимепованпе поля Формат обязательность
(даlнет)

отчество(-а) (последнее -
при IIЕшIичии) братьев

и (или) сестер,
проживЕlющих
в одной семье

с ребенком и имеющих
общее

с ним место жительствц
обl^rающихся

в государственной
образовательной

оргЕlнизации,
в которую подается

заявление для нaшрtlвления
и приема

ДОО, в котором есть братья
и сестры, фал,rилия, имя, отчество
заполняются в отдельньIх поJIях

Скан-копии докуN[ентов,
зtlверенные

кваrrифицированной
электронной цифровой

подtlисью (КЭЦП),
подтверждающие данные

зЕUIвления

Место дJIя прикрепления файлов Нет
Скан-копии
документов,

не заверенные КЭЩП,
не явJIяются

документальным
подтверждением

дtlнньIх, укч}зzlнIIых
в зtUIвлении

*



Приложение }lb б
к Административному регламенry

по предоставлению
муниципальной услуги
<<Постановка на учет и
направление детей в

муниципальные образовательные
организацииl

реализующие образовательные
программы

дошкольного образования на
территории муниципального

райоша
<<Вейделевский район>>

Признаки, определяющие вариант предоставления муниципальпой услуги
<<Постановка на учет и направление детей в муницппаJIьные образовательные

организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования на
территории муниципаJIьного района <<Вейделевский райою>

}lb

п/п
наименование

показателя
Значение критерия

1 2 3
1 Результат

оказания услуги
1. Постановка детей на учет нуждtlющихся в

предоставлении места в образовательной орг{tнизации и
направление в образовательную организацию;

2. Зачисление детей в образовательную оргzшизацию
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