
((

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ВЕЙДЕЛЕВСКОГО РАЙОНА

БЕЛГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ
п. Вейделевка

dL 2024 г. Жп /.1

Об утвержден ии административного
регламента предоставления муниципальной
услуги <<Постановка граждан на учет в качестве лиц,
имеюIцих право на предоставление земельных участков
в собственность бесплатно>>

Во исполнения Федера-,rьного закона от 2] июля 2010 года J\Ъ 210-ФЗ
<об организации предоставления государствен ных и мун иципал ьных услуг),на основаниИ Устава мунициПальногО района <Вейделевский район>
Белгородской области, п о с та н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления
муниципа.гlьной услуги <<постановка граждан на учет в качестве лиц,
имеющих право на предоставление земельных участков в собственность
бесплатно> (Прилагается).

2. ПРиЗнать Утратившим силу подпункт 3 пункта l постановления
аДМИНиСТрации ВеЙделевского раЙона от 29 марта 20lб года }ф 54 (()б
утверждении административных регламентов по оказанию муниципальных
услуг управлением социа_пьной защиты населения администрации
Вейделевского района>.

3. Заместителю начальника управления IlO
организационно-контрольной и кадровой работе алминис.грации
вейделевского района - начальнику организационно-контрольного отдела
администрации Вейделевского района Гончаренко о.н. обеспечить
опубликование настоящего постановления в печатном средстве массовой
информации муНиципальНого района <Вейделевский район> Белгородской
области <информационный бюллетень Вейделевского района>.4. Начальнику отдела делопроизводства, писем по связям с
общественностьЮ и СМИ админисТрациИ Вейделевского района Двериной
н.в. обеспечить размещение настоящего постановления на официальном
саЙте администрации Вейделевского раЙона Белгородской области,



5. Контролъ за исполнением настоящего постановления возложить на
заместителЯ главы админисТрации Вейделевского района по соци€rльной
политике администр ации р айона ж. в . Прудникову.

Первый заместитель главы
администрации Вейделевского района



Приложение
к постановлению администраци и

, Вейделевского района
о, ,j|, i' .| 2024 г. Xg Z/,

Утвержден
постановлением админ истрации

вейделевского района
о, ,Ь r | 2024 r. Jtg 2 /-

Адми н истративн ы й регламент п редоставлен ия мун и ци пал ьной
услуги <<постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на

пр€доставление земельных участков в собственность бесплатно>)

I. общие положения

1.1. Прелмет реryлирования административного регламента
1.1.1. Настоящий админисТративный регламент предоставления

муниципальной услуги <<постановка граждан на учет в качестве лиц,
имеющих право на предоставление земельных участков в собственность
бесплатно> (далее - Административный регламент, Услуга) устанавливае1
порядок предоставления Услуги и стандарт ее предоставления.

|.1.2. НастояЩий АдмИнистратИвный регламент регулирует отношения,
возникающие при подаче документов для постановки граждан на учет в
качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в
собственность бесплатно.

1.2. Круг Заявителей

1.2.1. Услуга предоставляется гражданам Российской Федерации,
состоящим в зарегистрированном браке' либо одиноким матерям (отцам),
являющимся гражданами Российской Федерации, имеющим трех и более
детеЙ (в том числе усыновленных, пасынков и падчериц) в возрасте до l8 ле1И (ИЛИ) ДеТеЙ, ОбУЧаЮЩИХСЯ В профессион€lJIьных обрu.оruтельных
организациях И образовательных организациях высшего образования по
очной форме обучения в возрасте до 23 лет, и (или) детей старше l 8 лет,
ставших инваJIидами до достижениЯ ими возраста l8 ле-г, совместно
IrроживаЮщих С родителЯми (одиНокоЙ матерью, одинокиМ отцом) (далее -
Заявитель).

при определении состава многодетной семьи не учитываются дети:l) в отношении которых родители лишены родительских прав или
ограничены в родительских правах;

2) в отношении которых отменено усыновление;
3) отбывающие наказание в местах лишения свободы по приговору суда,



вступившему в законную силу;
4) вступившие в брак.
1.2.2. Интересы Заявителей, указанных в подразделе l,2 разделit l

Настоящего Административного регламента, могут представлять лиLIа,
обладающие соответствующими полномочиями (лалее - представител ь).

|.2.З. Право на постановку на учет в качестве лиц, имеющих право на
предоставление земельных участков в собственность бесплатно, имеIот
многодетные семьи при одновременном соблюдении следующих условий:

1) члены многодетной семьи зарегистрированы по месту жительства Ila
территории Вейделевского района и хотя бы один из родителей в составе
многодетной семьи постоянно проживает на территории Белгородской
области не менее трех лет;

2) ранее членам многодетной семьи не предоставлялся в собственнOсть
бесплатно земельный участок, находящийся в фелеральной собственности,
собственности субъекта Российской Федерации, муниципальной
собственности, или земельныЙ участок, государственная собственность на
которыЙ не разграничена, для индивиду€}JIьного жилищного строительства
ИЛИ ВеДения личного подсобного хозяЙства (приусалебныЙ земельныЙ
участок);

3) ранее члены многодетной семьи не гlриобретали в собственность
бесплатно земельный участок для индивидуального жилищного
строительства или ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный
Земельный участок) у организации, учредителем (участником, акционером)
котороЙ является Белгородская область или муниципа-пьное образованис
Белгородской области, а также в собственности членов многодетной семьи
отсутствует земельный участок, приобретенный у такой организации для
индивидуiLпьного жилищного строительства или ведения личного подсобного
хОЗяЙства (приусадебныЙ земельный участок) по договору купли-продажи на
УСЛОВиях частичноЙ оплаты рыночноЙ стоимости, строительство
индивидуального жилого дома на котором не завершено;

4) граждане состоят на учете в качестве нуждающихся в жилых
помещениях в соответствии с жилищным законодательством.

1.3. Требование предоставления Заявителю Услуги
в соответствии с вариантом предоставления Услуги,

соответствующим п ризна кам Заявителя, оп ределен н ым
в результате анкетирования, проводимого органом,

предоставляющим Услугу (далее - профилирование)о а также
РеЗУльтата, за предоставлением которого обратился Заявитель

1.З.1. Услуга должна быть предоставлена Заявителю в соответствии с
вариантом предоставления Услуги (далее - вариант).

1.З.2. Вариант, в соответствии с которым Заявите.ltю булет
ПРеДОСТаВЛена Услуга, определяется в соответствии с настояIttим
АДминистративным регламентом, исходя из признаков Заявителя, а также из
РеЗУЛЬТаТа предоставления Услуги, за предоставлением которой обратился
Заявитель.

1.З.3. Орган, предоставляющий Услугу, проводит профиlIирование по
результатам которого определяется: соотве-гствие лица, обра.t.ившеI.ося за
оказанием УслугИ, признаКам ЗаявИтеля И варианта предоставления Услуги.



Анкета должна содержать перечень вопросов и ответов, необходимых лляоднозначного определения варианта предоставления Услуги. Числовопросов, задаваемых в ходе профилирования, должно быть минимальнонеобходимым.
по итогам профилирования Заявителю должна бытьисчерпывающая информация о порядке Предоставления

индивиду€lJIьном случае.

предоставJIена
Услуги в его

II. Стандарт предоставления Услуги

2.1. Наименование муниципальной Услуги

2.|.l. Постановка ца учет граждан, имеющих трех и более детей, вкачестве лиц' _имеющих право на предоставление земельных участков всобственность бесплатно (далее - Услуга).

2.2. Напменован ие органа, п редоставля ющего Услугу

2,2,1, ПолнОмочиЯ пО ПРедоставлению Услуги осуществляет.ся
управлением социальной защиты населения администрации Вейделевского
района (далее - орган, предоставляющий Услугу).

2.3. Результат предоставления Услуги

2.з.l. В соответствии с вариантами, приведенными в полразделе j.l
раздела III настоящего Административного регламента, результатомпредоставления Услуги являются:

1) принятие решения о предоставлении Услуги;
2) принятие решения об отказе в ПреДоставлении Услуги.
2,з,2, Решение о предоставлении Услуги оформляется по форме согласноприложению N 1 к настоящему Административному регламенту.2.з.з. Решение об отказе в предоставлении Услуги оформляется по

форме, согласно приложению N 2 к настоящему ддминистративному
регламенту.

2.З.4. Результат оказания Услуги можно
орган, предоставляющий Услугу.

получить при обращении в

2.4. Срок пр€доставления Услуги

2.4.1. Максимальный срок предоставления Услуги со дня регистрациизаявления и документов и (или) информации, необходимых лляпредоставления Услуги :

1) В органе, предоставляющем Услугу, В том числе в случае, еслизаявление И документы И (или) информация' необходимые ДляПРеДОсТаВления Услуги, поданы Заявителем посредством почтовогоотправлениЯ В орган, предоставляющий Услугу, составляет 8 (восемь)
рабочих лней;

2) в феДеральноЙ государСтвенноЙ информационной системе ''Единыйпортал государственных и муниципальных услуг (функций)'' (далее - Епгу),на офицИальноМ сайте органа, предоставляющего Услугу, 8 (восемь) рабочих



дней.

2.5. Правовые основания предоставления Услуги

2.5.|. Перечень нормативных правовых актов, регулирующихпредоставление Услуги (с указанием их реквизитов и источников
официалЬногО опубликОвания), информациЯ О порядке досудебного(внесудебного) обжалования решений и действий (бЪздействия) органа,предоставляющего Услугу, а также его должностных лиц подлежит
обязательному размещению: на официальных сайтах уполномоченныхорганов, на Епгу, в федеральной государственной информаr{ионной системе
']Ф.д.рuпьный реестр государственных и муницип€}JIьных услуг (функций)
(далее - ФРГУ, федеральный реестр).

2.5.2' Орган' предоставляющий Услугу, обеспечивает размещение иактуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующихпредоставление Услуги' информации О порядке досудебНо.о (rп..улебноr-о)
обжалования решений и действий (бездействия; органа, предоставляющего
услугу, а также его должностных лиц на официальных сайт,ах
уполномоченных органов, на ЕПГУ, в ФРГУ.

Z.б. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления Услуги

2.6,|. лля получения Услуги Заявитель представляет
предоставляющий Услугу:

1) заявление о предоставлении Услуги по форме согласно приложеник)
N 3 к настоящему Административному регламенту;

2) копию документа, удостоверяющего личность (паспорт гражданинаРоссийской Федерации родrr.п.й (усыновителей) И детей, достигLtlихвозраста 14 лет, являющихся членами многодетной семьи);
3) копию свидетельства о заключении брака (за исключением случая

Подачи заявления одиноким родителем (усыновителем);
4) копию свидетельства о рождении (усыновлении, удочерении) каждогоиз детей (с отметкой о н€U]ичии гражданства Российской Ь.д.рuц"" или

копиеЙ вкладыШа о гражДанстве Российской Федерации);
5) копиЮ документа, подтверждающего установление инваJIидности(представляется в отношении ребенка старше 18 лет, ставшего инв€Lпидом додостижения им возраста l8 лет);

.б) справку об обучении В учреждении высшего или среднегопрофессионаJIьного образования no очrой форме обучения (представляется вотношении детей старше 18 лет, обучающихся по очной форме обучения в
учреждеНиях высШего илИ среднегО профессион€l,тьного обраювания).

заявление о предоставлении Услуги подается по выбору Заявителяследующими способами: лично, через представителя, почтой (в том числеэлектронной), в электронном виде через ЕПГУ.
2.6.2. !окументы, необходИмые для предоставления Услуги, которые

подлежат представлению В рамках межведомственного инфсlрмационцого
взаимодействия:

l) выписка из Единого государственного реестра недвижимости наимеющиеся объекты недвижимости в отношении каждого члена многодетной

в орган,



семьи (далее - ЕГРН);
2) сведения о наличии (отсутствии) в собственности членов многодетной

семьи жилыХ помещений, права на которые возникли до вс.l.у!|лен ия в сиJlуФедерального закона от 13 июля 2015 г. N 2l8-ФЗ,,О.о.уоuр.твенноЙ
регистрации праВ на недвижимое имущество и сделок с ним'';

з) сведения об отсутствии фактов лишения либо ограничения
родительских прав, отмены усыновления в отношении детей, являющихся
членами многодетной семьи;

4) выписка из похозяйственной книги по месту жительства Заявителей оналичии (отсутствии) в собственности членов многодетной семьи земельных
участков, предоставленных из государственной или муниципальнойсобственности, права на которые возникли до вступления в силуФедералЬногО закона оТ 13 июля 20I5 г. N 218-ФЗ ''О- государственной
регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ними'';

5) справка о наJIичии (отсутствии) в аренде у членов многодетной семьиземельных участков, предоставленных органом местного самоуправления,
выступающим арендодателем земельного участка (при подаче Заявлениягражданином, являющимся арендатором земельного участка);6) справка, подтверЖдающаЯ гIризнанИе мноГодетной семьи,нуждающейся В жилых помещениях, Продоставляемых по договорамсоциаJIьного найма и включена в список граждан, состоящих на учете вкачестве нуждающихся в жилых помещениях, Предоставляемых по
договорам социа-пьного найма;

Исчерпывающий перечень документов
предоставления Услуги отражен в
Административного регламента.

2.6.З. Заявитель вправе
документы, указанные в
Административного регламента.

7) документы, подтверждающие
каждого из детей, не достигших
регистрации).

2) не допускается использование
подчисток, приписок, зачеркнутых слов
не заверенных подписью Заявителя;

регистрацию по месту жительсl.ва
возраста |4 лет (свидетельство о

для каждого варианта
разделе III настояш{его

представить по собственной инициативе
пункте 2.6.2 раздела II настоящего

сокращений и аббревиатур, а также
и иных неоговоренных исправлений.

2,6,4, !окументы, ПРедставляемые Заявителем В целях полученияуслуги, должны соответствовать следующим требованиям:
1) текст заявления должен быть нагIисан nu pyaano' языке синими иличернымИ чернилами, фамилиЯ) имЯ и отчество Заявителя должны бытьнаписаны полностью, все обязательные реквизиты в заявлении должны бьtтьзаполнены;

3) текст заявления может быть оформлен машинописным способом.

2.7.исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления Услуги

2,7,1, основаниями для отказа в приеме документов, необходимых лJlяпредоставления Услуги, являются |

l) представление неполного комплекта
предоставления Услуги;

документов, необходимых для



2) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяе1, в
полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в

документах для предоставления Услуги;
3) представленные Заявителем документы содержат подчистки и

исправления текста, не заверенные в порядке, установленн()м
законодательством Российской Федерации;

4) представленные документы утратили силу на момент обращения за
Услугой;

5) неполное заполнение полей в форме заявления, в том чисjlе I]

интерактивной форме заявления на ЕПГУ.
2.7.2, Письменное решение об отказе в приеме документов,

необходимых для предоставления Услуги, оформляется по требованию
Заявителя, согласно приложению N 4 к настоящему Административному
регламенту, подписывается уполномоченным должностным лицом
(работником) и выдается (направляется) Заявителю с указанием причин
отказа в срок не позднее 3 (три) рабочих дней, с даты получения от Заявителя
документов.

2.7.З. В случае подачи заявления в электронной форме с использованием
ЕПГУ решение об откuLзе в приеме документов, необходимых лля
предоставления Услуги, подписывается уполномоченным должностным
лицом (работником) с использованием электронноЙ подписи и направляется
в "личный кабинет" Заявителя на ЕПГУ не позднее 3 (три) рабочих дней с
даты регистрации заявления.

2.8. Исчерпываюцдий перечень оснований для приостановления
предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления Услуги
законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.8.2. Основания для отказа в предоставлении Услуги:
1) несоответствие Заявителя критериям, установленным подразделом l .2

раздела I настоящего Административного регламента;2) несоответствие состава семьи критериям признания семьи
многодетной, предусмотренным законом Белгородской области от В ноября
201 i г. N 74 "О предоставлении земельных участков многодетным семьям";

3) установление факта, постановки семьи на учет в орган местного
самоуправления другого муниципа-пьного района (городского округа);

4) НаЛичие действующего решения о предварительном согласовании
ПРеДОставления Заявителям в собственность бесплатно земельного участка,
НаХОДЯЩеГосЯ в фелеральноЙ собственности, собственности субъекта
РОССийСкой Федерации, муниципальной собственности, или земельного
УЧаСТКа, ГосУДарственная собственность на которыЙ не разграничена, для
иНДивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного
хозяйства (приусадебного земельного участка);

5) обнаружение не соответствующих действительности сведений,
содержащихея в заявлении о постановке на учет и представленных BMec,l,e с
заявлением документах.

2.8.З. Перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги,
УСТаНОВЛенныЙ пунктом 2.8.2 раздела II настоящего Административного
регламента, является исчерп ывающи м.



2.8.4. Решение об отказе в предоставлении Услуги подписывается
уполномоченным должностным лицом (работником) и выдается
(направляется) Заявителю с указанием причин отказа не позднее 3 (три)
РабОчих днеЙ с момента принятия решения об отказе в предоставлении
Услуги.

2.8.5. Решение об отк€}зе в предоставлении Услуги по заявлению,
ПОДаНнОМУ в электронноЙ форме с использованием ЕПГУ, с указанием
причин отказа подписывается уполномоченным должностным лицом
(работником) с использованием электронной подписи и направляется в
"личный кабинет" Заявителя на ЕПГУ не позднее 3 (три) рабочих дней с
момента принятия решения об отказе в предоставлении Услуги.

2.9. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении
Услуги, и способы ее взимания

2.9.1 . Предоставление Услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
заявления о предоставлении Услуги и при получении

результата предоставления Услуги

2.|0.1. VIаксимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о
предоставлении Услуги не должен превышать 15 (пятнадчать) минут.

2.1l. Срок регистрации заявления
Заявителя о предоставлении Услуги

2.11.1. Пр" личном обращении Заявителя в орган, предоставляющий
Услугу, с заявлением о предоставлении Услуги должностным лицом,
ответственным за прием документов проводится ]

1) проверка документов, указанных в пунктах 2.6.| - 2.6,2 раздела II
настоящего Административного регламента, - составляет l (один) час;

2) регистрация заявления в органе, предоставляющем Услугу,
составляет 1 (один) час.

2.||.2, Регистрация заявления, направленного Заявителем, лицом по
почте или В форме электронного документа, осуществляется в день его
поступления в Уполномоченный орган.

В случае поступления заявления в орган, предоставляющий Услугу, в
выходной или праздничный день, регистрация заявления осуществляется в
первый, следующийза ним, рабочий день.

2.|2.1

2.12. Требования к помещениям,
в которых предоставляется Услуга

места, предназначенные для ознакомления Заявителей с
информационныМи материаIами' оборулуются и нформацион Ным и стеНДам и.

2.|2.2. Места ожиданИя для представления или получения документ,оts
должны быть оборудованы стульями, скамьями.

2.|2.з. Места для запОлнениЯ заявленИя оборулуются стульями, столами
(стойками) и обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.



2,12.4. Помещения для приема Заявителей:
l) должны быть оборулованы информационными табличками

(вывесками) с указанием номера кабинета, должности, фамилии, имени,
отчества должностного лица, режима работы;

2) должны быть оборулованы носителями информации, необходимыми
ДЛя обеспечения беспрепятственного доступа инвzLлидов к получению
Услуги, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

3) должны иметь беспрепятственный доступ для инваJIидов, в том чис.jIе,
возможность беспрепятственного входа в помещение и выхода из него, а
также возможность самостоятельного передвижения по территории
помещения в целях доступа к месту предоставления Услуги;

4) должны иметь комфортные условия для Заявителей и оt]тимальные
условия для работы должностных лиц в том числе;

5) должны быть оборулованы бесплатным туалетом для посетителей, в
том числе ту€Lлетом, предназначенным для инва-пидов;

6) должны быть доступны для инвалидов в соответствии с
ЗаКОНОДаТельством РоссиЙскоЙ Федерации о соци€Lл ьноЙ защите и н BaJl идо в.

2.12.5. f,ля лиц с ограниченными возможностями здоровья (включая лиц,
использующих кресла-коляски и собак-проводников) должны
обеспечиваться:

1) возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;
2) возможность самостоятельного передвижеtIия по территории

rrОМеЩения в целях доступа к месту предоставления Услуги, в том числе с
ПОМОЩЬЮ работников органов, предоставляющих Услуги, ассистивных и
вспомогательных технологий, атакже сменного кресла-коляски;

З) ВоЗможность посадки в транспортное средство и высалки из него
перед входом в помещение, в том числе с использованием кресла-коляски и,
ПРИ необходимости, с помощью работников органа, предоставляюLtIего
Услугу;

4) сопровождение инва-пидов, имеющих стойкие нарушения функции
зрения и самостоятельного передвижения по территории помещения;

5) содействие инвалиду при входе в помещение и выходе из него,
информирование инвыIида о доступных маршрутах общественного
транспорта;

6) надлежащее размещение носителей информации, необходимой для
ОбеСпечения беспрепятственного доступа инваJIидов к помещениям и
УСЛУГам, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе
ЛУбЛиРОвание необходимоЙ для получения Услуги звуковой и зрительной
информации, а также надписеЙ, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и
на контрастном фоне;

7) возможность допуска в помешение собаки-проводника при наличии
документа, подтверждающего ее специilJlьное обучение и выдаваемого llo
форме И В порядке, определенным законодательством Российской
Федерации;

8) помощь работников органа, предоставляющего Услугу, инвaLlидам в
преодолении барьеров, мешающих получению ими Услуг наравне с другими
лицами.

В СЛУЧаяХ неВоЗможности полностью приспособить помещение с учетом
потребности инвалида, ему обеспечивается доступ к месту предоставления



услуги, либо, когда это невозможно, ее предоставление по месту жительсl,ва
инвалида или в дистанционном режиме.

2,12.6. Рабочее место каждого должносТного ЛИца должно бьrт.ь
оборуловано персон€шьныМ компьюТероМ с возможностьк) лостугIа к
необходимым информационным базам данных, сети Интернет, печатающим
и сканирующим устройствам.

2.12.7. На ИнфОрмационных стендах в доступных для ознакомления
МеСТах, на официzIJIьном саЙте Уполномоченного органа, а также на ЕПГУ
размещается следующая информация :

1 ) текст Административного регламента;
2) время приема Заявителей;
з) информация о максимальном времени ожидания в очереди при

обращении Заявителя в орган, предоставляющий Услугу, дJlя получения
Услуги;

4) порядок информирования о ходе предоставления Услуги;
5) порядоК обжа-цования решений, действий или бездействия

должностных лиц, предоставляющих Услугу.

2.13. Показатели доступности и качества Услуги

2.1з.|. ПоказаТелямИ доступнОсти И качества предоставления Услуги
являются:

1) доступность информации о гtредоставлении Услуги;
2) возмоЖностЬ получения информации о ходе ПРеДоставления Услуги с

использованием информационно-коммуникационных технологий, в том
числе с использованием ЕПГУ;

3) соблюдение сроков предоставления Услуги;
4) отсутствие обоснованных жалоб со стороны Заявителей на решения и

(или) действия (бездействие) должностных лиц органа, предоставляющего
услугу rrо результатам предоставления Услуги и на некорректное,
невнимательное отношение должностных лиц органа, предоставляющего
Услугу, к Заявителям;

5) предоставление возможности Подачи заявлени я и полчче}lия
результата предоставления Услуги в электронной форме;

6) время ожидания в очереди при подаче заявления - не более l 5
(пятнадцать) минут;

ж) время ожидания в очереди при цодаче заявления по предварительной
записи-5(пять)минут;

з) срок регистрации заявления и иных документов, необходимых /(Jlя
предоставления Услуги, не может превышать l (один) час;

и) время ожидания в очереди при получении результата предоставления
Услуги - не более 15 (пятнадцать) минут;

к) достоверность предоставляемой Заявителям информации о ходе
предоставлен ия Услуги ;

л) своевременный прием и регистрация заявления Заявителя;
м) удовлетвореннОсть ЗаявИтелеЙ качеством предоставления Услуги;
н) принятие мер, направленных на восстановление нарушенных прав,

свобод и законных интересов Заявителей.

2.14. Иные требования к предоставлению Услуги и особенности



предоставления Услуги в электронной форме

2.14.|. Услуги, необходимые И обязательные для ПРеДоставления
Услуги, отсутствуют.

2.|4.2. Для предоставления Услуги используются следующие
информационные системы: федеральная государственная информационная
система "Федеральный реестр муниципzшьных услуг (функций)", ЕПГУ.

III. Состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления Услуги:

ВаРиант l. Заявителями являются граждане Российской Федерации,
СОСТОЯЩИе в офици€шьном браке, имеющие трех и более летей (в том числс
усыновленных, пасынков, падчериш) в возрасте до 18 лет.

ВарианТ 2. ЗаявителямИ являются граждане Российской Федерации,
одинокие матери (отцы), имеющие трех и более детей (в том числе
усыновленных, пасынков, падчериц) в возрасте до 18 лет.

ВаРИант 3. Заявителями являются граждане Российской Федерации,
состоящие в офици€шьном браке, имеющие трех и более детей (в том числе
усыновленных, пасынков, падчериц) в возрасте до l8 лет и (или) детей,
обучающихся в учреждениях высшего или среднего профессионz}JIьного
образования по очной форме обучения в возрасте до 23 лет.

Вариант 4. Заявителями являются граждане Российской Федерации,
одинокие матери (отцы), имеющие трех и более детей (в том числе
усыновленных, пасынков, падчериц) в возрасте до 18 лет и (или) детей,
обучающихсЯ В учреждениях высшего или среднего профессиональIlог1i
образования по очной форме обучения в возрасте до 2З лет.

Вариант 5. Заявителями являются граждане Российской Федерации,
состоящие в офици€шьном браке, имеющие трех и более детей (в том числе
усыновленных, пасынкоВ, падчеРиц) В возрасте до 18 лет и (или) детей,
обучающихся В учреждениях высшего или среднего профессионального
образования по очной форме обучения в возрасте до 2з лет, и (или) детей
старше 18 лет, ставших инвалидаМИ до достижеIiия ими возраста lВ,.tс-г.
совместно проживающих с родителями.

ВарианТ 6. ЗаявИтелямИ являютсЯ граждане Российской Федерации,
одинокие матери (отцы), имеющие трех и более детей (в том числе
усыновленных, пасынков, падчериш) в возрасте до 18 лет и (или) детей,
обучаюrЦихсЯ В учреждениях высшего или среднего профессиональIiого
образования пО очноЙ форме обучениЯ в возрасТе до 23 лет, и (или) де-гей
старше 18 лет, ставшиХ инвалидами дО достижения ими возраста l8 лет,
совместно проживающих с одинокой матерью (одиноким отцом).

вариант 7. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в
выданных документах и созданных реестровых записях в результаге
предоставления Услуги.

3.2. Профилирование Заявителя

з.2.|. Способы определения И предъявления необходимого Заявителю



1) посредством ЕПГУ;
2) в органе, предоставляющем Услугу.
З.2.2. Порядок определения и предъявления необходимого Заявителю

варианта предоставления Услуги:
1) посредством ответов Заявителя на вопросы экспертноЙ системы

ЕПГУ;
2) посредством опроса в органе, предоставляющем Услугу.
З.2.З. Перечень общих признаков, по которым объединяются категории

Заявителей, а также комбинации признаков Заявителей, каждая из которых
соответствует одному варианту предоставления Услуги, приведен в

приложении N 5 к настоящему Административному регламенту.
З.2.4. Вариант Услуги определяется на основании признаков Заявителя и

результата оказания Услуги, за предоставлением которой обратился
Заявитель, путем его анкетирования.

Профилирование Заявителя осуществляется в органе, предоставляющем
Услугу, и включает в себя выяснение вопросов, позволяющих выявить
перечень признаков Заявителя, закрепленных в приложении NI 5 к

настоящему Административному регламенту.
З.2.5. По результатам получения ответов от Заявителя на вопросы

анкетирования определяется полный перечень комбинаций признаков в

соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из

которых соответствует одному варианту Услуги.
З.2.6. Установленный по результатам профилирования вариант Услуги

доводится до Заявителя в письменной форме, исключающей неоднозначное
понимание принятого решения.

3.3. Вариант 1. Заявителями являются граяцане
Российской (Dелерации, состоящие в официальном браке, имеющие

трех и более детей (в том числе усыновленных, пасынков,
падчериu) в возрасте до 18 лет, включает в себя следующие

административные процедуры :

1) прием (получение) и регистрация заявления и иных документов,
необходимых для предоставления Услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) приостановление предоставления Услуги;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

Услуги;
5) прелоставление результата Услуги.

Прием заявления и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления Услуги

З.З.1. Основанием начаJIа выполнения административной процедуры
является поступление от Заявителя заявления и иных документов,
необходимых для предоставления Услуги.

З.З.2. Для получения Услуги Заявитель представляет в орган,
предоставляющий Услугу, заявление по форме согласно приложению N 3 к
настоящему Административному регламенту, а также следуюшие
документы:



документы:
1) копию документа, удостоверяющего личность (паспор.г гражданина

Российской Федерации родителей (усыновителей) и детей, достигших
возраста 14 лет, являющихся членами многодетной семьи);

2) копию свидетельства о заключении брака;
3) кОпию свидетельства о рождении (усыновлении, удочерении) каждого

ИЗ ДетеЙ (с отметкоЙ о наJlичии гражданства Российской Федерации или
копией вкладыша о гражданстве Российской Фелерации).

З.3.3. Щокументы, необходимые для предоставления Услуги, которые
находятся в распоряжении других государственных органов и иных органов,
УЧаСТВуЮщих в предоставлении Услуги, и которые Заявитель вправе
представить по собственной инициативе:

1) выписка из ЕГРН в отношении каждого члена многодетной семьи;
2) сведения о наJIичии (отсутствии) в собственности членов многодеr,ной

семьи жилых помещений, права на которые возникли до вступления в силу
Федерального закона от 13 июля 2015 г. N 2l8-ФЗ "О государственной
регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

З) сведения об отсутствии фактов Jtишения либо ограничения
РОДиТеЛьских прав, отмены усыновления в отношении детей, являющихся
членами многодетной семьи;

4) выписка из похозяйственной книги по месту жительства Заявителей о
нzlЛИчии (отсутствии) в собственности членов многодетной семьи земельных
участков, предоставленных из государственной или муниципальной
собственности, права на которые возникли до вступления в силу
Федерального закона от 13 июля 2015 г. N 2l8-ФЗ "О государственной
регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ними";

5) справка о н€lJIичии (отсутствии) в аренде у членов многодетной семьи
земельных участков, предоставленная органом местного самоуправления,
ВыСТУПаЮщего арендодателем земельного участка (при подаче заявления
гражданином, являющимся арендатором земельного участка);6) справка, подтверждающая признание многодетной семьи,
нуждающейся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам
СОЦИ€tЛЬНОГО наЙма и включена в список граждан, состоящих на учете в
качестве нуждающихся в жилых гIомещениях, предоставляемых по
договорам социального найма;

7) ДОкУМенТы, подтверждающие регистрацию по месту жительства
каждого из детей, не достигших возраста |4 лет (свидетельство о
регистраrrии).

З.З.4. СпОСОбами установления личности (идентификации) Заявителя
(представителя) являются: предъявление Заявителем докумеIl,га,
удостоверяющего личность, ПРи подаче заявления посредством Епl,у
электронная подпись, вид которой предусмотрен законодательством
Российской Федерации.

3.З.5. ОСнОваниями для отказа в приеме документов у Заявителя
являются:

1) ПРедСтавление неполного комллекта документов, необходимых дJIя
предоставления Услуги;

2) докУмеНТы содержат повреждения, наJlичие которых не позволяе1, в
полном объеме использовать информацию и сведения, Сод€ржащиеся в
документах для гIредоставления Услуги;



з) представленные Заявителем документы содержат подчистки и
исправления текста, не заверенные в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации;

4) представленные документы утратили силу на момент обращения за
Услугой;

5) неполное заполнение полей В форме заявления, в том числе в
интерактивной форме заявления на ЕПГУ.

3.з.5. Прием заявленИя и докуМентов, необходимых для ПРедоставления
услуги, по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места
пребывания предусматривается.

з.з.6. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для
предоставления Услуги, в органе, предоставляющем Услугу, составляет l5
(пятнадцать) минут.

межведомственное информационное взаимодействие

3.з.8. основанием для начаJIа административной процедуры является
непредставление Заявителем документов (сведений), указанных в Ilунк,ге
з.3.З раздела III настоящего Административного регламента) которые он в
соответсТвии с требованиями Федера,гrьного закона от 2] июля 2010 г. N
2 l 0-ФЗ "Об организации предоставления Госуларственных и мун иципал ьн ых
услуг" (далее - Закон N 2l0-Фз) вправе представлять по собственной
инициативе.

з.з.9. Мlежведомственное информационное взаимодейст.вие
осуществляется на бумажном носителе при невозможности осуществления
межведомственного запроса в электронной форме.

МIежведомственное информационное взаимодействие осуществляется с:
1) Управлением Федеральной службы государственной регистрации,

кадастра и картографии по Белгородской обласr.и;
2) УправлениеМ экономиЧескогО развития и проI-нозирования

администрации Вейделевского района;
3) Администрациями городского и сельских лоселений Вейделевского

района;
4) оМВД России по Белгородской области.
з.3.10. МежведомственныЙ залрос формируется и направляе,l,ся

специаJIистом органа, предоставляющего Услугу.
з.з.1 1. Межведомственный запрос о представлении необходимых

сведений на бумажном носителе должен содержать следующие сведения:
1) наименование органа, предоставляющего Услугу, наllравляюшего

межведомственный запрос;
2) наименование органа или организации, В адрес которых направляется

межведомственный запрос;
з) наименование Услуги, для предоставления которой необходимо

представление документа и (или) информации' а также, если имеется, номер
(идентификатор) такой Услуги в ЕПГУ;

4) ссылка на положения нормативного правовоI,о ак,га, кс)-гOрt)lм
установлено представление документа и (или) информации, необходимой для
предоставления Услуги, И указание на реквизиты такого нормативного
правового акта;

5) контактная информация для направления ответа на



межведомственный запрос;
6) дата направления межведомственного запроса;
7) фамилия, имя, отчество И должносl,Ь лица, подготовившего и

направиВшегО межведОмственный запрос, а также номер служебного
телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;

8) информация о факте получения согласия на обработку персонаJIыiых
данных.

з.з.12. СроК направления меЖведомстВенного запроса 1 (один) день со
дня регистрации заявления о предоставлении Услуги.

3.з.l3. Срок направлениЯ ответа на межведоМс,гвенныЙ запрос о
представлении сведений (локументов) или Уведомления об отсутствии
запрошенной информации для предоставления Услуги с использованием
межведомственного информационного взаимодействия не может превышать
5 (пять) рабочих дней со дня поступления межведомственнOго запроса в
органы (организации).

Приостановление предоставления Услуги

З.З. 14. Основания для приостановления
законодательством Российской Федерации
Белгородской области не предусмотрены.

предоставления Услуги
и законодательством

Принятие решения о предоставлении
(об отказе в предоставлении) Услуги

з.3.15. основанием нач€IJIа выполнения административной процедуры
является получение должностным лицом (работником), уполномоченным на
выполнение административной процедуры, документов, необходимых для
оказания Услуги.

3.3.16. основаниями длЯ отказа в предоставлении Услуr.и являк)l,ся
основания, указанные в пункте 2.8.2 раздела II настоящего
Административного регламента.

з.з.17. Решение о предоставлении Услуги принимается при
одновременном соблюдении следующих критериев:

1) соответствие Заявителя условиям, предусмотренным подразделом l .2
раздела I настоящего Администрати вного регламеLIта;

2) достоверность сведений, содержащихся ts lIредставленных Заявителем
документах;

3) представление полного комплекта докумен,гов, указанных в пу},lк,lс
з,з.2 раздела III настоящего Административного регламента;

4) отсутСтвие основанИй длЯ отказа в предоставлении Услуги.
3.3.18. КритеРии принЯтия решения об отказе в предоставлении Услуги

предусмотрены разделом II I настояrцего Администрати вного ре глам ен та.
з.3.19. Срок принятиЯ решения о предоставлениИ (об отказе в

rtредоставлении) Услуги составляет l (один) рабочий день.

Предоставление результата Услуги

з.з.20. Результат оказания Услуги предоставляется Заявителю в орган,
предоставляющи й Услугу.



З.З.2\. fiолжностное лицо, ответственное за предоставление Услуги,
выдает результат Услуги Заявителю под подпись.

З.З.22. Предоставление результата оказания Услуги осуществляется в
срок, не превышающий З (три) рабочих дней, и исчисляется со дня принятия
решения о предоставлении Услуги.

З.З.2З. Предоставление органом, предоставляющем Услугу, результата
оказания Услуги представителю лица независимо от его места жительсl,ва
(пребывания) в пределах Российской Федерации либо адреса в пределах
места нахождения юридического лица не предусмотрено.

3.4. Вариант2. Заявителями являются граждане
Российской Фелерации, одинокие матери (отцы), имеющие трех
и более детей (в том числе усыновленных, пасынков, падчериц)

в возрасте до 18 лет, включает в себя следующие
административные процедуры :

1) прием (получение) и регистрация заявления и иных докумеl{тов,
необходимых для предоставления Услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;
З) приостановление предоставления Услуги;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

Услуги;
5) прелоставление результата Услуги.

Прием заявления и документов и (или) информашии,
необходимых для предоставления Услуги

З.4.1. Основанием начала выполнения административной процедуры
является гIоступление от Заявителя заявления и иных документов,
необходимых для предоставления Услуги.

З.4.2. Для получения Услуги Заявитель представляет в орган,
ПРеДОСТавляющиЙ Услугу, заявление по форме согласно приложению N З к
настоящему Административному регламенту, а также следуюшие
документы:

1) копию документа, удостоверяющего личность (паспорт гражданина
Российской Федерации родителей (усыновителей) и детей, достигItIих
возраста 14 лет, являющихся членами многодетной семьи);

2) копию свидетельства о расторжении брака (при наurичии);
3) копию свидетельства о рождении (усыновлении, удочерении) кажлtlгсl

из детей (с отметкой о нzlJIичии гражданства Российской Федерации или
колией вкладыша о гражданстве Российской Фелерации).

З.4.З. ЩОкУменты, необходимые для предоставления Услуги, которые
находятся в распоряжении других государственных органов и иных органов.
УЧаСТВУЮщих в предоставлении Услуги, и которые Заявитель вправе
представить по собственной инициативе:

1) ВЫписка из ЕГРН в отношении каждого члена многодетной семьи;
2) СВеденИя о наличии (отсутствии) в собственности членов многодетной

СеМЬи жИлых помещений, права на которые возникли до вступления в силу
ФедеРального закона от 13 июля 2015 г. N 218-ФЗ "О государственной
регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним'';



3) сведения об отсутствии фактов лишения либо ограничения
отtlошеI{ии детей, яtsляюшихсrIродительских прав, отмены усыновлеtiия в

членами многодетной семьи;
4) выписка из похозяйственной книги по месту жительства Заявителей о

НаЛИЧии (отсутствии) в собственности членов многодетной семьи земельных
УЧаСТков, предоставленных из государственной или муниципальlлой
собственности, права на которые возникли до вступления в сиJlу
Федерального закона от 1З июля 2015 г. N 218-ФЗ "О государственной
регистрации прав на недвижимое имущество и сделок Q ними";

5) справка о нчL[ичии (отсутствии) в аренде у членов многодетной семьи
земельных участков, предоставленная органом местного самоуttравления,
ВыСТУпаЮщего арендодателем земельного участка (при подаче заявлеtlия
граждан ином, являющи мся арендатором земел ьно го уч астка) ;

6) справка, подтверждающая признание м ногодет,ной ссм l,и,
нуждающейся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам
СОЦиаJIЬного наЙма, и включена в список граждан, состоящих на учетс в
качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по
договорам соци€lJIьного найма;

7) Документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства
КаЖДОГО иЗ детеЙ, не достигших возраста 14 лет (свидетельство о
регистрации).

З.4.4. Способами установления личности (илентификации) Заявителя
(представителя) являются: предъявление Заявителем локумеt]га]
УДОстоверяющего личность, при подаче заявления посредством ЕIlГУ
электронная подпись, вид которой предусмотрен законодательством
Российской Фелерации.

з.4.5. основаниями для отказа в приеме локументов у Заявителя
являются:

1) ПРедСтаВЛение неполного комплекта документов, необходимых ltля
предоставления Услуги ;

2) ДОкУменТы содержат повреждения, наJIичие которых не позволяет в
полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в
документах для предоставления Услуги;

3) представленные Заявителем документы содержат подчистки и
исправления текста, не заверенные в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации;

4) представленные документы утратили силу на момент обрашения за
Услугой;

5) неполное заполнение полей в форме заявлегlия, в том чисJlс в
интерактивной форме заявления на ЕПГУ.

з.4.6. Прием заявления и докуМентов, необходимых для предоставления
услуги, по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места
пребывания предусматривается.

з.4.7. Срок регистрации заявления и документов, необходимых /lJIя
предоставления Услуги, в органе, предоставляющем Услугу, составляет 15
(пятнадцать) минут.

Межведомственное информационное взаимодействие

з.4.8. основанием для начала административноЙ проllедуры являеl.ся



непредставление Заявителем документов (сведений), указанных в пунк.гсз,4,з РаЗдела III настоящего Административного реглаМента, которые oIJ всоответствии с требованиями Закона N 2l0-ФЗ вправе Представлять пособственной инициативе.
з.4.9. Межведомственное информационное взаимодейс.l.вис

осуществляется на бумажном носителе при невозможности осуществления
межведомственного запроса в электронной форме.

межведомственное информационное взаимодействие осуществляется с :1) Управлением Федеральной службы государственной регистрации,кадастра и картографии по Белгородской области;2) Управлением экономического развития и прогнозирования
администрации Вейделевского района;

3) Ддминистрациями городского и сельских
района;

4) ОМВД России по Белгородской области.
3.4.10. Межведомственный запрос формируется и направляется

специаJIистом органа, предоставляющего Услугу.
3.4.1 1. Межведомственный запрос о 

- 
пр.л.тавлении необходимых

сведений на бумажном носителе должен содержать следующие сведения:1) наименоВание органа, предоставляющего Услугу, наlIравляющеI.()
межведомственный запрос ;

2) наименование органа или организации, в
межведомственный запрос;

поселений Вейделевского

адрес которых направляеl.ся

направления ответа на

3) наименоВание Услуги, для Предоставления ко.горой необходимо
представление документа и (или) информации, а также, если имеется, I{oyep(идентификатор) такой Услуги в ЕПГУ;

4) ссылка на положения нормативного правового акта, которым
установлено представление документа и (или) информациио необходимой дляПРеДоставлениЯ Услуги, и указание на реквизиты такого нормативного
правового акта,

5) контактная информация для
межведомственный запрос;

6) дата направления межведомственного запроса;
7) фамилия, имя' отчество И должнос,I,Ь лица, подготоВившего инаправиВшего межведомственный запрос, а также номер служебного

телефона и(или) адрес электронной почтiI данного лица для связи;
8) информация о факте получения согласия на обработку 

'IерсонаJIьныхданных.
3.4.10. Срок направления межВедомственного запроса l (олин) денt, содня регистрации заявления о предоставлении Услуги,
з,4,1 i ' Срок направления ответа на межведомственный запрос опредстаВлениИ сведений (локументов) илИ уведомлениЯ об or.l,i.rrr"запрошенной информации для ПРеДоставления Услуги с использоваrIием

межведомственного информационного взаимодействия не может превышать
пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в органы(организации).

Приостановление предоставления Услуги

з.4.12. основания для приостаНовлениЯ Ilредоставления Услчги



Законодательством Российской Федерации и законодательсl f]()M

Белгородской области не предусмотрены.

Принятие решения о предоставлении
(об отказе в предоставлении) Услуги

3.4.1З. Основанием начiL,Iа выполнения административной процедуры
является получение должностным лицом (работником), уполномоченным на
выполнение административной процедуры документов, необходимых лля
оказания Услуги.

З.4.14. Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются
основания, указанные в пункте 2.8.2 раздела lI настоящего
Админ истративного регламента.

З.4.15. Решение о предоставлении Услуги принимается при
одновременном соблюдении следующих критериев]

l) соответствие Заявителя условиям, предусмотренным полразделом 1,2

раздела I настоящего Административного регламента;
2) достоверность сведений, содержащихся в представленных Заявителем

документах;
3) представление полного комплекта документов, указанных в пункте

З.4.2 раздела lll настоящего Административного регламента;
4) отсутствие оснований для отказа в предоставлении Услуги.
З.4.|6. Критерии принятия решения об отказе в предоставлении Услуl,и

предусмотрены пунктом З.8.2 раздела III настоящего Административного
регламента.

З.4.|7 . Срок принятия реI]Iения о прелоставлении (об отказе в
предоставлении) Услуги составляет l (один) рабочий день.

Предоставление результата Услуги

3.4.18. Результат оказания Услуги предоставляется Заявителю в оргаl]е.
предоставляюuIем Услугу.

3.4.19. !олжностное лицо, ответственное за предоставление Ус"гtуt,и,
выдает результат Услуги Заявителю под подпись.

З.4.20. Предоставление результата оказания Услуги осуществляется в
СРОК, Не ПреВышающиЙ 3 (три) рабочих днеЙ, и исчисляется со дня принятия
решения о предоставлении Услуги.

З.4.21. Предоставление органом, предоставляющим Услугу, результата
ОКаЗанИя Услуги представителю лица независимо от его места жительства
(пребывания) в пределах Российской Федерации либо адреса в пределах
места нахождения юридического лица не предусмотрено.

3.5. Вариант 3. Заявителями являются граждане
Российской Фелерации, состоящие в официальном браке, имеющие

трех и более детей (в том числе усыновленных, пасынков,
падчериц) в возрасте до l8 лет и (или) детей, обучающихся
в учреждениях высшего или среднего профессионального

образования по очной форме обучения в возраст€ до 23 лет,
включает в себя следующие административные процедуры:



1) прием (получение) и регистрация заявления и иных документов,
необходимых для предоставления Услуги;

2) межведомствен ное информацион ное tsзаи молейс,гвие;
З) приостановление предоставления Услуги;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

Услуги;
5) предоставление результата Услуги.

Прием заявления и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления Услуги

3.5. Основанием начала выполнения административной процедурьI
является поступление от Заявителя заявления и иньiх документов,
необходимых для предоставления Услуги.

З,5.2. Для получения Услуги Заявитель прелставляе,г в opl.aH,
ПРеДОСТавляюшиЙ Услугу заявление по форме согласно приложениlо N З к
настоящему Административному регламенту, а также следуюшие
документы:

1) копию документа, удостоверяющего личность (паспорт гражданина
Российской Федерации родителей (усыновителей) и детей, достигших
возраста 14 лет, являющихся членами многодетной семьи);

2) копию свидетельства о заключении брака;
3) копию свидетельства о рождении (усыновлении, удочерении) каждого

из детеЙ (с отметкоЙ о нzLпичии гражданства Российской Федерации или
копией вкладыша о гражданстве Российской Федерации);

4) справку об обучении в учреждении высшего или среднего
профессионаJIьного образования по очной форме обучения (прелставляется в
отношении детей старше 18 лет, обучающихся по очной форме обучения tз

учреждениях высшего или среднего профессионального образования).
З.5.3. lокументы, необходимые для предоставления Услуги, которь]е

находятся в распоряжении других государственных органов и иных органов,
УЧаствуюtцих в предоставлении Услуги, и которые Заявитель вправе
представить по собственной инициативе:

1) выписка из ЕГРН в отношении каждого члена многодетной семьи;
2) сведения о наJIичии (отсутствии) в собственности членов многодетной

семьи жилых помещений, права на которые возникли до вступления в силу
Федерального закона от 13 июля 2015 г. N 2l8-ФЗ "О государственной
регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

З) СВеДеНия об отсутствии фактов лишения либо ограничения
РОДИТеЛЬских прав, отмены усыновления в отношении детей, яtsJlяк)щихся
членами многодетной семьи;

4) выписка из похозяйственной книги по месту жительства Заявителей о
НЕL'IИЧии (отсутствии) в собственности членов многодетной семьи земельных
участков, предоставленных из государственной или муниципальнtrй
собственности, права на которые возникли до вступления в силу
Федерального закона от lЗ июля 2015 г. N 2l8-ФЗ "О государственной
регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ними";

5) справка о наличии (отсутствии) в аренде у членов многодетной семьи
земельных участков, предоставленная органом местного самоуправленияо
ВЫСТУПаЮщего арендодателем земельного участка (при подаче заявлеIIия



гражданином, являющимся арендатором земельного участка);6) справка, подтверждающая признание многодетной семьи,
нуждающейся В жилых помещениях, предоставляемых по договорам
социального найма и включена в список граждан, состоящих на уче1е t]
качестве Нуждающихся в жилых помеlllениях, прелоставляемых II()

договорам социаJIьного найма;
7) документы, подтверждающие регистрацию по месl,у жительсl.ва

каждого из детей, не достигших возраста 14 лет (свидетельство о
регистрачии).

з.5.4. Способами установления личности (илентификации) Заявитс;lя
(предстаВителя) являютсЯ: преДъявление Заявителем дOкумен.га,
удостоверяющего личность, при подаче заявления посредством Епгу
электронная подпись, вид которой предусмотрен законодательством
Российской Федерации.

з.5.5. Основаниями для отказа в приеме документов у Заяви1еля
являются:

1) представление неполного комплекта документов, необходимых лля
предоставления Услуги;

2) документы содержат повреждения) ныlичие которых не позволяет в
полноМ объеме использоватЬ информацию и сведения, содержащиеся в
документах для предоставления Услуги;

з) представленные Заявителем докумен.[ы содержат подчистки и
исправления текста, не заверенные в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации;

4) представленные документы утратили силу на момент обращения за
Услугой;

5) неполное заполнение полей В форме заявления, В том числе ts

интерактивной форме заявления на ЕПГУ.
з.5.6. Прием заявления и документов, необходимых для ПРеДоставления

услуги, по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места
пребы вания предусматри вается.

3.5.6. Срок регистрации заявления и документов, необходимых лJlя
предоставления Услуги, в органе, предоставляющем Услугу, составляет l5
(пятнадцать) минут.

межведомственное информационное взаимодействие

з.5.7. основанием для начаJIа административной процедуры являеlся
непредставление Заявителем документов (сведений), указанных в пункте
3,5.З раздела III настоящего Административного регламента, которые он в
соответствии с требованиями Закона N 2l0-Фз впраtsе предс.гаtsля,l.ь IIо
собственной инициативе.

з.5.8. Межведомственное информачионное взаимодействие
осуществляется на бумажном носителе при невозможности осуществления
межведомственного запроса в электронной форме.

межведомствен ное ин формацион ное взаи модействи е осуществля ется с :

1) Управлением Федеральной службы государственной регис.грации,
кадастра и картографии по Белгородской области;

2) Управлением экономического развития
администрации Вейделевского района;

и прогнозирования



З) Администрациями городского и сельских поселений Вейделевского
района;

4) ОМВД России по Белгородской области.
З.5.9. Межведомственный запрос формируется и направляется

специаJIистом органа, предоставляющего Услугу.
З.5.10. Межведомственный запрос о представлении необходимых

сведений на бумажном носителе должен содержать сJlедующие сведения:
1) наименование органа, предоставляющего Услугу, направляюшего

межведомственный запрос;
2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется

межведомственный запрос;
3) наименование Услуги, для предоставления которой необходимtl

представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер
(идентификатор) такой Услуги в ЕПГУ;

4) ссылка на положения нормативного правового акта, которым
установлено представление документа и (или) информации, необходимой для
предоставления Услуги, и указание на реквизиты такого нормативrloго
правового акта;

5) контактная информация для направления ответа на
межведомственн ы и запрос;

6) дата направления межведомственного запроса;
7) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и

направившего межведомственный запрос, а также номер служебttоt,tl
телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;

8) информация о факте получения согласия на обработку персональных
данных.

3.5.11. Срок направления межведомственного запроса I (один) день с(,)

дня регистрации заявления о предоставлении Услуги.
З.5,|2. Срок нагIравления ответа на межведомственный запроса

представлении сведений (документов) или уведомления об отсутствии
запрошенноЙ информации для предоставления Услуги с использованием
межведомственного информационного взаимодействия не может превыtllать
5 (пять) рабочих дней со дня поступления межведOмсl,t]енного запроса t]

органы (организации).

Приостановление предоставлен ия Услуги

3.5,l3. Основания для приостановления гlредоставления Услуги
законодательством Российской Федерации и законодательств()м
Белгородской области не предусмотрены.

Принятие решения о предоставлении
(об отказе в предоставлении) Услуги

3.5.14. Основанием начала выполнения административной процедуры
является получение должностным лицом (работником), уполномоченным на
выполнение административной процедуры документов, необходимых лля
оказания Услуги.

З.5.15. Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являк),l ся
основания, указанные в пункте 2.8.2 раздела ll настояшего



Административного регламента.
з.5.16. Решение о предоставлении Услуги принимается при

одновременном соблюдении следующих критериев:
1) соответствие ЗаявитеЛя условИям, предусмотренным подразде.llом 1.2

раздела I настоящего Административного регламента;
2) достоверность сведений, содержащихся в представлен н ы х Зая вите.l1 ем

документах;
З) представление полного комплекта документов, указанных в Ily}]KTe

З.5,2 раздела III настояшего Административного регламента;
4) отсутствие оснований для отказа в предOставJlении Ус-llуги.
3.5.17. КРитерии принятия решения об отказе в предоставлении Услуги

ПРеДУСМОТрены пунктом З.5.15 раздела III настоящего Административtlог.о
регламента.

З.5.18. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в
предоставлении) Услуги составляет l (один) рабочий день.

Предоставление результата Услуги

3.5.19. РеЗУльТат оказания Услуги предоставляется Заявителю в оргаllс.
предоставляющем Услугу.

З.5.20. lОлжностное лицо, ответственное за [Iредоставление Услуr,и,
выдает результат Услуги Заявителю под подпись.

З.5.21. ПРедОСтавление результата оказания Услуги осуществляется в
срок, не превышающий 3 (три) рабочих дней, и исчисляется со llня приняl ия

решения о предоставлении Услуги.
з.5.22. Предоставление органом, Предоставляющим Услугу, результата

оказания Услуги представителю лица независимо от его места жительс],ва
(пребывания) в пределах Российской Федерации либо адреса в пределах
места нахождения юридического лица не предусмотрено.

3.6. Вариант 4. Заявителями являются граждане
РоссийсКой ФедеРации, одинокИе матери (отцы), имеющие трех
и более детей (в том числе усыновленных, пасынков, падчериц)

в возрасте до 18 лет и (или) детей, обучаюшихся
в учреждениях высшего или среднего профессионального

образования по очной форме обучения в возрасте до 23 лет,
включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием (получение) и регистрация заявления И иных документов,
необходимых для предоставления Услуги ;

2) межведомственное информационное взаимодействие;
З) приостановление предоставления Услуги;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

Услуги;
5) предоставление результата Услуги.

Прием заявления и документов и (или) информачии,
необходимых для предоставления Услуги

3.6. l. основаниеМ начала выполнения административноЙ процедурьI



яВЛЯется поступление от Заявителя заявления и иньIх докумеt{,I,()I],
необходимых для предоставления Услуги,

З.6.2. Для получения Услуги Заявитель представляе,г в орган.
предоставляющий Услугу, заявление по форме согласно приложению N 3 к
настоящему Административному регламенту, а также следуюLtlие
документы:

1) копию документа, удостоверяюшего личнос,гь (пасtIорт гражданина
Российской Федерации родителей (усыновителей) и деr,ей, досl,и1,Illих
возраста 14 лет, являющихся членами многодетной семьи);

2) копию свидетельства о расторжении брака (при наличии);
З) копию свидетельства о рождении (усыновлении, удочерении) каждсlго

из детей (с отметкой о наJrичии гражданства Российской ФелераItии иj]и
копией вкладыша о гражданстве Российской Федераrrии);

4) справку об обучении в учреждении высшего или средIIего
профессионаJIьного образования по очной форме обучения (представляется в
ОТНОШеНии детеЙ старше 18 лет, обучающихся по очноЙ форме обучения в

учреждениях высшего или среднего профессионального образования),
З.6.З. Щокументы, необходимые для предоставления Услуги, которые

находятся в распоряжении других государственных органов и иных органов,
УЧаствующих в предоставлении Услуги, и которые Заявитель вправе
представить по собственной инициативе:

1) выписка из ЕГРН в отношении каждого члена многодетной семьи;
2) сведения о наJIичии (отсутствии) в собственности членов многолетной

семьи жилых помещений, права на которые возникли до вступления в силу
Федерального закона от 13 июля 2015 г. N 2l8-ФЗ "О государственtlой
регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

3) сведения об отсутствии фактов лишения либо ограничения
родительских прав, отмены усыновления в отношении детей, являющихся
членами многодетной семьи;

4) выписка из похозяйственной книги по месту жительства Заявителей о
НалИЧИИ (отсутствии) в собственности членов многодетной семьи земельньIх
УЧасТков, предоставленных из государственной или муниципальной
собственности, права на которые возникли до встугIления в силу
Федерального закона от 1З июля 2015 г. N 2t8-ФЗ "О государственttой
регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ними";

5) справка о наJIичии (отсутствии) в аренде у членов многолетной семьи
ЗеМеЛЬНых участков, предоставленная органом местн()г() самоуlIравлеt]ия.
выступающего арендодателем земельного участка (при подаче заявлеtiия
гражданином, являющимся арендатором земельного участка);

6) справка, гIодтверждающая признание многодетной семьи,
нуждающейся В жилых помещениях, предоставляемых по договорам
СОЦИi}JIЬНого наЙма и включена в список граждан, состоящих на учете в
качестве нуждающихся в жилых помещениях, rlредOставляемых llo
договорам социа-пьного найма;

7) ДОкументы, подтверждаюIцие регистрацию по месту жительсl,ва
КаЖДОГО ИЗ детеЙ, не достигших возраста |4 лет (свидетельство о
регистрации).

З.6.4. Способами установления личности (идентификации) Заяви,геля
(представителя) являются: предъявление Заявителем документа,
УДосТоВеРяЮщего личность, при подаче заявления посредством EIlI'Y



ЭЛеКТРОННаЯ ПОДПИСЬ, ВиД котороЙ предусмотрен законодательс],вом
Российской Федерации.

3.6.5. Основаниями для отказа в приеме документов у Заявителя
являются:

1) пРедставление неполного комплекта документов, необходимых для
лредоставления Услуги;

2) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяе,I t]

полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в
документах для предоставления Услуги;

З) представленные Заявителем документы содержат подчистки и

исправления текста, не заверенные в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации;

4) прелставленные документы утратили силу на момент обрашения за
Услугой;

5) НеПоЛное Заполнение полей в форме заявления, в том чисJlе в
интерактивной форме заявления на ЕПГУ.

З.6.6. ПРием Заявления и документов, необходимых для предоставления
УСлУги, по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места
п ребывания предусматри вается.

З.6.7. Срок регистрации заявления и документов. необходимых для
ПРеДОСТаВления Услуги, в органе, предоставляющем Услугу, составляет l5
(пятнадцать) минут.

Межведомственное информационное взаимодействие

З.6.8. ОСнОванием для начала административной проIlелуры являе,I,ся
непредставление Заявителем документов (сведений), указанных в пуtrк,I.с
З.6,З РаЗДеЛа lI[ настоящего Административного регламента, которые он в
соответствии с требованиями Закона N 210-Фз вгIраве представлять по
собственной ин ициати ве.

З.6.9. Межведомственное информационное взаимодействие
ОСУЩеСТВЛЯеТСя на бумажном носителе при невозможtlости осуществлсIIия
межведомственного запроса в электронной форме.

I\4ежведомстве н ное и н формацион ное взаи моде йстви е осушtествля ется с :

1) УПРавлением Федеральной службы государственной регистрации,
кадастра и картографии по Белгородской области;

2) Управлением экономического развития И прогнозирования
администрации Вейделевского района;

3) Администрациями гороДского и сельских поселений Вейделевского
района;

4) ОМВД России по Белгородской области.
з.6.10. Межведомственный запрос формируется и направляется

специаJIистом органа, предоставляющего Услугу.
з.б.l 1. N4ежведомственный запрос о представлении необходимых

сведений на бумажном носителе должен содержать следуюшие сведения:
l) наименование органа, предоставляющего Услугу, направляющего

межведомственный запрос;
2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется

межведомственный запрос;
з) наименоВание Услуги, длЯ предоставления которой ltеобходимtl



представление документа и (или) информаL\ии) а также, если имеется, номер
(идентификатор) такой Услуги в ЕПГУ;

4) ссылка на положения нормативного правового акта, которым
установлено представление документа и (или) информации, необходимой для
предоставления Услуги, и указание на реквизиты такого нормативного
правового акта;

5) контактная информачия для направления ответа на
межведомствен ныи запрос;

6) дата направления межведомственного запроса;
7) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и

НаПРаВиВшего межведомственный запрос, а также номер служебногс-l
телефона и (или) адрес электронноЙ почты данного лица для связи;

8) Информация о факте получения согласия на обработку персон€Lльных
данных.

З.6.12. СРОк наПравления межведомственного запроса 1 (один) день со
дня регистрации заявления о предоставлении Услуги.

з.6.1з. Срок направления ответа на межведомственный запрос о
представлении сведений (документов) или уведомления об отсутствии
запрошенной информации для предоставления Услуги с использованием
межведомственного информационного взаимодействия не может превышать
пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в органы
(организации).

Приостановление lrредоставления Услуги

З.6.|4. ОСнования для приостановления предоставления Услуги
законодательствоМ Российской Федерации И законолательстRом
Белгородской области не предусмотрены.

Принятие решения о предоставлении
(об отказе в предоставлении) Услуги

3.6.15. основанием начыlа выпоJIнения админисl,ративноЙ процедуры
является получение должностным лицом (работником), уполномоченным на
выполнение административной процедуры документов, необходимых для
оказания Услуги.

3.6.t6. основаниями для отказа в ПРеДоставлении Услуги являются
основания, указанные в пункте 2.8 разлела II настоящего Ддминистративн()го
регламента.

з.6.|7. Решение о предоставлении Услуги принимается при
одновременном соблюдении следующих критериев:

1) соответствие ЗаявитеЛя условИям, предусмотренным подразделом l,2
раздела l настоящего Административного регламента;

2) лостоверность сведений, содержащихся в представленных Заявителем
документах;

3) представление полного комплекта документов, указанных в пуtlкте
з.6.2 раздела III настоящего Административного регламента;

4) отсутствие оснований для отказа в предоставлении Ус,пуги.
3.6.18. КритеРии принЯтия решения об отказе в предос.гавлении Услуги

предусмотрены пунктом з.6.2 раздела llr настоящего Административного



регламента.
з.6.19. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе

предоставлении) Услуги составляет 1 (один) рабочий детть.

Предоставление результата Услуги

З.6.20, РеЗУльтат оказания Услуги предоставляется Заявителю в органе,
п редоставляющем Услугу.

з.6.21. lолжнОстное лицо, ответственное за предоставление Усltуt.и,
выдает результат Услуги Заявителю под подпись.

З.6.22. Предоставление результата окiLзания Услуги осущес,гвляется t]

СРОК, Не Превышающий 3 (три) рабочих дней, и исчисляется со дня приняl ия

решения о предоставлении Услуги.
З,6.2З, Предоставление органом, предоставляюlцим Услуt,у, результата

оказания Услуги представителю Лица независимо от его места житеJlьс.I.в|t
(пребывания) В пределах Российской Федерации либо адреса в предеJIах
места нахождения юридического лица не предусмотрено.

3.7. Вариант 5. Заявителями являются граждане
Российской Фелерации, состоящие в официальном браке, имеющие

трех и более детей (в том числе усыновленных, пасынков,
падчериц) в возрасте до l8 лет и (или) детей, обучающихся
в учреждениях высшего или среднего профессионального

образования по очной форме обучения в возрасте до 23 лет,
и (или) детей старше l8 лето ставших инвалидами

до достижения ими возраста 18 лет, совместно проживающих
с родителями, включает в себя следующие

административные процедуры :

1) ПРиеМ (получение) и регистрация заявления и иных докумеIJтов,
необходимых для предоставления Услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;
З) приостановление предоставления Услуги;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

Услуги;
5) предоставление результата Услуги.

Прием заявления и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления Услуги

з.7,|. основанием наччша выполнения административной Процедурьl
является поступление от Заявителя заявления и иных докумен,l,оts,
необходимых для предоставления Услуги.

З.7.2, Для получения Услуги Заявитель представляет в орган,
предоставляющий Услугу, заявление по форме согласно приложению N З к
настоящему Административному регламенту, а ,гакже следуюtltие
документы:

1) копию документа, удостоверяющего личность (паспор,I, гражданина
Российской ФедерациИ родителей (усыновителей) и детей, достигших
возраста 14 лет, являющИхся членами многодетной семьи);



2) копию свидетельства о заключении брака;
З) копию свидетельства о рождении (усыновлении, удочерении) кажлtlгtl

из детей (с отметкой о н€lJIичии гражданства I)оссийской Федерации иllи
копией вкладыша о гражданстве Российской Федерации);

4) справку об обучении в учреждении высшего или среднсго
профессион€шьного образования по очной форме обучения (представляется в

отношении детей старше l8 лет, обучающихся по очной форме обучения в

учреждениях высшего или среднего профессионального образования);
5) копию документа, подтверждающего установление инвалидности

(представляется в отношении ребенка старше 18 лет, ставшего инвалидом до
достижения им возраста 18 лет).

З,1.4. !,окументы, необходимые для предоставления Услуги, которые
находятся в распоряжении других государственных орг,аFlов и иных оргаtI()в,

участвующих в предоставлении Услуги, и которые Заявитель BI-IpaBe

представить по собственной инициативе:
1) выписка из ЕГРН в отношении каждого члена многодетной семьи;
2) сведения о н€шичии (отсутствии) в собственности членов многодетной

семьи жилых помещений, права на которые возникли до вступления в силу
Федерального закона от 13 июля 2015 г. N 218-ФЗ "О государственной
регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

3) сведения об отсутствии фактов лишения либо ограничения
родительских прав, отмены усыновления в отношении детей, являющихся
членами многодетной семьи;

4) выписка из похозяйственной книги по месту жительс,гва Заявителей tl
н€шичии (отсутствии) в собственности членов многодетноЙ семьи земельных
участков, предоставленных из государственной или муниципальной
собственности, права на которые возникли до вступления в силу
Федерального закона от 1З июля 20l5 г. N 218-ФЗ "О государствеttltой

регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ними";
5) справка о н€шичии (отсутствии) в аренде у членов многодетной семьи

земельных участков, предоставленная органом местного самоуправления,
выступающего арендодателем земельного участка (при подаче заявления
гражданином, являюшимся арендатором земельного участка);

6) справка, подтверждаюшая признание многодетной семьио
нуждающейся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам
СОциального наЙма и включена в список граждан, состоящих на учете в

качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по
договорам соци€Lл ьного найма;

7) Документы, подтверждаюшие регистрацию по месту жительства
КаЖДОГО ИЗ детеЙ, не достигших возраста 14 лет (свидетельство о

регистрации).
З.7.5. Способами установления личности (идентификачии) Заявителя

(представителя) являются: предъявление Заявителем докумен,га.
удостоверяющего личность, при подаче заявления посредством ЕПГУ
ЭЛектронная подпись, вид которой предусмотрен законодательствOм
Российской Федерации).

З.7.6. Основаниями для отказа в приеме документов у Заяви,геля
являются:

1) прелставление неполного комплекта докуме}lтов, необходимых ilля
предоставления Услуги;



2) документы содержат повреждения, наличие которых нс позволrlе,I t]

полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в

документах для предоставлеция Услуги;
З) представленные Заявителем документы содержат подчистки и

исправления текста, не заверенные в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации;

4) представленные документы утратили силу на момент обращения за
Услугой;

5) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в

интерактивной форме заявления на ЕПГУ.
З.7.7, Прием заявления и документов, необходимых лля предоставления

Услуги, по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места
пребывания предусматривается.

З.7.8. Срок регистрации заявления и документов, необходимых /1ля

предоставления Услуги, в органе, предоставляющем Услугу, составляет 15
(пятнадцать) минут.

Межведомственное информационное взаимодействие

З.7.9. Основанием для нача"Iа административной процедуры является
негIредставление Заявителем документов (сведениЙ), указанных в llyllKl,e
З.7.4 р€вдела III настоящего Административного регламента, которые оII в
соответствии с требованиями Закона N 2l0-ФЗ вправе представлять по
собственной инициативе.

З.7.10. Межведомственное информачиоtlt]ое в:]аимодейс,l llис
ОСУЩесТвляется на бумажном носи,геJlе tIри нсвозможносl,и осущес,t,tsJIсIlия
межведомственного запроса в электронной форме.

Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется с :

l) Управлением Федеральной службы государственной регистрации,
кадастра и картографии по Белгородской области;

2) Управлением экономического развития и прогllозироваlIия
администрации Вейделевского района;

3) Администрациями городского и сельских поселений Вейделевског1l
района;

4) ОМВД России по Белгородской области.
З.7 .||. Межведомственный запрос формируется и наIIравляс,IсrI

специалистом органа, гtредоставляюu{его Услугу.
З.].\2. Межведомственный запрос о представлении необходимt,tх

сведений на бумажном носителе должен содержать следующие сведения:
1) наименование органа, предоставляюшего Услугу, направляющL,гt)

межведомственный запрос;
2) Наименование органа или организации, в адрес которых направляеl,ся

межведомственн ый запрос;
3) НаИМеНОВание Услуги, для предоставления которой необходимtl

ПРеДСТаВЛение документа и (или) информации, а также, если имеется, номер
(идентификатор) такой Услуги в ЕГПУ;

4) ССыЛка на положения нормативного правового акта, KoTopblM

установлено представление документа и (или) информации, необходимой /tля
ПРеДОСТаВЛеНия Услуги, и указание на реквизиты такого нормативного
правового акта;



5) контактная информация для направления ответа на
межведомственн ыи запрос;

6) дата направления межведомствеtiного запроса;
7) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и

НаПРаВИвшего межведомственный запрос, а также номер служебного
телефона и (или) адрес электронноЙ почты данного лица для связи;

8) информация о факте получения согласия на обработку персональtlых
данных.

З.7.IЗ. Срок направления межведомственного запроса l (один) день со
дня регистрации заявления о гlредоставлении Услуги.

з,7.|4. Срок направления ответа на межведомственный запрос о
ПРеДсТавлении сведений (документов) или уведомления об отсутствии
ЗаПРОШеннОЙ информации для предоставления Услуги с использованием
межведомственного информационного взаимодействия не может превышатL
пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в оргаllьl
(организации).

Приостановление предоставления Услуги

З.7.|5. ОСнования для приостановления предоставления Ус.lrуги
законодательством Российской Федерации и законодательством
Белгородской области не предусмотрены.

Принятие решения о предоставлении
(об отказе в предоставлении) Услуги

з,7.16. основаниеМ начаJ]а выполнения административной процедурьI
является получение должностным ЛИЦом (работником). уIIолнOм()ченlIьIм на
выполнение административной процедуры, документов, необходимых LLля
оказания Услуги.

з.7.17. основаниями для отказа в предоставлении Услуl,и являю]ся
основания, указанные в гIу}{кте 2,8.2 РаЗлела II настоящего
Админ истративного регламеr{та.

з.7.18. Решение о предоставлении Услуги [lринимается lIри
одновременном соблюдении следующих критериев]

l) соответствие Заявителя условиям, предусмотренным пунктом 1.2

раздела I настоящего Административного регламента;
2) достоверность сведений, содержащихся в представлеtlных Заявитеltем

документах;
3) представление полного комплекта документов, указанных в пункl-е

з.7 .2 раздела III настоящего Административного регламента;
4) отсутСтвие основанИй длЯ отказа в предоставлении Услуги.
з.7.|9. Критерии принятия решения об отказе в предоставлении Услуl-и

предусмотрены пунктом з.7.|7 раздела Ill настоящего Административногtl
регламента.

з.7.20. Срок принятиЯ решения о предоставлениИ (об отказе в
предоставлении) Услуги составляет 1 (олин) рабочий день.

Предоставлен ие резул ьтата Услуги



З.7.21. Результат оказания Услуги предоставляется Заявителю в оргаI{е,
предоставляющем Услугу.

З,7.22. !,олжностное лицо, ответственное за предоставление Услуги.
выдает результат Услуги Заявителю под подпись.

З.7.2З, Предоставление результата окz}зания Услуги осуществляется в
срок, не превышающий З (три) рабочих дней, и исчисляется со дня принятия
решения о предоставлении Услуги.

З.],24. Предоставление органом, предоставляющим Услугу, результата
ОКаЗаНия Услуги представителю лица независимо от его места жительсl,ва
(ПРебывания) в пределах Российской Федерашии ,цибо алреса в предеJIах
места нахождения юридического лица не предусмотрено.

3.8. Вариант б. Заявителями являются граждане
Российской Фелерации, одинокие матери (отчы)о имеющие трех
и более детей (в том числе усыновленных, пасынков, падчерич)

в возраст€ до l8 лет и (или) детей, обучающихся
в учреждениях высшего или среднего профессионального

образования по очной форме обучения в возрасте до 23 лет,
и (или) детей старше 18 лет, ставших инвалидами

до достижения ими возраста l8 лет, совместно проживающих
, оо":;:;,ж;:ж 
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u "u"

1) Прием (получение) и регистрация заявления и иных документов,
необходимых для предоставления Услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) приостановление предоставления Услуги;
4) ПРиНяТие решения о предоставлении (об отказе в предоставлеttии)

Услуги;
5) прелоставление результата Услуги.

Прием заявления и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления Услуги

3.8.1. основанием наччLпа выполнениЯ админисТративной процедуры
является поступление от Заявителя заявления и иных документов,
необходимых для предоставления Услуги.

З.8.2. ДЛЯ ПОлУЧения Услуги Заявитель представляет в оргаI{,
предоставляющий Услугу, заявление по форме согласно приложению N 3 к
настоящему Административному регламенту,, а также следуюtцие
документы;

1) копию докуменТа, удостоверяющего личность (паспор,I. I-ражданина
Российской Федерации родителей (усыновителей) и детей, достигLUих
возраста 14 лет, являюшихся членами многодетной семьи);

2) копию свидетельства о расторжении брака (при наличии);
З) копию свидетельства о рождении (усыновлении, удочерении) каждого

из детей (с отметкой о на-пичии гражданства Российской Федерации или
копиеЙ вкладыШа о гражДанстве РоссийсКой Фелерашии);

4) справку об обучении В учреждении высшего или среднего
профессионального образования по очной форме обучения (прелставляется в



ОТНОШеНИи ДеТеЙ старше 18 лет, обучающихся по очноЙ форме обучения в

учреждениях высшего или среднего профессионального образования);
5) кОПиЮ документа, подтверждающего установление инвалидносги

(ПРедСтавляется в отношении ребенка старше 18 лет, ставшего инвалилом лtl
достиженияим возраста 18 лет).

З.8.3. flОкУменты, необходимые для предоставления Ус.ltуI,и, KoTopbIc
находятся в распоряжении других государственных органов и иных органов,
УЧаствующих в предоставлении Услуги, и которые Заявитель вправс
представить по собственной инициативе:

1) выписка из ЕГРН в отношении каждого члена многодетной семьи;
2) сведения о н€lJIичии (отсутствии) в собственности членов многодетной

семьи жилых помещений, права на которые возникли до вступления в силу
Федерального закона от 13 июля 2015 г. N 218-ФЗ "О государственной
регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

З) СВедения об отсутствии фактов лишения либо ограничения
РОДительских прав, отмены усыновления в отношении детей, являющихся
членами многодетной семьи;

4) выписка из похозяйственной книги по месту жительства Заявителей о
НаJIИчии (отсутствии) в собственности членов многодетной семьи земельньlх
участков, предоставленных из государственной или муниципальной
СОбСтвенности, права на которые возникJlи до встуIlления в сиJlу
Федерального закона от 1З июля 2015 г. Nl 218-ФЗ "О государственной
регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ними";

5) Справка о наличии (отсутствии) в аренде у членов многолетной семьи
земельных участков, предоставленная органом местного самоуправления.
ВЫСТУПаЮщего арендодателем земельного участка (при подаче заявления
гражданином, являющимся арендатором земельного участка);6) справка, подтверждаюшая признание многодетной семьи,
нуждающейся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам
СОЦИаЛЬНОГО наЙма и включена в список граждан, состоящих на учетс в
КаЧеСТВе нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых Ilo
договорам соци€шьного найма;

7) ДОкУМенТы, подтверждающие регистрацию по месту жительства
КаЖДОГО ИЗ ДетеЙ, не достигших возраста 14 лет (свилетельство о
регистрации).

3.8.4. Способами установления личности (илентификации) Заявителя
(представителя) являются: предъявление Заявителем документа,
удостоверяющего личность, ПРи lrодаче заявления посредством Епгу
электронная подпись, вид которой Предусмотрен законодательством
Российской Фелерации.

3.8.5. основаниями длЯ отказа В приеме документов у Заявителя
являются:

1) пРедставление неполного комплекта документов, необходимых для
предоставления Услуги;

2) ДОКУмеНТы содержат повреждения, наличие которых не гIозволяе,I в
полном объеме использовать информацию и сведения, солержащиеся ts

документах для предоставления Услуги;
З) представленные Заявителем документы содержа,I, подчистки и

исправления текста, не заверенные в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации ;



4) представленные документы утратили силу на момент обращения за
Услугой;

5) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в
интерактивной форме заявления на ЕПГУ.

3.8.6. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления
Услуги, по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места
пребывания предусматривается.

З.8.7. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для
предоставления Услуги, в органе, предоставляющем Услугу, составляет l5
(пятнадцать) минут.

Межведомственное информационное взаимодействие

З.8.8. Основанием для начыIа административной процедуры является
непредставление Заявителем документов (сведений), указанных в пуtlкте
З.8.3 раздела IIl настоящего АдминистративноI,о реI,ламента) кtll,орые он t]

соответствии с требованиями Закона N 210-ФЗ вправе представлять IIо

собственной инициативе.
3.8.9. Межведомственное информачионное взаимодействие

осуществляется на бумажном носителе при невозможности осуществления
межведомственного запроса в электронной форме.

Межведомственное информацион ное взаи модей стви е осу щес,гвл я е],ся с :

l l) Управлением Федеральной службы государственной регистрации,
кадастра и картографии по Белгородской области;

2) Управлением экономического развития и tIрогнозирования
администрации Вейделевского района;

З) Администрациями городского и сельских поселений Вейделевского
района;

4) ОN4ВД России по Белгородской области.
З,8.10. IVIежведомственный запрос формируется и направляется

специаJIистом органа, предоставляющего Услугу.
3.8.1 1. Межведомственный запрос о представлении необходимьlх

сведений на бумажном носителе должен содержать следующие сведения:
1) наименование органа, предоставляющего Услугу, направляющего

межведомственн ый запрос;
2) наименование органа или организации, в адрес кtl,I,орых направJIяе,l,ся

межведомственн ый запрос ;

З) наименование Услуги, для предоставления которой необходимtl
представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер
(идентификатор) такой Услуги в ЕГПУ;

4) ссылка на положения нормативного правового акта, KoTopblM

установлено представление документа и (или) информации', t-tеобходимой лля
Предоставления Услуги, и указание на реквизиты такого нормативного
правового акта;

5) контактная информация для направления ответа на
межведомственный запрос;

6) дата направления межведомственного запроса;
7) фамилия, имя, отчество и должноiть лица, подготовившего и

НаПравившего межведомственный запрос, а также номер служебноr,о
телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;



8) информация о факте получения согласия на обработку tlepcoнaлbllblx
данных.

3.8.12. Срок направления межведомственного заrrроса l (один) день со
дня регистрации заявления о предоставлении Услуги.

3.8.13. Срок направления ответа на межведомственный запрос о
ПРеДставлении сведений (локументов) или уведомления об отсутствии
ЗаПРОШеннОЙ информации для предоставления Услуги с использованием
Межведомственного информационного взаимодействия не может превышать
ПяТи рабочих днеЙ со дня поступления межведомственного запроса в органы
(организаuии).

Приостановлен ие предоставлен ия Услуги

3.8. l4. Основания для приостановления предоставления Ус.lrуr,и
законодательством Российской Федерации и законодательством
Белгородской области не предусмотрены.

Принятие решения о предоставлении
(об отказе в предоставлении) Услуги

3.8.15. Основанием начала выполнения административной процедуры
является гIолучение должностным лицом (работником), уполномоченным на
выполнение административной процедуры, документов, необходимых лля
оказания Услуги.

З.8.16. ОСнОваниями для отказа в предоставлении Услуги являю],ся
основания' указаннЫе В пункте 2.8.2 раздела II настоящего
Адм и нистрати вного регл амента.

3.8.1 7. Решение о предоставлении Услуги принимается IIри
одновременном соблюдении следующих критериев:

1) СООтветствие Заявителя условиям, предусмотренным подразделом 1.2

раздела [ настоящего Административного регламента;
2) достоверность сведений, содержащихся в представленных Заявителем

документах.
3) ПРедСТаВление полного комплекта документов, указанных в пунк,ге

З.8.2 раздела IlI настоящего Административного регламента;
4) отсутствие оснований для отказа в предоставлении Услуги.
3.8,18. КритериИ принятиЯ решениЯ об отказе в llрсдоставJlении Ус;rуt,и

пРедУсмоТреНы ПУНкТоМ 3.8.16 раЗДеЛа II[ настоящего Административного
регламента.

з.8.19. Срок принятиЯ решения о предоставлении (об отказе в
предоставлении) Услуги составляет l (один) рабочий день.

Предоставлен ие результата Услуги

З.8.20. РеЗУльтат окаЗания Услуги предоставляется Заявителю в opl-aн,
предоставляющий Услугу.

3.8.21. Щолжностное лицо, ответственное за предоставление Услуt.и,
выдает результат Услуги Заявителю под подпись.

з.8.22. Предоставление результата оказаниЯ Услуги осуществляется в
срок, не превЫшающий 3 (три) рабочиХ дней, и исчисляется со лня при}]яl,иrl



решения о предоставлении Услуги.
з.8.2з. Предоставление органом, предоставляющим Услуг,у, результата

оказания Услуги ПРедставителю лица независимо оl, сго места жительс,Itsа
(пребывания) В пределах Российской Федерачии либо адреса в прелеJIах
места нахождения юридического лица не предусмотрено.

3.9. Вариант 7. Исправление допущенных опечаток и (или)
ошибок в выданных документах в результате

предоставления Услуги

З.9.1. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в

результате предоставления Услуги документах включает в себя следуюtltие
адми нистративн ые процедуры :

1) прием и регистрация заявления об исправлении допущенных опеча.lок
и (или) ошибок в выданных В результате предоставления Услуги дOкументах;

2) принятие решения об исправлении либо об отказе в исправлеIiии
допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в резул ь,гате
предоставления Услуги документах;

3) предоставление (направление) Заявителю результата Услуl.и,

прием и регистрация заявления об исправлении допущенных
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате

предоставления Услуги документах

з.9.2 ДлЯ полученИя УслугИ ЗаявителЬ предстаtsляеl.ts opl.aн,
предоставляющий Услугу, заявление по форме согласно приложению N б к
настоящему Административному регламенту, а также следующие
документы:

1 ) документ, удостоверяющий личность;
2) при подаче заявления посредством ЕпгУ - электронная подпись, вид

которой предусмотрен законодательством Российской Федерации.
ЩокумеНт, подтверждаюЩий полнОмочиЯ предстаВителЯ (ловереннос I.b,

оформленная в установленном законом порядке и (или) паспорт гражданина
РоссийскоЙ Федерации, удостоверяющиЙ личностЬ предстаВите.lrя) (сс;lи
заявление rrодается представителем).

з.9.З. Способами установЛениЯ личности (идентификации) Заявитсля
( представителя) являются :

1 ) документ, удостоверяющий личность,
2) при подаче заявление посредством Епг-У - элсктронная подпись, tsид

которой предусмотрен законодательством Российской Федерации).
з.9.4. основаниями для отказа в приеме документов у Заявителя

являются:
l) представленные документы утратили силу на момент обращения за

Услугой (документ, удостоверяюший личнос],ь; докумеl]т, удостоверякlLций
полномоЧия предСтавителЯ, в случае обращения за предоставлением Услуги
указанным лицом);

2) подача заявления о предоставлении Услуги в электронной форме с
нарушением установленных требов аний;

3) заявление подано лицом, не имеюшим полномочиЙ lIредставля,гь
интересы Заявителя;



3.9.5. Результат оказания Услуги предоставляется Заявителю в органе,
предоставляющем Услугу.

3.9.6. Прием Заявления и документов, необходимых для предоставления
УСЛУги, по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места
пребывания не предусмотрен.

З.9.7. Срок регистрации заявления и документов, необходимых llля
ПРеДоставления Услуги, в органе, предоставляющем Услугу, составляет l

(один) рабочий день.

Принятие решения об исправлении либо об отказе в исправлении
допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате

предоставлен ия Услуги документах

З.9.В. Основанием начаJIа выполнения админист,ративной процедуры
яВЛяется получение должностным лицом (работником), уполномоченным на
выполнение административной процедуры, документов, необходимых для
оказания Услуги.

3.9.9. основаниями для отказа в предоставлении Услуги являIотся:
1) пРедставленные документы утратили силу на момент обращения за

УСЛУгОй (документ, удостоверяющий личность; докумеIlт, удостоверяюtltий
ПОЛнОМочия представителя, в случае обращения за предоставлением Услуги
указанным лицом);

2) пОдача Заявления о предоставлении Услуги в электронной форме с
нарушением установленных требов аний;

3) заявление подано лицом, не имеюlllим полномочий прелставлять
интересы Заявителя.

З.9.10. Решение о предоставлении Услуги принимается llри
одновременном соблюдении следующих критериев:

l) ДОСтОверность сведений, содержащихся в представленных Заявителем
документах;

2) отсутствие оснований для отказа в предоставлении Услуги.
З.9.11. КРитерии принятия решения об отказе в предоставлении Ус.tlуги

предусмотрены пунктом 2.8.2 раздела Il настоящего Административного
регламента.

З.9,|2. СРОк Принятия решения о предоставлении (об отказс l]

rtредоставлении) Услуги составляет 2 (два) рабочих дня.

Предоставление результата Услуги

3.9.13. Результат оказанИя УслугИ предоставляется Заявителю в органе,
предоставляющем Услугу.

з.9.14. lолжностное лицо, ответственное за предоставление
выдает результат Услуги Заявителю под подпись.

3.9.15. Предоставление результата предоставления оказания
осущестВляется в срок, не превышающий 2 (два) рабочих
исчисляЮщийсЯ со днЯ принятиЯ решениЯ о предоставлении Усrrуги.

3.9.16. Предоставление органом, предоставляющим Услугу, результа,Iа
предоставлениЯ Услуги предстаВителЮ независимо от eI,o месl,а }(и,IсJIьсll]а
(пребывания) в пределах Российской Федеращии не предусмотрено.

Услуги.

Усrrуги
дней и



IV. <Dормы контроля за предоставлением Услуги

4.1. КОнтроль За полнотой и качеством предоставления органом,
предоставляющим Услугу, включает в себя проведение плановых и
ВНеПЛановых проверок, выявление и устранение нарушений прав ЗаявитеLtей,
РаССМОТРеНИе жалоб, принятие решениЙ и подготовку o],Be,I,oB на обрашения
Заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) должностных Jlиц
органа, предоставляющего Услугу.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным
лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению Услуг.и,
ПРОВерок соблюдения и исполнения специалистами положениЙ настояtIlег,()
Административного регламента, иных нормативных правовых aK,t-Ot],

устанавливающих требования к предоставлению Услуги.
4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливаеlся

руководителем органа, предоставляющего Услугу.
4.4. КОнтроль За полнотой и качеством предоставления Ус,irуr,и включаеl,

в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав
ЗаЯВИтелей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на
обраrrдения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия
(бездействие) должностных лиц.

4.5. Проверки полноты и качества предоставления Услуги
ОСУЩествляются на основании индивидуальных правовых актов (приказов)
органа, предоставляющего Услугу.

4.6. Плановые проверки осуществляются на основании полугодовых иJlи
годовых планов работы органа, предоставляюшего Услугу. При проверке
МОГУТ рассматриваться все вопросы, связанные с гlредоставлением Ус;tуt,и
(КОМплексные проверки ) или отдел ьн ые вопрос ы (тем ати чсс кие гr роверки ),

4.7. Внеплановые проверки проводятся в случае необходимости
проверки устранения ранее выявленных нарушений, а также при
поступлении В орган, предоставляющий Услугу, обращений граждан и
организаций, связанных с нарушениями при предоставлении Услуги.

4.8. ПО РеЗУЛьтатам проведенных проверок в случае выявления
НаРУШеНиЙ прав ЗаявителеЙ осушествляется привлечение виновных лиIl к
ОТВетственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.9. КОнтроль за исполнением настоящего Административного
регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является
самостоЯтельноЙ формоЙ контроля и осуществляется путсм IIапраI]JIсIlиrI
обращений в орган, предоставляющий Услугу, а также пуl,ем обжа.пования
действиЙ (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе
исполнениЯ настоящего Административного регламента, в установленном
законодательством Российской Федерации порядке.

v. {осулебный (внесулебный) порядок обжалования решений
и действий (безлействия) органа, предоставляющего Услугу,

организаций, указанных в части 1.1 статьи Iб Закона N 2l0-ФЗ

5.1. Способы информирования Заявителей о порядке
досудебного (внесудебноrо) обжалования

5.1.1. Заявители имеют право на досудебное (внесулебное) обжалование



решениЙ и действиЙ (бездействия), принятых (осуulествляемых) органа,
предоставляющего Услугу, должностными лицами, органа,
предоставляющего Услугу, в ходе Ilредоставления Услуги.

5.|.2. ИнформИрование ЗаявителеЙ о порядке досудебноl.о
(внесудебного) обжалования осуществляется посредством размещения
информации информационном стенде отдела, на официальном сайте органа,
предоставляющего Услугу https://uszn2l .rul, на ЕПГУ.

5.2. Формы и способы подачи Заявителями жалобы

5.2.|. Хtалоба может быть направлена Заявителем в письменной форме
по почте, а также может быть принята при личном приеме Заявителя,

5.2.2. В электронном виде жалоба может быть подаlIа Заявитслслl с
использованием сети "Интернет" посредством:

1) официа-гrьногО сайта органа, предоставляющего Услугу
(http s ://u s zп2 1 .rul) ;

2) ЕПГУ;
З) ПОРТiLПа фелеральной государственной информационной системы,

обеспечИвающеЙ процесС досудебНого (внеСулебногО) обжаrования решен и й
И действий (бездействия), совершенных при предоставлеItии
ГОСУДарСТвенных и муницип€UIьных услуг органами, предоставляющими
государственные и муниципаJIьные услуги, их должностными лицами,
государственными и муниципальными служащими с использованием се,ги
"Интернет".



Приложение ЛЪ l
к Администрати вному регламенту

предоставления муниципальной
услуги <<Постановка граждан на учеI,
в качестве лиц, имеющих право на
предоставление земельных участков

в собственность бесплатно>>

Форма

Герб

Российская Федерачия
Белгоролская область

УПРАВЛЕНИЕ СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ
НАСЕЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИ И

вЕйдЕлЕвского рАйонА
309720 п. Вейделевка ул. Мира l4

тел. (472З7) 5-54-64
e-mail : uszn@ve.belregion.ru

HaN_
от

Решение о предоставлении Услуги

Nот

(наименование органа, уполномоченного на принятие решения)

По результатам рассмотренного заявления

(Ф.И.О. Заявителя)

(номер заявления и дата регистрации заявления)

В ПРеДОСТаВЛеНИи Услуги <Постановка граждан на учет в качестве лиI[.
имеющих право на предоставление земельных участков в собственность
бесплатно> на основании

принято положительное решение.

fiолжность лица,
уполномоченного на принятие решения
Фамилия И.о.



Приложение ЛЪ 2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной
услуги <<Постановка граждан на учет
в качестве лиц., имеющих право на
предоста влен ие земел ьн ых участков

в собственность бесплатно>>

Форма

Герб

Российская Федерачия

Белгородская область
УПРАВЛЕНИЕ СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЬI

НАСЕЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ
вЕйдЕлЕвского рАйонА
З09'720 п. Вейделевка ул. Мира 14

тел, (472З'| ) 5-54-64
e-mail : uszn(a'r e.belregion.

N

HaN

Решение об отказе в предоставлении Услуги
oTN

(наименование органа, уполномоченного на принятие решения)

По результатам рассмотренного заявления

(Ф.И.О. Заявителя)

(номер заявлени я и дата регистрации заявления)
В Предоставлении Услуги <<Постановка граждан на учет в качестве лиll,
имеющих право на предоставление земельных участков в собственность
бесплатно> на ()с нован и и

отказано по следующим основаниям:

от

(разъяснения причин отказа)
{ополнительно информ ируем :

(Указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в

ПРеДОсТавлении Услуги, а также иная дополнительная информачия при
наличии).

Вы ВПраве повторно обратиться с заявлением о [Iредоставлении Ус.lIуr,и
после устранения указанных нарушений.



fiанный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем
направления жалобы в уполномоченный орган, а также в сулебном порядке.

Щолжность лица,

уполномоченного на принятие решения
Фамилия И.о.



Приложение ЛЪ 3
к Адми н истрати вному регламент.у

предоставлен ия мун ици tta.llbHoй
услуги <<Постановка граждан на учет
в качестве лиц, имеющих право на
предоста влен ие земел ьн ых участков

в собственность бесплатно>>

Форма

Руководителю

(указаr,ь наименован ие
уполномоченноl.о opl-aHa)

(ФИО Заявителя, Заявителей)

(ФИО Заявителя, Заявитеlrей )

(алрес регистрации, телефон)

Заявление о постановке на учет граждан,
имеющих трех и более детей, в качестве лиц, имеющих право на
предоставление земельных участков в собственность бесплатно

В соответствии с законом Белгородской области от 8 нояб ря 2Ol l г. N74 "О предоставлении земель"о,* y"uaTKoB многодетным семьям', просим(прошу) поставить нас (меня) на учет граждан, имеющих трех и более дет.ей,в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков всобственность бесплатно.
Состав многодетной семьи:

1.

(Ф.и.о., дата рождения члена многодетной ceMr,la;
2.

(Ф.и.о., дата рождения члена многодетной семьи1J
1

(Ф.и.о., дата рождения члена многодетной семьr,Ц
4.

5.

(Ф.и.о., дата Рождения члена многодетной семЙ

лишен(-аl-ы) родИтельскиХ прав, не огранИчен(-аl-ы) u ролительских правах.
не отменено усыновление.



Подтверждаем (подтверждаю), что указанные дети не отбывают наказание
в местах лишения свободы по приговору суда, вступившему в законную
силу.

Подтверждаем (подтверждаю), что состоим (состою) на учете в качестве
соотве,гствии с жилищньlм

"г.
нуждающихся в жилых помещениях в
законодательством, дата постановки на учет: "

Подтверждаем (подтверждаю) соответствие требованиям, установлен н ы м
Законом БслгородскоЙ области от 8 ноября 201 l г. N 74 "О предоставлении
Земельных участков многодетным семьям", к гражданам, имеюш1им трех и

более детей, для получения права на предоставление земельного участка в
собственность бесплатно на территории городского округа "Город
Белгород", достоверность сведений, указанных в настоящем заявлении и
прилагаемых к нему документах.

Руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N l52-ФЗ "О
персон€lльных данных", даем (даю) согласие на обработку своих
персон€lJIьных данных, а также персон€Lrьных данных своих
несовершеннолетних детей на следующих условиях:

l. Оператор обработки персон€Lльных данных: управление социальttой
защиты населения администрации города Белгорода,

2. I-{ель обработки персональных данных: формирование и актуzulизаltия
базы данных о гражданах, имеющих трех и более детей, подавших заявление
о постановке на учет граждан в качестве лиц, имеющих IlpaBo на
Предоставление земельных участков в собственность бесплатно в
соответствии с законом Белгородской области от 8 ноября 20l l г. N 74 "О
предоставлении земельных участков многодетным семьям", поставленных
на учет, получивших земельный участок в собственность в соответстI]ии с

указанным законом.
3. Перечень персонаJIьных данных, на обработку которых дается согласис:
1) фамилия)имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, пол;
2) данные документа, удостоверяющего личность;
З) адрес, номер контактного телефона;
4) Сведения о постановке (снятии) с учета в качестве лиц, имеющих право

на предоставление земельных участков в собственность бесплатно.
4. СУбъект дает согласие Оператору на обработку персональных данных

(ВКЛЮчая сбор, систематизацию, накоплеt{ие, храненисl },I,очt]еt]ие
(ОбнОвление, изменение), использование, обезличивание, блокирование,
УНИЧТОжение персональных данных), а также на передачу соответсl,вующсй
информации третьим лицам в случаях, установленных действующим
законодательством. обшее описание вышеуказанных способов обработки
данных приведено в Федер€Lльном законе от 2J июля 2006 г. N l52-Фз "о
персональных данных".

5. Настоящее согласие действует бессрочно.
6. Настоящее согласие может быть отозвано Субъектом в любой момент.

В случае неправомерного использования предоставленных данных
СОГЛаШение отзывается письменным заявлением Субъекта персоIIальII1,Iх
данных.



ПодтвержД?Ю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона о.г
27 июля 2006 г. N l52-ФЗ "О персонаJIьных данных", права и обязанности в
области защиты персонаJIьных данных мне разъяснены.

Приложение: на л.
ll ll 20 г.

(подпись Заявителя) (ФамилияИ.О.
Заявителя)



Приложение Nb 4
к Адми нистрати вному регламент,у

п редоставлен ия муници пальной
услуги <<Постановка граждан на учет
в качестве лиц, имеющих право на
предоста влен ие земел ьн ых участков

в собственность бесплатно>>
Форма

Герб

Российская Фелерачия

Белгоролская область
УПРАВЛЕНИЕ СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ

НАСЕЛЕНИЯ АДМИН ИСТРАЦИИ
вЕйдЕлЕвского рАйонА
З09'720 п. Вейделевка ул. Мира 14

тел. (472З7 ) 5-54-64
e-mail: uszn@ve.belregion.

N

HaN
от

Решение об отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления Услуги

N

(наименование органа, уполномоченного на принятие решения)

По результатам рассмотренного заявления

(Ф.И.О. Заявителя)

(номер заявления и дата регистрации заявления)
в приеме документов для предоставления Услуги "постановка
учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление
ччастков R собственность бесплатно" на

граждан на
земельных
основании

отказано, по следующим основаниям:

(разъяснения причин отказа)
Щополнительно информируем :

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в
предоставлении Услуги, атакже иная дополнительная информация при

наличии).



Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении Услуги
после устранения указанных нарушений.

Щанный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем
направления жалобы в уполномоченный орган, а также в сулебном
порядке.

Щолжность лица,

уполномоченного на принятие решения
Фамилия И.о.



Приложение ЛЪ 5
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п редоставлен ия муни ци пальной
услуги <<Постановка граждан на учет
в качестве лиц, имеющих право на
предоста вление земельн ых участков

в собственность бесплатно>>
Форма

Перечень
признаков, определяющих вариант предоставления Услуги

Услуга предоставляется гражданам Российской Федерачии, состоящим в
зарегистрированном браке, либо одиноким матерям (отцам), являющимся
гражданами Российской Федерации, имеющим тpex и более детсй (в ttlMt

числе усыновленных, пасынков и падчериц) в возрасте до l В лет и (или)
детеЙ, обучающихся в профессионiшьных образовательных организациях и

образовательных организациях высшего образования по очной форме
обучения в возрасте до 2З лет, и (или) детей старше l 8 лет, ставших
ИнваJIидами до достижения ими возраста 18 лет, совместно проживающих с

родителями (одинокой матерью, одиноким отцом) (далее - Заявитель).

Значение признака

Принятие решения об оказании Услуги

Категория
заявителя

- граждане Российской Федерации, состоящие в

офичиальном браке имеющие трех и более летей (в
том числе усыновленных, пасынков, падчериц) в

возрасте до l8 лет;
- граждане Российской Федерации, одинокие матери
(отцы), имеющие трех и более детей (в том числе
усыновленных, пасынков, падчсриц) в возрастс ло l 8
лет;
- граждане Российской Федерации, состояшие в
официальном браке, имеющие трех и более детей (в
том числе усыновленных, пасынков, падчериц) в
возрасте до 18 лет и (или) детей, обучающихся в

учреждениях высшего среднего
профессион€Lпьного образования по очной формс
обучения в возрасте до 2З лет;
- граждане Российской Федерации, одинокие матери
(отцы) имеющие трех и более детей (в том числе
усыновленных, пасынков, IIадчериц) в всlзрасте до l8
лет и (или) детей, обучающихся в учреждениях
высшего или среднего профессионального
образования по очной форме обучения в возрасте до

или

наименование
признака



2З лет; 
i- граждане Российской Фелерации, сос,гояшие в 
i

официальном браке имеюшие трех и более летей (в 
]том числе усыновленных, пасынков, падчериu) в

возрасте до 18 лет и (или) детей, обучаюшихся в

УЧРеЖДеНИЯХ ВЫСШеГО ИЛИ СРеДНеГО 
]

профессион€lJlьного образования по очной форме
обучения в возрасте до 2З лет, и (или) де,гей старшt, 

!

18 лет, ставших инвалидами до достижения ими 
l

возраста 18 лет, совместно проживаюш{их с 
|

родителями; 
]

- граждане Российской Федерачии, одинокие матери
(отцы) имеющие трех и более детей (в том числе 

i

усыновленных, пасынков, падчериu) в возрасте до l 8

лет и (или) детей, обучающихся в учрсждеlIиях
высшего или среднего профессионаJlьного 

|

образования по очной форме обучения в возрасте ло 
]

2З лет, и (или) детей с,Iаршс l8 JIс,г, ставших
инвzulидами до достижения ими возраста 18 лс,r, 

Iсовместно проживающих с одинокой матерью 
i

(одиноким отцом)

2. Кем
предоставляет
ся Услуга?

Управление социальной заIi(иты
администрации Вейделевского района

населения ]

aJ. Кула подается
заявление о
предоставлени
и Услуги?

- в управлении социальной защиты населения
администрации Вейделевского района;
- через ЕГПУ

4. Где Заявитель
получает

уведомление о
предоставлени
и Услуги?

- в управлении социальной защиты населения
администрации Вейделевского района



Приложение Лb б
к Администрати вному регламент\,

предоставлен ия мун ици пальной
услуги <<Постановка граждан на учет
в качестве лиц, имеющих право на
пр€доста влен ие земел ьн ьlх участков

в собственность бесплатно>>
Форма

(указать наименование органа,
предоставляюIлего Услугу )

(ФИО Заявителя, Заявителей )

(ФИО Заяви,геля, Заявителей )

Заявление об исправлении опечаток/ошибок

Прошу исправить опечатку (ошибку) в
(указать наименование документа, содержание которого
исправить) от 

ll ll 20_ г. N

(алрес регистраци и, телефон )

необходимо
в связи с

Результат предоставления
(указываются причины необходимости

Услуги
исправления)

прошу направить

(указать способ полr{ения результата)

Приложение:

(документы, подтверждающие ош иб ку ( о печ атку )

(подпись Заявителя)

Дата

(расшифровка подписи
Заявителя)



лист Ns из листов

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ
проекта нормативного правового акта
администрации Вейделевского района

Об утверяцен ии административного
регламента предоставления мун иципальной
услуги <<Постановка граждан на учет
в качестве лиц, имеющих право на
предоставлен ие земельных участков
в собственность бесплатно>>

ffoKyMeHTy присвоен :lЪ/4 о, /,{., Or. 20,/',r.
Имя электронного файла
постановлен ие подготовлено :

!енисенко Т.М. << // >> 0/ /ц

Начальник отдела опеки и

попечительства над несовершеннолетними.
материнства и детства УСЗН
администрации Вейделевского района

г.20

постановление согласовано :

лi
п/п

Ф.и.о., должность !ата передачи
на

согласование

Подпись [ата
согласования

Приме 
|

чаllliс

]

i

]

Прулникова Ж.В.,
заместитель главы
администрации
Вейделевского района по
социальной политике
администраuии района

/{ pr а|
lL //. t,/ vl7

2. Лемзякова Ю.А.,
заместитель главы
администрации
Вейделевского -
руководитель ап парата главы
администрации района

-1{ и lq /f. pl /-/

_)_ Черноволова М.П.,
начальник управления
социальной защиты
населения админ истраци и

Вейделевского района

/l 0/ п,ц /f р/ 1,4

..]
4- Кучина Ю.А., юрисконсульт

БУСОССЗН кКЦСОН
Вейделевского района>

//pt м ф //r/ //
5. Ханина о.н.-

заместитель руководителя
аппарата главы
администрации района -

начальник юридического
отдела администрации
вейделевского района //ИaBzt zhrsa;M

Лист согласования оформил:

Т.М. !енисенко uff, Р/ 2ф.



лист Jф из листов

ЛИСТ РАССЫЛКИ
проекта нормативного правового акта
администрации Вейделевского района

!окументу присвоен;Ю/4 о, rd, t(, 2{3

Лист рассылки оформил:
начальник отдела опеки и
попечительства над несовершеннолетними,
материнства и детства УСЗН л 0
администрации Вейделевского района (И'r *. Щенисенк о u"/{, р/ 2й.

ЛЬп/п наименование организации Количество экземIlляDOв
Управление социальной защиты населения
администрации Вейделевского района

2. Заместителю главы администрации Вейделевского
района по социfulьной политике администрации
района Прудниковой Ж.В.


