
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ВЕЙДЕЛЕВСКОГО РАЙОНА

БЕЛГОРОДСКОИ ОБЛАСТИ
п. Вейделевка

" мчРелЛ 2023 г.

Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги <<Признание
садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом))

rF

В соответствии с Федеральными законами от 06 октября 2003 года
М 1З 1-ФЗ кОб общих принципах организации местного самоуправления в
Российской Федерации), от 27 июля 2010 года J\Ь210-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг>, постановлением
Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 N 47 "Об утверждении
Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения
неПригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и
подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого
ДОМа СаДовым дOмом", постановлением Правительства БелгородскоЙ области
ОТ 30.05 .20|1 года J\Ъ 205-пfI (О порядке разработки и утверждения
административных регламентов), п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления
МУНи.циПальноЙ услуги <<Признание садового дома жилым домом и жилого
дома садовым домом> (прилагаеtся).

2. Признать утратившим силу Постановление администрации
ВеЙделевского района от 10 ноября 2021 года J\Ъ213 кОб утверждении
аДМинистративного регламента предоставления муниципальной услуги
<Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом>.

3. За'местителю начаJIьника управления по организационно контрольной
И кадровоЙ работе начальнику организационно-контрольного отдела
аДМинистрации раЙона Гончаренко О.Н. обеспечить опубликование
Настоящего постановления в 'печатном средстве массовой информации
кИнформационный бюллетень Вейделевского района> и в сетевом издании
<<Пламя3 1> (plamya3 1.ru, пламя3 1.ru).
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4. Начальнику отдела делопроизводствq писем и по связям с
общественностью и СМИ администрации района Авериной Н.В. обеспечить
размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации
Вейделевского района Белгородской области.

5. Контроль за исполнением данного п овления оставляю за собой.

Глава администрации
Вейделевского района А.Алексеев



УТВЕРЖДЁН
поста новлением администрации

Вейделевского района
от ( {з >) оЧ 2023 г. NЬ "{0ъ

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги <<Признание садового дома

жилым домом и жилого дома садовым домом))

I. Общие положения

1.1. Предмет реryлирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент lrредоставления муниципальной
Услуги кПризнание садового дома жилым домом и жилого дома садовым
домомо (даrrее соответственно - административныЙ р*€гламент, муниципаJIьная
услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципалъноЙ
услуги.

Настоящий регламент определяет порядок, сроки и последовательность
выполнения административных процедур по предоставлению муниципЕLпьной
Услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности

в многофункционаJIьных центрах
административных процедур
предоставления государственных

выполнения административных процедур в электронной форме, а также
особенности выполнения

и муниципапьных услуг (далее - МФЦ), формы контроля за предоставлением
муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решениЙ и лфствиЙ (бездеЙствиЙ) органа местного самоуправления,
должностных лиц органа местного самоуправления, работников МФЦ.

1.2. Кру. заявителей

' 
1 .2.|.Заявителями на получение муниципальной услуги являются

физические лица, юридические лица, индивиду€tльные предприниматели
(ИП)(дапее - заявитель).

I.2.2.Интересы заявителей, могут представлять лица, обладающие
соответствующими полномочиями (далее - представитель). Полномочия
представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются
доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями
законодательства Российской Фqдерации.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги
В соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги,
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соответствующим признакам заявителя, определенным в результате
анкетирования, проводимого органом, предоставляющим
мУниципальную услуry (далее - профилирование), а также результата, а
предоставлением которого обратился заявитель

1.3.1. Муницип€lJIъная услуга предоставляется заявителю в соответствии
с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее вариант),
которыЙ определяется согласно настоящему административному регламенту,
исходя из признаков заявителя, а также из результата предоставления
муницип€lJIьной услуги, за предоставлением которой обратился заявитель.

|.З.2. Отдел ЖКХ и связи администрации Вейделевского района
проводит анкетирование по результатам которого определяются: соответствие
лица, обратившегося за оказанием муниципальноЙ услуги, признакам
заявителя и варианта предоставления муниципаJIьной услуги. Анкета должна
содержать перечень вопросов и ответов, необходимых для однозначного
определениrI варианта предоставления муниципальной услуги. Число
вопросов, задаваемых в ходе профилирования, должно быть минимаJIьно
необходимым. По итогам профилирования за}вителю должна быть
предоставлена исчерпывающая информация о порядке предоставления
муниципальной услуги в его индивиду€tльном сл)чае.

II. Стандарт прелоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.|.|. Наименование муниципальной услуги <Признание садового дома
жилым домом и жилого дома садовым домом)) (далее - Услуга).

2.2. Наиме"Ъ"а""е органа, предоставляющего муниципальную услуry

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом
ЖКХ и связи администрации Вейделевского района (далее Отдел).

.Щолжностными лицами, обеспечивающими оказание муниципальной
услуги,,являются должностные лица Отдела.

Соисполнителем, осуществляющим подготовку матери€lJIов, для
предоставдения муниципаJIъной услуги, является районная межведомственная
комиссии по рассмотрению вопросов о признании помещения жилым
помещением, жилого помещения непригодным для проживания,
многоквартирного дома аварийнрIм и подлежащим сносу или реконструкции,
садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом (далее
Комиссия).
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2.2.2. МФЦ УЧастВует в предоставлении муницип€IJIъной услуги в части:
- ИНфорМирования по вопросам предоставления муницип€tльной услуги;
- ПРИеМа Заявлений и документов, необходимых для предоставления

муницип€Lпьной услуги;
- ВыДачи результата предоставления муницип€rльной услуги.
2.2.З.МФЦ не может принrIть решение об отказе в приеме заявления и

ДокУМентов согласно соглашению о взаимодействии между МФЦ и
аДМИНиСтрациеЙ ВеЙделевского раЙона, заключенному в соответствии с
ПОложением о требованиях к заключению соглашений о взаимодействии
МеЖДУ многофункцион€Lпьными центрами предоставления государственных и
МУНИЦИПЕlJIьных услуг и федеральными органами исполнительноЙ власти,
орГанами государственных внебюджетных фондов, органами государственной
ВЛаСТи субъектов РоссиЙскоЙ Федерации, органами местного самоуправления
ИЛИ в случаях, установленных законодательством Российской Федерации,
публично-правовыми компаниями, утвержденным постановлением
Правительства Российской Федерации от 27 сентября 201 1 года J\b 797.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.ЗJ. В соответствии с вариантами, приведенными в подразделе 3.1

РаЗДела III настоящего административного регламента, результатом
предоставления муницип€шьной услуги являются :

- решение о признании садового дома жилым домом;
- РеШение об отказе в признании садового дома жилым домом;
- решение о признании жилого дома садовым домом;
- РеШение об отказе в признании жилого дома садовым домом;
- ВыДаЧа (направление) повторного экземпляра (дубликата) результата

предоставления муницип€tльнои услуги;
- Решение .об отказе в выдаче (направлении) дубликата результата

предоставления муницип€tпьной услуги ;

- исправление технической ошибки в выданных в результате
предоставления муницип€tльнои услуги документах;

. - Решение об откЕве в исправлении техническоЙ ошибки в выданных
в Результате предоставления муницип€tльной услуги документах.

2.3.2. Решение о признании ёадового дома/жилого дома жилым
ДОМоМ/садовым домом оформляется по форме согласно приложению 1

к настоящему административному регламенту.
2.З.З. Решение об откЕrзе в признании садового дома/жилого дома жилым

ДОМоМ/садЪвым домом оформляется по форме согласно приложению 2
к настоящему административному регламенту.

2.З.4. Решение об отказе в выдаче (направлении) дубликата результата
ПреДоставления муниципальной услуги оформляется по форме согласно
приложению З к настоящему административному регламенry.

2.З.5. Решение об отказе в исправлении технической ошибки в
ВыДанных в результате предоставления муниципальной услуги документах
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согласно приложению 4 к настоящему
административному регламенту.

2.3.6. Факт получения заявителем результата предоставления
МУниципальноЙ услуги фиксируется в журнЕLпе регистр ации и вносится в
электронную базу.

2.З.7 . Размещение реестровой записи о предоставлении муниципальной
услуги не осуществляется.

2.З.8. Результат оказания услуги можно получить следующими
способами:

, - в Отделе на бумажном носителе при личном обращении заявителя
(представителя);

- в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении заявителя
(представителя), по экстерритори€lJIьному принципу, независимо от места
регистрации заявителя на территории Российской Федерации;

- почтовым отправлением на бумажном носителе;
- в форме электронного документа, подписанного электронной

подписью, через ЕПГУ, РПГУ в ((личный кабинет) заявителя.
2.З.9. Способ получения документа, подтверждающего предоставление

муниципаIIьной услуги, указывается заявителем в заявлении о предоставлении
муниципаJIьной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги
со дня регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления
муниципчLпьной услуги:

а) в Отделе, в том числе, в случае если запрос и документы,
необходимые для предоставления муниципальноЙ услуги, поданы заявителем
посредством цочтового отправлениrI в орган, предоставляющий
муницип€lJIьную услугу, составляет 30 рабочих дней;

б) в федеральной государственной информационной системе <<Единый
портЕLll государственных и муниципчшьных услуг (функций)п (даrrее - ЕПГУ),
30 рабочих дней;

в) в региональной информационной системе <<Реестр государственных
и муниципапьных услуг (функций) Белгородской области>> (далее - PIГY)
30 рабочих дней;

Г) в МФЦ, в случае если запрос и документы, необходимьiе
Для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем в МФЦ
30 рабочи* дней.

Результат муниципальной услуги не позднее З рабочих дней со дня
принrIтия решения выдается или направляется заявителю, указанным
в заявлении способом. ' о

2.4.2.Срок приостановления предоставления муниципа-пьной услуги
по основаниям, укЕlзанным в п. 2.8 настоящего административного регламента,
составляет 15 рабочих дней.
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2.4.З. В Общий срок предоставления муниципальной услуги
Не ВКЛЮЧаеТСЯ срок, на которыЙ приостанавливается предоставление
муниципаJIьной услуги.

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги
доводится до получателей муниципаJIьной услуги следующими способами:

- р€lзмещение информации о муниципальной услуге на Едином порт€rле
государственньж и муницип€Lпьных услуг (фу"*ций) http://www.gosuslugi.ru
(даrrее - ЕПГУ);

- размещение информации о муниципальной услуге на портzLпе
государственных и муниципальных услуг Белгородской области
http://www.gosuslugi3 1.ru (далее - РПГУ);

- размещение информации на официальном сайте органов местного
самоуправления Вейделевского района в сети Интернет htфs://vejdelevskij-
r3 1 .gosweb.gosuslugi.ru/ (далее - Интернет-сайт);

- на информационных стендах в помещениях Отдела и МФЩ;
- консультация специалистами Отдела;
- консультация специалистами МФЩ.
2.5.2. На официальном сайте учреждения, официа_гrьном сайте

администрации Вейделевского района, ЕПГУ, РПГУ содержится следуюIцая
информация:

- текст административного регламента;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципапьной

услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
- образцы оформления документов, необходимых для предоставления

муницип€uIьной услуги, и требования к ним;
- сроки пре4оставления муницип€tльной услуги в целом и максим€tпьные

сроки выполнения отдельных административных процедур, в том числе
времени нахождения в очереди (ожидания), времени приема документов;

- основания для прекращения, приостановления предоставления
муниципzLпьной услуги;

- основания откЕва в предоставлении муниципальной услуги;
- форrы контроля;
- требования к местам предоставления муниципалъной услуги;
- порядок получения консультаций;
- Порядок обжатtования решениЙ и деЙствиЙ (бездействия) должностных

лиц ОтделЪ;
- наименование, адрес и телефон вышестоящего органа.

2.6. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
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2.6.|. Для Получения муниципальной услуги заявитель представляет в
Отдел:

2.6.|.I. fuя принятия решения о признании садового дома жилым
домом:

1) заявление о признании садового дома жилым домом:
а) для физических лиц по форме, согласно приложению 5

к административному регламенту;
б) лля юридических лиц, ИП по форме, согласно приложению б

к административному регламенту.
- В заявлении укЕвыв€lются:

а) кадастровый номер садового дома;
б) кадастровый номер земельного участка, на котором расположен

садовый дом;
в) почтовый адрес змвителя или адрес элекгронной почты змвителя;
г) способ пол}чения результата предоставления муниципlшьной услуги:
- на бумажном носителе лично в Отделе либо в МФЩ;
- на буlиажном носителе посредством почтового отправления с

уведомлеЕием о вручении; ,
- в форме электроllного документа по электронной почте;
- в форме электронного документа в личЕом кабицете на ЕПГУ, РIГУ.
В случае направления зzлllвлениrl посредством ЕПГУ, РПry

формирование змвления осуществляется гryтем зtшолнения интерактивной
формы без необходимости дополнительной подачи зЕцвJIения в какой-либо
иной форме;

2) документ, удостоверяющий личность зiлrlвителя, предст€rвитеJIя
зЕцвителя (в слуrае обращения за предостaлвлением муниципальной услуги
непосредственно в Отдел или МФЩ);

З) правоустанавливающий документ на садовый дом или нотариЕuIьно
завереЕную копидо такого документа, в сл)лае если право не зарегистрировЕtно
в Едином государственном реестре Еедвюкимости;

4) закrrючение по обследованию технического состояtIия объекта,
подтверждающее соответствие садового дома требованияu к надежности и
безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7,8 и 10
Федерального закона от 30.12.2009 N 384-ФЗ <<Технический регламент о
безопасностИ зданий и сооружений>, выдЕ!нное индивидуапьным
цредпринимателем или юридическим лицом, которые явJUIются членами
самореryлируемой организации в.области инженерных изысканий;

5) в слуrае, если садовый дом обременен правап{и третьих лиц, -
' нотариальriо удостоверенное согласие указанных лиц на признание садового

дома жилым домом.
2,6.|.2. ,Щля принятия решенlul о признalнии жилого дома садовым

домом:
1) заявление о призн{tнии жилого дома садовым домом:
а) для физических лиц по форме, согласно припожению 5

к адмиЕистративному регламенту;



б) для юридических лицl ИП

к административному регламенту.
В заявлении укztзываются:

по форме, согласно приложению 6

а) кадастровый номер жилого дома;
б) кадастровый номер земельного участка, на котором располоЖен

жилой дом;
в) почтовый адрес заявителя или адрес электронной почты заявителя;
г) способ получения результата предоставления муницип€IJIъноЙ усЛУГи:
- на бумажном носителе лично в Отделе либо в МФЩ;

на бумажном носителе посредством почтового отправления С

уведомлением о вручении;
- в форме электронного документа по электронной почте;
- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ.
В случае направления заявлениrI посредством ЕПГУ, РПГУ

формирование заявления осуществляется путем заполнения интераКТИвНОЙ

формы без необходимости дополнительной подачи з€uIвления в какой-либО

иной форме;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя, представиТеJIЯ

заявителя (в случае обращения за предоставлением муниципальноЙ УслУГИ
непосредственно в Отдел или МФЦ);

3) правоустанавливающий документ на жилоЙ дом или нотари€lJIЬнО

заверенную копию такого документа, в слуIае если право не зарегистрировано
в Едином государственном реестре недвижимости;

4) " сл)цае, если садовый дом обременен правами третъих ЛИЦ,

нотари€Lпъно удостоверенное согласие ук€ванных лиц на признание ЖиЛОГО

дома садовым домом.
2.6.|.З . Выдача (направление) повторного экземпляра (дубликата)

результата предоставления муницип€шьной услуги.
1) заявлецие о предоставлении муниципальноЙ услуги соГласнО

приложению 7 к административному регламенту;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя, предстаВитеJUI

заявителя (в случае обращения за предоставлением муниципальноЙ УслУГИ
непо9редственно в Отдел или МФЦ).

2.6.I.4. Исправление технической ошибки в выданных в результаТе
предоставления муницип€lJIьной услуги документах.

1) заявление. о предоставлении муниципальной услуги согласно
приложению 8 к административному регламенту;

2) дчкумент, удостоверяющий личность , заявителя, представителя
заявителя'(в случае обращения за предоставлением муниципальной услУГи
непосредственно в Отдел или МФЦ).

2.6.1.5. Заявление может быть направлено заявителем:
- на бумажном нсiсителе лрfчно в Отдел, в МФЦ;
- посредством почтовой связи;
_ через ЕПГУ, РПГУ (заполняется интерактивная форма заявления).
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2.6.2. ЩОкУменты, необходимые для предоставления муниципа_tlьной
услуги, которые подлежат представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия :

2.6.2.1. Щля Принятия решения о призн ании садового дома жилым домом
для физических лиц:

1) правоустанавливающий документ на садовый дом, если право на него
Зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

2) выписка из Государственной информационной системы обеспечения
градостроительной деятелъности на земелъный участок, на котором
расположен садовый дом.

2.6.2.2. Щля принятия решения о признании садового дома жилым домом
для юридических лиц, ИП:

1) правоустанавливающий документ на садовый дом, если право на него
Зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

2) выписка из Государственной информационной системы обеспечения
ГРаДОСТроительноЙ деятельности на земельныЙ участок, на котором
расположен садовый дом;

3) выписка из единого государственного реестqа юридических лиц.
2.6.2.3. Щля принятия решения о признании жилого дома садовым домом

для физических лиц:
1) правоустанавливаюIций документ на садовый дом, если право на него

зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
2) выписка из Государственной информационной системы обеспечения

градостроительной деятельности на земельный участок, на котором
расположен садовый дом.

2.6.2.4. Для принятия решения о призн ании жилого дома садовым домом
для юридических лиц, ИП:

1) правоустанавливающий документ на жилой дом, если право на него
Зарегистрировацо в Едином государственном реестре недвижимости;

2) выписка из Государственной информационной системы обеспечения
ГРаДОСТроительноЙ деятелъности на земельныЙ участок, на котором
расположен жилой дом;

, 3) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (д-
юридических лиц).

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления

, *униципальной услуги

2.7 .1. Основания для отказа в приеме документов:
- заявление представлено неуполномоченным лицом;
- неполное заполiтение полей в форме заявления, в том числе в

ИнТерактивноЙ форме заявления на ЕПГУ, РПГУ (при подаче в электронном
виде);

- Заявление и прилагаемые к нему документы при подаче в электронном
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виде не подписаны электронной подписью в соответствии с действующим
законодательством;

- заявление и прилагаемые к нему документы, направленные посредством
почтовой связи, не удостоверены в установленном порядке.

2.7 .2. Решение об отк€ве в приеме документов направляется заявителю не
позднее первого рабочего дня следующего за днем подачи заявления.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении

муниципальной услуги

2.8.1. Основанием для rrриостановлениrl предоставления муниципальной
услуги является поступление в Отдел ответа органа государственной власти,
органа местного самоуправления либо подведомственной органу
государственной власти или органу местного самоуправления организации на
межведомственный запрос, свидетелъствующего об отсутствии документа и
(или) информации, необходимых для признания садового дома жилым домом
и жилого дома садовым домом. .Ё

2.8.2. Перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги, установленный подпунктом 2.8.1 пункта 2.8
настоящего раздела административного регламента, является
исчерпывающим.

2.8.З. Срок приостановления муниципаJIьной услуги * 15 рабочих дней со
дня направления заявителю уведомления.

2.8.4. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги в
случае подачи запроса в электронной форме с использованием
ЕПГУ (РПГУ) - 15 рабочих дней со дня направления заявителю уведомления.

2.8.5. Решение о приостановлении предоставления муницип€tпьной услуги
подписывается уполномоченным должностным лицом Отдела и выдается
(направляется) заявителю с указанием причин и срока приостановления в срок
не позднее 1 рабочего дня после его подписания.

В случае если услуга предоставляется в МФЦ, решение о
приостановлении муниципальной услуги направляется Отделом в МФЦ для
личного вручения его заявителю, в срок не позднее 1 рабочего дня после его
подписания.

2.8"6. Решение о приостановлении предоставления Услуги по запросу,
поданному в электронной форме с использованием ЕПГУ (РПГУ),
подписывается уполномоченным должностным лицом (работником) Отдела с
использовДнием электронной подписи и направляется в <<личный кабинет>>

заявителя на ЕПГУ (РПГУ) *r. позднее 1 рабочего дня после его подписания.
2.8.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципчшьной услуги. ,

2.8.7 .1. При принятии решения о признании садового дома жилым домом:
1) непредставление заявителем документов, предусмотренных частями 1),

4) подпункта 2.6.|.| пункта 2.6 настоящего раздела административного
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регламента;
2) посТУПление в Отдел сведений, содержащихся в Едином

государственном реестре недвижимости, о зарегистрированном праве
СОбственности на садовыЙ дом лица, не являющегося заявителем;

3) Поступление в Отдел уведомления об отсутствии в Едином
Государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных
ПРаВаХ На СадовыЙ дом, если правоустанавливающиЙ документ,
предусмотренныЙ частью 3) подпункта 2.6.|.| пункта 2.6 настоящего р€вдела
административного регламента или нотариапьно заверенная копия такого
ДокУМента не были представлены заявителем. Отказ в признании садового
дома Жилым домом или жилого дома садовым домом по указанному
основанию допускается в случае, если Отдел после получения уведомления об
ОТсУТствии в Едином государственном реестре недвижимости сведениЙ о
Зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом уведомило
Заявителя укчtзанным в заявлении способом о полу{ении такого уведомления,
преДложил заявителю представить правоустанавливающий документ,
предусмотренный частью 3) подпункта 2.6.|1пункта 2.6 настоящего раздела
административного регламента, или нотариаJIьно заверенную копию такого
документа и не получил от заявителя такой документ или такую копию в
ТеЧение 15 каJIендарных днеЙ со дня направления уведомления о
представлении правоустанавливающего документа;

4) непредставление заявителем документа, предусмотренного частью 5)
поДПУнкта 2.6.|.I пункта 2.6 настоящего раздела административного
РеГлаМента, в случае если садовый дом обременен правами третьих лиц;

5) размещение садового дома на земельном участке, виды разрешенного
использования которого, установленные в соответствии с законодательством
Российской Федерации, не предусматривают такого размещения;

6) раЗмещение садового дома на земельном )ластке, расположенном в
границах зоны затопления, подтопления.

2.8.7 .2. При принятии решения о признании жилого дома садовым домом:
1) непредставление заявителем документов, предусмотренных частью 1)

ПОДПУНкТа 2.6.I.| пункта 2.6 настоящего раздела административного
регламента;

2) Поступление в Отдел сведений, содержащихся в Едином
ГосУДарственном реестре недвижийости, о зарегистрированном праве
СОбСтвQнности на жилоЙ дом лица, не являющегося заявителем;

3) ПосТУпление в Отдел уведомления об отсутствии в Единой
ГОСУДаРсТвенном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных
ПРаВаХ irа ЖилоЙ дом, если правоустанавливающий документ,
ПРеДУСМотренныЙ частью 3) подпункта 2.6.1.2 пункта 2.6 настоящего рzвдела
административного регламента или нотариаJIьно заверенная копия такого
ДОКУМеНТа не были представлены заявителем. Отказ в признании садового
дома Жилым домом или жилого дома садовым домом по указанному
ОСНОВаНИЮ ДОПУскаеТся в случае, если Отдел после пол}чения уведомления об
ОТСУТСТВИИ в Едином государственном реестре недвижимости сведениЙ о
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Зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом уведомил
Заявителя указанным в заявлении способом о полуrении такого уведомления,
предложил заявителю rrредставить правоустанавливающий документ,
предусмотренный частью 3) подпункта 2.6.1.2 пункта 2.6 настоящего рiвдела
административного регламентq или нотари€tпьно заверенную копию такого
документа и не получил от заявителя такой документ или такую копию в
течение 15 к€IJIендарных днеЙ со дня направления уведомления о
представлении правоустанавливающего документа;

4) непредставление заявителем документа, предусмотренного частью 4)
подпункта 2.6.|.2 пункта 2.6 настоящего р€lздела административного
регламента, в случае если садовый дом обременен правами третьих лиц;

5) размещение жилого дома на земельном участке, виды разрешенного
использования которого, установленные в соответствии с законодательством
Российской Федерации, не предусматривают такого размещения;

6) использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве
места постоянного проживания.

2.8.7.З. Пр" принятии решения о выдаче (направлении) повторного
экземпляра (дубликата) результата предоставления муниципчtльной услуги :

1) заявление представлено неуполномоченным лицом.
2.8.7.4. Пр" принятии решения об исправлении технической ошибки в

выданных в результате предоставления муницип€tпьной услуги документах :

1) заявление представлено неуполномоченным лицом;
2) недостоверность сведений, указанных в заявлении о предоставлении

муницип€IJIьной услуги.
2.8.8. Перечень оснований для отк€ва в предоставлении муниципальной

услуги, установленный подпунктом 2.8.7 пункта 2.8 настоящего раздела
административного регламента, является исчерпывающим.

2.8.9. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
подписывается уполномоченным должностным лицом Отдела и выдается
(направляется) заявителю с укчванием причин отказа в срок не позднее 1

рабочего дня после его подписания.
В случае если услуга предоставляется в МФЦ, решение об отказе в

предоставлении муниципальной услуги направляется Отделом в МФЦ для
личного вручения его заявителю, в срок не позднее 1 рабочего дня после его
подписания.

2.8"10. Решение об отк€lзе в предоставлении муниципапьной услуги по
запросу, поданному в электронной форме с использованием ЕПГУ (РПГУ),
подписывается уполномоченным должностным лицом фаботником) Отдела с
исПользовiнием электронноЙ подписи и направляется в <<личныЙ кабинет>>
заявителя на ЕПГУ (РПГУ) не позднее 1 рабочего дня после его подписания.

2.g. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги и способы ее взимания

2.9.1. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины



l4

ИЛИ ИНОЙ ПЛаТы, взимаемоЙ за предоставление муниципаJIьной услуги.
Предоставление муницип€lльной услуги осуществляется бесплатно.

2.|0, Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
О ПреДоставлении муниципальной услуги и при получении результата

предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
МУниципальноЙ услуги, предоставляемоЙ организациеЙ, участвующеЙ в
предоставлении муниципальной услуги ) и при получении результата
предоставления таких услуг не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги

2.||.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги,
представленное заявителем лично либо его представителем, регистрируется
Отделом в день поступления такого заявления. 

"р

2.||.2. Заяв.пение о предоставлении муниципалъной услуги,
представленное заявителем либо его представителем через МФЦ,
регистрируется Отделом в день поступления от МФЩ.

2.I|.3. Заявление, поступившее по почте или в электронной форме
на ЕПГУ, РПГУ регистрируется Отделом в день его поступления
в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ, РПГУ.

2.|I.4. Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется
Уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем
его получениrI.

2.12. Требования к помещениямl в которых предоставляется
муниципальная услуга

2.|2.1. Места, предназначенные для ознакомления заявителей
информационными материаJIами, оборудуются информационными стендами.

2.|2.2. Места ожидания для представления или получения документов
должны быть оборудованы стульями, скамьями.

2.I2.З. Места для заполнения заявления оборудуются стульями, столами
(стойкаМи) и обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.

2.|2.4. Помещения для приема заявителей:

- ДОлхkны быть оборудованы информационными табличками (вывесками)
С УкаЗанием номера кабинета, должности, фамилии, имени, отчества
должностного лица, режима работы;

ДоЛжны быть оборудованы носителями информ ации, необходимыми
Для обеспечения беспрепятственного доступа инвчlJIидов к получению
МУнициП€LпьноЙ услуги, с учетом ограничениЙ их жизнедеятельности;

- ДОЛЖны иМеть беспрепятственныЙ доступ для инв€IJIидов, в том числе,
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ВОЗМОЖНОСТЬ беспрепятственного входа в помещение и выхода из него,
а Также возможность самостоятельного передвижения по территории
ПОМеЩения в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги;

ДОЛЖны иметь комфортные условия для заявителей и оптим€uIьные
условия для работы должностных лиц в том числе;

ДОЛжны быть оборудованы бесплатным туаJIетом дJuI посетителеЙ,
в том числе ту€Lпетом, предн€вначенным для инвалидов;

ДолЖны быть доступны для инвапидов в соответствии с
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

, 2.12.5. ЛЛя лиц с ограниченными возможностями здоровья (включая лиц,
использующих кресла-коляски и собак-проводников) должны обеспечиваться:

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
- возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в

целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе
С ПОМОЩЬЮ работников объекта, предоставляющих услуги, ассистивных
и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед
ВХодом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски
и, при необходимости, с помощью работников объекiа;

- сопровождение инвапидов, имеющих стойкие нарушения функции
зрения и самостоятельного передвижения по территории объекта;

- содеЙствие инвалиду при входе в объект и выходе из него,
информирование инваJIида о доступных маршрутах общественного
транспорта;

- надлежащее р€вмещение носителей информации, необходимой для
обеспечения беспрепятственного доступа инв€lJIидов к объектам и услугам,
с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование
необходимоЙ для получения услуги звуковой и зрительной информации,
а Также надпис9Й, знаков и иноЙ текстовоЙ и графическоЙ информ ации
Знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на
контрастном фоне;

- возможность догtуска в помещение собаки-проводника при ншIичии
Документа, подтверждающего ее специ€tпьное обучение и выдаваемого по
форме и в порядке, определенным законодательством Российской Федерации;

ПоМоЩъ работников учреждения инваJIидам в преодолении барьеров,
мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

В случаях невозможности полностью приспособить объект с учетом
пОтребности инваJIида, ему обеспечивается доступ к месту предоставления
ГОСУДарстdенноЙ услуги, либо, когда это невозможно, ее предоставление по
месту жительства инв€tJIида или в дистанционном режиме.

2.|2.6. Рабочее место каждого должностного лица должно быть
оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к
необходимым информационным базам данных, сети Интернет, печатающим и
сканирующим устройствам.
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2.|2.7 . На информационных стендах в доступных для ознакомления
МеСТаХ, Но официаJIьном саЙте Администрации ВеЙделевского раЙона, а также
на ЕПГУ, РПГУ размещается следующая информация:

- текст административного регламента;
- время приема заявителей;
- информация о максимаJIьном времени ожидания в очереди при

обращении заявителя в Отдел (в МФЦ), для получения муниципальной
услуги;

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальноЙ
услуги;

- порядок обжzLпования решениЙ, деЙствий или бездеЙствия должностных
лиц, предоставляюIцих муниципztпьную услугу.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.|З.1. Покчвателями доступности и качества предоставления
МУНИЦИП€LПЬНОИ УСЛУГИ ЯВЛЯЮТСЯ:

а) доступность информации о предоставлении муницип€шьной услуги;
б) возможность получе ния информ ации о ходе предоставления

муниципаJIьноЙ услуги с использованием информационно-коммуникационных
технологий, в том числе с использованием ЕПГУ;

в) соблюдение сроков предоставления муниципчlJIьной услуги;
г) отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей на решения

и (или) действия (бездействие) должностных лиц Отдела, МФЦ
по результатам предоставления государственной (муниципальной) услуги
и на некорректное, невнимательное отношение должностных лиц Отдела,
МФЦ к заявителям;

д) предоставление возможности подачи заявления и получения результата
предоставления ryIуницип€lJIьной услуги в электронной форме.

е) предоставление возможности получения муниципальной услуги
в МФЦ;

ж) время ожидания в очереди при подаче запроса - не более 15 минут;
q) срок регистрации запроса и иных документов, необходимых

для предоставления муницип€IJIБной услуги, не может превышатъ 1 рабочий
день,;

и) время ожидания в очереди при получе нии результата предоставления
муницип€lJIьной услуги - не более 15 минут;

К) количество взаимодействий заявителя с, должностными лицами в

УчрежДенЙи при получении муниципальноЙ услуги не более 15 минут при
Подаче запроса и не более 15 минут при получении результата предоставления
муниципЕtJIьной услуги ;

л) достоверность 'предоставляемой заявителям информации о ходе
предоставления муницип€tJIьной услуги;

м) своевременный прием и регистрация запрос а заявитеJuI;
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О) УДОвлеТворенность заявителей качеством предоставления
муниципЕшьной услуги;

П) ПРинятие мер, направленных на восстановление нарушенных прав,
свобод и законных интересов заявителей.

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги,
в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной

услуги в многофункциональных центрах предоставления
государственных

и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной
услуги в электронной форме

2.|4.1. Услугами, необходимыми и обязательными для предоставления
муницип€шьной услуги, являются :

- услуга по подготовке заключения по обследованию технического
состояния объекта, подтверждающего соответствие садового дома
требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5,
статьями 7,8 и 10 Федер€tпьного закона от 30.12.2009 N 384-ФЗ <<Технический

регламент о безопасности зданий и сооруженийп (в .il^ru. признаниясадового
дома жилым домом);

- оформление документа, удостоверяющего права (полномочия)
представителя, в случае, если за предоставлением услуги обращается
представителъ заявителя.

2.14.2. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
МУниципальноЙ услуги, включая информацию о методике расчета размера
такои платы.

2.|4.1.1. Порядок, размер и основания взимания платы
За предоставле.ние услуг, ук€шанных в пункте 2.I4.I настоящего
административного регламента, определяется организациями,
предоставляющими данные услуги

2.|4.3.Для предоставления муниципальной услуги используются
следующие информационные системы:

-федер€шьная государственная информационная система <<Федера_гtъный

реестр государственных услуг (функций)>;
- ЕПГУ, РПГУ;
- федераJIьная государственная информационная система кЩосудебное

обжалование)

III. Состав, последовательность и сроки
выполнен ия администратI|,вных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги:
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З. 1 .1 . Варианты предоставления муниципЕшьной услуги:
1) признание садового дома жилым домом для физических лицi
2) признание садового дома жилым домом для юридических лицl ИП;
3) признание жилого дома садовым домом для физических лицi
4) признание жилого дома садовым домом для юридических лиц: ИП;
5) испраВление технической ошибки в результате предоставления

муниципальной услуги;
6) выдача повторного экземпляра (дубликата) документа,

ПоДтверждающего результат предоставления муниципальной услуги.

3.2. Профилирова ние заявителя

З.2.|. Способы определения и предъявления необходимого заявителю
варианта предоставления муниципапьной услуги:

- в электронной форме через ЕПГУ (РПГУ);
- лично в Отделе, в МФЦ.
З.2.2. Порядок определения и предъявления необходимого заявителю

вариантапредоставлениямуницип€шьнойуслуги: 
.р

- Посредством ответов заявителя на вопросы экспертной системы ЕПГУ
(РПГУ);

- посредством опроса в Отделе, в МФЦ.
З.2.З. Перечень общих признаков, по которым объединяются категории

ЗаЯВиТелеЙ, а также комбин ации признаков заявителеЙ, каждая из которых
СООТВетствует одному варианту предоставления муниципалъной услуги
приведен в приложении 9 к административному регламенту.

З.2.4. Вариант муниципальной услуги определяется на основании
ПРиЗнаков заявителя и результата оказания муниципальной услуги, зd
ПРеДОСТаВЛеНиеМ котороЙ обратился заявитель, путем его анкетирования.
АНКетирование ,заявителя осуществляется в Отделе и включает в себя
выяснение вопросов, позволяющих выявить перечень признаков заявителя,
ЗаКреПленных в приложении 9 к административному регламенту.

З.2.5. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы
аНкеТирования определяется полный перечень комбинаций признаков
в Соответствии с настоящим административным регламентом, каждая из
которых соответствует одному варианту муниципальной услуги.

З.2.6. УСтановленный по результатам профилирования вариант
муницИпальноЙ услугИ доводитсЯ дО заявиТелЯ В письменной форме,
ИСКЛЮЧаЮЩеЙ неоднозначное понимание принятого решения.

3.3. Вариант 1 <<Признание садового дома жилым домом для
фИЗИЧеСких лиц)> включает в себя следующие административные
процедуры: ' ,

1) Прием (получение) и регистрация запроса и иных документов,
необходимых дJuI предоставления муницип€IJIьноЙ услуги.
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2) Межведомственное информационное взаимодействие.
3) Приостановление предоставления муницип€lJIьной услуги.
4) Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

муниципаJIьной услуги.
5) Предоставление результата муниципаJIьной услуги.

3.3.1. Прием запроса и документов
и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной

услуги

3.З.1.1. Основанием для начапа осуществления административной
процедуры является поступление от заявителя запроса и документов,
необходимых для предоставления муницип€rльной услуги.

3.3.|.2. Щля получения муниципапьной услуги заявитель представляет по
почте или лично в Отделе, либо в МФЦ заявление по форме согласно
приложению 1 к административному регламенту и документы, указанные в
подпункте 2.6.I.I пункта 2.6 раздела II настоящего административного
регламента. сF

3.3.1 .3. Щокументы, необходимые для предоставления муниципалъной
услуги, которые находятся в распоряжении других государственных органов и
иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги,
которые заявитель вправе представить по собственной инициативе,
предусмотрены в подпункте 2.6.2.| пункта 2.6 раздела II настоящего
административного р егламента.

3.3.1.4. Способами установления личности (идентификации) заявитеJIя
(представителя заявителя) являются: предъявление заявителем документа,
удостоверяющего личность, при подаче заявления (запроса) посредством
ЕПГУ, РПГУ электронная подпись, вид которой предусмотрен
законодателъствол Российской Федерации.

3.3.1.5. Основания для откЕва в приёме документов у заявитеJuI
предусмотрены в подпункте 2.7.1 пункта 2.7 раздела II настоящего
административного регламента.

. Решение об отказе в приёме документов оформляется по форме согласно
приложению 10 к административному регламенту.

3.3.1.6. Приём заявления о предоставлении муниципальной услуги
осуществляется в Отделе и в МФЩ.

З,З.1.7. Приём заrIвления и документов, необходимых дл]fl
Предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо
от его Mecfa жительства или места пребывания не предусмотрен.

3.З.1.8. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги в Отделе и МФЦ составляет
10 минут. '

3.3.2. Межведомственное информационное взаимодействие
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з.з.2.|. основаниеМ для начzша административной процедуры является
НеПреДставление заявителем документов (сведений), ук€ванных в подпункте
2.6.2.1 пУнкта 2.6 раздела II настоящего административного регламентq
которые он в соответствии с требованиями Закона Ng210-ФЗ вправе
представлять по собственной инициативе.

З.З.2.2. Межведомственное информационное взаимодействие
ОСУЩесТВляется на бумажном носителе при невозможности осуществления
межведомственного запроса в электронной форме.

Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется с:

управлением Федеральной службы государственной регистрации,
кадастра и картографии по Белгородской области;

отделом имущественных и земельных отношений управления
экономического р€tзвитиrl и прогнозирования администрации Вейделевского
района.

З.З.2.З. Межведомственный запрос формируется и направляется
специ€шистом Отдела, ответственным за направление межведомственного
запроса.

З.З.2.4. Межведомственный запрос о представлении документов
и информации, необходимых для предоставления Услуги, но бумажном
носителе должен содержать следующие сведениrI:

1) наименование органа, направляющего межведомственный запрос;
2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется

межведомственный запрос ;

З) наименование муницип€lJIьной услуги, а также, если имеется, номер
(идентификатор) такой услуги в реестре муницип€tльных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми
установлено представление документа и (или) информ ации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного
нормативного пр,авового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или)
информации, установленные административным регламентом предоставления
муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными
правовыми актами как необходимые для представления таких документов и
(или) информации;

6) контактная информация для направления ответа на
межведOмственныи запрос ;

7) джанаправления межведомственного запроса;
8) фамилиц имя, отчество и должность, лица, подготовившего и

НаПраВивпiего межведомственныЙ запрос, а также номер служебного телефона
и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5

сТаТЬи 7 Закона М 210-ФЗ (при направлении межведомственного запроса в
случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Закона Jф 210-ФЗ).
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З.З .2.5. Срок направления межведомственного запроса в течение
2 рабочих дней со дня регистрации запроса о предоставлении муниципальной
услуги.

З.З.2.6. Срок направлениrI ответа на межведомственный запрос
о представлении сведений (документов) или уведомления об отсутствии
ЗаПрошенноЙ информ ации для предоставления муниципальноЙ услуги

дня поступления
с использованием межведомственного информационного взаимодействия
не может превышать пяти рабочих дней со
межведомственного запроса в органы (организации).

3.3.3. Приостановление предоставления муниципальной услуги

З.З.З.1 Основания для приостановления предоставления муниципальной
услуги предусмотрены в подпункте 2.8.1 пункта 2.8 раздела II настоящего
административно го р егламента.

3.3.4. Принятие решения
о предоставлении (об отказе в предоставлении) цуниципальной услуги

3.3.4. 1. Основанием начала выполнения административной процедуры
является получение должностным лицом (работником), уполномоченным
на выполнение административной процедуры документов, необходимых для
оказания муницип€tпьной услуги.

3.З.4.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
предусмотрены в подпункте 2.8.7.1 пункта 2.8 раздела II настоящего
администр ативного р егламента.

Уведомление об отк€ве в предоставлении муниципапьнои услуги
приложению 2 к административномуоформл яется по форме согласно

регламенту. о
3.З.4.З. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается

при одновременном соблюдении следующих критериев:
- соответствие заявителя условиям, предусмотренным пунктом |.2

раздела I настоящего административного регламента;
- достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем

документах;
- гlредставление полного комплекта документов, ук€tзанных в подпункте

2.6.1 . 1 пун кта 2.6 р*дела II настоящего административного регламента.
- отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной

услуги. '
З.З.4.4. Критерии принятия решения об отказе в предоставлении

муниципапьной услуги предусмотрены подпунктом 2.8.7.1 пункта 2.8 раздела
II настоящего админисtративного регламента.

Уведомление о предоставлении муниципальной услуги оформляется по
форме согласно приложению 1 к административному регламенту.

З.З.4.5. Срок принятия решения о предоставлении (об откчlзе в
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ПРеДосТаВлении) муницип€LпьноЙ услуги составляет 22 рабочих дня.

3.3.5. Предоставление результата муниципальной услуги

З.3.5. 1. Результат оказания муниципалъной услуги предоставJIяется
заявителю:

- лично в Отделе, в МФЦ;
- почтовым отправлением;
- через ЕПГУ, РПГУ.

, З.З .5.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной
услуги, выдает результат муниципчшьной услуги заявителю под подпись.

В случае, если документы были представлены заявителем через ЕПГУ,
РПГУ, специ€IJIист направляет результат муниципальной услуги заявителю
в (личный кабинет) на ЕПГУ, РПГУ.

3.3.5.3. Предоставление результата оказания муниципа_пьной услуги
осуществляется в срок, не превышающий З рабочих дней, и исчисляется со
дня принятия решения о предоставлении муниципаJIьной услуги.

3.3.5.4. Получение заявителем результата предоставления муниципaпьной
услуги на бумажном носителе по экстерритори€lJIьному принципу независимо
от его места жительства (пребывания) в пределах Российской Федерации
возможно только в МФЦ по предварительной записи на ЕПГУ.

3.4. Вариант 2 <<Признание садового дома жилым домом для юридических
лиц)> включает в себя следующие административные процедуры:

1) Прием (получение) и регистрация запроса и иных документов,
необходимых дJuI предоставления муницип€lJIьной услуги.

2) Межведомственное информационное взаимодействие.
3) Приостановление предоставления муниципапьной услуги.
4) Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

муницип€IJIьной услуги.
5) Предоставление результата муниципzlJIьной услуги.

3.4.1. Прием запроса и документов
и (или) информациио необходимых дiля предоставления муниципальной

услуги

З.4.1.1. Основанием для нач€ша осущестtsления административной
процедурьf является поступление от заявителя запроса и документов,
необходимых дJuI предоставления муницип€шъной услуги.

З.4.|.2. Щля получения муницип€lJIьной услуги заявитель представляет по
почте или лично в Отделе, либо в МФЦ заявление по форме согласно
приложению 2 к административному регламенту и документы, укЕ}занные в
подпункте 2.6.|.2 пункта 2.6 раздела II настоящего административного
регламента.
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3.4. 1 .3. Щокументы, необходимые для предоставления муниципа_пьной
услуги, которые находятся в распоряжении других государственных органов и
ИНЫх органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги,
которые заявитель вправе представить по собственной инициативе
предусмотрены в подпункте 2.6.2.2 пункта 2.6 раздела II настоящего
административно го р егламента.

З.4.|.4. Способами установления личности (идентификации) заявителя
(представителя заявителя) являются: предъявление заявителем документа,
Удостоверяющего личность, при подаче заявления (запроса) посредством
ЕПГУ, РПГУ электронная подпись, вид которой предусмотрен
законодательством Российской Федерации.

З.4.1 .5. Основ ания для отказа в приеме документов у заявителя
предусмотрены в подпункте 2.7.1 пункта 2.7 раздела II настоящего
административного р егламента.

Решение об отказе в приеме документов оформляется по форме согласно
приложению 10 к административному регламенту.

З.4.1.б. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги
осуществляется в Отделе и вМФI]. 

"Ё

З.4.1.7. Приём з€uIвления и документов, необходимых дJuI предоставления
МУниципальноЙ услуги, по выбору заявителя независимо от его места
жительства или места пребывания не предусмотрен.

З.4.1.8. Срок регистрации заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги в Отделе и МФЦ
составляет 10 минут.

3.4.2. Межведомственное информационное взаимодействие

З.4.2.1. Основанием для нач€ша административной процедуры является
неПредставление, заявителем документов (сведений), ук€ванных в подпункте
2.6.2.2 ПУнкта 2.6 раздела II настоящего административного регламента,
коТорые он в соответствии с требованиями Закона Ng210-ФЗ вправе
представлять по собственной инициативе.

. З.4.2.2. Межведомственное информационное взаимодействие
ОСУЩеСТВляется на бумажном носителе при невозможности осуществления
межtsедомственного запроса в электроriной форме.

Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется с:
- УПРаВЛениеМ ФедеральноЙ службы государственноЙ регистрациЙ,

кадастра и картографии по Белгородской области; .

- Оtделом имущественных и земельных отношений управления
Экономического р€tзвитиrl и прогнозирования администрации Вейделевского
района;

- Федер€шьной нdлоговой службой.
З.4.2.З. Межведомственный запрос

специчшистом Отдела, ответственным за
запроса.

формируется и направляется
межведомственногонаправление
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З .4.2.4. Межведомственный запрос о представлении документов
И ИНфОРМации, необходимых для предоставления муниципаJIьной услуги, н?
бумажном носителе должен содержать следующие сведения:

1) наименование органа, направляющего межведомственный запрос;
2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется

межведомственный запрос;
3) наименование муниципЕtJIьной услуги, а также, если имеется, номер

(идентификатор) такой услуги в реестре муницип€rльных услуг;
4) указание на положения нормативного правового акта, которыми

установлено представление документа и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного
нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и
(или) информ ации, установленные административным регламентом
предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные
нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких
документов и (или) информации;

6) контактная информация для направления ответа на
межведомственный запрос ;

7) джа направления межведомственного запроса;
8) фамилиц имя, отчество и должность лица, подготовившего

и направившего межведомственный запрос ) а также номер служебного
телефона и (или) адрес электронноЙ почты данного лица для связи.

9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частъю 5

сТаТЬи 7 Закона J\b 210-ФЗ (rrр" направлении межведомственного запроса
в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Закона М 210-ФЗ).

З .4.2.5. Срок направления межведомственного запроса в течение
2 рабочих дней со дня регистрации запроса о предоставлении муниципальной
услуги. о

З.4.2.6. Срок направлениrI ответа на межведомственный запрос
о представлении сведений (документов) или уведомления об отсутствии
Запрошенной информации для предоставления муниципальной услуги
с использованием межведомственного информационного взаимодействия
не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления
межведомственного запроса в органы (Ьрганизации).

3.4.3. Приостановление предоставления муниципальной услуги

З.4.З.I. Основания для приостановления предоставления муниципаJIьной
услуги предусмотреньi в подпункте 2.8.1 пункта 2.8 раздела II настоящего
администр ативного р егламента.

3.4.4. Принятие решения
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о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

З.4.4.|. Основанием начала выполнения административной процедуры
является получение должностным лицом (работником), уполномоченным
на выполнение административной процедуры документов, необходимых для
оказания муниципапьной услуги.

З.4.4.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
предусмотрены в подпункте 2.8.7.1 пункта 2.8 ршдела II настоящего
административного р егламента.

,Уведомление об отк€lзе в предоставлении муниципалъной услуги
оформл яется по форме согласно приложению 2 к административному

регламенту.
З.4.4.3. Решение о lrредоставлении муниципальной услуги принимается

при одновременном соблюдении следующих критериев:
- соответствие заявителя условиям, предусмотренным пунктом |.2

раздела I настоящего административного регламента;
- достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем

документах; !r

_ представление полного комплекта документов, ук€ванных в подпункте
2.6.1.1 пункта 2.6 раздела II настоящего административного регламента;

- отсутствие оснований для отк€}за в предоставлении муниципальноЙ

услуги.
З.4.4.4. Критерии принятия решения об отказе в предоставлении

муниципztпьной услуги предусмотрены подпунктом 2.8.7.| пункта 2.8 раздела
II настоящего административного регламента.

Уведомление о предоставлении муниципальной услуги оформляется
по форме согласно приложению 1 к административному регламенту.

З.4.4.5. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в

предоставлении)луницип€шьной услуги составл яет 22 рабочих дня.

3.4.5. Предоставление результата муниципальной услуги

3.4.5. 1 . Результат окz}зания муниципальной услуги предоставляется
заявителю:

- лично в Отделе, в МФЩ;
_ почтовым отправлением;
- через ЕПГУ, РПГУ.
З.4.5.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной, ..

услуги, выдает результат муницип€tпьнои услуги заявителю под подпись.
В случае, если документы были представлены заявителем через ЕПГУ,

РПГУ, специаJIист направляет результат муниципальной услуги заявителю
в ((личный кабинет) на'ЕПГУ, РПГУ.

3.4.5.3. Предоставление результата оказания муниципальной услуги
осуществляется в срок, не превышающий З рабочих дней, и исчисляется
со дня принятия решения о предоставлении муниципЕLпьной услуги.
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з.4.5.4. ПолуЧение заявиТелеМ резулЬтата предоставления муницип€шьной
УСЛУГИ На бУмажноМ носителе rrо экстерриторичlJIьному принципу независимо
ОТ еГО МесТа жиТеЛЬства (пребывания) в пределах РоссиЙскоЙ Федерации
возможно только в МФЦ по предварительноЙ записи на ЕПГУ.

3.5. ВаРиант 3 <<Признание жилого дома садовым домом для
фИЗических лиц>) включает в себя следующие административные

процедуры:

, 1) Приём (получение) и регистрация запроса и иных документов,
необходимых дJuI предоставления муниципальноЙ услуги.

2) Межведомственное информационное взаимодействие.
3 ) Приостановление предоставления муницип€IJIьной услуги.
4) Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

муницип€Lпьной услуги.
5) Предоставление результата муницип€шьной услуги.

3.5.1. Прием запроса и докучентов
и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной

услуги

3.5.1 . 1 . Основанием для начапа осуществления административной
процедуры является поступление от заявителя запроса и документов,
необходимых дJuI предоставления муниципаJIьноЙ услуги.

3.5.|.2. Щля получения муниципЕLпьной услуги заявитель представляет по
ПоЧте или лично в Отдел, либо в МФЦ заявление по форме согласно
ПРИЛОЖениЮ 1 к административному регламенту и документы, ук€}занные
В ПОДПУнкТе 2.6.I.2 пункта 2.6 р€вдела II настоящего административного
регламента. о

З.5.1.З. Щокументы, необходимые для предоставления муниципальной
услуги, которые находятся в распоряжении других государственных органов и
ИНЫх органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги,
КоТорые заявитель вправе представить по собственной инициативе
Предусмотрены в подпункте 2.6.2.2 пункта 2.6 раздела II настоящего
административно го р егламента.

З.5,I.4. Способами установления личности (идентификации) заявителя
(представителя заявителя) являются: предъявление заявителем документi,
УДОСТоВеряющего личность, при подаче заявления (запроса) посредством
ЕПГУ, РПГУ - Электронная подпись, вид которой предусмотрен
законодательством Российской Федерации.

3.5.1.5. Основания для отк€}за в приеме документов у заявителя
ПреДУсМотрены в подпункте ,2.7.1 пункта 2.7 р€вдела II настоящего
административно го регламента.

Решение об отказе в приеме документов оформляется по форме согласно
приложению 10 к административному регламенту.
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3.5.1.6. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги
осуществляется в Отделе и в МФЩ.

3.5.1.7. Приём заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальноЙ услуги, по выбору заявителя независимо от его места
жительства или места пребывания не предусмотрен.

3 .5 . 1 .8. Срок регистрации заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги в Отделе и МФЦ составляет 10
минут.

, 3.5.2. Межведомственное информационное взаимодействие

З.5.2.1. Основанием для начапа административной процедуры является
непредставление заявителем документов (сведений), указанных в подпункте
2.6.2.З пункта 2.6 рЕвдела II настоящего административного регламента,
которые он в соответствии с требованиями Закона Ng210-ФЗ вправе
представлять по собственной инициативе.

З .5 .2.2. Межведомственное информационное взаимодействие
осуществленияосуществляется на бумажном носителе при невозможности

межведомственного запроса в электронной 
форме. 

!Р

Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется с:
- управлением Федеральной службы государственной регистрации,

кадастра и картографии по Белгородской области;
- отделом имущественных и земельных отношении управления

экономического р€ввития и прогнозирования администрации Вейделевского
района.

З.5.2.З. Межведомственный запрос формируется и направляется
специалистом Отдела, ответственным за направление межведомственного
запроса.

З.5.2.4. Мgжведомственный запрос о представлении документов
и информации, необходимых для предоставления муниципЕtпьной услуги, н&

бумажном носителе должен содержать следующие сведения:
1) наименование органа, направляющего межведомственный запрос;
') наименование органа или организации, в адрес которых направляется

межведомственный запрос ;

3) наименование муниципаJIьной' услуги, а также, если имеется, номер
(идентификатор) такой услуги в реестре муниципчIJIьных услуг;

4) ук€вание на положения нормативного правового акта, которыми
установлено представление документа и (или) информации, необходимых для
предоставhения муниципальной услуги, и укЕвание на реквизиты данного
нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и
(или) информ ации, устаноtsленные административным регламентом
предоставления муницип€IJIьной услуги, а также сведения, предусмотренные
нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких
документов и (или) информации;
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6) КОНТаКТная информ ация для направления ответа на межведомственный
запрос;

7) дата направления межведомственного запроса;
8) фаМИЛИя, имя, отчество и должность лица, подготовившего

И НаПравившего межведомственный запрос ) а также номер служебного
ТеЛефОна и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

9) инфорМация о факте получения согласия) предусмотренного частью 5
СТаТЬи 7 Закона Nq 210-ФЗ (.rр" направлении межведомственного запроса
в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Закона JЮ 210_ФЗ).

, 3.5 .2.5. Срок направления межведомственного запроса в течение
2 рабочих дней со дня регистрации запроса о предоставлении муниципалъной
услуги.

З.5.2.6. Срок направления ответа на межведомственный запрос
о ПреДставлении сведений (документов) или уведомления об отсутствии
ЗаПРОШенноЙ информации для предоставления муниципальноЙ услуги
С исПолъзованием межведомственного информационного взаимодействия
Не МОжет превышать пяти рабочих дней со дня поступления
межведомственного запроса в органы (организации).*

3.5.3. Приостановление предоставления муниципальной услуги

3.5.3. 1 . Основания для приостановления предоставления муниципаJIьной
Услуги предусмотрены в подпункте 2.8.1 пункта 2.8 р€вдела II настоящего
администр ативного р егламента.

3.5.4. Принятие решения
о ПреДоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.5.4. 1. ОсцованиеМ начала выполнения административной процедуры
ЯВЛяеТся получение должностным лицом (работником), уполномоченным
На ВЫПолнение административной процедуры документов, необходимых для
оказания муниципzшьной услуги.

З.5.4.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
ПРеДУсмотрены в подпункте 2.8.7.2 пункта 2.8 р€вдела II настоящего
администр ативного р егламента.

Уврдомление об отк€tзе в предоставлении муниципальной услуги
приложению 2 к административномуоформляется по форме согласно

регламенту.
З.5.4.3. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается

при одновременном соблюдении следующих критериев:
- СООТВетствие заявителя условиям, предусмотренным пунктом |.2

раздела I настоящего Административного регламента;
- ДОСТОВеРНОСТЬ СВедениЙ, содержащихся в представленных заявителем

документах;
- Представление полного комплекта документов, ук€ванных в подпункте
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2.6.1.2 ПУнкта 2.6.1 раздела II настоящего административного регламента;
- ОТСУТСТВИе ОСнОВаниЙ для отк€}за в предоставлении муниципальноЙ

услуги.
3.5.4.4. Критерии принятия решения об отк€tзе в предоставлении

МУницип€шьноЙ услуги предусмотрены подпунктом 2.8.7.2 пункта 2.8 раздела
II настоящего административного регламента.

УвеДомление о предоставлении муниципальной услуги оформляется
по форме согласно приложению 2 к административному регламенту.

З .5 .4.5. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в
ПредоставленИи) муницип€lJIьной услуги составляет 22 рабочих дня.

3.5.5. Предоставление результата муниципальной услуги

3.5.5. 1 . Результат оказания муниципальной услуги предоставляется
заявителю:

- лично в Отделе, в МФЦ;
- почтовым отправлением;
- через ЕПГУ, РПГУ.
3.5.5.2. Специалист, ответственный за предосiuurr."". муниципальной

Услуги, выдает результат муницип€Lпьной услуги заявителю под подпись.
В случае, если документы были представлены заявителем через ЕПГУ,

РПГУ, специ€tпист направляет результат муниципальной услуги заявителю
в ((личный кабинет)) на ЕПГУ, РПГУ.

3.5.5.3. Предоставление результата оказания муниципальной услуги
ОсУЩествляется в срок, не превышающий З рабочих дней, и исчисляется
со дня принятия решения о предоставлении муниципаJIьной услуги.

3.5.5.4. Получение заявителем результата предоставления муниципzшьной
УслУГи на бумажном носителе по экстерритори€}льному принципу независимо
оТ еГо места жgтельства (пребывания) в пределах Российской Федерации
возможно только в МФЦ rrо предварительноЙ записи на ЕПГУ.

3.б. Вариант 4 <<Признание жилого дома садовым домом для
ЮРиДических лиц> включает в себя следующие административные
процедуры:

1) Приём (получение) и регистрация запроса и иных документов,
необходимых дJuI предоставления муниципаJIьноЙ услуги

2) Межведомственное информационное взаимодействие.
З) Пf,иостановление прелоставления муницип€lJIьной услуги.
4) Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

муницип€IJIьной услуги.
5) Предоставление резулътата муницип€шьной услуги.

3.б.1. Приём запроса и документов
и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной
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услуги

З.6.1.1. Основанием для начаJIа осуществления административной
процедуры является посryпление от заявителя запроса и документов,
необходимых для предоставления муниципаJIьноЙ услуги.

З.6.|.2. Щля получения муницип€IJIьной услуги заявитель представляет по
ПочТе Или лично в Отдел, либо в МФЦ заявление по форме согласно
Приложению 2 к административному регламенту и документы, ук€ванные в
Подпункте 2.6 .| .2 пункта 2.6 раздела II настоящего административного
регламента.

З.6.1 .3. Щокументы, необходимые для предоставления муниципальной
услуги, которые находятся в распоряжении других государственных органов и
иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги,
которые заlIвитель вправе представить по собственной инициативе
предусмотрены в подпункте 2.6 .2.2 пункта 2.6 рzвдела II настоящего
административно го р егламента.

З.6.I.4. Способами установления личности (идентификации) заявителя
(представителя заявителя) являются: предъявление заявителем документа,
удостоверяющего личность, при подаче заявления (запроса) посредством
ЕПГУ, РПГУ электронная подпись, вид которой предусмотрен
законодательством Российской Федерации.

З.6.1.5. Основания для отк€}за в приеме документов у заявителя
предусмотрены в подпункте 2.7.1 пункта 2.7 раздела II настоящего
административно го р егламента.

Решение об отказе в приеме документов оформляется по форме согласно
приложению б к административному регламенту.

3.5.1.6. Приём з€uIвления о предоставлении муниципапьной услуги
осуществляется в Отделе и в МФЩ.

3.5. 1 .7. Прие,м заrIвления и документов, необходимых для предоставления
МУНиЦипальноЙ услуги, по выбору заявителя независимо от его места
жительства или места пребывания не предусмотрен.

3.5. 1 .8. Срок регистрации заявления и документов, необходимых
Для предоставления муниципальной услуги в Отделе и МФЦ составляет 10
минут.

3.6.2. Межведомственное информационное взаимодействие

З.6.2.\. Основанием для начЕuIа административной процедуры является
неПреДставление заявителем документов (сведений), ук€ванных в подпункте
2.6.2.4 ПУнкта 2.6 раздела II fiастоящего административного регламента,
коТорые он в соответствии с требованиями Закона J\Ь210-ФЗ вправе
представлять по собственной инициативе.

З .6.2.2. Межведомственное информационное взаимодеиствие
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ОсУЩествляется на бумажном носителе при невозможности осуществления
межведомственного запроса в электронной форме.

Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется с:
- управлением Федеральной службы государственной регистрации,

кадастра и картографии по Белгородской области;
- отделом имущественных и земельных отношений управления

экономического р€Lзвития и прогнозирования администрации Вейделевского
района;

- Федеральной налоговой службой.
- З .6.2.3. Межведомственный запрос формируется

специ€tлистом Отдела, ответственным за направление
запроса.

З.6.2.4. Межведомственный запрос о представлении документов
и информации, необходимых для предоставления муницип€rльной услуги, н?
бумажном носителе должен содержать следующие сведения:

1) наименование органа, направляющего межведомственный запрос;
2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется

межведомственный запрос ;

3) наименование муницип€шьной услуги, u ,ui*a, если имеется, номер
(идентификатор) такой услуги в реестре муниципаJIьных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми
установлено представление документа и (или) информ ации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного
нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и
(или) информ ации, установленные административным регламентом
предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные
нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких
документов и (иди) информации;

6) контактная информация для направления
межведомственныи запрос ;

7) джа направления межведомственного запроса;

. 8) фамили1 имя, отчество и должность лица, подготовившего
и направившего межведомственный запрос ) а также номер служебного
телфона и (или) адрес электронной поЧты данного лица для связи.

9) информатIия о факте получения согласия, предусмотренного частью 5

статьи 7 Закона }lb 210-ФЗ (пр" направлении межведомственного запроiа
в случае, предусмотренном частью 5 статъи 7 Закона J\Ъ 210-ФЗ).

З.6.2.5. Срок направления межведомственного запроса в течение
2 рабочих дней со дня регистрации запроса о предоставлении муниципальной
услуги

З.6.2.6. Срок нiiправления ответа на межведомственный запрос
о представлении сведений (документов) или уведомления об отсутствии
запрошенной информации для предоставления муниципальной услуги

и направляется
межведомственного

ответа на

с использованием межведомственного информационного взаимодействия
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не может превышать пяти рабочих дней
межведомственного запроса в органы (организации).

дня поступления

3.б.3. Приостановление предоставления муниципальной услуги

3.6.3. 1. Основания для приостановления предоставления муниципальной
Услуги предусмотрены в подпункте 2.8.1 пункта 2.8 рuвдела II настоящего
административного р егламента.

- 3 .6.4. Принятие решения
о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

З.6.4.|. Основанием начала выполнения административной процедуры
является получение должностным лицом (работником), уполномоченным
на выполнение административной процедуры документов, необходимых для
оказания муниципальной услуги.

З.6.4.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципаJIьной услуги
предусмотрены в подпункте 2.8.7.2 пункта 2.8 *р€}здела II настоящего
административного р егламента.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципчLпьнои услуги
приложению 2 к административномуоформляется по форме согласно

регламенту.
З.4.4.З. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается

при одновременном соблюдении следующих критериев:
- соответствие заявителя условиям, предусмотренным пунктом |.2

раздела I настоящего административного регламента;
- достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем

документах;
- представлеJIие полного комплекта документов, ук€ванных в подпункте

2.6.1.2. пункта 2.6. 1 раздела II настоящего административного регламента;
- отсутствие оснований для отк€ва в предоставлении муниципальной

услуги.
Уведомление о предоставлении муниципальной услуги оформляется по

форме согласно приложению 8 к,административному регламенту.
3 .6.4 .4. Критерии принятия решения об отказе в предоставлении

муницIцIальной услуги предусмотрены в подпункте 2.8.7.2 пункта 2.8 раздела
II настоящего административного регламента.

З.6.4.5. Срок принятия решения о предоставлении (об отк€}зе в
ПреДостаыiении) муниципаJIьноЙ услуги составляет 22 рабочих дня.

J.6.5. Предоставление результата муниципальной услуги

3.6.5. 1 . Результат on*u""" муниципальной услуги предоставляется
заявителю:

- лично в Отделе, в МФЦ;
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- почтовым отправлением;
_ через ЕПГУ, РПГУ.
З.6.5.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной

УСЛУГи, выдаёт результат муниципапьноЙ услуги заявителю под подпись.
В сЛучае, если документы были представлены заявителем через ЕПГУ,

РПГУ, специалист направляет результат муниципчtльной услуги заявителю в
((личный кабинет) на Е,ПГУ, РПГУ.

3.6.5.3. Предоставление результата оказания муниципальной услуги
осуществляется в срок, не превышающий З рабочих дней, и исчисляется со
дня,принятия решения о предоставлении муниципчLпьной услуги.

3.б.5.4. Получение заявителем результата предоставления муницип€шьной
УсЛУГи на бумажном носителе по экстерритори€tльному принципу независимо
от его места жительства (пребывания) в пределах Российской Федерации
возможно только в МФЦ по предварительноЙ записи на ЕПГУ.

3.7. Вариант NЬ 5. Исправление допущенных опечаток
и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной

услуги документах ..

З.7 .I. Исправление доп}щенных опечаток и (или) ошибок в выданных
В реЗультате предоставления муниципальной услуги документах включает
в себя следующие административные процедуры:

1) приём и регистрация заявления об исправлении допущенных опечаток
И (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах и созданных реестровых записях;

2) ПринrIтие решениlI об исправлении либо об отказе в исправлении
ДОПУщенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате
ПРеДоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровых
записях; с

3) Предоставление (направление) заявителю результата муниципальной
услуги.

. 3.7.2. Приём и регистрация заявления об исправлении
ДОПУЩенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате

предоставления муниципiльной услуги документах

З.7.2.1. Щля ПолуЧения муниципальной услуги заявитель представляет Ь
отдел заявление по форме согласно приложению 8 к административному
РеГЛаМентli И Документы, указанные в подпункте 2.6.1.4 пункта 2.6 раздела II
настоящего административного регламента.

З.7.2.2. Способами установления личности (идентификации) заявителя
(ПРедставителя заявитёля) являются: предъявление заявителем документа,
УДОСТоВеряЮщего личность, при подаче заявления (запроса) посредством
Епгу, рпгу - электРоннаЯ подпись, виД которой предусмотрен
законодательством Российской Федерации.
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з.7 .2.з. основаниями для откuва В приеме документов у заявителя
являются:

- заявление представлено неуполномоченным лицом.
З.7 .2.4. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги

осуществляется в Отделе и в МФI{.
3.7.2.5. Приём заявления и документов, необходимых для предоставления

МУНИЦИпальноЙ услуги, по выбору заявителя независимо от его места
жительства или места пребывания не предусмотрен.

З.7.2.6. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги в Отделе и МФЦ составляет
10 минут.

3 .7.3. Принятие решения об исправлении либо об отказе в
исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах

З.7 .3.|. Основанием начала выполнения административной процедуры
является получение специuшистом учреждения * запроса для оказания
муниципzlJIъной услуги.

З.7 .З.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
предусмотрены в подпункте 2.8.7.4 пункта 2.8 раздела II настоящего
административно го р егламента.

Решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
оформляется по форме согласно приложению 4 к административному
регламенту.

З.7 .З.З. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается
при одновременном соблюдении следующих критериев:

- соответстЕие заявителя условиям, предусмотренным подразделом |.2
раздела I настоящего Административного регламента;

- достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем
документах;

: ПРеДСТаВЛеНИе ПОЛНОГО КОМПЛеКТа ДОКУМеНТОВ, УК€}ЗаННЫХ В ПУНКТе
2.6.1 .4 подр€вдел а 2.6 раздела II настоящего административного регламента;

оТсутствие оснований для откhза в предоставлении муниципальной
услуги

З.7 .З.4. КриТерии принятия решения об отк€Lзе в предоставлении
МУНициПаJIьноЙ услуги предусмотрены пунктом 2.8.7.4 пункта 2.8 раздела II
настоящегЬ административного регламента.

3.7 .З.5. Срок принятия решения о предоставлении (об откЕве в
ПреДосТаВлении) муниципzLпьноЙ услуги составляет 5 рабочих днеЙ.

3.7 .4. Предоставление результата муниципальной услуги



35

З.7 .4.1. РезУльтат окЕlзания муниципальной услуги предоставляется
заявителю в Отделе, МФЩ.

З.7 .4.2 Специалист, ответственный за предоставление муниципальной
УСлУГи, выдает результат муницип€Lпьной услуги заявителю под подпись.

З .7 .4.3. Предоставление результата МУНИЦИП€LПЬНОИ УСЛУГИ
осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней, и исчисляется со
Дня Принятия решения о предоставлении муницип€Lпьной услуги.

З.7 .4.4. Предоставление Отделом, МФЦ результата предоставления
МУниципальноЙ услуги заявителю независимо от его места жительства
(пребывания) в пределах Российской Федерации либо адреса в пределах места
нахождения юридического лица не предусмотрено.

3.8. Вариант J\b б. Выдача повторного экземпляра (дубликата) документа,
ПоДтверждающего результат предоставления муниципальной услуги

3.8.1. Выдача повторного экземпляра (дубликата) документа,
подтверждающего результат предоставления муниципальной услуги,
включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления о выдаче повторного экземпляра
(дУбликата) документа, подтверждающего результат предоставления
муниципаJIьной услуги документах;

2) принятие решения о выдаче повторного экземпляра (дубликата)
документа, подтверждающего результат предоставления муниципальной
услуги документах;

3) предоставление (направление) заявителю результата муниципальной
услуги.

3.8.2. Прием и регистрация заявления о выдаче повторного экземпляра
(дубликата) дркумента, подтверждающего результат предоставления

муниципальной услуги

3.8.2.1. Дя получения муниципальной услуги заявителъ представляет в
оргаri, предоставJuIющиЙ муницип€tльную услуry заявление по форме согласно
ПРИлОжению 7 к административному регламенту и документы, указанные в
ПОДПУнкТе 2.6 .I .З . пункта 2.6 . рЕlздела II настоящего административного
регламента.

З .8 .2.2. Способами установления личности (идентификац ии) заявителя
(представителя заявителя) являются: предъявление заявителем документа,
удостоверяющего личностъ, при подаче заявления (запроса) посредством
ЕПГУ, РПГУ электронная подпись, вид которой предусмотрен
законодательством Росеийской Федера ции.

З.8.2.3. Основаниями для отк€ва в приеме документов у заявителя
являются:

_ заявление представлено неуполномоченным лицом.
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З.8.2.4. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги
осуществляется в Отделе.

3.8.2.5. Приём заявления и документов, необходимых для lrредоставления
МУНИЦИПа-пьноЙ услуги, по выбору заявителя независимо от его места
жительства или места пребывания не предусмотрен.

З.8.2.6. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги в Отделе и МФЦ составляет
10 минут.

3;8.3. Принятие решения о выдаче повторного экземпляра (дубликата)
документа, подтвержда ющего результат п редоста вления муниципальной

услуги

3.8.З. 1. Основанием начала выполнения административной процедуры
является получение специалистом Отдела запроса для оказания
муниципаJIьной услуги.

З.8.З.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
предусмотрены в подпункте 2.8.7.З пункта 2.8 *р€lздела II настоящего
административного р егламента

Решение об отказе в выдаче повторного экземпляра (дубликата)
документа, подтверждающего результат предоставления муниципальной
услуги, оформляется по форме согласно приложению 3 к административному
регламенту.

3.8.3.3. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается
при одновременном соблюдении следующих критериев:

- соответствие заявителя условиям, предусмотренным подразделом |.2
раздела I настоящего административного регламента;

- достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем
документах; о

- представление полного комплекта документов, укЕlзанных в подпункте
2.6.1.3. пункта 2.6. р€вдела II настоящего Административного регламента;

- отсутствие оснований для отк€Iза в предоставлении муниципальной
услуги.

3.8.З.4. Критерии принятия решения об отк€Lзе в предоставлении
муницип€IJIьной услуги предусмотренъf подпунктом 2.8.7.З пункта 2.8 раздела
II настоящего административного регламента.

3.8.3.5. Срок принятия решения о предоставлении (об отк€lзе в
ПреДосТавлении) муниципапъноЙ услуги составляет 7 рабочих днеЙ.

3.8.4. Предоставление результата муниципальной услуги

3.8.4.1. Результат ' оказания муниципальной услуги предоставляется
заявителю непосредственно в Отделе.

З.8.4.2 Специалист, ответственный за предоставление муниципальной
Услуги, выдает результат муниципаJIьной услуги заявителю под подпись.
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3.8.4.3. Предоставление результата муниципальной услуги
ОСУществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней, и исчисляется
СО Дня принятия решения о предоставлении муницип€IJIьной услуги.

3.8.4.4. Предоставление Отделом результата предоставления
МУНИЦипальноЙ услуги заявителю независимо от его места жительства
(пребывания) в пределах Российской Федерации либо адреса в пределах места
нахождения юридического лица не предусмотрено.

IY. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.I. Контроль за полнотой и качеством предоставления Отделом
МУниципutJIьноЙ услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых
Проверок, вьuIвление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение
жалоб, принятие решениЙ и подготовку ответов на обращения заявителей,
соДержащие жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Отдела,
мФц.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным
лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению
МУниципальноЙ услуги, проверок соблюдениrI и исполнения специ€tлистами
положений настоящего административного регламента, иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требов ания к предоставлению
муниципаJIьной услуги.

4.З. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается
Председателем раЙонноЙ межведомственноЙ комиссии по рассмотрению
вопросов о признании помещения жилым помещением, жилого помещения
НеПригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и
подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого
дома садовым домом, руководителем МФЦ.

4.4. Контрgль за полнотой и качеством предоставления муниципальной
Услуги включает в себя проведение проверок, вьuIвление и устранение
нарУшениЙ прав заявителеЙ, рассмотрение, принятие решениЙ и подготовку
ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия
(бездействие) должностных лиц.

4.5. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной
Услуги осуществляются на основанйи индивиду€шьных правовых актов
(приказов) Отдела, МФЦ.

4.6. Плановые проверки осуществляются на основании полугодовыk
или годовых планов работы Отдела, МФЦ. Пр" проверке моryт
РаСсМатриЁаться все вопросы, связанные с предоставлением муниципалъноЙ
УслУГи (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические
проверки).

4.7 . Внеплановые' проверки проводятся в случае необходимости
ПроВерки устранения ранее выявленных нарушений, а также при поступлении
В ОтДел обращений граждан и организаций, связанных с нарушениями при
предоставлении муницип€lJIьной услуги.
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4.8. По результатам проведенных проверок в случае выявления
нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц
К ОТВетственности в соответствии с законодательством Российской
Федерации.

4.9. КОНТРоль за исполнением настоящего административного
РеГлаМента со стороны граждан, их объединений и организаций является
СаМОСТОяТельноЙ формоЙ контроля и осуществляется путем направления
ОбращениЙ в администрацию Вейделевского района, МФЩ, а также путем
обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых)
в , Ходе исполнения настоящего административного регламента, в
Установленном законодательством Российской Федерации порядке.

V. Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и ДеЙствиЙ (бездеЙствия) органа, предоставляющего муниципальную

УСЛУГУ, многофу"кционального центра, организациЙ, указанных в части
1.1 статьи 16 Закона ЛЬ 210-ФЗ, а также их должностных лиц,

муниципальных служащих, работников.

5.1. Способы информирования заявителей
о порядке досудебного (внесудебного) обжалования

5. 1 . Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование
РешениЙ и деЙствиЙ (бездеЙствия) Отдела, принятых (осуществляемых)
ДОЛЖностными лицами Отдела, в ходе предоставления муниципiшьной услуги.
ЩОсУдебный (внесудебный) порядок обжалования не искJIючает возможность
Обжалования решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых)
В хоДе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке.
ЩОсУдебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителя
обязательным. ,

5.2. Нормативные правовые акты, реryлирующие порядок досудебного
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа,
ПРеДоставляющего муниципЕUIьную услугу, а также его должностных лиц:

. - Федер€lJIьный закон от 27 июля 2010 года J\b 210-ФЗ "Об организации
предоСтавлениЯ государствеНныХ И муницип€lJIьных услуг" (Собрание
ЗаКОНОДательства РоссиЙскоЙ ФедерацЙи, 2 августа2010 года, J\b 31, ст. 4\79).

5,3. Заявитель может обратитъся с жЕlJIобой, в том числе в следующих
случаях:

- Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципйъной услуги;

- нарУшение срока предоставления муницип€Lпьной услуги;
- ТРебОВание у заявителя документов, не предусмотренных

НОРМаТИВныМи правоЁыми актами РоссиЙскоЙ Федерации, нормативными
ПРаВОВЫМи акТаМи БелгородскоЙ области, ВеЙделевского раЙона для
предоставления муниципаJIьной услуги ;
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- откzlз в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нОрМаТивными правовыми актами РоссиЙскоЙ Федерации, нормативными
правовыми актами БелгородскоЙ области, ВеЙделевского раЙона для
предоставления муницип€шьной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отк€Iза
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Белгородской области, Вейделевского
района;

- затребовани е с заявителя при предоставлении муниципztпьной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области,
Вейделевского района;

- отказ Отдела, должностного лица Отдела в исправлении допущенных
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муницип€lJIьной

услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам

предоставления муниципальной услуги; *
- приостановление предоставления муниципальной услуги, если

основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и
принrIтыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
Белгородской области, Вейделевского района;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

укЕtзыв€Iпись при первоначчLпьном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, з4 исключением случаев, предусмотренных
действующим з адонодательством.

5.4. В случае обжалования действий (бездействия) должностного лица
жалоба подается на имя начaпьника отдела.

5.5. Жалоба может быть направлена по гIочте, рiвмещена на
офитIиальном сайте Администрации Вейделевского района в сети Интернет, с
использованием ЕПГУ/РПГУ, а также может быть принrIта при личном
приеме заявителя.

5.6. Основанием для нач€Lпа процедуры досудебного (внесудебного)
обжалования действий (бездействия) должностных лиц Отдела, oTBeTcTBeHHbix
За предоставление муниципальной услуги, является подача заявителем
жалобы. '

5.7 . Жа_гrоба должна содержать:
- наименование Отдела, должностного лица Отдела, решения и действия

(бездействие) которого обжалуются ;

- фамилию, имя) отчество (последнее - при н€шичии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о
местонахождении заявителя - юридического лица, а также номер (номера)
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конТактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (.rри наличии) и
ПОЧТОВыЙ адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- СВеДеНия об обжапуемых решениях и деЙствиях (бездействии) Отдела,
должностного лица Отдела;

- Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и
ДеЙствием (бездействием) Отдела, должностного лица Отдела. Заявителем
МоГут бытъ представлены документы (при н€lJIичии), подтверждающие доводы
заявителя, либо их копии.

5.8. В случае подачи жалобы через представителя заявителя также
представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление
деЙствиЙ от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего
полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть
представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской
Федерации доверенность (дл" физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской
Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при нЕ}JIичии печати)
и подIIисанная руководителем заявителя или * уполномоченным этим
руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо прикчва о
назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое

физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без
доверенности.

5.9. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в
пункте 5.7 раздела 5 Регламента, моryт быть представлены в форме
электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой
предусмотрен законом об электронной подписи, при этом документ,
удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5. 10. Отдед обеспечивает:
1) оснащение мест приема жалоб;
2) информирование заявителей о порядке обжалования решений и

деЙствий (бездействия) Отдела, должностных лиц Отдела, ответственных за
предоставление муниципчrпьной услуги, посредством размещения информ ации
на информационных стендах в местах предоставления муницип€IJIьных услуг,
на саЙте Администрации Вейделевскоiо района) на ЕПГУ/РПГУ;

3) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и
деЙствиЙ (бездействия) Отдела, должностных лиц Отдела, ответственных за
предоставление муниципальной услуги, в том числе по телефону, электронной
почте, прй личном приеме.

5. 1 1 . Жалоба, поступившая в Отдел, подлежит рассмотрению в
следующие сроки:

- в течение 15 (пiтнадцати) рабочих дней со дня регистрации жалобы;
- не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалоба

подлежит регистрации;
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- В Течение 5 (пяти) рабочих днеЙ со дня регистрации жалобы в сJry/чае
ОбЖалования отказа Отдела, должностного лица Отдела в приеме документов
У ЗаяВителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений;

- в иные сроки в случаях, установленных нормативными правовыми
актами Правительства Российской Федерации.

Срок передачи жалобы должностному лицу, уполномоченному на ее

рассмотрение, не должен превышатъ 1 (одного) рабочего дня.
5.I2. В случае если принятие решения по жалобе не входит в

компетенцию Отдела, то в течение З (трех) рабочих днеЙ со дня ее

регистрации должностное лицо Отдела направляет жалобу в уполномоченный
на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о
перенаправлении жалобы. Пр" этом срок рассмотрения жалобы исчисляется
со дня регистрации в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5. 13. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не имеется.
5.I4. По результатам рассмотрения жалобы Отдел принимает одно из

следующих решений:
- удовлетворяет жалобу, в том числе в Ф9Rr. отмены принятого

решения, исправления допущенных Отделом опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципа_гlьной услуги документах, возврата
организации денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Белгородской области,4 также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.
5. 15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается

должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение жалобы.
5.16. В ответе по результатам рассмотрения жалобы ук€Lзываются:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальной услугу,

рассмотревшего дЕlпобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии)
его должностного лица, принявшего решение по жа_шобе;

б) номер, дата, место принятия решениrI, включая сведения о
должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

. в) фамилиц имя, отчество (при н€Lпичии) или наименование заявителя;
г) основания для принятия решения по ж€IJIобе;

д) принятое по жалобе решение;
е) в случае,. если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения

Выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результаfа
муниципальной услуги;

ж) сЁедения о порядке обжаJIования принятого по ж€шобе решения.
5.|7 . Отказ в удовлетворении жалобы может осуществляться в случаях:
1) наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного

суда по ж€Lпобе о том жЪ предмете и по тем же основаниям;
2) подачи жапобы заявителем, полномочия которого не подтверждены в

порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
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3) нЕLПичия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с
ТРебОваниями Регламента в отношении того же заявителя и по тому же
предмету ж€tлобы.

5. 1 8. Жалrобы заявителей остаются без рассмотрения в следующих
случаях:

1) если в жалобе не указаны фамилия гражданинq направившего
жалобу, и почтовыЙ адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные
выражениrI, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также
членов его семьи (rrри этом сообщается гражданину, направившему такую
жалобу, о недопустимости злоупотребле ния правом);

3) если текст жалобы не поддается прочтению (об отк€lзе в рассмотрении
такоЙ жалобы в течение 7 (семи) днеЙ со дня регистрации жалобы сообщается
гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес
поддаются прочтению);

4) если в жалобе гражданина содержится вопрос, но который ему
многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее
направляемыми обращениями в Отдел и при этом в обращении не приводятся
новые доводы или обстоятельства (о безосновательности очередного
обращениrI и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу
уведомляется гражданин, направивший такую жалобу);

5) если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может
быть дан без рzlзглашения сведений, составляющих государственную или
иную охраняемую Федера_гlъным законом, тайну (гражданину, направившему
такую жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу
поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью р€lзглашения
вышеук€}занных сведений).

5.19. В случае установлениrI в ходе или по результатам рассмотрения
жалобы призн?ков состава административного правонарушения или
преступления должностное лицо такого органа, наделенное полномочиями по
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в

уполномоченные органы в соответствии с их компетенцией.
5.20. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю

В ПисьМенноЙ форме и по желанию заявителя в электронноЙ форме
направляется мотивированный ответ о Результатах рассмотрения жалобы.

5.2I. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
Заявителю, в срок указанном в пункте 5.20 р€вдела 5 Регламента, дается
ИНформация о деЙствиях) осуществляемых органом, предоставляющим
МУНИЦИпа-тiьную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных
нарУшениЙ при оказании муниципальноЙ услуги ) а также приносятся
иЗВинения за доставленные неулобства и указывается информация о
Д€tлЬнеЙших деЙствияri, которые необходимо совершить заявителю в целях
получе ния муниципальной услуги.

5.22. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в
ответе з€uIвителю, в срок указанном в пункте 5.20 р€вдела 5 Регламента,



4з

даются арryментированные разъяснения о причинах принятого решения, а
ТаКЖе информация о порядке обжалования принятого решения.

5.2З. Заявитель вправе обжа_шовать решения по жапобе вышестоящим
должностным лицам и в судебном порядке.

5 .24. Заявитель имеет право на полу{ение информации и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения ж€шобы.

5.25. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения
Жалобы осуществляется в порядке, установленном Регламентом для
информирования по вопросам предоставления муниципшIьной услуги., 5.26. Информация, ук€ванная в данном р€вделе, подлежит обязательному
размещению на ЕПГУДПГУ.

Приложение NЬ 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
<<Признание садового дома жилым домом
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и жилого дома садовым домом>

Кому
(фамилия, им1 отчество -

для |раждан,

полное наименование организации -

для юридических лиц, ИП)

КУдu
(почтовый индекс и адрес

заявителя согласно заявлению)

рЕшЕниЕ 
rr

о признании садового дома жилым домом
и жилого дома садовым домом

В связи с обращением
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лицqИП)

о намерении признать садовый дом жилым домом/ жилой дом садовым домом,
расположенный по адресу: ,

каДастровыЙ номер земельного участка, в пределах которого расположен дом

на основании
(наименование и реквизиты правоустанавливающего документа)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:
Признать

(садовый дом жилым домойжилой дом садовым домом - нужное указать)

(должность лица подписавшего решение) (подпись, ФИО)

м.п.

Получил:

(() 20 г.
(подпись заявителя)

(заполняется в случае получения
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решения лично)

Решение направлено в адрес заявителя ( ) 20 г.
(заполняется в случае направления решения по почте)

(Ф.И.О., подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя)

Приложение NЬ 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
<<Признание садового дома жилым домом
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Кому

и жилого дома садовым домом>>

(фамилия) имя. отчество -

для граждан;

полное наименование организации -

для юридических лиц, ИП)

КУдu
(почтовый индекс и адрес

заявителя согласно заявлению)

Решение
об отказе в признании садового дома жилым домом/жилого дома

садовым домом

от(( ) 20 года

В связи с обращением
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица, ИП)

о намерении признать садовый дом жилым домом/ жилой дом садовым домом,
расположенный.по адресу:
кадастровыи номер земельного участка, в гIределах которого расположен дом

J\ъ

на основании
(наименование и реквизиты правоустанавливающего документа)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

(садового дома жилым домом/жилого дома садовым домом - нужЕое указать)* по следуюiщим основаниrIм:

(должность лица подписавшего решение) (подпись, ФИО)
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м.п.

Получил:

()) 20 г.

(подпись заявителя)
(заполняется в случае получения

решения лично)

Решение направлено в адрес заявителя ( ) 20 г.
(заполняется в случае направления решения по почте)

(Ф.И.О., Подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя)

Приложение NЬ 3
к административному регламенц.

предоставления муниципальной услуги
<<Признание садового дома жилым домом
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Кому

и жилого дома садовым домом>

(фамилия, им1 отчество -

для граждан;

полное наименование организации -

для юридических лицl ИП)

КУдu
(почтовый индекс и адрес

заявителя согласно заявлению)

Решение об отк€lзе в выдаче дубликата решения
о признании садового дома жилым домом/жилого дома садовым домом

20

(полное наименование органа местного самоуправления, осуществляющего
принrIтие решения о признании садового дома жилым домом/жилого дома

садовым домом)
УВедомляет Вас об откЕIзе в предоставлении муниципа_шьной услуги: выдаче
Дубликата решеуия о признании садового дома жилым домом/жилого дома
садовым домом по адресу:

с кадастровым номером
по следующим причинам (нужное указать):

г.( J\b

(должно.т лица подписавшего уведомление)

м.п.

(подпись, ФИО)

Приложение NЬ 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
<<Признание садового дома жилым домом
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Кому

и жилого дома садовым домом)>

(фамилия, имд отчество -

для граждан;

полное наименование организации -

для юридических лиц: ИП)

КУдu
(почтовый индекс и адрес

заявителя согласно заявлению)

Решение об откЕlзе в исправлении технической ошибки в решении о
Признании садового дома жилым домом/жилого дома садовым домом

20

(полное наименование органа местного самоуправления, осуществляющего
ПринrIтие решения о признании садового дома жилым домом/жилого дома

уведомляет BuJ об отказе 'rЁ}Ж:Т] нии муниципа_шьной услуги:
исПравление технической ошибки в решении о признании садового дома
жилым домом/жилого дома садовым домом по адресу:

г. }lb

с кадастровым номером
по следующим причинам (нужное указdть):

- ЛеДОСТОВеРНОСТЬ СведениЙ, ук€ванных в заявлении о предоставлении
муницип€шьной услуги;

- заявление представлено неуполномоченным лицом;
- ВЫ;ЙвЛение в результате проверки электронной подписи несоблюдения

УСТаНОВЛенных УсловиЙ признания ее деЙствительности (в слуIае
ПреДосТавления документов в электронной форме, подписанных усиленной
квалифицированной элёктронной подписью).

(должностъ лица подписавшего уведомление) (подпись, ФИО)
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м.п.

Приложение NЬ 5
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
<<Признание садового дома жилым домом

и жилого дома садовым домом>)
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Кому:

от кого:

ФИО заявителя физического лица;

адрес места жительства; телефон, адрес
электронной почты)

заявление

Прошу выдать документ, подтверждающий принятие решения
О ПриЗнании садового дома жилым домом/жилого дома садовым домом
(нужное подчеркнуть).

Адрес дома:

Кадастровый номер садового/жилого дома:

Кадастровый номер земельного участка, на котором расположен
садовый/жилой дом:

Решение ; призна нии садового дома жилым домом/жилого дома
садовым домом прошу мне предоставить следующим способом:

- почтовым отправлением.с уведомлением о вручении;

- на электронную почту;

-,лично в Отделе ЖС(Х и связи;

- лично в МФЩ;

- с исПользованием ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа.

РеШение о прио.становле\ии предоставления муниципальной услуги



Решение об откЕIзе в предоставлении муниципЕtпьной услуги прошу мне
предоставить следующим способом :
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- на электронную почту;

- лично в Отделе ЖКХ и связи;

- лично в МФL{;

- с использованием ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа.

- почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

- на электронную почту;

- лично в Отделе }G(X и связи;

- лично в МФЩ;

- с использованием ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа.

дата Ф.и.о.

На основании Федерального
ФЗ кО персон€IJIьных данных>> я)

подпись

27 .07 .2006 г. м 152-закона

(фамилия, имя, отчество) проживающий(-ая) по адресу:

(номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения
о дате выдачи документа и выдавшем его органе) даю согласие
на обработку и использование моих персонаJIьных данных.

Я согласен(-на), что мои персонаJIъные данные будут дорабатываться,
храниться, комплектоваться, учитываться, использоваться, в том числе
Передаваться третьим лицам (территориаJIьным органам федера_гlьных органов
ИСПОЛнительноЙ власти, органам исполнительноЙ власти БелгородскоЙ
области, о,рганам местного самоуправления и др}гим организациям) как с
применением средств автоматизации, так и без их применения на условиях и в
Порядке, определенных положениями действующего законодательства, с
целью принятия решения о переводе или об отказе в переводе помещения из
жилого (нежилого) в неlкилое (жИлое).

,,Щанное мною согласие на обработку персон€tJIьных данных может
быть отозвано в письменной форме.
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Ф.И.О. подписъдата

G,
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Приложение NЬ б
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
<<Признание садового дома жилым домом

и жилого дома садовым домом>>

Кому:

от кого:

(полное наименование заявителя юридического лица,
ИП;

юридический и почтовый адреса; ФИО руководителя

заявление

Прошу выдать документ, подтверждающий
о признании садового дома жилым домом/жилого
(нужное подчеркнуть).

Кадастровый номер садового/жилого дома:

ИНН, ОГРН; телефон; адрес электронной почты

принятие решения
дома садовым домом

Кадастровьrtй номер земельного участка, на котором расположен
садовьlйlжилой дом:

Решение о признании садового дома жилым домом/жилого дома
садовым домом прошу мне предоставить следующим способом:

- почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

- на€лектронную почту;

- лично в Отделе ЖКХ и

- лично в МФЩ; '

связи;

- с использованием ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа.
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решение О приостановлении предоставления муниципальной услуги
прошу мне предоставить следующим способом:

- почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

- на электронную почту;

- лично в Отделе }G(X и связи;

- лично в МФЩ;

Решение об отк€lзе в предоставлении муниципzlJIьной услуги прошу мне
предоставитъ следующим способом:

- С исПолЬЗоВанием ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа.

почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

на электронную почту; 
!F

лично в Отделе ЖКХ и связи;

лично в МФL{;

С исПолЬЗованием ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа.

дата Ф.и.о.

закона

подпись

27 .07 .2006 г. J\Ъ l52-На основании Федерального
ФЗ (О персонuлi""r* данных >> я)

(фамилия, имя, отчество) проживающий(-а") по адресу:

. (номер основного документа, 'удостоверяющего личность, сведения
о дат9 выдачи документа И выдавшем его органе) даю согласие
на обработку и использование моих персончUIьных данных

Я согЛасен(-на), что мои персонЕlJIьные данные будут дорабатываться,
храниться; комплектоваться, учитываться, использоваться, в том числе
передаваться третьим лицам (территори€tJIьным органам федеральных органов
исполНительноЙ властИ, органаМ исполнительноЙ власти Белгородской
области, органам местного самоуправления и другим организациям) как с
применением средств автоматизации, так и без их применени я на услови ях и в
ПОРЯДКе, оПределенных положениями действующего законодательства, с
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целью принятия решения о переводе или об отказе в переводе помещения из
жилого (нежилого) в нежилое (жилое).

.Щанное мною согласие на обработку персонаJIьных данных может
быть отозвано в письменной форме.

дата

м.п.

Ф.И.О. подпись
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Приложение ЛЬ 7
к административному регламенry

предоставления муниципальной услуги
<<Признание садового дома жилым домом

и жилого дома садовым домом>>

куда

(ФИО руководителя учреждения)

от кого:

(наименование заявителя юридического лица , ИП;

юридический и почтовый адреса; ФИО

руководителя; телефон;

ФИО заявителя физического лица; адрес

места жительства; телефон, адрес
электронной почты)

Заявление о выдаче дубликата решения о признании садового дома
жилым домом и жилого дома садовым домом

Прошу вьцать дубликат решения о признании (об откЕIзе в признании)
садового дома жилым домом/жилого дома садовым домом от
}lb

Результат предоставления услуги прошу предоставить следующим способом:

- почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

- на электронную почту;

- лцчно в Отделе ЖКХ и связи;

- лично в МФЩ;

- с использованием ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа.
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ПРилоЖение: (перечень документов, прилагаемых к заявлению)

( Дата, подпись заявителя, фамили я и иници€tлы физического лица)

(наименование юридического лица, ИП)

(дата, подпись, фамилия и иници€lJIы лица, представляющего интересы
юридического лица, ИП)

м.п.

На основании Федерального
<О персонЕLпьных данных>> я,

закона 27 .07 .2006 г.Jф 152-ФЗ

(фамилия, имя, отчество) проживающий(-ая) по адресу:

(номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения
о дате выдачи документа и выдавшем его органе) даю согласие
на обработку и использование моих персон€lJIьных данных.

Я соГласен(-на), что мои персон€Lпьные данные будут дорабатываться,
храниться, комплектоваться, учитываться, использоваться, в том числе
ПереДаваться третьим лицам (территори€tпьным органам федеральных органов
ИСПОЛнительноЙ, власти, органам исполнительноЙ власти БелгородскоЙ
области, органам местного самоуправления и другим организациям) как с
Применением средств автоматизации, так и без их применения на условиях и в
ПоряДке, определенных положениями действующего законодательства, с
ЦелЬю принятия решения о переводе или об отказе в переводе помещения из
жилого (нежилого) в нежилое (жилое).

Щанное Мною согласие на обРаботку персонаJIьных данных может
быть отозвано в письменной форме.

дата
,

Ф.и.о. подписъ
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Приложение М8
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
<<Признание садового дома жилым домом

и жилого дома садовым домом)>

куда

(ФИО руководителя учреждения)

от кого:

(наименование заявителя юридического лица, ИП;

юридический и почтовый адреса; ФИО

руководителя; телефон;

ФИО заявителя физического лица; адрес

места жительства; телефон, адрес
электронной почты)

Заявление об исправлении технических ошибок
В решении о признании (об отказе в признании) садового дома жилым

домом/жилого дома садовым домом

Прошу исцравить опечатку (ошибку) в решении о признании (об отказе
В ПРИЗНании) садового дома жилым домом/жилого дома садовым домом

Результат предоставления услуги прошу предоставить следующим способом:

Jю

- почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

- на электронную почту;

- л4чно в Отделе )IG(Хи связи;

- лично в МФЦ;

- с использованием ЕПГЧ РПГУ в форме электронного документа.

Приложение: (перечень документов, прилагаемых к заявлению)
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( ДаТа, ПоДпись заявителя, фамили я и инициЕtлы физического лица)

(наименование юридического лица, ИП)

(дата, подпись, фамилия и иници€Lпы лица, представляющего интересы
юридического лица, ИП)

м.п.

На основании Федерального
ФЗ кО персонЕuIьных данных>> я)

закона от 27.07.2006 г. м152-

(фамилия, имя) отчество) проживающий(-а") по адресу:
)

(номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения
о дате выдачи документа и выдавшем его органе) дulo согласие
на обработку и использование моих персонЕuIьных данных.

Я согласен(-на), что мои персон€IJIьные данные будут дорабатываться,
храниться, комплектоваться) учитываться, использоваться, в том числе
передаваться третьим лицам (территориаJIьным органам федеральных органов
исполнительноЙ власти, органам исполнительной власти Белгородской
области, органач местного самоуправления и другим организациям) как с
Применением средств автоматизации) так и без их применения на услови ях и в
Порядке, определенных положениями действующего законодательства, с
целью принятия решения о переводе или об отказе в переводе помещения из
жилого (нежилого) в нежилое (жилое).

Щанное мною согласие 'на обработку персон€IJIьных данных может
быть отозвано в письменной форме.

дата

I

Ф.и.о. подпись
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Приложение ЛЬ 9
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
<<Признание садового дома жилым домом

и жилого дома садовым домом>>

Перечень признаков, определяющих
вариант предоставления муниципальной услуги

<<Признание садового дома жилым домом
и жилого дома садовым домом>>

Nb п/п наименование показателя Значение критерия

1. Признаки заявителя - физическое лицо;
- юридичесцое лицо;
_ ип.

2. Результат предоставления
муницип€шьной услуги

- признание садового дома жилым
домом;
- признание жилого дома садовым

домом.
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Приложение ЛЬ 10
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
<<Признание садового дома жилым домом

и жилого дома садовым домом>)

Кому
(фамил ия, им& отчество

заявителя/представителя - для граждан;

полное наименование организации -

для юридических лицl ИП)

КУдu
(почтовый индекс и адрес

заявителя согласно заявлению

о переводе)

регистрационный номер заявления
Ng

Решение об отказе в приеме документов о призн ании
садового дома жилым домом/жилого дома садовым домом

от (( ) 20 года J\Ъ

(полное наименование органа местного самоуправления,

предо ставляющего муниципЕIJIъную услугу)
рассмотрено заявление

о"u,,.р."""(tхТ:;Ж:Уff*;;l"#"#Тffi'АН:;хРсадовымдомой

принадлежащего на основании:
адрес объекта

(вид и р'еквизиты flравоустанавливающего документа)
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ПО РеЗУЛЬТаТаМ рассмотрения представленных документов отк€Iзать в
приеме документов О признании садового дома жилым домом/жилого дома
садовым домом по следующим основаниям:

(должность лица подписавшего уведомление) (подпись, ФИО)
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